UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TiNH BINH PHUOC Pic 1ap — Ty do — Hanh phiic
8602259 /QD-UBND Binh Phuée, ngayd8 thing 9 nim 2018
QUYET PINH

Vé viéc cong bd thi tuc hanh chlnh méi ban hanh, dwge siva dbi, bo sung
trong linh vire Trg gitip phép Iy tiép nhin tai Trung tAm phuc vu hanh chinh
cong va Trung tim Tre gitip phap Iy thugc pham vi chive ning quan ly,giai
quyét ciia S& T phap trén dia ban tinh Binh Phuwée

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH

Cin ctr Luat T chire chinh quyén dia phuong nam 2015;

Cin cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phit v& kiém
soat thu tuc hanh chinh;

Cén cir Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cua Chinh phil stra dbi, /"
b6 sung mét sé didu cua cac Ngh1 dinh lién quan dén kiém so4t thi tuc hanh chinh;

Cén ct Thng tu 56 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cta Vén phong Chi
pht hudng dan vé nghiép vu kiém soét thi tuc hanh chinh;
Cén ca Quyet dinh sé 1540/QD-BTP ngay 06/7/2018 cia B{ truéng Bo Tu

phap v& viéc céng b tht tuc hanh chinh méi ban hanh va dugc sira dbi, bb sung
trong linh vye trg gitp. phiép 1y thuéc pham vi chirc néng quén ly cta cia B Tu phép;

Thyc hién Quyét dinh s6 14/2018/QD-UBND ngay 06/3/2018 cia UBND tinh
ban hanh Quy ché phéi hop gilta Vin phong UBND tinh véi cac s, ban, nganh,
UBND cép huyén, UBND cép x4 v& viéc cip nhit, cong bb, cong khai thi tuc hanh
chinh trén dia ban tinh Binh Phudc;

Xét @& nghi ciig Gidm dbc S& Tu phép tai To trinh sb 81/TTr-STP ngay
05/9/2018 va Chéanh Vin phong UBND tinh tai T trinh s& 1981/TTr-VPUBND ngay
25/9/2018,

QUYET PINH:
Pidu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh ndy thi tuc hanh chinh méi ban hanh,
duoc stra dbi, bb sung trong linh vy Tro gitip phép 1y tiép nhan tai Trung tdm phuc



vy hanh chinh cdng, tai Trung tdm Trg¢ gitip phap ly thudc pham vi chirc ning quan Iy
va giai quyét clia S& Tu phép trén dia ban tinh Binh Phuéc (phu luc kém theo).

Piéu 2. Quyét dinh ndy c6 hidu luc k& tir ngay ky va bai bo:

- Phu lyc 4, thudc Danh muc thi tuc hanh chinh tiép nhan, giai quyét va tra két
qua tai Trung tAm Tro gitip phap 1y Nha nudc tinh Binh Phudce, duge ban hanh kém
theo Quyét dinh s6 1612/QD-UBND ngay 11/7/2018 cta Chu tich UBND tinh vé
céng bd Danh muc thi tuc hanh chinh Tiép nhan va Tra két qua tai Trung tm hanh
chinh céng, tiép nhan va thyc hién tai S& Tu phép thudc thim quyén quan Iy va giai
quyét ctia S& Tu phap trén dia ban tinh Binh Phurée.

- Muc phan I, N§i dung cu thé ctia thi tuc hanh chinh thudc thim quyen quén
Iy va giai quyét ctia S& Tu phap trén dia ban tinh Binh Phudc (tu trang 07 dén hét
trang 32) dugc ban hanh kém theo Quyet dinh sb 2048/QD-UBND ngay 01 thang 08
nam 2016 cua Chu tich UBND tinh vé viéc cOng bb tha tuc hanh chinh chuén héa
linh vuc Bb tro tur phap thudc thdm quyén quan 1y va quyén giai quyét ciia S& Tu
phép trén dja ban tinh Binh Phudc.

Diéu 3. Cac Ong (ba): Chanh Vin phong Uy ban nhan dén tinh, Gidm déc S&
Tu phép, Thu truéng céc co quan chuyén mén thudc UBND tinh; Chi tich Uy ban
nhén dan céc huyén, thi x&; Giam dbc Trung tdm phuc vu hanh chinh cdng va cac co
quan, t6.chtrc, ¢4 nhén cé lién quan chju trdch nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Cuc KSTTHC (Vin phong Chinh phi);
- CT, cac PCT UBND tinh;

- Nhv Didu 3;

-LDVP, TTTH-CB, TTHCC;

- Lwu: VT, KSTTHC (Ch).




PHY LYC

THU TUC HANH CHINH MOI BAN I-IANH PUQC SUA pOoI,
BO SUNG TRONG LINH VUC TRQ' GIUP PHAP LY THUQC
PHAM VI CHU C NAN G QUAN LY VA GIAI QUYET CUA
SG TU PHAP TREN DIA BAN TINH BINH PHUGC
(Ban hanh kém theo Quyet dinh sé 253 /OD-UBND ngays8thdng 9 ndm 2018

ciia Chii tich Uy ban nhdn dan tinh)

Phanl. ,
DANH MUC THU TUC HANH CHINH

A. TIEP NHAN VA TRA KET QUA TAI TRUNG TAM PHUC VU
HANH CHINH CONG.
I. THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH.

STT | M4 s6 ho | Tén thi tuc hanh chinh
SO '
Linh vwe Tro gitip phap Iy cp tinh
: BTP- A1 e ek g . ) - . 1
1 277437 Cap lai Giay déng ky tham gia trg gitp phap ly
BTP- £ o aw . . . ey
2 277438 Chém dut dang ky tham gia trg giap phap ly
II. THU TUC HANH CHiNH PUQC SUA POI, BO SUNG.
£ 4 A n ” I s Co
ST Soho | Tén 1‘:hu Ten VBQPPL quy dinh noi dung sita | Linh | quan
T il tyc hanh dbi, bd sung, thay thé vire | thuwe
TTHC | chinh = g, thay - e
Thi tuc hanh chinh ca‘tp tinh
- Luét Trg gitp ,phép Iy ndm 2017,
) - Nghj dinh s0 144/2017/ND-CP ngay
cap 'ghf’: 1_5’/_13/201:7 cf%a Chinh pht quy dinh chi Tro N
cong  tic | tiéf mot s6 dicu ctia Ludt Tro givp phdp| ..  |S¢ Tu
BTP- A . : giup .
1 077440 | YIED tro | 1y; ... , ha phap
gitip phdp |- Théng tu sé 08/2017/TT-BTP ngay f P
ly 15/11/2017 cia B truong Bo Tu phap Y
quy dinh chi tiét mét s6 diéu cia Luat
Tro gitp phip 1y va huéng din gidy to

S 3




trong hoat dong trg gitp phép ly.
- Luét Trg giap phép ly ndm 2017;
- Nghj dinh s6 144/2017/NP-CP ngay
£ 1. 15/12/2017 cia Chinh phu quy dinh chi
Cap lai thé
« . | tiét mot s6 didu cta Luat Tro giup phap | Tro
cong tac . 2
5 BTP- vidn  tro ly; ’ gitp |S6 Tu
277441 it ohap | - Thong tu so 08/2017/TT-BTP ngay | phap | phap
lg, P PP 115/11/2017 B trugng Bo Tu phép quy |1y
J dinh chi tiét mot sb didu cua Luft Trg
gitip phap 1y va huéng dan glay t& trong
hoat ddng trg gidp phap 1y,
- Luét Trg gitp phép 1y ndm 2017;
. +|Ping kyi- Théong tu sé 08/2017/TT-BTP ngay | Tro
3 BTP- |tham gia | 15/11/2017 cta B truéng B§ Tu phép |gitp |Sé& Tu
277442 |trg  gitp | quy dinh chi tiét mot sé didu cua Luét | phdp | phap
phap ly Trg gitp phép 1y va huéng din gidy to | Iy
trong hoat ddng trg gitp phép 1y.
Thay d6i |- Luft Trg gitp phap 1y niam 2017;
|ndi dung|- Théng tw sb 08/2017/TT-BTP ngay Tro
Giay dang { 15/11/2017 cua Bo truong Bo Tuphap| .. |- T
4 ZBTP_ ky tham | quy dinh chi tiét mét s6 diéu cua Luat &P SU, "
77443 | phap | phap
T gla trg | Tro gitp phép ly va huéng din gidy tor v
giip phap | trong hoat ddng trg gitp phap ly. y
ly
B. TIEP NHAN VA THUC HIEN TAI TRUNG TAM TRQ GIUP PHAP
LY VA SO TU PHAP.
I. THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH.
STT |Mi so ho | Tén thi tuc hanh chinh
so
Linh vuc Trg gitp phap Iy
1 2],?,;2-6 Lua chon, ky hop déng v6i Ludt su o
5 BTP- | Lya chon, ky hop dong véi td chirc hanh ngh lujt su, t6
277435 | chirc tu van phap luét

II. THU TUC HANH CHINH PUGC SUA POI, BO SUNG.




STT |S6 ho so| Tén thi | Tén VBQPPL quy dinh ndi dung|Link |Co
TTHC |[tuc hanh |sira dbi, bo sung, thay thé vuc | quan
chinh thue
hién
Thi tuc hanh chinh cép tinh
- Luat Tro giup phap 1y ndm 2017,
- Théng tr s6 19/2011/TT-BTP ngay
31/10/2011 cua Bo trudng Bé Tu
phap vé stra ddi, bd sung méot sb quy
dinh vé thi tyc hanh chinh ciia Thong Trung
_|tr  s6  05/2008/TT-BTP  ngay Tro | A
: BPC- Yéu  chu | 23/9/2008, Thong tu so 03/2008/TT- o ﬂp trg
B 284463 | 19 gitip | BTP ngay 25/8/2008, Thong tu so b giup
— phiply | 01/2010/TT-BTP ngay 09/2/2010. f’, P | phap
- Thong tu sb 08/2017/TT-BTP ngay | |1y nha
15/11/2017 cua B§ truéng BO Tu nuéc
phép quy dinh chi tiét mét s6 diéu cia
Luat Tro gitp phap Iy va hudng dan
gidy t& trong hoat dong trg gitp phap
ly.
- Ngudi
dung
din 0
chirc
Giai quyét Tro ;hl,m .
o BTP- |khiéu nai A . f 1 giup o0 O
SEAEIE 277444 | vé tro giﬁ.p - Luét Tr¢ gitip phép ly ndm 2017. phép gLu’p y
phép Iy y | PPV
Gidm
dbe
Sé Tu
phap




C.THU TUC HANH CHINH PUQC THAY THE VA BAI BO,PHU LUC 4
Danh muc thi tuc hanh chinh tiép nhén, gidi quyét va tra két qua
tai Trung tim Tr¢ giap phap ly Nha nwéc tinh Binh Phwée
(Ban hanh kem theo Quyet dinh s6 1162/QD-UBND ngay 11thdng7 ndm 2018
ctia Chii tich Uy ban nhdn dan tinh)

M sb ho | LINH Vi'C TRQ GIUP PHAP LY

STT
3y

1 BPC- | Yéu céu trg gitp phép 1y
281434

) BPC- | Thay dbi ngudi thuc hién trg gitip phép ly
281435

3 BPC- | Cong nhan va cép thé cong tic vién
281436

4 BPC- | Cép lai thé cOng tc vién tro gitp phap ly

| 281437 | |

5 BPC- | Thu hdi thé cong téc vién tro gitip phap 1y

281438
BPC- - Ding ky tham gia tro gitip phép 1y clia céc t6 chizc hanh nghe

6 | 281439 luat su, td chirc tu van phép luét

BPC- Thay dbi gidy déng ky tham gia trg giup phap 1y cua céc td
7 781440 | chirc hanh nghé lujt su, t& chirc tu vén phap luat

BPCJ' " |“Thu hoi gidy dang ky tham gia trg glup phap ly chia cac to
8 281441 | chic hanh nghé Iuat su, td chirc tu vén phép ludt

Khiéu nai vé tir chdi thy ly vu viéc tro gitp phép 1y; khong
9 BPC- | thuc hién trg gitip phap ly; thay dbi ngudi thuc hién tro gitip
281442 | php Iy

10 BPC- |pé nghi thanh toén chi phi thuc hién vu viéc tre gitip phép 1y

281443



Phin II.

NQI DUNG CU THE CUA CAC THU TUC HANH CHINH
MOI BAN HANH BUO'C SUA })OI BO SUNG VE LINH vUC
TR(;)' GIUP PHAP LY THU oC THAM QUYEN QUANLY
VA GIAI QUYET CUA SO TU PHAP

A. THU TUC H_ANH CHINH TEP NHAN VA TRA KET QUA TAI
- TRUNG TAM HANH CHINH CONG:

1. THU TUC HANH CHINH MGI BAN HANH:

1. Cép lai Gidy ding ky tham gia trg gidp phap Iy. Ma s6 hd so:BTP-
277437

a) Trinh ty thuc hién:

- Trong trudmg hop Gidy ding ky tham gia tror g1up phap Iy bi mét, bj hu hong
khong stir dung duge, t6 chirc dang ky tham gia trg gitp phap Iy ndp don dé nghi cip
lai Gidy ding ky tham gia trg glup phép 1y dén bd phén tiép nhan cia S& Tu phap tai
Trung t&m phuc vu hanh chinh cong, dia chi: S6 727 QL14, phudng Tén Binh, thi x4
Pdng Xoai, tinh Binh Phudc.

- Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tlr ngay nhan dugc don a8 nghl S& Tu
‘ phap ciplai Gidy ding ky tham gia trg gitip phap ly cho td chirc dang ky tham gia trg

giap phap ly.
b) Cach thirc thire hién: Nop hd so truc tiép hodc qua dich vy buu chinh hodc
qua fax, hinh thirc dién t.

c) Thanh phén, s6 lwgng hd so:

o Thanh phdn hé so: Pon d8 nghi cap lai G1ay dang ky tham gia trg gitp phap
Iy theo mau ban hanh kém theo Thong tir s6 08/2017/TT-BTP (MAu TP-TGPL-05).

* S leong ho so: 01 bd.

d) Thoi han gidi quyét ho so: 05 ngay 1am viée ké tu ngay nhéin dugc don dé
nghi cla to chirc déng ky tham gia tro gitp phap ly. ~

- d) })01 twgng thwe hién thi tyc hanh chinh: T chuc hanh nghé ludt su, t&

chuc tr vin phap luat da duoc cép Gidy dang ky tham gia trg glup phép ly nhung
Gidy ding ky tham gia tro gitip phép 1y bi mét, bi hu hong khéng sir dung dugc.

- ¢) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S& Tu phép.
g) Két qué thyc hién thd tuc hanh chinh: Giby dang ky tham gia trg gitp
phap 1y dugc cap lai.
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h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Tén méu don, mAu to khai: Pon d& nghi cp lai Qiéy ding ky tham gia tro
giap phap ly theo mau ban hanh kém theo Thong tu so 08/2017/TT-BTP ngay
15/11/2017 ciia B§ trudng Bd Tu phap (Mau TP-TGPL-05).

k) Yéu cau diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:

T chirc hanh nghé luét su, to chirc tu vén phap luat dd duoc cip Gidy déng ky

tham gia trg glup phép Iy nhung Gidy dang ky tham gia trg gitip phép 1y bi mét, bi hu
hong khong str dung duoc.

I) Can cir phap ly caa tha tuc hanh chinh:
- Luat Trg giﬁp phép ly ndm 2017;

- Théng tu sb 08/2017/TT BTP ngay 15/11/2017 ctia B§ truéng Bo Tu phép
quy dinh chi tiét mdt s6 didu ctia Luét Tro gitip phap Ly va huéng dan gidy to trong
hoat dong tr¢ gitp phéap ly.

Méu don, to khai dinh kém




CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phic

PON PE NGHI CAP LAI GIAY PANG KY
THAM GIA TRQ GIUP PHAP LY

Kinh giri: $& Tu phép (thanh phé).......cocvvvveviviviiiiiraneneen.
- 1. Tén tb chire (16n goi ddy du ghi bing chit in hoa):

Tén giao dich (1éu cd):

Dia chi try so:

Dién thoai:...eeecvuereiereresnrneeneerererns FAX riireriiretererieteeeneesenaas Email:
2. Pai dién theo phap lujt ciia t§ chirc:

Ho va tén (chir in hoa): |

Chirc danh:

Dién thoat:....ccoviviieiniiinninicincns FaXi.iin, Email:

3. Gidy ding ky tham gia tro gitip phap 1y s6: ..o.ovvvrveeeeenne., do
................................................................... chp ngay:

ALY Ao CAP ARz, .uuvv i iiiiiiiiiiieii e aa e

------------------------------------------------------------------------------------------------

Xin chiu trach nhlem Ve nhung ndi dung néu trén va cam doan thuc hlen day du céc
quyén, nghia vu cia to chic déng ky them gia trg g1up phép ly theo quy dinh cta
phap luat.

.............. , NEAY «ovvens thANG ... RAML ...
Pai dién theo phip luit ciia to chirc diing ky
(Ky va gh: ro ho tén, déng ddu)



2. Thii tuc cham diit tham gia trg giip phap 1y. Ma s6 hd so:BTP-277438
a) Trinh ty thyc hién:

- Trudmg hop t6 chirc ding ky tham gia tu chim dirt tham gia tro gidp phap ly
hosic chdm dut hoat ddng theo quy dinh cia phép ludt thi nop hé so tai bd phén tiép
nhén cua S& Tu phap tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong, dia chi: $6 727 QL14,
phuong Tan Binh, thi xa Péng Xoai, tinh Binh Phuéc.

- Trong thoi han 03 ngdy 1am viéc ké tir ngdy nhan duoc hd so hop 18, S& Tu
phép cong bd vide chim dut tham gia tror gitp phap ly, déng tai trén Trang thong tin
dién tir ctia S& Tu phép va thong bao vé& B§ Tu php.

b) Cach thirc thue hi€n: Nop hd so truc tiép hodc qua dich vu buu chinh hojic
qua fax, hinh thic dién tu.

¢) Thanh phén, s6 lwgng hd so:

* Thanh phan hd so:

- Van ban théng bao vé viée chdm dut thyc hién trg gitap phap ly;
- Gidy ding ky tham gia trg gitip phép ly.

* 86 lwong hé so: 01 bd.

: d) Thoi han gidi quyét hd so: 03 ngay lam viéc k& tir ngdy nhan duoc hd so
h0'p 1&.

d) })or twgng thue hién thi tuc hanh chinh: T4 chirc hanh nghé lujt su, tb
chire tu van phép luit ding ky tham gia trg gitip phap 1y.

Sl e) Co quan gidi quyét tha tuc hanh chinh: S& Tu phép.

g) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cong bd viéc chim dit
tham gia trg gitip phap 1y ciia S& Tu phap Binh Phude.

h) Phi, 1€ phi: Khdng.
) i) Tén miu don, miu to khai: Chua quy dinh
wm v k) Yéu cdu diéu kign thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong c6
1) Ciin cit phap 1y cia thi tuc hanh chinh:
- Luét Tro gitp phép 1y ném 2017,

- Thong tu sb 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 ctia B$ truong BO Tu phap
quy dinh chi tiét mot so diéu ctia Luat Tro gitp phép ly va hudng dan gidy to trong



hoat dong trg gidp phap Iy

IL. THU TUC HANH CHINH SUA POI, BO SUNG:
1. Cép thé cong tac vién trg givip phap 1y. Ma s6 hd so: BTP-277440
a)Trinh ty thuc hién:

- Ngudi ¢6 dit tiéu chuén quy dinh tai khoan 2 Pidu 24 ctia Luét Tro gitip phép
1y néu c6 nguyen vong lam cong tac vién trg glup phap ly (sau déy goi chung 13 cOng
téac vién) va nhét tri véi céc ndi dung co ban cia L hop dong thye hién trg giup phép ly
theo huéng din ctia B6 Tu phép thi gln hé so dén b phan tiép nhan cta S& Tu phép
tai Trung tdm phyc vy hanh chinh cong, dia chi: S6 727 QL 14, phudng Tan Binh, thi
x4 Pdng Xoai, tinh Binh Phudc.

- Trong thdi han 04 ngay 1am viéc ké tir ngiy nhén dugc hé so, cin ¢t vao nhu
‘cau trg gitp phap 1y clia ngudi dén va diéu kién thuc té tai dia phuo‘ng, Giam dbc
Trung tdm lua chon hd so trinh Gidm dbc S& Tu phap xem xét cap thé cong tac
vién. Truong hop hd so khong hop 18 thi tra lai hd so cho ngudi ngudi 8 nghi 1am
cong tac vién va théng béo rd Iy do bang vin ban,

- Trong thoi han 03 ngay 1am vige ké tir ngay nhén dugce hé so hgp 1é do Gidm
dbc Trung tAm trinh, Gidm ddc Sé Tu phép xem xét, quyét dinh cép thé cong tac
vién. Trudng hop tir chdi phal thong bao 18 Iy do bing vén ban cho nguoi de nghi
lam cong tac vién. Ngudi bi tir chdi ¢6 quyén khidu nai dbi véi vide tir chbi cdp thé
cong tdc vién. Viéc giai quyét khiéu nai dugc thuc hién theo quy dinh cia phap luét
vé khiu nai.

- Trong thoi han 30 ngay ké tir ngdy duge cip thé, cong tic vién cé trach
nhiém dén Trung tdm dé ky hop dong thuc hién trg gitp phap ly, trir trudng hop cd ly
do chinh dang.

b) Cach thirc thye hién: Nop hd so truc tiép hodic qua dich vu buu chinh hogc
qua fax, hinh thic dién tur.

* Luu v Viée ndp hd so dé nghi lam cdng tac vién duge thuc hién nhu sau:

- Truong hop nép truc. t1ep tai tru s¢ Trung thm, nguol dé nghi lam cong ; the

ndp céc gidy to: Pon d8é nghij lam cong tac vién; So yeu 1y lich c& nhan c6 xac nhén
cta Uy ban nhén dan x4, phuong, thi trin noi cu tri va 02 anh mau chén dung c& 2
cm x 3 cm; xuét trinh ban chinh hoic ndp ban sao ¢6 chimg thyc gidy to chung minh
la ngudi d8 nghi huu theo quy dinh;
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\\ NN e e T



- Truorng hop giri hd so qua dich vu buu chinh, nguorl d& nghi 1am cOng tac
vién giri cac gidy to: Pon dé nghi lam cong tac vién; So yeu ly lich ca nhén c6 xac
nhan cia Uy ban nhén dan x4, phuong, thi trAn noi cu tril va 02 4nh mau chan dung
& 2 cm x 3 ¢m, béan sao ¢6 chimg thuc gidy to chimg minh 13 ngudi da nghi huu theo
quy dinh;

- Truong hop g qua fax, hinh thirc dién tir, nguoi @ nghi lam cdng tac
vién giri cac gidy to: Don dé nghl lam cdng téc vién; Gidy to chimg minh la ngudi da
nghi huu theo quy dinh; So y€u ly lich ¢4 nhan ¢6 xdc nhén cia Uy ban nhan dan x4,
phudng, thi trin noi cu tra va 02 anh mau chan dung ¢& 2cm x 3cm dén Trung tam.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:
* Thanh phan ho 50

- Bon dé"'nghi lam cfng tac vién trg gitp phap ly theo mAu ban hanh kém theo
Théng tu s6 08/2017/TT-BTP (Mau TP-TGPL - 10);

- Gidy t& chimg minh 13 ngudi d& nghi huu theo quy dinh;l

- So yéu Iy lich c4 nhan ¢6 x4c nhan ctia Uy ban nhéan dan x3, phudng, thi trin
noi cu tri va 02 anh mau chan dung ¢& 2 cm x 3 cm.

* 86 lrong hé so: 01 bb.

d) Thm han glal quyet ho so: 07 ngay lam viéc ke tLr ngay nhé4n duge hd so
hople.

d) Poi twgng thuc hién thi tyc hanh chinh:

Nhimg ngudi ds ngh1 huu, ¢6 ning luc hanh vi dan sy ddy du, c6 pham chit
dao dic t6t, c6 sic khoe, c6 nguyén vong thyc hién trg gitip php ly c6 thé tr thanh
cong tac vién frg.giup phép ly, bao gom: trg glup vién phap 1y; thim phan, thdm tra
vién nganh Tda 4n; kiém sat vién, kiém tra vién nganh kiém sat; didu tra vién; chap
hanh vién, thAmtra vién thi hanh 4n dan su; chuyén vién lam cong tic phéap luit tai
c4c co quan nha nudc.

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: Trung tam trg gitp phép ly nha
nudce tinh Bmh Phuéc lya chon hd so, trinh Gidm déc S& Tu' phap xem xét, cap thé
cdng tac vien,

g) Két qua thu'c hién thi tuc hanh chinh: Quyet dmh cép thé cong tac vién
TGPL ctia Giam d6c Sé Tu phép.

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Yéu cau diu kién thyc hién thii tyc hanh chinh:

s 12 e e



Dép ‘mg du tiéu chudn quy dinh tai khoan 1, khoan 2 DPidu 24 cia Luat Tro
giup phap ly.
k) Tén miu don, miu t& khai: Pon dé nghi 1am cdng tac vién trg giup phap

Iy theo mAu ban hanh kém theo Théng tu sb 08/2017/TT -BTP ngay 15/11/2017 cua
B4 truéng Bo Tu phap (miu TP-TGPL-10).

1) Cin cir phap ly cua thia tuc hanh chinh:
- Luat Trg¢ gitip phap 1y nam 2017,
~ -N hi dinh s6 144/2017/ND-CP ngay 15/12/2017 ciia Chinh phi quy dinh chi
tiét mdt s6 diéu cia Ludt Trg gitp phap 1y;
- Thong tu sb 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 cia Bo truong Bé Tu phap
quy dinh chi tiét mot sé diéu ctia Luat Tro gitp phap ly va huéng dén gidy tor trong
hoat dong trg giup phap ly.

Méu don, to khai dinh kém

e 13



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phiic

................ ,hgay  thang  ndm 20....
PON PE NGHI LAM CONG TAC VIEN TRQ GIUP PHAP LY
Kinh giri: Trung tim trg gitip phap 1y nha nwée tinh Binh Phwéc

TentOila: ..oooeiieii
Sinh ngay ... thng ... nim .......... Gidi tinh (Nam/Nu) ........................

Chirmng minh nhén dan/Thé can cude cOng din: ...........vviviiiiciii i,

Dia chi thudmg tra... e

Chirc danh da dam nhiém trudc khi nghl 11141 O ST
Dlen thoai ..........oeevinn Dién thoai di dc_)ng. ceeen

Email...oo e

Sau khi nghién ctru cic quy dinh ciia phép lut trg gitp phap ly, t6i thdy minh c¢6 dia
diéu kién va c6 nguyén vong tré thanh cong tic vién trg gilip phép ly. D& nghi Trung tam

tro giip phdp ly nha nudc tinh Binh Phude........ e thue hién cac thi tuc can thiét
theo quy dinh @ Giam déc S& Tur phap, thanh 1)1 R chp the cng tac vién trg
gilip phép 1y cho tdi. |

Téi chiju trach. nhlem vé nhimg noi dung néu trén va cam doan tun thi nghiém chinh
phap lust vé tro giup phép 1y, thue hién dAy du céc nghia vy va trach nhiém cla cdng tac
vién trg gilp phap 1y theo quy dinh.

L




2. Thi tuc cdp lai thé cdng tac vién trg giip phap ly. Ma sé hé so: BTP-
277441

a)Trinh ty thye hién:

- Trudmg hop thé cong tac vién b mét hogic bj hu héng khéng sir dung duoc,
cdng tac vién lam don dé nghi cédp lai thé kém theo 02 anh mau chin dung c&
- 2cm x 3em gui Trung tam.

- Trong thoi han 04 ngay lam viée ké tir ngdy nhan dugc don dé nghi cap lai
thé, Gidm dbc Trung tam kiém tra danh sach cong tac vién theo sb thé da cép cho

cong tac vién va dé nghi Giam dbc S& Tu phap quyét dinh cap lai thé cong tac vién
cho ngudi d& nghi.

- Trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay nhan duoc hé so hop 1€ do Giam
dbc Trung tam trinh, Giam dbc S& Tu phap xem xét, quyet dmh cép lai thé cOng tic
vién.

b) Cach thirc thwe hién: Nop hé so truc tiép hodc qua dich vu buru chinh hodc
qua fax, hinh thirc dién tur.

¢) Thanh phin, s6 lvgng hd so:

* Thanh phdn hé so:

- Pon & nghl cap lai thé cong tac vién trg gitp phap ly theo mAu ban hanh
kém theo Thong tu s6 08/2017/TT-BTP (mau TP-TGPL- 11),

- 02 anh mau chén dung ¢ 2cm x 3cm.

* S6 lwong hé so: 01 bo.

d) Théi han gidi quyét hd so: 07 ngdy lam viée k& tir ngdy nhén dugce hd so
hop 1&.

d) Bm twgng thye hién thi tuc hanh chinh: Céng tac vién trg gitp phép ly
da duge cip- the cOng tac vién nhung thé cdng tic vién b1 mat hoac bi hu hong khong
st dung duge:” o

e) Co quan giai quyet thi tuc hanh chinh: Gidm d6c Trung tim dé nghi
Giam déc S& Tu phép quyét dinh cip lai the.

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cép lai thé cong tic
vién cia Giam doc S& Tu phap.
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h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Yéu ciu didu kién thwe hién thé tuc hanh chinh:

Cong tac vién trg gitp phap ly da dugc cép thé cong tac vién nhung thé cong
tac vién bi mét hoac bi hu hdng khéng sir dung dugc.

k) Tén miu don, mAu ti khai: Don dé nghi cép lai thé cong téc vién TGPL
ban hanh kém theo Théng tu so 08/2017/TT-BTP cua B§ truéng Bé Tu phap ngiy
15/11/2017 (mau TP-TGPL-11).

1) Can cir phap 1y ciia tha, tuc hanh chinh:
- Luét Tro gitip phap ly ndm 2017,
- Nghi dinh s& 144/2017/ND-CP ngay 15/12/2017 cta Chinh phu quy dinh chi
Ce tiét mot s6 didu cua Luét Treg gitp phap ly;

- Théng tu 56 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 cia B truong B6 Tu phdp
quy dinh chi tiét mot sb didu ca Luét Tre giap phap Iy va huéng din gidy t& trong
hoat dong trg giap phap ly.

Miiu don, to khai dinh kem

o . - 16"




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc ldp - Ty do - Hanh phic

e, BGAY  thdng  ndm 20....
PON DPE NGHI CAP LAI THE CONG TAC VIEN TRQ GIUP PHAP LY
Kinh gtri: Trung tim trg gitp phap Iy nha nwéc tinh Binh Phuéc
TENLO11A: ..oeiiiii i e st e
Sinh ngdy ... thing ... ndm .......... Gioi tinh (Nam/N):......ccceeeveeeee.
Chirng minh nhén dan/Thé cén cudc cong dan: ........ooveeevneninnnnn.
Pia chi thudng tril.........cocvii

D duge cip thé cong tic vién tro gitip phép Iy sb:............ NEAY..eevevriennes
Diénthoai ................. Dién thoai di ddng...........
Email....cooi

Toi @& nghi dugc cip lai thé cong tac vién tro gitp phap 1y, 1y do:
Bj hur héng

Bi mét

Téi chiju trach nhiém vé nhing ndi dung néu trén, @& nghi Trung t4m tro gitp phap ly

nha nuée thyre hién céc thi tuc dé cip lai thé cong tac vién trg gitip phap 1y cho tdi.

- Ead = oy

[ A 17 o C et e e
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hop 1&.

3. Ding ky tham gia trg gitip phap Ij. M3 s6 hd so: BTP-277442

a) Trinh tw thi_rc hién:

- T5 chirc hanh nghé luat su, 4 chuc tu van phap luét co du didu kién ding ky
tham gia trg gitip phép ly theo quy dinh tai khoan 1 Pidu 15 ctia Luat Trg gitp phap
1y ndp hd so ding ky tham gia tro gitip phdp 1y dén bd phan tiép nhén cia S¢ Tu phap

tai Trung t4m phuc vy hanh chinh céng, dia chi: S$6 727 QL14, phudng Tan Binh, thi
x& Pdng Xoai, tinh Binh Phudc.

- Trong thoi han 07 ngay ké tir ngay nhén duoc hb so ding ky hop 18, S¢ Tu

. phép kiém tra ho so, cdp Gidy ding ky tham gia trg gitp phap 1y cho t§ chirc ding ky

tham gia dii diéu kién. Truong hop tir chdi phai théng béo 15 1y do bing vin ban.
- Trong th&i han 03 ngay lam viéc ké tir ngay duge cap Gidy ding ky tham gla

'tror gitp phap ly, S& Tu phap cong bd danh sich t§ chitc dang ky tham gia, ngudi

thye hién trg giup phap 1y tai dia phuong Truo*ng hop thay ddi ngudi thue hién tro

- gitip phap ly, t6 chirc ding ky tham gia trg gitp phap Iy phai c¢6 vin ban thong bao dé

S6 Tu phdp xem xét, cdp nhat danh sich nguoi thyc hién trg gitip phap 1y tai dia
phuong va théng bdo vé B Tu phap.

b) Cach thirc thue hié€n: Nop hd so true tiép ho#c qua dich vu buru chinh hoic
qua fax, hinh thic dién t.

¢) Thanh phén, s6 lwgng hd so:
* Thanh phan hé so:
- Pon d& nghi tham gia trg gitip phép 1y theo mau ban hanh kém theo Théng tur

" 56.08/2017/TT-BTP (M&u TP-TGPL-01);

- Danh sach lut su, tu vAn vién phap luat du diéu kién thyc hién tro gitp phép

1y theo mAu ban hanh kém theo Théng tur s 08/2017/TT-BTP (MAu TP-TGPL-02);

- Ban sao thé ludt su, thé tw vén vién phép luét.
* S6 hirgng hé so: 01 bd.
d) Thoi han gidi quyét hd so: 07 ngay k& tir ngdy nhan dugc hd so déing ky

d) Dm twgng thyc hién thii tuc hanh chinh: T chirc hanh nghé ludt su, td

. chitc tw vén phap ludt c¢é di didu kién ding ky tham gia tro giap phdp ly theo quy

dinh cla Luét Trg gitp phép 1y.
e) Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh: S& Tu phap.
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g) Két qua thuwe hién thd tyc hanh chinh: Gidy ding ky tham gia tro gitp
phap ly.

h) Phi, 1¢ phi: Khong,

i) Yéu cau diéu ki¢n thie hi¢n thii tuc hanh chinh:

T6 chirc hanh nghé luat su, tb chirc tw vin phép luat c6 du diéu kién dang ky
tham gia trg giup phép ly theo quy dinh tai khoan 1 Di€u 15 ctia Luat Tro giip phap
ly. Cu thé:

- T chirc hanh nghé lust su c¢6 di didu kién sau: C6 linh vyc ding ky hoat
dong phu hop véi linh vuc trg giap phéap ly theo quy dinh cta Luét trg gitp phap ly,
¢ co s vat chat phi hop véi hoat dong tro gitip phép ly; khong dang trong thoi gian

thi hanh quyét dinh xt phat vi pham hanh chinh trong hoat dong hanh nghé lut su, tw

vén phép lut.

- Té chte tu vAn pha’.p ludt ¢6 da diéu kién sau: Cé linh vuc ding ky hoat ddng
phi hop véi linh vyc tro gitip phép Ly theo quy dinh ctia Luét trg gitip phép 1y; co co
s& vat chat phil hop vé&i hoat dong trg gitp phép ly; khong dang trong thoi gian thi
hanh quyét dinh xir phat vi pham hanh chinh trong hoat dong hanh ngh? lujt su, tur
vAn phap luat; va c6 it nhit 01 tu vén vién phép luat c6 02 ném kinh nghiém tu vAn
phép luit trd 1én hodc 01 luft sur lam vi§e thudng xuyén tai tb chic.

k) Tén miu don, miu to khai:

- Pon d& nghi tham gia tro gitp phap Iy theo mAu ban hanh kém theo Thong tu
sb6 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 cta B) trudéng B Tu phap (Mau TP-TGPL-
0l);

- Danh sach luét su, tu vén vién phap ludt da diu kién thyuc hién trg giap phap
Iy theo mAu ban hanh kém theé Thong tu s6 08/2017/TT-BTP ngiy 15/1 1/2017 clia
B6 truong Bo Tu phép (Mau TP-TGPL-02).

I) Ciin cir phap Iy ciia thii tuc hanh chinh:
- Luat Tro giﬁp phép ly ndm 2017;

- Théng tu 56 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 cta B§ truéng Bo Tu phap
quy dinh chi tiét mot 56 dleu ctia Ludt Tro gitp phép ly va hudng dan giy to trong

hoat ddng tro gitup phép ly. e —

Miiu don, to khai dinh kém

e



CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pic lap - Tw do - Hanh phiic

PON'PE NGHI THAM GIA TR GIUP PHAP LY
Kinh giri: S& Tu phép (thanh phé)

1. Té chire diing ky tham gia tro giGp phap Iy (tén goi ddy di ghi bang chit in
hoa):
Tén giao dich (néu ¢d):
1
Dia chi tru s ;

Dién thoai:.....cccvvvervrriricrecane. Faxiiorecienicinnnnnan, Email:

2. Quyét dinh thanh 1P $6: ovvorrrrreerieene, do

................................................................... cip ngay:

3. Gidy diing ky hoat A4ng $0: .......evvervrirerreinn, do
et esases et sranessbenese s et esnnesensanees cép ngay:

4. Dai dién theo phap luit ciia tb chitc diang ky tham gia tro gitap phap Iy:
Ho va tén (chit in hoa):

Chtrc danh: | .

Dién thoai: :::aidiviiiieeccrieenee FaX:vrrnrenrannenan. Email:

5. Diing ky tham gia tr¢ gitp phap ly véi ndi dung nhw sau:

5.1. Nguoi duge trg ‘giﬁp phap ly:

5.2. Hinh thtre trg gitip phap ly:

5.3. Linh vyc trg gitp phap ly: C e e
5.4. Pham vi tig'8itip phép ly: -
.............. , Hgay...... thang...... nam.........
Dai dlen theo phap lujt ciia t chirc dang ky
(Ky va ghi ré ho tén, déng ddu)
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phiic

DANH SACH LUAT SU, TU VAN VIEN PHAP LUAT PU PIEU KIEN THUC

HIEN TROQ GIUP PHAP LY
Stt | Ho Ngay, Chic danh S6 dién thoai | S6 nim kinh pghiém tu
va | thang, ndm | (Luit s hosic |/Email lién hé | véan phap luit cda tu van
t_éll sinh tw vin vién vién phap luit
phap luat)

| W R

.............. , NEay...... thang...... ndm.........
"*~ Pai dién theo phap lujt ciia t6 chirc diing ky
(KY va ghi rd ho tén, déng déau)

. B L



|
4. Thay dbi ndi dung Gidy diing ky tham gia tro gitip phép Iy. Mi s6 hd so:
BTP-277443
a) Trinh tu thyc hién:

- Khi muén thay dbi ndi dung coa G1ay dang ky tham gia trg gitp phap ly, TS
chic dang ky tham gia tro gitip phép ly nop h6 so dén bd phén tiép nhén cia S¢ Tu
phap tai Trung tdm phyc vy hanh chinh cong, dia chi: S6 727 QL14, phuong Téan
Binh, thi x4 Dong Xoai, tinh Binh Phuéc, noi d4 ding ky tham gia trg giap phép Iy.

- Trong thoi han 05 ngdy 1am vige k& tir ngay nhén dugc hd so hop 18, S& Tu
phap bd sung ndi dung thay dbi vao Gidy ding ky tham gia trg giip phap Iy dé dugc
cap. Trudng hop tir chdi phai thong béo 16 1y do bing vin bén.

b) Céch thire thie hién: Nop hé so truc tiép hodic qua dich vu buu chinh hodc
qua fax, hinh thic dién tir.

¢) Thanh ph?\h, s6 lrgng hd so:
* Thanh phan ho so:

- Pon d& nghi thay dbi noi dung Gidy dang ky tham gia tro gitip phap 1y theo
miu ban hanh kém theo Thong tu s6 08/2017/TT-BTP (Méu TP-TGPL-04);

- Gidy dang ky tham gia tro gitp phép 1y da dugc cip.

* S6 heong hé so: 01 bb.

d) Thoi han giai quyét hd so: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhin duoc hd so
hop 1¢. i

d) })01 tugng thuc hign thi tuc hanh chinh: T chirc hanh nghe luat su, t6

chire tr van phap luét: s, dang ky tham gia trg gitp phap Iy c¢é nguyén vong thay dbi
ndi dung Gidy ding ky tham gia tro gitip phap ly.

e) Co quan glal quyét thii tuc hanh chinh: S& T phép.

g) Két qua thlrc hién thi tuc hanh chinh: Gidy ding ky tham gia tro gitp
phép 1y duge bd sung ndi dung thay doi.

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Yéu cAu didu ki¢n thye hién thi tuc hanh chinh:

T6 chirc hinh nghé luat su, t chirc tir vin phép lust d3 ding ky tham gia trg
gitp phap 1y theo quy dinh ctia Ludt Trg gitip phép 1y.

k) Tén miu don, miu t& khai:



Pon d& nghi thay. dbi ndi dung Gidy dang ky tham gia tro gitip phép ly theo
mau ban hanh kém theo Thong tu s6 08/2017/TT-BTP (MAu TP-TGPL-04).

1) Can cir phap ly ciia tha tuc hanh chinh:

- Luit Trg glup phép ly nim 2017;

- Thong tu s6 08/2017/'IT -BTP ngay 15/11/2017 cua B§ trudng Bé Tu phép
quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Ludt Tre gitip phap 1y va huéng din gidy tor trong
hoat dong trg gitip phép ly.

Mau don, to khai dinh kém

oo - ey ————— . . NRr adEr e a—————



CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phie

DPON PE NGHI THAY POI NOI DUNG GIAY PANG KY
THAM GIA TRQ GIUP PHAP LY

Kinh giri: S& Tu php (thanh phd).......oovvviiieiiiiiiiii,

1. Tén tb chikc (1én goi ddy di ghi bing chit in hoa):

Tén giao dich (néu c6):
Dia chi try so:
2. Dai dién theo phap luat 1a dng (ba) (ghi ro ho tén bing chit in hoa):

Chirc danh: ...

Dién thoai:.....cccocevvvvirriecreerneen, FaXiooiieceireennenns Email
3. D3 duge S& Tu phép cip Gidy ding ky tham gia tro gitip phap 1y $6: ...oevevvvvveenn.
172 ) RN

4. Nay dé nghi thay di ndi dung Gidy déing ky tham gia tro giip phép 1y nhu sau (chi
ghi nhitng néi dung dé nghi thay doi):

- Ngwoi dwge trg giip phap ly:
- Hinh thire trg gisip phap ly: .
- Linh vye tro gitp phap ly:

- Pham vi trg gitip phap Iy:

- Cac ndi dung khic (ndi dung muc 1, 2, 3 cia Gidy ding ky tham gia tro givp phdp
D e e
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(Ky v ghi ¥3 ho tén, ddng déu)

B. THU TyC HANH CHINH TIEP NHAN THYC HIEN TAI TRUNG
TAM TRQ GIUP PHAP LY VA SO TU PHAP.

L. THU TUC HANH CHINH MGI BAN HANH.

1. Thi tyc lya chon, ky hep ddng véi Lust sw. M sb hd so: BTP-277436

a) Trinh tw thwe hién: |

- Can cir vao ngudn luc tro gitip phép 1y tai dja phwong, Trung tim trg giup
phap ly nha nudce (sau ddy goi | Trung tdm) dénh gia kha ning dap ung nhu cau trg
giop phap ly cua Trung tdm de dy kién s6 luong luét su ky hop dong thuc hién tro
gilp phap ly (sau ddy goi 1a luét su). _

- Giam dbc Trung tAm quyét dinh thanh 14p T6 danh gid hd so lya chon lujt su.

- Théng béo lya chon ludt su dugc déng tai trén Trang thong tin dién tr cia S¢
Tu phép dia phuong (t61 thidu 14 05 ngay 1am viéc) gdm nhimg néi dung: S6 luong
Iuat su du kién lua chon; didu kién ky hop dong thye hi¢n trg giup phap ly; cach thirc,

tiéu chi, thang bang diém dé4nh gi4 ho so; yéu clu vé hd s0; dia diém, thoi han ndp hd
so; dur théo hop ddng thue hién tro gitip phap 1y; c4c yéu ciu khéc (neu cd).

- Trén co s& thong bao lua chon luét su, ludt s ndp hé so vé Trung tdm (thoi
han ndp hd so quy dinh tai théng bao lya chon luft su; bao dam thoi han t8i thidu 1a
20 ngay ké tir ngdy thong béo dugc ding tai).

- Té danh gid Iudt su hoan thanh vi¢c danh g1a trong thoi han 15 ngay k& tir
ngdy hét han nép hd so. Truorng hop cin thiét, c6 thé kéo dai thoi gian danh gia
nhung khéng qua 05 ngay lam viéc. ,

- Trung tam ¢ trach nh1em thong bao két «qua lya chon dén cac luat sur i ndp
hd so. Luat su pha1 c6 sb dlem danh gié tir 50 diém tr& 1én va duge lya chon theo thir
tur tir cao xudng thap dén du sb lugng du kién lya chon.

- Trong th&si han 10 ngay k& tir ngdy théng bao, luat su dwgc lya chon c6 trach
nhiém ky hop ddng véi Trung tm. Qua thoi han trén ma ludt su duge lya chon khong
ky hop dong thi Trung tam thong bao de ky hop dbng véi luat su cé 56 dlem cao ke
tiép sau (néu con). T

b) Céach thirc thue hién: Nop hd so truc tiép tai Trung tAm tre gitip phap 1y
hodc qua dich vu Buu chinh.

¢) Thanh phin, s6 lwgng hd so:

* Thanh phdn hé so:

S N\



- Gidy de nghi tham gia lya chon ky hop déng thuc hién tro gitp phap 1y co
x4c nhan cia t§ chirc hanh nghé lut su noi ludt su dang 13m viée hodc co quan, t6
chirc ma luat su ky hop ddng lao dbng ddng ¥ cho luét sir tham gia ky hop dong thuc
hién trg gitp phép ly,

- Ban sao thé luit su;

- Ban gidi thiéu vé qua trinh hanh nghé cta ludt su, vu viéc tham gia t5 tung,
kinh nghiém tham gia trg giap phép ly;

- Cac tai liéu Khéc theo théng béo lya chon ludt su (néu cb).
* 86 lugng hé so- 01 b,
d) Thoi han gidi quyét:

- - Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay het han ndp hd so, Té danh gia luat su
pha1 hoan thanh viéc danh gia. Truong hop cin thiét, c6 thé kéo dai thdi gian ddnh
gia nhung khong qué 05 ngay lam viéc.

- Trung tdm c6 trach nhiém théng béo két qua lya chon dén céc luat su d3 ndp
hd so. Trong thoi han 10 ngay k& tir ngay thdng béo, ludt s duge lya chon ¢ trach
nhiém ky hop ddng v01 Trung tam.

@ Doi tu'(mg thyc hién thi tuc hanh chinh: Luit su tham gia lya chon ky
hop déng thie hién tro gitp phap 1y véi Trung tam.

¢) Co' quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Trung tam trg gidp phap 1y nha
nude tinh Binh Phuée.

g) Két qua tlﬁ,rc hién thi tyc hanh chinh: Hop ddng thuc hién trg giap phap
ly gitta Trung tdm va luét su.

h) Phi, 1€ phi: Khong. _
i) Tén miu don, miu t& khai: Chua quy dinh
k) Yéu ciu diéu kién thye hign thii tyc hanh chinh:

- -Luétsucé du diéu kién quy dinh tai Khoén 3 Didu 14 Lujt Tro gitp phap 1y.
Cy thé:

~+ Khong dang trong thoi gian thi hanh- quyet dinh x phat vi pham hanh chinh

' trong hoat déng hanh nghé luat su;

+ Khong bj cam hanh nghe hozc bi han ché hoat ddng nghé nghiép theo quyét
dmh clia co quan ¢6 thAm quyén;

+ Khong dang bi truy ctru trach nh1em hinh su;



+ Pugc su déng ¥ bang vin ban cla tb chirc hanh nghé luét su noi ludt st dang
1am viéc hodc co quan, td chirc ma luat su ky két h0'p ddng lao dong.

- Luft sur da thuc hién hanh vi bi nghiém cim quy dinh tai khoan 1 Diéu 6 ctia -
Luét Tro gitp phap ly thi khong duge lua chon, ky két hop dong thuc hién trg gitp
phép 1y trong thdi gian it nhit 13 02 nim ké tir ngay c6 két luén vi pham. Cu thé:

+ Xam pham danh dy, nhén phém, quyén va loi ich hop phép clia ngudi dugc
trg gitp phap ly; phan biét 46i xir ngudi dugce trg gitp phap ly; :

+ Nhén, doi hoi bit ky mét klloén tién, loi ich vat chit hodc loi ich khéac tir
ngudi dugc trg gitp phap ly; sich nhiéu ngudi dugce trg gitp phép ly; '

W

+ Tiét 1 thong tin vé& vu viéc tro gitip phap ly, vé ngudi dugc trg gitip phap ly,
trir trudng hop ngudi duge tro gitp phép ly ddng y bang vin ban hodc ludt cé quy
dinh khéc; :_

+ Tir chdi hoiic khong tiép tuc thye hién tro gitip phap ly, trir trudng hop quy
dinh tai Lujt ndy va quy dinh cta phéap ludt vé t6 tung;

+ Loi dung hoat dbng tro gitp phap 1y dé truc loi, x&m pham qudc phong, an
ninh qubc gia, gy mét trit tyr, an toan x4 hdi, &nh hudng x4u dén dao dirc x4 hoi;

/3

+ Xii giuc, kich ddng nguoi duge trg giup phap ly cung cép thong tin, tai liéu
sai su thét, khiéu nai, t6 céo, khéi kién trai phép luat.

I) Céin cit phap Iy ciia tha tuc hanh chinh: -

- Luét Tro glup phap ly nim 2017;

- Théng tu' sb 08/2017/TT-BTP ngdy 15/11/2017 cta B0 trudng Bo Tu phap
quy dinh chi tiét mot sd didu cia Lust Tro gitip phép 1y va hudng dan giy to trong
hoat dong trg gitip phap ly. o
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2. Lya chqn, ky hgp ddng voi td chirc hanh nghé luit s, t6 chire twr van
phép luit. M3 so ho so:BTP-277435

a) Trinh tw thye hién:

- Cén cir vao tinh hinh thuc tién dia phuo‘ng, Sé¢ Tu phap danh gia kha néng
dap Umg nhu cau tror g1up phap ly cta Trung tdm dé du kién s6 lugng t chirc ky hop
ddng thuc hién trg gitip phap 1y (sau dy goi 13 t chirc),

- Giam dbc S& Tu phap quyét dinh thanh l4p T d4nh gis hd so lya chon tb
chure.

- Théng bao lya chon td chirc dugc ding tai trén Trang thong tin dién tir cua
S& Tu phép dia phuong (tdi thleu 13 05 ngay lam viéc) gbm nhiing nfi dung: s lugng
td chirc hanh nghé luat su, tb chirc tu van phap ludt du kién lua chon; didu kién ky
hop dong thuc hién trg gitp phap ly; cach thue, tidu chi, thang bang diém dénh gia ho
so; yéu cAu vé hb so; dia diém, thoi han ndp hd so; dir théao hgp déng thyc hién trg
gitip phép 1y; cac yéu cau khéc (néu c).

- Trén co s& thong bao lya chon td chic, tb chirc nép hd so vé S& Tu phap
(thoi han ndp hé so; quy dinh tai théng béo lira chon t& chirc; bao dam thdi han t6i
thiéu 12 20 ngay ké tu ngay thong bao dugc dang tai).

-,To danh gia ‘to chirc hoan thanh viéc danh gia trong thoi han 15 ngay ké tir
ngay hét han ndp ho so. Trudong hgp cén thiet, co thé kéo dai thoi gian danh gia
nhung khong qué 05 ngay lam viéc.

- 8¢ Tu phép;cé trach nhiém thong béo két qua Iya chon dén cac té chic da
nép hd so. TS chirc! Phal c6 sb diém danh gia tir 50 diém tr& 18n va dugc lya chon
theo thir tir tir cao xudng thép dén ¢ sé lwong du kién lva chon.

- Trong thoi han 10 ngay k& tir ngdy nhén dugc thdng béo, t6 chirc duoc lua
chon ¢6 trach nhiém ky hop ddng véi S& Tu phap. Qua thoi han trén ma 6 chirc duge
Iya chon khong ky hop dong thi S& Tu phap thong bdo ¢é ky hop ddng véi tb chirc ¢6
s6 diém cao ké tiép sau (néu con).

b) Cach thirc! thwe hién: Nop hd so truc tiép hodc qua dlch vu buu chinh hoic
qua fax, hinh thir d1e1_1 fur.

¢) Thanh phén, sb lrong hﬁ_ SO

* Thanh phan hé so:
- Gidy dé nghi tham gia lya chon ky hop dbng thuc hién tro gitip phap 1y;
- Ban sao Gié}‘/ dang ky hoat dong;



. -Ban gidi thiéu vé td chic va hoat dong clia :u’f‘a chirc tham gia Iya chon ky hop
dong thyc hién trg gitip phép ly, trong d6 néu 16 6 ludt su, s6 tw van vién phép luét
lam viéc taj t6 chirc (kém theo ban sao thé ludt su, thé tu van vién phap luit), vu viéc
tham gia td tung, kinh nghiém tham gia trg gitip phép ly, co s& vét chét va cac noi
dung khéc;

- Céc tai lidu khéic theo thong bao lya chon t8 chirc (néu co).

* S8 Iwong ho so: 01 bd.

d) Thoi han giai quyét:

- Trong thdi han 15 ngdy k& tir ngay hét han ndp hd so, To dénh gid tb chirc
phéi hoan thanh vidc danh gid. Trudong hop can thiét, c6 the kéo dai thoi gian danh
gia nhung khong qua 05 ngay lam viéc. '

= S& Tu phép 6 trach nhiém thong bio két qua lya chon dén céc t6 chirc da
ndp ho so. Trong thoi han 10 ngdy keé tir ngdy nhén dugc thong béo, té chic duge lua
chon ¢6 trach nhiém ky hop dong véi S& Tu phép. |

- ) pﬁi twgng thwe hién thi tuc hanh chinh: Té. chirc hanh nghé ludt su, t6
chitc tur vAn phép luit tham gia lya chon ky hop dong thuc hién trg gitp phap ly.

€) Co quan gidi quyét thii tyc hanh chinh: S& Tu phép.

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Hop dong thyc hién trg gitp phép
Iy gitra-S&-Tu phép va to chire hanh nghé luft su, t6 chic tu van phéap luét.

h) Phi, 1& phi: Khéng.

i)Tén miu don, mAu to khai: Chua quy dinh

'K) Yéu cAu diéu kién thyc hién thi tyc hanh chinh:
"7 1-Té chitc ¢ nguyén vong va c6 di didu kién theo quy dinh tai khodn 2 Piéu

14 cia Lut Tro giup phép 1y. Cu thé:
"+ C6 linh vuc dang ky hoat dong phi hop véi linh vyc trg gitp phép ly theo
quy dinh ctia Ludt tro gitip phép ly;

~+La td chirc hanh ngh# luat su; td chirc tu van phép ludt c6 it nhét 01 tr vén
wvién phap ludt c6 02 nim kinh nghiém tu van phap ludt tré 1én hogc 01 ludt su lam

viéc thudng xuyén tai to chuc; e

+ Cb co s& vat chit phit hop véi hoat dong trg gitip phap 1y;

+ Khéng dang trong thoi gian thi hanh quyét dinh xtr phat vi pham hanh chinh
' trong hoat d6ng hanh ngheé luét su, tu van phép luét.

I




- T4 chirc d thuc hién hanh vi bi nghiém cim quy dinh tai khoan 1 Diéu 6 coa
Luat Tro giap phap ly thi khéng dugc lya chon, ky két hop dong thue hién trg giup .
phép 1y trong thdi gian it nhét 13 02 nim ké tir ngdy c6 két lun vi pham. Cuy thé:

+ Xam pham danh du, nhan phim, quyén va lgi ich hop phép clia nguoi duge
trg gidp phap ly; phan biét d6i xir ngudt duge tro gitp phap 1y;

+ Nhén, doi hoi bat k¥ mét khoan tién, loi ich vét chat hodic loi ich khéc tir
nguoi duoc trg giap phap ly, sdch nhiu ngudi dugc tre gitip phép 1y;

+ Tiét 16 thoné tin vé& vu viéc trg gilp phap ly, v& ngudi dugc trg gitip phap ly,
trlr trudng hop ngudi dugc tro gitip phép Iy ddng y bing vin ban hodc ludt ¢6 quy
dinh khac;

+ Tl chéi hojc khéng tlep tuc thyc hién trg gitp phap 1y, trir trucmg hop quy
dinh tai Luét nay va quy dinh ctia phap lujt vé t6 tung;

+ Loi dyng hoat.dong trg giap phap ly 8 truc loi, xém pham quéc phong, an
ninh quéc gia, gy mét trat tu, an toan xa hdi, anh hudng x4u dén dao dirc x3 héi;

+ Xui giuc, kich dong ngudi dugc trg gidp phap ly cung cép thong tin, tai li¢u

sai sur that, khiéu nal t6 céo, khoi kién trai phép luat.

) Can cir phap ly caa thi tuc hanh chinh:
- Luét Tro gitp phap ly ndm 2017,

- Thong tu 56'08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 cia Bo truéng Bo Tu phap
quy dinh chi tiét mét sé didu cia Luat Tro gitp phap ly va hudng din gidy to trong
hoat dong trg glup phép ly
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II. THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POI, BO SUNG:
1. Yéu cAu trg giiip phap 1y. M3 s6 ho so: BPC-284363
a) Trinh ti thwe hién:

- Khi yéu cu trg glup phap Iy, ngudi yéu ciu phai ndp hé so yéu cau trg giup
phap Iy cho Trung tam trg gilip phép ly nha nude tinh Binh Phuéc hodc t6 chirc tham
gia trg gitp phap 1y (tb chirc hanh nghé luat su, td chirc tu van phap luét ky hop dong
thuc hién trg giup phép ly vai S& Tu phap; td chirc hanh nghe luét su, td chirc tw van
phép luit ding ky tham gia trg gitip phép ly).

- Sau khi t1ep nhén hd so, nguoi tiép nhén phai xem xet va tra 1o ngay cho
ngudi yéu cau vé& viéc hé so du diéu kién thy 1y hodc . phai bb “sung thém gidy t0, tai
ligu ¢4 lién quan. Trucng hop ngudi yéu chu chua thé cung cép day @ hd so nhung
can thyuc hién trg giup phap ly ngay do vu viéc sip het thoi hiéu khdi kién, sap dén
ngdy xét xir, co quan tién hanh to ‘tung chuyén yéu cdu trg giap phap Iy cho td chitc
thyc hién trg gitp phap Iy hodc dé tranh géy thiét hai dén _quyén va loi ich hop phap
cla ngudi duoc trg glup phap 1y thi ngudi tiép nhan yéu cdu béo cdo ngucn dimg dau
tb chirc thyc hién trg gitp phap ly va thu ly ngay, dong thoi huong din ngudi yéu cau
tro gitp phép Iy bd sung céc gidy to, tai liéu can thiét.

- Tb chir¢ thyce hi¢n trg giup phap Iy tir chéi thy 1y va thong bao 1 1y do bang
viin ban cho ngudi yéu cau khi thudc mét trong céc trudng hop sau déy:

+ Yéu cAu trg gitip phép ly khong phai 13 vu vige cy thé lién quan truc tlep dén
quyén va loi‘ich horp phép clia ngudi dugc tro gitp phap ly va khéng phti hop vdi quy
dinh ctia Luét Tro gitp phép ly;

+ Yéu chu trg gitp phép Iy ¢6 ndi dung trai phap luat;
+ Ngudi duge trg gitp phép ly di chét;
_ + Vu viéc dang duoc mét t6 chire thue hién trg gitup phép 1y khéc thu ly, giai
quyet. . -
b) Céch thire thwe hign: Nop hd so tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh hogc
qua fax, hinh thirc dién tur.
* Luu y: Viéc ndp hd so yéu ciu tro giup phap ly dwoc thuc hién nhu sau:

- Trucmg hop ndp truc t1ep tal try s¢ cia td chirc thuc hién trg gitip phap ly

ngudi yéu cau trg gitp phap Iy nop don yéu clu trg gitip phéap ly, gifly to, tai liéu c6
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lién quan dén vu viéc va xuit trinh ban chinh hogic ndp bén sao ¢ chimg thyc giy to
chirng minh 1a ngucn dugc trg gitp phap ly;

Trong trudng h0'p ngudi yéu cu trg gitp phap Iy khong thé ty mmh viét don
thi ngudi tiép nhén yéu cau cé tréch nhiém ghi cac ndi dung vao mau don dé ho tur
doc hodc doc lai cho ho nghe va yéu chu ho ky tén hodc diém chi vao don.

- Truong hop gm hé so qua dich vu buu chinh: nguoi yéu céu trg glup phap ly
nop don yéu cu trg gitip phép Iy, gify to, tai liéu c6 lién quan dén vu viéc va ban sao
c6 ching thuc gidy to chimg minh 14 ngudi duge tro gitip phép ly; '

- Trudng hop gui ho 50 qua fax, hinh thue dién to, khi gép ngudi thye hién trg
gilp phép ly, ngudi yeu cu trg gitip phap 1y phai xuét trinh ban chinh hodc ndp ban
sao ¢O ching thire gidy t& chimg minh 13 ngudi dugce tro giup phép ly.

¢) Thanh phin, s6 lrgng hd so:

* Thanh phan hé so:

- Pon yéu céu tro gitp phap Iy;

- Gidy t& chimg minh ngudi thude dién trg gitip phép 1y quy dinh tai Diéu 33

Théng tu s6 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 ciia B truéng B Tu phép quy dinh

chi tiét mét s§ didu ctia Ludt Tro gitp phép Iy va hudng din gidy t& trong hoat dong
trg gidp phap ly.

- Céc gidy to, tai lidu c6 lién quan dén vu vide tro gitip phép ly.
* 83 lhieong hé so: 01 bd.

d) Thoi han gidi quyet Ngay sau khi nhan du ho so theo quy dinh, ngudi txep
nhén yéu ciu phai kiém tra cac noi dung c6 lién quan dén yéu cdu trg gilp phap ly va

© . tra 1&i ngay cho ngudi yéu ciu vé viée hd so da dicu kién dé thu 1y hoic phai bd sung

gidy to, tai lidu c6 lién quan.
d) Doi twgng thye hi¢n thi tyc hanh chinh: Ngudi yéu ciu trg gitip phép 1y.

e) Co quan giai quyet thi tuc hanh chinh: Trung tdm trg gitip phap Iy nha
nuée tinh Binh Phuéc; to chirc hanh nghé lujt su, t§ chirc tir vin phap luat ky hop

.. ddng thyc hién trg gitip phép 1y hodc ding ky tham gia tro gitip phap ly.

g) Két qué thue hién thd tuc hanh chinh: Vu viéc duoc thu ly.
h) Phi, I€ phi: Khong,
i) Tén miu don, mu t& khai: Pon yéu ciu trg gitp phap Iy (Ban hanh kém

.theo Thong tu s6 19/2011/TT-BTP ngay 31/10/2011 ctia B$ Tw phép).

k) Yéu cau diéu kién thuc hién thé tuc hanh chinh:
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- Ngudi duge trg glup phap ly cd the tu minh hoéc théng qua nguon than thich,
Co quan, nguoi cd thdm quyén tién hanh t§ tung hoic co quan, td chirc, c4 nhén khéc
yéu cau trg gitp phép ly;

- Vu viéc tro giup phap ly lién quan truc tiép dén quyén va lgi ich hop phép
cta nguoi duge trg giup phap ly;

- Vu viée trg gitip phdp 1y thubc pham vi thue hién tro gitip phap ly quy dinh
tai Diéu 26 ciia Lujt Trg gitp phap ly;

- Vu vige trg gitp phép ly thude linh vue, hinh thic trg gitp phap ly quy dinh
tai Diéu 27 cia Luét Tro giap phép ly;

- Vu viéc trg gitip phdp 1y khong thuge truomg hop phai tir chdi theo quy dinh
tai khoan 3, Diéu 30 cua Luét Trg gitp phép ly.

1) Can cit phap ly ciia thi tuc hanh chinh:
- Luat Tro giﬁp phéap ly nam 2017;
- Théng tu s6 19/201 I/TT-BTP ngay 31/10/2011 ctia Bo Tu phép v& stra d6i,
bd sung mot s6 quy dinhi-vé thu tuc hanh chinh cia Théng tu s6 05/2008/TT. -BTP

ngdy 23/9/2008; Théng tu s& 03/2008/TT-BTP ngay 25/8/2008 Théng tr sé
01/2010/TT-BTP ngay 09/2/2010; -

- Thong tu s6 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 cia Bé truéng BO Tu phap
quy dinh chi tiét mét s6.diéu clia Luét Tro giup phép ly va huéng dén gidy to trong
hoat dong trg giup phap ly.

MGéu don, to khai dinh kém
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
| Doc ldp - Tw do - Hanh phuc

......... ,-hgay....thang....nam 20.....
PON YEU CAU TRQ GIUP PHAP LY

Kinh glii: ..oovviiieiiinenn €} P
Hovaten: .....ooooiidiiiiiiiiin, (2 hoBC 2a)..cirviririmrencnrn e
Ngay, thang, 08m SIh:. ...ecerererecrseenerneeeeeenneee TR T
Dia chi lién hé: .......... e euareaeesarerase R Ase Ao RER ST RO SO RSN SRR SRR SRR R SRR RO R R EY
Dién thogi: ccoveervreveeee bt R RS AR
CMND 887 ..vvveerieieiserennnnes CAPNEAY ..o ;1 ESOUP .
.......................................................... DARLOC: cveeereeeerrcren e
Dién ngudi duge trg gildp phip [¥: e
Nbi dung vu viée yéu céu trg giap phap ly:
Tai 1i8u gl KEM theo QO eiiveieieerecris s e
GRE ORI .coveee oo csrsssssssssss s sesrssssssss s esss s sens s ssssressine
“T4i xin cam doan 191 trinh bay trén 1a dGng sy that. P& nghi ....(1).... xem xét trg giip phap
ly. :

'NGUOI YEU CAU TRO GIUP PHAP LY
(Ky, ghi rd ho tén)

Ghi chu:

(1): Tén t chirc thye hién trg gitip phap 1y
(2): Tén ngudi duge trg gitp phap ly
(22): Tén ngudi dai dién, ngudi gidm hd cho ngudi duge trg gitp phép 1y.
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2. Gidi quyét khiéu nai vé tro gitip phép Iy. M s6 hd so: BTP-277444
a) Trinh tw thyce hién:

= Ngudi duge trg giap phap ly co quyén giri don khidu nai dén ngudi dimg du
t6 chirc thuce hién trg gitip phap ly.

- Nguorl dimg dAu td chirc thyc hién trg givip phép ly ¢4 trach nhiém g1a1 quyét
khiéu nai d6i v&i nhimg hanh vi quy dinh tai khoan 1, Dleu 45 Luét Tro gitp phap ly
trong thoi han 03 ngay 1am viée ké tir ngay nhan dugc khiéu nai.

- Trudng hop nguoi khiéu nai khéng dong y voi quyet dinh giai quyét khidu nai
ctia ngudi dimg dau to chirc thyc hién trg giap phap ly hoéc qué thoi han ma khiéu
nai khing dugc giai quyét thi c6°quyén khiéu nai 1én Giam doc S& Tu phép. Trong
thoi han 15 ngay ké tir ngay nhén ‘dwoc khiéu nai, Giam dbc S& Tu phép c6 trach
nhiém giai quyét khiéu nai. Quyét dinh giai quyét khiéu nai clia Gidm dbc S& Tu
phap ¢6 hiéu lyc thi hanh.

- Trudmg hop ngudi khiéu nai khong dong y véi quyet dinh giai quyet khleu ng

cta Giam dbc S& Tu phap hoic qua thdi han ma khiéu nai khéng duoc gidi quyét th\
¢6 quyén khéi kién tai Toa 4n. /
b) Cach thire thwe hi¢n: Nop don khiéu nai d&n ngudi dimg diu cha td chirc //
thye hién trg gitp phép ly. 7

¢) Thanh phan, so lrgng hd so:

* Thanh phdn hé so: Pon khiéu nai va cc gidy tr c6 lién quan.
* S6 lwong hé so: 01 bd.

d) Théi han gii quyét:

- D6i véi nguoi dlmg du t6 chire thuc hién tre gitp phap ly: 03 ngay lam viéc
ké tir ngay nhéan duoc khiéu na;

- Pbi véi Gidm dbe S& Tu phép: 15 ngay ké tir ngay nhén dugc khiéu nai.
d) D6i twong thire hi¢n thi tuc hanh chinh:

Ngudi dugce trg giop phap 1y theo quy dinh ciia Luat Trg gitip phap ly.

e) Co quan giai quyét thii tyc hanh chinh:

- Ngudi dimg dau cua td chirc thuc hién tro gitp phép 1y;

- Giam dbc S& Tu phap.




g) Két qua thue hién thii tue hanh chinh: Quyét dinh giai quyét khiéu nai.

h) Phi, 1¢ phi: Khéng. |

i) Yéu ciu diéu kién thyre hién thii tue hanh chinh:

- Ngudi dugc trg gitp phap ly theo quy dinh ctia Ludt Tro gitip phép 1y.

- Khi ¢é cén cur cho réng t chirc thye hién tro gitip phép 1y, ngudi thue hién
trg giup phap ly c6 hanh vi trai phap ludt, xdm pham quyeén, loi ich hop phéap cua
minh nhu: tir chéi thu 1y vu viée tre gitip phap 1y; khong thuc hién trg gitp phap ly,
thue hién tro gitp phap 1y khong ding phép ludt; thay d6i ngudi thye hién trg gitp
phap ly khong dung phap luat.

k) Tén miu don, méu t& khai: Chua quy dinh.

1) Ciéin cir phap ly cia thii tuc hanh chinh:

Luit Tro giGp phap ly nam 2017.
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