UYBANNHANDAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TiNH BINH PHUGC Pébc lip - Tu do - Hanh phiic
$8:42 /2019/QD-UBND Binh Phubc, ngay 05 thing 4 nim 2019
QUYLET PINH

Ban hanh Quy ché quén Iy va s dung chit ky s6, chirng thr sb
trong cic co quan nha nwée trén dia ban tinh Binh Phude

'Y BAN NHAN DAN TiNH BINH PHUGC

Cén cir Ludt T6 chirc Chinh quyén dia phicong ngay 19 thing 6 ndm 2015,
Céin cit Ludt Cong nghé thong tin ngay 29 thang 6 ndm 2006, |

Céin cir Ludt Ban hamh vén ban quy pham phdp ludt ngay 22 thang 6 nam
2015,

Cén cir Ludt Giao dich dién tir ngay 29 thang 11 nam 2005,

Can cit Nghi dinh scj’ 130/2018/NP-CP ngay 27 thdng 9 nam 2018 cua
Chinh phii quy dinh chi tiét thi héimh Ludt Giao dich dién tie vé chit ky s0 va dich
vy chimng thyce chit ky s6;

Caiin cit Quyét dinh 56 28/2018/0P-TTg ngay 12 thang 7 nam 2018 cua Thu
tuong Chinh phii vé viéc gir, nhdn vin ban dién tr gitta cdce co quyrong hé
théng hénh chinh nha nude;

Cdn cw Thong tu sé 41/201 7/TT-BTTIT ngay 19 tha’ﬁg 12 ndm 2017 cua

Bé trecmg Bo Thong tin va Truyén thong vé quy dinh str dung chit ky s6 cho vin
bén dién tir trong co quan nha nwoc;

Theo dé nghi cua Gidm ddc S6 Théng tin va Truyén thérig tai To trinh $6
25/TTr-STTTT ngdy 22 thang 3 nam 2019.

QUYET PINH:

Pitu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan 1y va sir dung
chit ky sb, chimg thu s& trong céc co quan nha nude trén dia ban tinh Binh
Phude.

Pidu 2. Céc ong (ba): Chanh Van phong Uy ban nhén dén tinh, Gidm dbc
S& Thong tin va Truyén thong; Thu truéng céc sd, ban, nganh; Chil tich Uy ban
nhan dan céc huyén, thi x&, thanh phd; Chu tich Uy ban nhén dan céc x4,
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phudng, thi frin va cc c4 nhén, t4 chire ¢6 lign quan chiju trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay. |
Quyét dinh nay c6 hidu luc ké tirngdy A5 thing 4. ndm 2019/,

Nzl' "hg{i-' Chich ohé TM. UY BAN NHAN DAN
- Vin phong Chinh phu; i

- B Thong tin va T|ruyén thong; U TICH“:&
- B6 Tu phap; ' :

- TTTU, TT.HDND tinh;

- CT, cac PCT.UBND tinh;

- Nhu Diéu 2;

- Uy ban Mt tran T& quéc Viet Nam tinh;

- Bio Binh Phuéce, Dai PT&TH Binh Phudc;
. Chng thong tin dién tir tinh; -

- LDVP; c4c Phong, Trung tam;

-Luu: VT (T-O?g‘m,). .

erﬂ/yén Vin Sy



UYBANNHANDAN ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH BINH PHUOC Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic

QUY CHE
Quan ly va sir dung chir ky sb, chitng thur s6
trong céc.co quan nha nwéc trén dia ban tinh Binh Phude
(Ban hénh kém theo Quyét dinh s6 A2 /2019/QD-UBND ngay 05/4 /2019
" ctia Uy ban nhén dén tinh Binh Phudc) w

Chwong I
QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi didu chinh

Quy ché niy quy dinh vé viéc quan ly va sir dung chit ky sb, chimg thu s6
chuyén ding trong céc co quan nha nuée trén dia ban tinh Binh Phudc.

pidu 2. i twrgng 4p dung

Quy ché ndy dugc 4p dyng dbi véi cée co quan, td chirc (bao gdm: cic s8,
ban, nganh, doan thé; Uy ban nhin dén cdc cap; cac don vi sy nghiép st dung
ngan sich nha nudce) va ¢ nhén str dung chir ky s6 cho van béan dién tir trén dia
ban tinh Binh Phudc.

Pidu 3. Nguyén téc quén 1y va sir dung chir ky s0, chirng thwr s0

1. Chit ky sd dugc sir dung rong rai cho tht ca céc loai van béan dién tir cia
co quan nha nudc; khong 4p dung doi v&i cac van ban mét, toi mét, tuyét mét va
c4c van ban khac theo quy dinh ctia phdp ludt.

2. Tridn khai st dung chit ky s8 phit hop véi thyc tién, khéng lam ngung
tré cong tac vin thu luu trit, hanh chinh khi thyc hién ap dung chit ky so.

3. Viéc quan 1y, st dung chit ky s6 phai dam bao an toan, an ninh thong tin.

Pidu 4. Gia tri phap Iy ciia chit ky sb |

1. Chit ky sb chi c6 gid tri phép 1y khi ton tai & dang dién tir, 1a tép van bén
dién t&r. Van ban 14 ban gidy dugc in hodc phd t6 tir mot tép van ban co chir ky
sd thi khong cd gia tri phap ly.

2. Vin ban dién tir ¢6 st dung chir ky sb c6 gia tri phép ly tuong duong voi
vin ban gidy c6 ky tay va déng dau khi:

a) Van béan dién tir duge quét tlr van ban gidy c6 ky tay va dong déu, dugc
ky s v6i loai chif ky s0 cta co quan, t8 chire va chir ky so dd dugce xéc thue hop
1&. ,

b) Van ban duge ky sé voi loai chir ky s6 ciia c4 nhén (ngudi c6 thdm
quyén theo quy dinh) va chit ky so ctia co quan, td chtrc, cdc chit ky so da dugce
x4c thue hop 1€.
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' 3. Vian ban, tai liéu duge ky so voi loai chir ky s6 ctia c4 nhan va chit ky
sé @i duoc xac thuc hop 18 thi c6 gia tri tuong duong voi van ban cé chir ky tay
ctia c& nhan do.

ll Lo . r > -r i - A A -~ L ‘
Pitu 5. Luwru trit, khai thac, st dung vin bin di¢n tir da ky so

Vin ban diéﬁ tir dd ky sé duge luu trit, bdo quén, khai thac va st dung van
ban dién ti luu trit theo quy dinh tai Nghi dinh s6 01/2013/ND-CP ngay 03
thang 01 ndm 2013 clia Chinh phi quy djnh chi tiét thi hanh mot sb diéu cia
Lut Luu trir. |

Chuwong I
CAP PHAT VA QUAN LY CHU KY SO, CHUNG THU SO
Pidu 6. Thim quyén quan ly thué bao chir ky s6, chirng thu 56

Ch tich Uy ban nhan dén tinh uy quyén Gidm ddc S Thong tin va Truyén
thdng thyc hién trach nhiém clia ngudi quan 1y thué bao dbi véi chimg thu
sb dugc co quan, tb chirc cung cip dich vy chimg thuc chit ky sb chuyén ding
(do Ban Co yéu Chinh phii thanh 1dp) cung cip cho céc co quan nha nudc thude
thdm quyén quén Iy clia Uy ban nhén dan tinh Binh Phudc.

Pidu 7. Ding kY méi, gia han, thay doi thong tin, thu hdi, cAp lai chirng
thu sb |
idu kién, trinh ty, th tuc, thdi gian thuc hién vige dang ky cip méi, gia

han, cép lai,‘ thay dé‘")i‘théng tin chimg thu sd duge thyc hi¢n theo quy dinh tgi
Pidu 60, Didu 61, Diéu 62, Dieu 63, Didu 64, Didu 65, Piéu 66, Diéu 67, Di¢u
68, Didu 69, Didu 70 va Diéu 72 Nghj dinh s& 130/2018/ND-CP ngay 27 théng
9 nim 2018 ciia Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh Luét Giao dich dién tir vé
chit ky sb va dich vu chimg thuc chir ky sb (sau déy viét tat 12 Nghi dinh sb
130/2018/ND-CP).

Didu 8. Thu hdi, khoi phue thiét bi lru khéa bi mjt (USB Token)

1. Pidu kién, trinh ty, thd tyc, thoi gian thuc hién viée thu héi thiét bj luu
khéa bi mat sau khi chimg thu s6 het han st dung hogc ching thu s6 bi thu hoi
duge thuc hién theo quy dinh tai Dieu 71, Nghi dinh s6 130/201 8/ND-CP.

2. Khéi phuyc thiét bi luu khoa bi mét trong truong hop thiét bi luru khoa bi

mét bi khoa do nhap sai mat khéu duge thuc hién theo quy dinh tai Diéu 73,
Nghi dinh s6 130/2018/ND-CP.

Pidu 9. Quan Iy thiét bi lru khéa bi mit

1. Quén 1y va st dung thiét bj luu khoa bi mét theo ché do quan 1y bi mét
Nha nudc & cap do “Mat”.

2. Thiét bi luu khoéa bi mét cla co quan, t4 chire dugce Oy quyén cho van thu
quan ly va sir dung. Viéc bao quén, luu gitr dugc thyre hién nhu v6i con dau cua

o

co quan, t& chie. Nguoi dugce giao quén ly thiét bi Iuu khoa bi mat cia co quan,
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td chirc Chil: trdch nhig¢m trong viéc quan 1y va sir dung thiét bj luu khéa dé tao
ra chir ky so clia co quan, t6 chirc minh. Khi thay d6i ngudi quéan ly thiét bj Iwu
khéa bi mat phai 14p Bién ban ban giao. Bién ban ban giao thiét bi luu khoa b
mét duoc 14p theo Mau 01 cta Phy luc ban hanh kem theo Quy ché nay.

. 3. Thiét bj luu khoa bi mét cua ca nhan do chinh c4 nhin d6 bao quan, luu
giit va st dung. Khéng duogc tiét 16 mét khau hodc & ngudi khéc st dung thiét
bi clia minh.

Chwong 111
NG DUNG CHU KY SO TRONG QUY TRINH
GU1, NHAN VAN BAN DIEN TU

Pidu 10. Quy trinh ky so trén viin ban di¢n tir

1. Vi tri ky s6: Duoe k tai vi trf s6 7 va 8 ctia Phy luc TII 5o dd bd tri céc
thanh phin thé thic van ban ban hanh kém theo Théng tu so6 01/2011/TT-
BNV ngay 19/01/2011 ctia B§ Néi vu huéng dan thé thire va ki thuét trinh bay
vin ban hanh chinh. :

2. Quy trinh ky sb:

Céc co quan, tO chirc c6 thé 4p dung mdt trong cdc quy trinh ky 56 sau:

a) Sir dung mot chit ky sb ciia co quan, tb chic @8 phét hanh vén ban:

Budc 1: Soan tép vin ban, ky duyét, 14y sb, déng ddu (nhu phat hanh vén
ban gidy);

Bude 2: Quét vin ban véi dinh dang .pdf;

Budc 3: Vin thu st dung chimg thur s6 cla co quan, t5 chirc minh, ky s6
1én tép vin ban 48 quét & trén;

Budc 4: Phat hanh van ban dién tir d& duge ky sd.

b) Sir dung hai chit ky sé (01 chi ky sé ciia c4 nhan, 01 chit ky s6 cila co
quan, td chirc) dé phat hanh vén ban dugce thye hién ky s theo trinh ty nhu sau:

Buédc 1: Soan tép tin vin ban dién ti, gui trinh ky;
Budc 2: Ngudi ky duyét ky sb 1én tap tin vin ban dién tir trinh ky, chuyén
van thur;

Budc 3: Vin thu 14y sb van ban, cip nhat vao tap tin van bén trinh ky, sir
dung chimg thu s6 cua co quan, td chirc minh ky sb 18n vin ban dién tir 48 duoc
ky duyét;

Budc 4: Phat hanh vin ban dién tir d& dugc ky sb.

c) Str dung nhiu chit ky s6, c6 phat hanh vén ban:

Mbt van ban dién tir trude khi phét hanh ¢6 thé qua nhiéu ngudi ky 56, nhr:
Ky kiém tra ndi dung van ban, ky kiém tra thé thirc trinh bay van ban, ky duyét

/2
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cta lanh dao, ky cla co quan, t4 chirc. Khi van bén co st dung nhiéu chit ky sb
thi chit ky s6 ctia’ c4 nhén dugc thyc hién trudce, chit ky s6 clia co quan, t6 chirc
durgc thue hién sau va trude khi phat hanh vén bén, vén thu ¢6 trach nhiém kiém
tra, xéc thue tinh ding dén, hop 18 ca timg chir ky.

d) Str dung nhidu chir ky s6, khong phét hanh van ban:

Khi cin x4c thuc ndi dung van ban trong qué trinh trao dbi tai lidu hodc xur
Iy cbng vigc nhung khong can phai phét hanh vén ban thi c6 thé sir dung nhiéu
chit ky sb loai ciia ¢4 nhéan dé ky trén vén ban do. '

e) Sir dung chir ky s6 cho van ban lién nganh:

 Sau khi théng nhét ndi dung vin ban lién nganh, co quan, tb chirc chu tri ky

sb trude rdi chuyén vin béan trén truc vin ban lién thong cho co quan, to chirc
tiép theo, khi tiép nhén van ban dién tir d3 ky cua co quan, to chire ban hanh, co
quan, t5 churc tiép theo tién hanh ky sb vao van ban va chuyén lai co quan, to
chirc phat hanh. Quy trinh ldp lai cho dén khi tat ca nhing co quan, td chiuc lién
quan ky s0 vao vin ban.

3. MBu chimg thu s6:

a) Mau chimg thu sb cia co quan, t4 chirc: Puge quy dinh theo Miu 02 cha
Phy lyc ban hanh kém theo Quy ché nay.

b) MAu chimg thu sb cia c4 nhan: Dugc quy dinh theo MAu 03 cta Phu luc
ban hanh kém theo Quy ché nay.

4, Céc trudng hop khac:

a) Chr ky & dam béo tinh toan ven cla vin ban dién tir nén truong hop
vin ban dién ti (co nhiéu trang trong cing mot tép-file) duge ky sO boi chit ky
s& hop phép thi c6 gid tri bao gdm gia tri tuong tng ctia ddu giap lai trén van
ban gidy.

b) Néu van ban dién tir co cdc tai ligu, phu luc kém theo cung ndm trong
mot tép (file) voi vin ban chinh duge k¥ s6 boi chit ky s6 hop phép thi céc tai
lidu, phu luc kém theo d6 ¢6 gid tri tuong duong véi ban gidy c6 dAu treo hop
phép ctia c4c tai liéu, phy lye tuong Umg. Néu céc tai liéu, phu luc kém theo
khong cling nim trong mdt tép (file) vdi vén ban chinh thi cac tai liéu, phu luc di
kém phai dugc ky s6 boi chit ky sb hop phép cla co quan, t§ chirc ban hanh vén
ban mé&i dam bao gia tri phap 1y twong duong vén ban gidy c6 ddu treo clia co
quan, td chirc ban hanh.

¢) Truomg hop xdy ra 161 k¥ thudt, khong thé thuc hién vide ky s6 va
chuyén phat hanh vin ban dién tr trén he théng quan ly vén ban va diéu hanh
cua co quan, t4 chirc thi van ban duge xt 1y béng hinh thirc truyén théng (ky va
dong diu co quan) gir di. Sau khi hé thong duge khéc phuc, van thu quét van
ban truyén théng da dugc ky va dong dAu, sau d6 ky s6 vao vian ban va cép nhét
vao hé théng.
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Ditu 11. X4c thye chir ky s6, chitng thr s6 _

Khi nhén duoc van ban dién tir cé ky s, van thir hodc can bd tiép nhin vén
ban phai thyre hién viée xéc thyc chirky 50 nhu sau: ‘

1. Kiém tra tinh hop 18 ciia chit ky 6, bao gom kidm tra céc yéu td: Ngudi
ky, tinh hop 1§ cia chimg thu s, thoi gian ky, tinh todn ven cua ndi dung; khi
céc yéu té kiém tra trén déu hop 1€ thi chir ky so 1a hop 1§.

2. Néu chit ky s6 khong hop 14 thi théng béo lai voi co quan, td chirc gui
viin ban biét dé ky va g lai, dong thoi xéa vén ban khéng hop 1€ do.

3. Néu vin ban dién tir duge ky boi chir ky sb hop 16 thi ¢6 thé vao s6 vén
ban va xu ly ngay theo dung trinh ty vin ban gidy binh thudng ma khéng can
chdr ban giay.

4. Cac van ban dién tr c6 chit ky sb 14y tir c4c trang thong tin dién tir hodc
céc ngudn khéc can dugc xéac thuc chit ky s0 trude khi st dung.

Chuwong IV
1O CHUC THUC HIEN
Piéu 12. S& Thong tin va Truyén théng

1.Bb t{i can bd theo ddi, thue hién trach nhiém ctia ngudi quan Iy thué bao
chitng thu s0 theo quy dinh.

2. Phéi hop véi Ban Co yéu Chinh phi 3 chitc ddo tao, tap huén huéng -

din quén ly va sir dung chir ky 56, chimg thu s6, phin mém ky s0 cho céc thué
bao. '

3. Thye hién thanh tra, kidm tra viéc quén 1y va st dung chir ky s, chimg
thu sb, thiét bi luu khoa bi méat va viée thye hién cac_quy diph trong Quy ché
ndy clia ci¢ co quan, to chic, c4-nhén trong pham vi thdm quyén quan ly.

4. Hang nim, xdy dyng ké hoach, dy trix kinh phi img dung chit ky s trong
cAc co quan nha nude dém béo tiet kiém, hiéu qua.

5. Théng k8, theo ddi viéc sir dung ching thu sb trén dia ban tinh; dinh ky

6 (sau) thang, 01 (m6t) ndm tépg hop, béo cdo Uy ban nhan dan tinh, BY Thong
tin va Truyén thong, Ban Co yéu Chinh phi.

Pitu 13. Co quan, td chire sit dung chit ky s6

1. Co quan quan 1y truc tiép thué bao chimg thu sb thyc hién nhiém v theo
quy dinh tai Piéu 76, Nghi dinh s6 130/2018/ND-CP. -

2. Co quan, td chirc quéan 1y, sir dung c6 hiéu qua chimg thu sd clla co quan,
té chirc, ca nhéan, dich vy, thiét bi, phz‘?m mém thudc thdm quyén quan Iy theo quy
dinh; thyc hién ap dung chit ky s6 trong viéc g, nhén vén ban dién ti gifta céc
co quan, tb chire, ¢ nhén theo dung quy dinh cua Uy ban nhan dén tinh.

L I ] | ]
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3. C6 trach nhiém phan cong va clr can bd tiép nhan chimg thu s, tiép
nhén chuyén giao cai dat phin mém ky s6 va do tao, hudng dan sir dung chit ky
s, chimg thu sb tai co quan, t6 chirc.

4 Déi véi chiung thu s clp cho co quan, td chirc phai ¢6 quyét dinh giao
thiét bi luu khoa bi mat cho ngudi duoc phan cdng 1am nhiém vy van thu su
dung dé ky sb cac vin ban dién tir; dam bao an toan viée su dung thiét bi luu
khoa bi méit tai co quan, tb chtrc.

5. Thufm'g, xuyén kidm tra viéc quan ly va sir dung chir ky s, chimg thu sé
clia co quan, to chirc minh, ddm bao thyc hién theo ding quy dinh tai Quy che
ndy va céc quy dinh khéc ¢6 lién quan.

6. Trang bi hé théng thong tin dép img yéu ciu d8 thyc hién ky s6, luu trit
vin ban dién ttr, phuc vu khai théc va st dung vin ban dién t theo quy dinh.

~ 7.Dinh ky 6 thing, 01 nam (hode ddt xudt) bao cdo két qua sir dung chit ky
s0, chimg thwr s6 clia co quan, t& chirc minh vé S& Thong tin va Truyén thong
2 tdng hop, bdo cdo Uy ban nhan dan tinh. '

Pidu 14. C4 nhén sir dyng chir ky so

1. Thué bao chimg thu s6 thyc hién nhiém vu theo quy dinh tai tai Diéu 78,
Pidu 79, Nghj dinh s6 130/2018/ND-CP.

2. Théng béo kip thdi cho co quan quén Ly tryc tiép thué bao chimg thu 50
nhig théng tin lién quan dén thiét bi luu khoa bi mét nhu: Bi mat, bi hong viét
1y, bi khéa thiét bi do nhap sai mét khiu va céc truong hop mét an todn, an ninh
khac. : .

3. Tham gia céc khoa dao tao, tép huén lién quan dén viéc quan ly va su
dyng chit ky s6, chimg thu s6 trong cac ¢o quan nha nude do co quan cd thdm
quyén to chire.

4. Quén 1y.thiét bj fuu khéa bi mét theo quy dinh tai Didu 9, Quy ché ndy.

5. St dung ching thu sb ding muc dich va tuén thu cac quy trinh, quy dinh
tai Quy ché nay va cac van ban phép luét c6 lién quan vé quan ly, sir dung chir
ky 6, chimg thur s6 va dich vu chimg thyc chit ky so.

6. Cé"trélubh_""nhié‘m cung cép théng tin theo quy dinh va khi c6 yéu chu clia
co quan ¢6 tham quyén.

Pidu 15. Trach nhiém ciia cin b, cong chirc lam cong tac vin thu tai
cc co quan, to chirc '

1. Thyc hién ky s6 van ban dién tir va phét hanh van ban dién tir da ky
s6 qua mang theo céc quy dinh tai Quy ché ndy va céc quy dinh khac co lién
quan. :

2. Thyc hién luu trit vén ban dién tir theo quy dinh hién hanh.
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3. Chiu trdch nhiém tiép nhén, quéan Iy va sir dung chimg thu b, thiét bi luu
khéa bi mit ctia co quan, td chire khi duge phén cong, dam bao ding cac quy
dinh tai Quy ché nay va cdc quy dinh khéc c6 lién quan.

4. Tham gia cac 'chucmg trinh dao tao, tip huén tmg dung chir ky s do co
quan c6 tham quyeén t6 chue.

Pidu 16. Tréch nhiém ciia can by chuyén trich cong ngh¢ thong tin tai
~ cac co quan, t6 chire _

1. Chju tréch nhiém cai dit phin mém ky sb, cép nhét phién bin phén mém
ky s0 m6i (neu ¢6), hd tro k¥ thuat va hudng dan trong qué trinh sl dung chix ky
s& cho c4n bd, cong chire, vién chirc duge cap chimg thu s6 tai co quan, to chirc.

2. Tham muu cho 1anh dao co quan, t4 chirc thuc hién cic bién phip dam
bio an toan, an ninh thdng tin tai co quan, to chirc minh. A
3. Chju tréch nhiém tiép nhin, quén 1y va st dung chimg thu 56, thiét bi lwu
khéa bi mét, thiét bi, phén mém clia co quan, to chire khi duge phan cong, dam
bao ding céc quy dinh tal Quy che nay va c4c quy dinh khéc cd lién quan.
4. Tham gia céc chuong trinh ddo tao, tép huén, huéng dén vé (mg dung
chit ky sb do cép c6 tham quyeén to chic.
Pidu 17. Didu khoan thi hanh
1. S& Théng tin va Truyén théng c6 trich nhiém chi tri, phéi hop véi céc
s, ban, nganh, doan theé; Uy ban nhan dén céc l}uyén, thi x4, thanh pho hudng
dn, trién khai v kiem tra viéc thyc hién Quy ché nay. |
2. Trong qué trinh td chirc thyc hién, néu c6 vin d& phat sinh, vuéng
méc d& nghi céc co quan, to chirc, ¢d nhén phan 4nh kip thoi ve S& Thong tin va
Truyén théng @€ tong hop, béo céo Uy ban nhan dan tinh./,
~ TM. UY BAN NHAN DAN
TICHAZ

NI
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(Kém theo Quyét dinh sé#/2019/0D-UBND ngay094/2019 cia Uy ban nhin
dén tinh Binh Phuéc)

Miusb01:  Bién ban ban giao quén 1y, sir dung thiét bj lwu khéa bi mét
Mau s 02:  M3au chimg thu sb ciia co quan, td chirc

M2u sb 03: . Mau chimg thu s6 cta cé nhén
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pdc lip - Tw do - Hanh phic

BIEN BAN BAN GIAO QUAN LY, SU DUNG THIET B] LUU KHOA Bi MAT

Hém nay, vao hoéi .. gid.. , ngdy .. théng .. nam..... ,
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L. Bén giao: ...eeeeen vesesrassansansaene easnsasesnssnisase reessessessestesesisniasesnIsES RS bO RIS IRAS SRS R SS
HO VA T8I cvvveeereeenercrerinrernessssnsstsesisiesiasssas e sasessiisesissssasssssins e eereessaresaaa s ranes
Co quan, t8 ChTIC CONG TAC rrrcrmmercinsissiinssssss s
BI8 CRE: ueneeeesessssseseeeses e sreses bbb AR |
CRITIC VUL +evreeaissssssessesesesessisssssssssassastsessmesbbs bbb s s E LRSS
II. Bén nhén: llllllllll XTI IS R LR L)) (2T R AYLLL Y ) UM IPsARNIBREIEN LR LLY} AR EREARRR IR NI RS RRIIIRRRARARES
HO VA 11 1ovvereeeveseseeneesssisossessmsssan s rssesestsiamssss s S8
CO quAN, t5 CHITC CONG tACT ovvverssercriasssssss s e
T T Y OO P R B
CRTIC VAL cvoverevmeessasesnssesssesssbes st ensasibas s o104 R RS RSRESS 00
Hai bén théng nht viéc giao nhan thiét bi lru khoa bi méat nhu sau:
Bén giao dé giao cho Bén nhin:.......cooviiiinnnn. (bang chifi.........covvrrnvnn )
bd, cu thé nhu sau:

.. | S0 higu :
n . S6 higu 4, .. | Loal Ngay hét han su' .

Tén chimg | ., thiet bi . Ghi

STT) % - |chitng thw i chirng | dung ching thw 50 .
thr so X lwu khoa X chu
SO bi mat thu so | (Ngay/thang/nidmy)

Bén nhan X4c nhan chu'ng thu so, thlet b1 lu'u khoa bi mét dang hoat dong binh
thudng. K& tir ngdy ...thang ...n3m........ , trich nhiém quan ly va st dung thiét
bi Irru khéa bi mét néu trén thuoc vé Ben nhan

Bién ban nay dugc 1ap thanh 03 ban, bén glao gitt 01 ban, bén nhén giff 01 bén
va ngudi duge tty quyeén quan ly thué bao gilt 01 ban./.

Pai dién Bén giao Pai dién Bén nhan
(Ky, ghi r8 ho tén) (Ky, ghi rd ho tén)
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i ) . ) ) Mau sé 02
MAU CHUNG THU SO CUA CO QUAN, TO CHUC

M3u chimg thu sb ciia co quan, tb chitc bao gdm 2 phén: Hinh énh va théng tin
(nhur hinh vé). :

(Hinh anh) B o (Théng tin)

Trong do:

- Vi tri:

+ }\Iéu thyc hig¢n sé")‘ héa van bén trén van ban gidy hodc thyc hién ky sb theo
diém a Khoan 2 Picu 10, Quy ché nay thi vi tri tai goc trén, bén phai trang dau
vin ban (Piém ¢ Khoan 2 Piéu 6, Thong tu 50 01/2019/TT-BNV ngay
24/01/2019 cta B6 Noi vu quy dinh quy trinh trao doi, huu tri, xir 1y tai ligu dién
tir trong céng tac van thu, cic chie nang co ban cia Hé thong tai liéu dién tr
trong qué trinh xtr 1y cdng viée ctia cic co quan, t0 chuc).

+ Néu thyc hién ky s theo diém b, c vae Khoan 2 Di‘éu 10, Quy ché nay thi vi
tr{ trim 1én khoang 1/3 chit ky cta nguoi ¢6 tham quyén vé phia bén tréi.

- Hinh dnh: La hinh anh con d4u mau d6 ciia co quan, 1 chitc, kich thuéc béng
kich thudc thyc té ctia dau, dinh dang (.png). '
- Thong tin bao gdm:

+ Tén co quan, tb chirc ky.

+ Thoi gian ky: ngdy, thang, nim; gid, phut, gidy; mai gio Viét Nam theo tiéu
chuan ISO 8601./.

(Ciin cit theo Didu 13 Thong t s6 01/2019/TT-BNV ngay 24/01/2019 cua BS
Ngi vy)
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Miéu sé 03

MAU CHUNG THU SO CUA CA NHAN
Miu chimg thu s6 ciia ¢4 nhan bao gdm 01 phén: Hinh anh (nhu hinh v&).

(Hinh anh)

Trong do:

- Vj trf ky s: Tai vi tri ky ctia ngudi ¢6 thim quyén ky ban hanh van bén trén
van bénmgiﬁy,(Thc“mg tr s6 01/2011/TT-BNV ngay 19/01/2011 cia B& Noi vu
huéng din thé thire va k¥ thudt trinh bay vén ban hanh chinh).

- Hinh anh: chit ky clia ngudi ¢6 thém quyén trén vin ban gidy, mau xanh, dinh
dang (.png).

(Cdn cir theo Diéu 12 Théng tu sé 01/2019/TT-BNV ngay 24/01/2019 cia Bo
Ngivy) |



