UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BINH PHUGC Poclap - Ty do - Hanh phic
S6': 86 12005/QP-UBND Péng Xodi, ngay A5 thdang § nam 2005
QUYET PINH

V/v phé duyé¢t dé 4n cai cdch hanh chinh theo co ché “mjt cia”
ctia S¢ Thé dyc Thé thao tinh Binh Phuéc

UY BAN NHAN DAN TINH

Cin cif Ludt T6 chite HDND va UBND ngay 26/11/2003;

Cén cit Quyét dinh s6 181/2003/QD-TTg ngiy 04/9/2003 ciia Thi wdng Chinh
phd vé viéc ban hanh Quy ché thuc hién cd ch€ ‘mét cita” tai cdc ¢d quan hanh chinh
Nha nudc tai dia phudng;

Cin cf Quy€t dinh sd 45/2005/QD-UB ngiy 25/4/2005 cia UBND tinh vé viée
thuc hién cd ch€ “mot clra” trong gidi quyét edng viée cia td chife va cdng dén tai cd
quan hianh chinh Nha nudc.

Xét dé nghi cda Gidm d6c S8 Thé duc Thé thao va Gidm déc S Néi vu,

QUYET PINH:

DPiéu 1. Phé duyét dé dn cdi cdch hanh chinh theo cd ché “mdt cita” clia S& Thé duc
Thé thao tinh Binh Phudc (kém theo dé 4n).

Piéu 2. Cin af dé dn dd duge phé duyét, S8 Thé duc Thé thao ¢6 trach nhiém:

1/ Ban hanh cdc Quyét dinh: Thanh 14p B phén ti€p nhdn va trd két qud, Quy ché 18
chifc va hoat déng cia BS phédn ti€p nhdn va trd k&t qud; quy dinh edce thd tuc hanh
chinh, trinh ty gidi quyét cdc thd tuc hanh chinh theo cd ché “mét cita ™ quy dinh cdc

2/ Phéi hgp vdi cdc sd, ban, nganh d€ t6 chife thuc hién dé 4n da dude phé duyét.
Pi¢u 3. Nhitng quy dinh trude ddy trdi vdi néi dung Quyét dinh nay déu bai bd.
Piéu 4. Cdc 6ng (ba): Chdnh Vin phong UBND tinh, Gidm déc S8 Néi vu, Gidm ddc
S& Thé duc Thé thao, Chd tich UBND cdc huyén, thi xa, thi trudng cdc don vi ¢d lién
quan chiu trdch nhiém thi hanh Quyét dinh nay.
Quyét dinh nay c6 hiéu lyc sau 10 ngay k€ ti¥ ngay ky./.
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Pong Xoai, ngayA% thdng £ néiam 2005

PL AN
CAI CACH THU TUC HANH CHINH THEO CO CHE “MOT CUA”
CUA 83 THE DUC THE THAO TINH BINH PHUGC
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: ¥€ /2005/0P-UBND
ngayA5 thing & ndm 2005 cia UBND tinh)

——

A - LINH VUC THUC HIEN CO CHE “MOT CUA»

I- Tén goi clia bd phin thue hién cd ché€ “ Mdét cita™: Bé phdn tiép nhin va trda
két qud.

II- Thuc hién cd ché “ Mét cira” thude cdc linh vire sau:

- Cdp phép hoat dong chuyén mén danh cho Hudn luyén vién thé duc, thé thao;

- Cap thé héi vién hoat dong trong d6i mé t6 do sd Thé duc Thé thao qudn ly:

- Cdp phép cdc loai hinh hoat dong th€ duc, thé thao luu déng ngodi tinh vao
hoat ddng trén dia ban tinh Binh Phudc;

B- QUY CHE TO CHUC VA HOAT PONG
CUA BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA

1- NHUNG QUY DINH CHUNG:

1/ Quy ch& nay dugc xdy dung trén cd sd chitc ning, nhiém vu vd quyén han
cia sd Thé dyc Thé thao yéu cdu thyc hién chuong trinh cdi cdch thd tuc hanh chinh
theo e¢d ché “ mdt cita” trong viée gidi quyét cong viée cla 16 chiice, céng dén.

2/ B phén ti€p nhdn va k€t qud thude sd Thé dyuc Thé thao ¢é nhiém vu GEp
nhin va hudng din cdc t8 chic, céng din dén lién hé vé nhitng c¢éng viée dude quy
dinh gidi quyét theo cd ché “ mdt cita”, nhidn ddy dd hé so, thi we theo quy dinh
chuyén hé sd di nhin cho cdc phong chuyén mén hodc cdc nganh lién quan dé xem xét
gidi quyét; trd két qua cho t6 chifc va céng din.

3/ TG chifc, céng din ¢6 yéu cdu gidi quyét nhitng cdéng viée thude cde linh vurc
theo cd ché * mét cita” chi lién hé vdi B6 phén ti€p nhdn va trd két qud, B4 phin tiép
nhin va trd két qud chi ti€p nhdn hé sd, thi tuc khi dd diy dd theo quy dinh.



11- NOI DUNG HOAT PONG CUA BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA:

1/ B4 phidn ti€p nhén va trd kél qud do SA thanh ldp. Cong chife 1am viéc tai B4
phén ti€p nhin va trd k€t qud do lanh dao S& diéu dong dén tir cdc phong chuyén mén
thude S& va chiu su quin 1y, chi dao cia Trudng phong Hanh chinh — T& chifc - Téng
hop S& Thé duc Thé thao.

2/ B4 phin ti€p nhdn va trd két qui c6 nhitng nhiém vu sau:

a/ Ti€p td chifc, cdng din tai phong lam viéc clia B phdn ti€p nhédn va trd két
qud khi ho yéu cidu gidi quyét céng viéc trong pham vi thim quyén cia sd dugc quy
dinh gidi quyét theo cd ché “ mét ca™.

b/ Truding hgp yéu cdu cda t6 chife, cdng ddn khéng thudc thim quyén gidi
quyét thi hudng din t6 chife, céng din dén cd quan ¢é thim quyén gidi quyét.

¢/ Hwdng din va nhin hé sd cia t8 chife, céng din theo quy dinh:

- Xem xét né€u hd sd dﬁ}r dd va ding véi quy dinh thi ti€p nhén, viét phi€u nhin
hd sd, hen ngay trd két qud, vio sd theo déi theo quy dinh.

- Truding hop hé sd chura hodn chinh thi hudng din dé 16 chifc, cong ddn bo sung
hoédn chinh.

- Khéng ti€p nhidn hé sd chua ddy dd thd tuc theo quy dinh.

d/ Chuyén hé sd cila 16 chifc, c6ng din dé€n cdc phong chuyén mén thude SG
hodc cdc sd, nganh cé lién quan d€ gidi quyét.

3/ Tra két qud da gidi quyél cho 18 chifc, cong din ding thdi gian dd hen theo
quy dinh.

Truding hgp gidi quyét hd so khdng diing thdi gian nhu da hen thi théng bdo cho
18 chifc, c6ng din bi€t 1y do va hen lai thdi gian trd két qud. Thai gian hen lai khéng
qué 173 thoi gian hen ldn ddu.

4/ M&i quan hé gita B6 phdn ti€p nhdn va trd két qud vdi cdc phong chuyén
mén thudc Sa

a/ Trudng phong Hinh chinh — T& chite — Tng hdp clia 83 ¢6 trdch nhiém:

- Qudn 1y thdi gian 1dm viéc hing ngdy cia ¢ng chifc thudc BS phin ti€p nhdn
va trd két qud.

- Kiém tra d6n déc, chdn chinh nhitng sai s6t trong qud trinh lam viéc clia cdn
bé cong chife khi giao ti€p vdi t6 chife va céng dén.

- Pdm bdo cdc diéu kién 1am viéc cda BS phin ti€p nhin va trd kél qud.

- Bdo cdo cho lanh dao Sd vé két qud tinh hinh thyc hién c6ng tdc ciia B6 phdn
ti€p nhin va trd k&t qud bing vin bin theo dinh k¥, thdng, quy, 6 thing, nim.

b/ Cdc phong chuyén mén thude sd cé nhiém vu:

- Cong chic nghi€ép vu cla cdc phong chuyén mén ¢é nhiém vu bdo cdo vdi
Trudng phong vé nhitng vin dé c¢6 lién quan dén thi tuc gidi quyét cng viée cho 18
chifc, céng didn do B6 phin ti€p nhin va két qua chuyén dén.
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- Vio sé giao nhin theo ding thdi gian ndi dung cdn gidi quyét ¢é lién quan.

- Trudng phong chuyén mén thude S ¢6 trach nhiém gidi quyét hé so dim bdo
th&si gian hen, ding Phdp luit. Cdc phong chuyén mdn khéng truc ti€p nhdn hd sd cia
18 chite, cdng ddn thudc cdc linh vuce gidi quyél theo co ché “mdt cira ™.

- Truding hgp hé sd lién quan dén nhiéu phong chuyén mén thi Trudng phong
chiu trdch nhiém chinh trong viéc phéi hgp vdi cdc phong chuyén mén khdc d€ gidi
quyét trude khi trinh cdp ¢6 thim quyén ky.

I11- NHUNG QUY PINH CU THI::

1/ BG phén ti€p nhdn va trd két qud chi ti€p nhdn va trd hé sd trong gidy hinh
chinh, cu thé nhu sau:

- Sdng: Tir 7h30 dén 10h00

- Chiéu: Tir 13h30 dén 16h00

- Thdi gian hanh chinh con lai trong ngay diing d€ sdp x&p, chuyén hd sd dén
cdc phong chuyén mén thudc S& va cdc sd, nganh ¢6 lién quan d€ gidi quyét.

2/ Trong thdi gian hanh chinh, ¢céng chifc clia bd phin ti€p nhdn va trd két qud
phai mic trang phuc chinh té, deo thé céng chifc theo quy dinh va c¢6 bién chitc danh
ddttrén ban lam viéc dé 18 chiic, cdng ddn biét lién hé.

Céng chite thude BS phin ti€p nhdn va trd két qud khéng duge e ¥ rdfi noi lam
viéc, trong trudng hdp cdn thiét thi phdi bdo cdo Trudng phong Hanh chinh — Té chitc -
Téng hgp ciia sd d€ b tri ngudi khdc truc thay.

IV- QUY TRINH, THU TUC HANH CHINH:

1/ Moi quy dinh vé hd sd, thi tuc hinh chinh, thdi gian gidi quyét dude niém
y&t céng khai tai phong 1am viéc clia B6 phdn tiép nhdn va trd két qua.

2/ Quy dinh vé ti€p nhin hé so:

a/ Ti€p nhin hé sd:

- Khi ti€p nhdn hé sd cla t6 chide, cdng din, cdng chifc clia B phin ti€p nhin
va trd két qud c6 trach nhiém ki€m tra k§ cdc loai gidy t& cin thi€t cla titng loai hé so,
hudng din cho 8 chifc va ¢éng din ké khai, bé sung (néu thi€u). Sau khi ki€m tra néu
hé so did ding néi dung va dd sd lugng cdc loai gidy & theo quy dinh thi céng chifc
nhin hé sd, vi€l phi€u nhin hé sd.

- BS phin ti€p nhidn va trd két qud chuyén hd sd dd nhidn dén cdc phong
chuyén mén thude SG trong ngay. Cudi ngdy bdo cdo kél qua s6 lugng nhén, giao trd
hé sd trong ngay cho Trudng phong Hanh chinh — T chifc — Téng hdp.

b/ Gidi quy€t ho sd tai cdc phong chuyén mén thude Sd.



- Trudng cdc phong chuyén mén chiu trdch nhiém gidi quy&t khi nhdn hé sd cla
t8 chitc, c6ng din do B6 phédn ti€p nhidn va trd két qud chuyén dén.

- Trudng hdp viéc gidi quyét hd so cla td chifc, cong dén cé lién quan dén
nhiéu phdng chuyén mén, thi phong chuyén mén chiu trdch nhiém chinh phdi truc tiép
lién hé cdc phong chuyén mén khdc d€ gidi quy€t va hoin thanh cdc thd tuc cdn thiét.

¢/ Thim quyén ky va gidi quyét cdc cong viéc.

P&i vdi cde cOng viée thude thim quyén cda S& ky, thi cdc phong chuyén mén
thuée S& lip day di thd tuc d€ trinh Lanh dao S& ky va trd ho sd lai cho B phdn ti€p
nhdn va trd k€t qua.

d/ Giao trd két qud gidi quy€t hé so:

Sau khi nhdn hé so di gidi quyét clia cdc phong chuyén mén chuyén dén, cong
chitc clia B6 phédn ti€p nhidn va trd két qua tryc i€p giao hd so cho 16 chife, cong din
theo phi€u hen va vao sd theo déi. Trudng hgp phdi déng ddu va vio sd vin thu cda S&
thi B4 phén ti€p nhin vi trd két qud phai trye Gép thuc hién.

C- TRINH TU THU TUC
*Luu ¥ trude khi nop hé so:
“T6 chifc, cd nhin khi nop hi so phiai mang theo bin gdc cdc viin biing, chitng
chi, gidy chiing nhédn .. vv d€ by phin “M{t civa” d6i chi€u truc ti€p vdi ban
Photocopy theo yéu ciu trong ho so”.

I- Cip phép hoat ding chuyén mén dinh cho HLV
* Hé s¢ gdm c6:
- Bdn xin cdp phép hoat déng (theo miu);
- Sd yéu Iy lich (theo miu);
- Gidy khdm sifc khde (thdi gian khéng qud 06 thdng tinh dé€n ngiy ndp hd sd);
- 02 dnh mdu kich thudc (3 x 4)cm;

- Bdn Photocopy gidy chifng minh nhdn din, s6 ho khdu, vin bing Hudn luyén
vién;

- N€u ngudi ngodi tinh phdi ¢d gidy tam tni (theo mdu do Céng an cdp).
* Thoi gian giai quyé&t: Trong thdi gian khdng qud 02 ngay lam viéc ké tir khi
nhin dd hé sd hgp 1€.

I1- C&p thé hbi vién hoat ddng trong d6i mé t6 do s¢ Thé due Thé thao quin 1
* Ho s gdm co:

- bdn xin vio ddi (theo méu);




- 8o yéu Iy lich (theo miu);

- Gidy khdm sitc khde (thdi gian khéng qud 06 thdng tinh dé€n ngay ndp ho sd);

- 02 dnh méu kich thude (3 x 4)cm;

- Bdn Photocopy gidy chitng minh nhdn dén, s6 hé khiu, gidy chitng nhdn ding
ky xe m6 16, gidy phép 1di xe m6 t6 va thé hdi vién do Lién dodn mé t6 — xe dap Viét
Nam cip;

- Né&u ngudi ngoai tinh phdi cé gidy tam tnd (theo miu do Céng an cip).

* Thii gian gidi quyét: Trong thdi gian khéng qud 02 ngay lam viée ké tit khi
nhin dd hé so hgp 1.

I11- CAp phép cdc loai hinh hoat dong thé duc thé thao Ivu dong ngoai tinh khi vio
hoat djng trén dia ban tinh Binh Phudc.

* Ho so gbm c6:

- Bon xin cdp phép hoat ddng (theo miu);

- Sd y&u 1y lich (theo miu);

- 02 tAim dnh mau kich thudc (3 x 4)cm;

- Bdn Photocopy cdc vin bing, gidy chitng nhin phd hdp véi ndi dung hoat déng
clia Hudn luyén vién;

- Bdn cam két ddm bdo sifc khde cho ngudi tham gia (theo miu);
- Néu ngudti ngodi tinh phéi ¢6 gidy tam trd (theo miu do Céng an cip).

* Thoi gian gidi quy€t: Trong thdi gian khéng qud 03 ngay lam viéc ké r khi
nhin di hé sd hgp 1€,

D/ LE PHI

Cdc khodn phi, 1€ phi dp dung theo cdc quy dinh tai chinh hién hinh clia Nha
nudc.

Trong qud trinh thuc hién cdi cdch thi tuc hiinh chinh theo cd ché “Mét cita™ Sd
Thé duc Thé thao cé trich nhiém phdi hgp véi sd N6i vu dé xudt véi UBND tinh tiép
tuc di€u chinh sita d6i b3 sung ndi dung dé 4n d€ ngay cang phuc vu 6t hon trong viée
gidi quyét cong viée cia td chifc, céng dan./.

. _.f'ii;m?f?«"} P ?f;i;.* ,‘fr’ o I f,r‘



