UY BANNHANDAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BINH PHUGC - Pdclap - Ty do - Hanh phiic
S6:02885/QD-UBND Binh Phutc, ngays¥thing gt ndm 2014
QUYET PINH

Ve viée cong bb thu tuc hanh chinh cap tinh
thuoc thim quyén gidi quyét ciia S& N§i vy tinh Binh Phwéc

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Cin ot Luat Td chirc Hoi ddng nhdn din va Uy ban nhén din ngdy
26/11/2003;
_ Ciin ot Nghi dinh s6 63/2010/NDP-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé
kiém soat tha tuc hanh chinh;
Cén ctr Nghi dinh sb 48/2013/ND-CP ‘ngay 14/5/2013 ctia Chinh phu stra dbi,

bd sung mot sb dleu cta cic Nghi dinh sb lién quan dén kiém soét thd tuc hanh
chinh;

~ Cin cir Théng tu sb 05/2014/TT-BTP ngay 07/02/2014 ctia Bo trudng Bb
Tu phép huéng dan cong bd, niém yét thi tuc hanh chinh va béo cio vé tinh
hinh, két qua thire hién kiém soat thi tuc hanh chinh;

Cin cit Quyét dinh s6 46/2013/QD-UBND ngay 08/11/2013 clia UBND
tinh v& viéc ban hanh Quy che phéi hop gma S& Tu phap vdi céc sd, ban, nganh,
UBND c4p huyén, UBND cép x4 trong viéc cap nhat, cong bd, cong khai thi tyc
hanh chinh trén dia ban tinh;

Xét d& nghi ctia Gidm déc S& N6i vu tai T trinh s 2119/TTr-SNV ngay
18/12/2014,

QUYET PINH:

Pidu 1. Cong b6 kém theo Quyét dinh ndy B§ Thi tuc hanh chinh cép tinh
thudc tham quyén giai quyét cta S& N6i vu tinh Binh Phudce.

Pidu 2. Quyét dinh ndy c¢6 hidu luc ké tir ngdy ky va thay thé Quyét dinh sb
2066/Qb-UBND ngay 09/12/2012 cua Chu tich Uy ban nhén dén tinh vé viéc cong
bd bd thu tuc hanh chinh thuge thdm quyén giai quyet ciia S& Noi vu tinh Binh
Phuéc va Quyét dinh sé 842/QD-UBND ngay 22/5/2013 ctia Chu tich UBND
tinh v& viéc bai bo, bd sung mot s6 thi tuc hanh chinh c¢ip tinh thudc thdm quyén
giai quyét ctia S& N6i vu tinh Binh Phudc.

WHAN



Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhén dén tinh, Gidm dbc So Noi vu,
Thi trudng céc s&, ban, nganh tinh, UBND céc huyén, thi x& va cac td churc, ca
nhén ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: CHU TICH&
- Cyc Kiém soat TTHC (B Tu phap);
-CT, PCT;

- Nhu Biéu 3;

- 8& Tu phap (KSTTHC).

-LDVP;

- Phong NC-NgV;

- Luu: VT. ons7@2nzy gy

—— e



THU TUC HANH CHINH CAP TINH THUOC
THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO NOI VU TiNH BINH PHUGC

(Ban hanh kém theo Quyét dinh 56 2885/0D-UBND ngaynt¥ (44 /2014

ciia Chil tich Uy ban nhdn ddn tinh)

Phén I
. DANH MUC THU TUC HANH CHINH
~ KA
sTr | Maso Tén thii tuc hanh chinh Trang
ho so |
L Linh vyc ton gido
Cc“)ng‘nhan 15 chitc tdn gido cé pham vi hoat dong chl
1 272032 yeu trong tinh.
Chap thudn viéc thanh 14p, chia, tach, sap nhap, hop
nhét t4 chirc ton gi4o truc thudc (t6 chitc ton gido co 50)
2 272040 | 44i véi chc trueong hop theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu
17 Phap 1énh tin ngudng, t6n gido.
5 | 272046 |ThUtuc chdp thuén viéc mé 16p boi dudng nhitng ngudi
chuyén hoat ddng t6n gido
272156 | Pang ky ngudi duge phong chirc, phong pham, bo
4 nhiém, bdu ct, _suy cur theo quy dinh tai khoan 2 Piéu
19 Nghi dinh sb 92/2012/ND-CP .
279161 | Pangky thuyén chuyen noi hoat dng ton gido clia chirc B XINs
5 .
sdc, nha tu hanh vi pham phép luét vé tén gido.
272164 Chap thuén t6 chirc hdi nghi thudng nién, dai hoi cua to i
6 chic t6n gido khéng thufc quy dinh tai Pidu 27, 28
Nghi dinh sb 92/2012/ND-CP. S
272199 Dang ky hién chuong, didu 18 sira 601 cia td chirc ton p SU
7 gido quy dinh tai Diéu 29 Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP.
272201 | Chép thuin sinh hoat tén gi4o ciia ngudi nudc ngodi tai
8 | co s ton gido hop phép trén dia ban tinh.
o | 272205 | Cho truong giao ddt, cép gidy chimg nhdn quyén si
dung dét cho td chirc tén gido.
0 | 272207 Chu truong cai tao, nang cap, xdy dung mcn cdng trinh
tin ngudng, ton gido.
279209 | Pang ky ngudi di hoc & nudc ngoai vé dwoc phong
11 chirc, phong phidm, bd nhiém, biu ct, suy ci.
1 | 272212 Céap daing ky ?oe_}‘t d‘c_)ngntox.l gido cho t6 chitc c6 pham vi
hoat déng chi yéu & mét tinh.
13 | 272218 Cép dang ky cho hdi doan ton gido c6 pham vi hoat
déng ¢ nhiu huyén, thi x& trong mdt tinh.
Cap ding ky cho dong tu, tu vién hodc cédc to chirc tu
14 | 272220 |hénh tip thé khéc cé pham vi hoat dong & nhiéu huyén,

thi x& trong mét tinh.




15

272223

Tiép nhan théng béo céch chirc, bii nhiém chirc séc
trong tén gido thude truong hop quy dinh tai khoan 2
Piéu 19 Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP.

16

272227

Chép thusn hoat déng tdn g1ao ngoai chu:ong trinh dang
ky hang nim c6 sy tham gia cta tin d6 ngoai huyén, thi
x4 thude tinh hodc ngoal tinh,

17

272344

Chap thun viée t6 chirc cude 1& dién ra ngoai co s¢ ton
gido ¢ sy tham gia cia tin dd dén tir nhidu huyén, thi
x4 thudc tinh hogc tir nhidu tinh.

18

272345

Chip thuén viéc 5 chirc quyén gbp cia co s& tin
ngudng, t6 chirc t6n gido vugt ra ngoai pham vi mot
huyén, thi x3.

I1. Linh vue t6 chirc cin b

B6 nhiém ngach c6ng chirc, vién chirc.

1 272346
2 | 272360 | Nghi huu dbi véi can bd, cong chire, vién chirc
3 272361 Tiép nhén va diéu dong can b, cong chirc, vién chire
4 | 272362 | Théa thugn b6 nhig¢m cén by, cong chire, vién chie
177363 Bd nhiém c4n bd, céng chitc, vién chirc thuge dién Ban
5 Thudng vu Tinh Gy quén ly.
272364 Thoa thuan nang bic luong hang ndm dbi vé&i can bd,
6 cong chite, vién chirc thude dién BTV quan ly
, 172365 Tiép nhén vio cdng chirc khéng qua thi tuyén (tuyén
7 dung céc truong hop dic biét trong tuyén dung cong
. chirc)
o | 272366 Xet chuyen cén bo, cong chitc cap xi thanh cong chir
L. cép tinh, cap huyén.
| g | 272367 Thi nang ngach cong churc (ngach chuyén vién va tuong
T duong)
10 | 272368 | Md 16p ddo tao, bdi dudng cén by, cong chire, vién chic
11 | 272360 | Cit cén bd, cong chirc, vién chire di dio tao, bdi dudng
12 | 272370 Tuyén dung céng chire, vién chire.
13 | 272371 |Ban hanh quyét dinh ky Iuft buge théi viée cong chire

III. Linh vuc Thi dua, khen thuéng

Danh hiéu Co thi dua xuit sic; Bing khen cia Chu tich

! 272372 UBND tinh (khen tong két cong tac ndm)
2 | 272375 Tiang thudng C& thi dua Xudt sic; Bang khen cia Chu
tich UBND tinh (khen tdng két Cum, khbi th1 dua)
3 272378 | Tang thudéng Danh higu Chién s¥ thi dua cap tinh
Téng thudn Danh hiéu tap thé lac don xuit sic (khen
4 | 272382 | S L 5 (b

thuéng tdng két cong téc nim)




B T EL A

Téng thudng Co& thi dua, Bang khen cua Chu tich

S | 272387 | UBND tinh theo dot hoiic chuyén dé

Tang thiréng Bing khen ctia Chu tich UBND tinh thanh
6 | 272392 |yjen dot xult

Téng thudng Bing khen caa Chu tich UBND tinh thanh
7 272397 | tich dbi ngoal

Giai quyét don thu khiéu nai, t céo thudc quyén cip
8 | 272406 | 4nn

Xac nhén, cép, d6i hién vat khen thudng thugc quyén
9 | 272413

cip tinh

IV. Linh vye Vi

n thw - Lwu trit.

272424

Chinh Iy tai liéu

2

272442

Khai théc va st dung tai liéu luu trit.

V. Linh vire t6 chirc hanh chinh, s nghi€p nha nwéc

Tham dinh viéc thanh 13p t chitc sy nghigp nha nuéc

1 272513
2 272644 | Thim dinh viéc t chirc lai t& chtrc su nghié¢p nha nudc
3 272647 | Thim dinh viée giai thé t& chiie su nghiép nha nudc

VL Linh vye Hgi, T6 chitc phi chinh phi

Céng nhin Ban vén ddng thanh 14p héi ¢6 pham vi hoat

1 272833 dong trong tinh
Xin phép dit vin phong dai dién ctia héi ¢6 pham vi
2 | 272863 hoat déng trong ¢d nude hogc lién tinh N\
Phé duyét Piéu 18 héi c6 pham vi hoat dong trong tlnh‘ ¢
3 272879 huyén .k
Cho phép thanh 14p Hdi c6 pham vi hoat dong trcmg ¥
4 | 272888 tinh, huyén =
Cho phép d6i tén Hoi c6 pham vi hoat dong trong tis
5 | 272392 huyéII: P : phz at dong g4
Chia, tich, sdp nhdp, hop nhat Hoi ¢6 pham vi hoat
6 272905 dong trong tinh, huyén
7 | 272907 |Hic6 pham vi hoat dong trong tinh, huyén bj gii thé
Ty giai thé dbi véi Héi co pham vi hoat ddng trong tinh,
8 | 272911 huyén
Hop nhét, sép nhép, chia, tich quy c¢6 pham vi hoat
ddng tai tinh hodgc lién huyén; huyén va Xé (néu chura c6
9 | 272916 ity quyén cho Chi tich Uy ban nhan dan cap huyén thuc
hién) i ‘
Thay doi gidy phép thanh 14p hofic c¢ong nhin diéu 1é
| quy c¢6 pham vi hoat dong tai tinh hodc lién huyén;
10 | 272936

huyén va xa (neu chua ¢6 iy quyén cho Chu tich Uy
ban nhén dén cap huyén thyc hién)




11

272942

Cho phép thanh 1ap va cbng nhan diéu 18 quy c6 pham
vi hogt dfng tai tinh hodc lién huyén; huyén va xa (neu
chwa c6 Gy quyén cho Chu tich Uy ban nhén dén cap
huyén thuc hién)

12

272944

Dinh chi, thu hdi gidy phép thanh 13p qu¥ cb pham vi
hoat dong tai tinh hozc lién huyén; huyén va x& (neu
chua c6 ty quyén cho Chil tich Uy ban nhén dén cap
huyén thyc hién)

13

272949

Thu tuc d6i tén quy c6 pham vi hoat dong tai tinh hodc
lién huyén; huyén va xd (néu chura c6 ty quyén cho Chd
tich Uy ban nhén dén cAp huyén thyc hién).

14

272951

Quy co pham vi hoat dong tai tinh hodc lién huyén;
huyén va xa (neu chua ¢ uy quyén cho Chi tich Uy
ban nhén dan cap huyén thuc hién) bi gidi thé,

15

272962

Tha tuc tir giai thé d6i véi qui c6 pham vi hoat ddng tai
tinh_hodc lién huyén; huyén va xa (neu chua co uy
quyén cho Chi tich Uy ban nhén dén cép huyén thyc
hién).

16

272964

Thanh 14p chi nhinh hodc vin phong dai dién ¢ dia
phuong khéc v6i noi dét tru s& chinh cua qu§ c6 pham
vi hoat d6ng toan quéc, lién tinh.

17

272967

Thii tuc tam dinh chi quy c6 pham vi hoat dong tai tinh
hodc lién huyén; huyén va xa (neu chua co uy quyen
cho Ch tich Uy ban nhan dén cap huyén thyc hién).

. Giai quyét khleu nai, t§ cao, tiép cong dAn, xir ly don thw

272968

Giai quyét khiéu nai lan déu

272972

Giai quyét khiéu nai lan hai

272973

Gii quyét t6 cdo

272974

Xt 1y don thu

-
3
4
5

272976

Tiép cOng dan




Phan II
NQIDUNG CUA THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN
GIAI QUYET CUA SO NQI VU TINH BINH PHUGC
I. LINH VUC TON GIAO

1. Céng nhén t6 chirc tén gido c6 pham vi hoat ddng chii yéu trong tinh.
M3 s6 hd so: T-BPC-272032-TT

a) Trinh ty thue hién:

- Buéc 1. T chire d3 dugc cip ding ky hoat dong ton gido giti hd so dén
Ban Toén giao - S& No6i vu.

- Budc 2. Ban Tén gido - S& Néi vu phdi hop véi céc co quan lién quan
thdm dinh hd so, trinh Chu tich Uy ban nhan d4n tinh.

- Budc 3. Chu tich Uy ban nhén dén tinh cin cir To trinh cia S& Ngi vu
cong nhén hodc khéng céng nhén t6 chirc t6n gido. Trudng hop khéng cong nhan
phai tra 10 bing véan ban va néu rd ly do.

b) Cach thire thue hign: Np true tiép hosic qua dudng buu disn.

¢) Thanh phan, s6 Iwong hd so:

- Thanh phén hd so:

+ Vin ban d& nghi cong nhén td chirc ton gio (theo mau);

+ Bdo cdo tém tat qua trinh hoat ddng ctta t§ chirc tir khi dugc cip ding ky
- hoat ddng ton gido;

+ Gido ly, gido luat, 1& nghi;

+ Hién chuong, diéu 16 ctia t chic.

- 86 lugng hd so: 01 b,

d) Thoi han gidi quyét: 30 ngdy lam viéc k& tir ngdy nhan duoc hd so hop

d) Déi twrgng thue hign thi tuc hanh chinh: TS chic

€) Co quan thwc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dén tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: Ban Tén gido - S& N§i vu.

g) Két qué thye hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhén td chic
ton gido hogic vin ban tra 1di vé viéc khéng céng nhan tb chirc ton gido.

h) Lé phi: Khong.

i) Tén miu don, miu t& khai: D& nghi cong nhan t§ chitc ton gido (MAu
B6, Thong tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013).

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hign thii tuc hanh chinh:




Sau thoi han 63 nim ké tir ngay dugc cdp ding ky hoat dong t6n gido, tb
chirc ¢6 hoat ddng ton gido lién tuc, khdng vi pham cac quy dinh ctia Nghi dinh
6 92/2012/ND-CP ngay 08/11/2012 cta Chinh pht quy dinh chi tiét va bién
phap thi hanh Phép1énh Tin ngudng, ton gido va dap tng cac didu kién quy dinh
tai Khoan 1 Diéu 16 Phap 1énh Tin ngudng, ton gido.

1) Cin cif phap 1y cia thi tuc hanh chinh:

- Phép lénh Tin ngudng, tén gido ngay 18/6/2004.

- Nghi dinh sb 92/2012/ND-CP ngay 08/11/2012 ctia Chinh pht quy dinh chi it
va bién phép thi hanh Phép 1énh Tin ngudng, ton gido.

- Théng tur sb 01/2013/TT- BNV ngay 25/3/2013 ciia B6 Noi vy ban hanh va
hudng dan sir dung bidu mAu v& tha tyc hanh chinh trong linh vyc tin ngudng,
tén gido.

- Quyét dinh 6 51/2013/QDb- UBND ngay 28/1 1/2013 cua UBND tinh Binh
Phu6c ban hanh Quy dinh phan cép quan ly nha nude dbi véi cac hoat ddng tin
ngudng, ton gido trén dia ban tinh Binh Phuéec.

Méu don, to khai dinh kém:




Miu B6

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Déoc 1ap — Ty do — Hanh phiic

D ngay.....thing.....ndm......

DE NGH] CONG NHAN TO CHU'C TON GIAO

TEN tON IO voevnivneineineeiicieens v e —
A - A Pad x r -ar s
Dé nghi cong nhan t6 chite ton gido:

Tén td chire: @........... e e —————————

Tru s chinh: ..o s
Nguoi dai dién:

Kém theo vin bdn gém: bdo cdo tém tiit qud trinh hoat déng cila t6 chire tir khi
dweoc cdp ding ky hoat déng tén gido; gido B, gido ludt, 1é nghi; hién chuong, diéu lé
ciia t6 chire.

TM. TO CHUC
(Ky, ghi r ho tén, chitc vu)

) Bja danh noi c6 try s& chinh cia td chirc.

@ Thu tuéng Chinh phu (d6i v6i td chitc ¢6 pham vi hoat dong & nhidu tinh,
thanh phd truc thudc trung wong); Uy ban nhan dan tinh, thanh phé true thude trung
wong (461 véi td chire ¢6 pham vi hoat déng chi yéu & mot tinh, thanh phé truc thudc
trung uong).

©)Teén t4 chire di dwgc cip ding ky hoat dong ton gido (bing chit in hoa)

TR Gt |

v



2. Chép thuiin viéc thanh lap, chia, tich, sap nhip, hop nhét tb chirc ton gido
true thude (t6 chire ton gido co s6) d6i v6i cac tredng hop theo quy dinh tai
Khoan 2 Diéu 17 Phap 1énh Tin ngudng, ton gide. Ma s6 hd so: T-BPC-
272040-TT. |

a) Trinh ty thyc hién:

- Buéc 1. T chirc ton gido khi thanh 1ap, chia, tich, sép nhap, hop nhit t
chire t6n gido truc thude giri van ban d& nghi dén Ban Tén gido - S& Noi vu.

- Buéc 2. Ban Tén gido - S& Noi vu xem xét van ban va dé nghi bb sung
trong trudng hop cin thiét.

- Bude 3.

+ S& Noi vy phdi hop véi céc co quan lién quan thdm dinh vin ban, trinh
Uy ban nhén dan tinh.

+ Uy ban nhan dén tinh cin ct TO trinh cia S& Nai v, chap thuin hoédc
khéng chip thuén viéc thanh l4p, chia, tich, sip nhép, hop nhit t6 chirc tdn gido.
Trudng hop khong chép thuéin phai tra 161 béng vin ban va néu rd Iy do.

b) Cach thirc thue hién: Nop hd so trure tiép hodc qua dudng buu dién.

¢) Thanh ph?m, s0 lwgng ho so:

- Thanh phén hd so:

+ P& nghi thanh 1ap t6 chitc ton gido truc thude (Mau B7);

+ P& nghi ch1a ho#c tach, sap nhép, hop nhét td chirc ton gido tryc thude
(Mau B8).

- S6 luong hd so: 01 bd.

d) Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc k& tir ngdy nhén duge vén ban dé
nghi hop 1¢.

d) Péi twgng thue hién thi tuc hanh chinh: TS chitc

e) Co quan thuc hién thi tyuc hanh chinh:

- Co quan co tﬁém quyén quyét dinh: Uy ban nhén dén tinh.

- Co quan tryc 'tiép thure hién tht tuc hanh chinh: Ban Ton gido - S¢ Noi vu.

g) Két qua thire hién thi tyc hanh chinh:

- P6i véi véi viée thanh lap to chite ton gido co sé: Co Quyét dinh vé viéc
chép thuéin thanh 1dp tb chirc ton gido co s& hoge vén ban tra 161 vé viéc khong
chép thuin cho thanh 14p t6 chirc ton gido co so.

- Poi v0'1 viée chxa, tach, sip nhiap, hep nhét td chire tén glao co 86t Co
Quyét dinh v& viée|chdp thuén ch1a hodc tach, sap nhép, hop nhét td chirc ton

gido co s& hodc vin ban trd 10i vé viéc khong chip thuin cho chia, tach, sép
nhap, hop nhét td chtrc ton gido co s0.

10



h) L¢ phi: Khong,
i) Tén mau don, mau t¥ khai:

- P& nghi thanh lap t8 chirc t6n gido truc thuoc (Mau B7, Théng tu sb
01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013); g

- P& nghi chia hoac tach, sap nhép, hop nhat ) chu’c ton gido truc thudc
M3u B8, Théng tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013).

K) Yéu cau, dicu kién thue hign thii tuc hanh chinh:

- P v6i vide thanh Iap b chire ton gido co's6:

+Cé vin ban dé nghi cta tb chire tn gido;

+ T chitc duoc thanh Hp thude hé thdng cia t chitc t6n gido da dirge Nha nude
cdng nhén;

+S6 Iugng tin db tai dia ban dép tmg didu kién quy dinh tai hién chuong, didu 18
cta b chire ton gido.

- Pdi véi viée chia, tach tb chirc ton gido co sb:

+ C6 vin ban d& nghi cta tb chirc ton gido;

+ Tb chitc sau khi chia, tich van thudc hé thong td chirc ton gido di duoc Nha
nurdc cOng nhén;

+Sb lugng tin dd clia td chirc ton gido truc thude dong, dia ban hoat dong rfng,
kho td chirc hoat dong t6n giso. .

- D6i v6i viée sap nhip, hop nhét t§ chite ton gido co sé:
+ C6 vin ban d8 nghi ctia td chitc tdn gido;

+ T chitc duge sap nhap, hop nhit vAn thudc hé thong td chie t6n glao_
Nha nuée cong nhan.

) Can cir phap 1y cia thi tue hanh chinh:

- Phép I&nh Tin ngudng, ton gido ngay 18/6/2004. . -

- Nghi dinh s§ 92/2012/ND-CP ngiy 08/11/2012 ciia Chinh phi quy-dirit chi tiét
va bién phép thi hanh Phéap 1énh Tin ngudng, ton gido.

- Théng tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 ciia Bo Noi vu ban hanh va
huéng din sir dyng biéu mau vé tha tuc hanh chinh trong linh vuc tin ngudng,
ton gido.

- Quyét dinh s6 51/2013/QD-UBND ngay 28/11/2013 ctia UBND tinh Binh
Phuéc ban hanh Quy dinh phén cp quéan Iy nha nuéc dbi véi cic hoat dong tin
ngudng, tén gido trén dia ban tinh Binh Phudc.

Méu don, t& khai dinh kém;

11



Man B7

c(nyc HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap — Tw do — Hanh phic

D ngay.....thing.....ndm......

PE NGHI THANH LAP TO CHUC TON GIAO TRU'C THUQC

Kinh gli: @ oo
Tén td chitc ton gido d& nghj thanh 1ap td chirc ton gido truc thudc:

B8 1T O P O P PP
D& nghi dwge thanh lip td chite ton gido trye thude:

Tén t6 chiic tén gido truc thudc du kién thanh 1AP: .o oo vveieree e e e

Ly do thanh I8p:.....couiieiiiniiiiir i
Pham vi hoat' ddng ton glao:.......ovveenviiriiieiiiii
S4 Iuong tin dd hién c6 tai thoi diém thanh 18p:........ccoceeiiiiininiiinenen,
Du kién noi dit try sé caa td chirc sau khi thanh I14p:...c..ovvrnvinininennen,

|
-------------------------------------------------------------------------------------------

LI -
R

' Kém theo dé nghi gom: danh sdch duw kién nhitng nguwoi dai dién 10 chite tén

giio tryc thudc khi dwoc thanh lp.
R |

TM. TO CHUC TON GIAO
(KY, ghi 1 ho tén, dong ddu)

() Pia danh noi ¢ tru s& cia td chiic ton gido @2 nghj thanh Iap td chirc ton gido
trirc thude. |

@ Thit tuéng Chinh phii d6i véi viée thanh l1ap t6 chirc ton gido tryc thudc khong
phai 1a td chirc ton gido co so; Uy ban nhin déan tinh, thanh phé trire thude trung wong
dbi voi viée thanh 18p to chirc ton gido co s0.
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Min BR

CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM

Déc l1ip — Ty do — Hanh phiic
M

PE NGHI ...% TO CHUC TON GIAO TRUC THUOC

Kinh giri' ) e e

P& nghi dwoe ...? tb chitc ton gido trwe thude:

Pham vi hoat d6ng t6n BIAD . it
S6 Twgng tin dd trude K @ ...,
86 Tugng tin d8 sau khi @ ...,
Du kién noi dt tru s& cita td chire sau khi @

Keém theo d@é nghi gbm: danh sdch die kién nhitng ngudi dai dién t6 chire ton
gido tryc thugce.

TM. TO CHU'C TON GIAO
(K¥, ghi v ho tén, déng dau)

© Pia danh noi ¢6 try s& ctia td chirc ton gido d& nghi chia (hoic tach, sip nhap,
hop nhét t& chirc ton gido truc thudc).

@ Chia (hodc tach, sap nhép, hop nhit). .

® Thu tuéng Chinh phit d6i v6i viée chia (hodc tach, sap nhap, hop nhét) td chuc
tén gido truc thude khong phai 13 td chire ton gido co sd; Uy ban nhan dan tinh, thanh
phé trirc thude trung wong dbi véi viée chia (hodc téch, sap nhép, hgp nhét) td chire ton
gido co s0.

13




|
- 3. Chap thu%‘m viéc mé 16p bodi dudng nhirng nguwdi chuyén hoat dong
ton gido. Ma s6 hd so: T-BPC-272046-TT

a) Trinh ty thyc hién:

- Budc 1. TS chic ton gido ¢6 nhu ciu md 16p bdi dudng nhiing ngusi
chuyén hoat ddng ton gido c6 vin ban d& nghi gitri Ban Ton gido - S& Noi vu.

- Bubo 2. Ban Tén gifo - 8& Noi vu xem xét vén ban dé nghi va @ nghi
bd sung trong trudng hop cén thiét.

- Bude 3.

+ 86 Noi vu phdi hop véi cc co quan lién quan thim dinh van béan, trinh
Chui tich Uy ban nhén dén tinh.

+ Chi tich Uy ban nhén dén tinh can o T& trinh cha S& N§i vu, chép
thuan hoic khong chp thuan viéc mé 16p. Trudng hop khong chép thuan phéi
tra 161 bang van ban va néu rd ly do. '

b) Cich thire thwe hién: Tiép nhén vin ban tryc tiép vao cdc ngay lam
viéc trong tuin hodc qua duong buu dién (noi tiép nhén hd so: B phin mét cira,
Ban Ton gido - S& Noi vu).

c) Thanh phé‘in hd so:

- Thanh phan hd so: Dé nghl mé 16p bdi dudng nhiing ngudi chuyén hoat
d6ng ton gido.

- $6 lugng hd so: 01 bd.
d) Thoi han gidi quyét: 15 ngay lam viée k& tir ngay nhan duoc hd so
hop 1é. _

d) Pbi twgng thye hién thu tuc hanh chmh Céc t6 chirc ton giao dugc
cac co quan ntha nuorc ¢6 thAm quyén coéng nhin v& tb chirc ¢6 nthu céu mé 16p.

e) Co quan thl_rc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dén tinh.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Ban Tén gido - S& Ni

g) Két qua thyc hién thd tye hanh chinh: Vian ban chép thuén hoic
khong chap thudn cho md 16p.

h) L€ phi: Khong.

i) Tén m&u don, mAu to khai: (MAu B15, Théng tu s6 01/2013/TT-BNV
ngay 25/3/2013). |

k) Yéu ciu, didu kién thyc hién thi tyc hanh chinh: Khéng.

1) Céin cir phap ly ciia thii tuc hanh chinh:

| 14
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- Phép 1énh Tin ngudng, ton gido ngay 18/6/2004.

- Nghi dinh so 92/2012/ND CP ngay 08/11/2012 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét va bién phap thi hénh Phap lenh Tin nguong, ton gido.

- Théng tu sb 01/2013/TT BNV ngay 25/3/2013 clia B6 Noi vu ban hanh -

va huéng din sir dung biéu mau v& thi tuc hanh chinh trong linh vire tin ngudng,
tén gido.

- Quyét dinh s6 51/2013/QD-UBND ngay 28/11/2013 ctia UBND tinh
Binh Phuéc ban hanh Quy dinh phén ¢4p quéan 1y nha nuée déi véi cac hoat doéng
tin ngudng, ton gido trén dia ban tinh Binh Phudée.

Mbéu don, to khai dinh kém:

15
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Mau B15

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
| D{c 1ap — Tw do — Hanh phic

......... W ngay.....théng......ndm...

' DPENGHIMO LGP BOIDUGNG
NHUNG NGUOI CHUYEN HOAT PONG TON GIAO

Tru s& chinh:‘ ....................................................................
Pé nghi mé l6p bdi dudng nhiing nguwdi chuyén hoat dgng ton gido voi
noi dung sau:

TEOIOP: «v. oot ts s ens e aeaebebeses s s eesesereersnss e

Thanh phén ﬂ‘lam QU vt e ettt et e e e e e e
Kém theo dé nghi gom: chuong trinh hoc,; danh sdch gidng vién (ho tén,
tén goi khac, tuéi, dia chi, chire vu, phcfm trdt ).
‘ X rd A r
' TM. TO CHUC TON GIAO
(Ky, dong ddu, ghi rd ho tén, chikc vi)

l *
) Pja danh noi c6 try s& chinh cua to chie ton gido.
@ Chit tich Uy ban nhan dén tinh, thanh phé tryc thugc trung wong noi mé 16p.

16




4. Dang ky nguoi dwge phong chire, phong pham, bd nhigm, biu ct, suy'
cit theo quy dinh tai khodn 2 Didu 19 Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP. M3 sé
hd so: T-BPC-272156-TT

a)Trinh ty thwe hién: :

- Buée 1. TS chirc ton glao thyc hién viée phong chirc, phong phim, b
nhiém, biu ct, suy ctt chitc séc, nha tu hanh gt ban ding ky dén Ban Ton gido -
S& No6i v

- Bué6e 2. Ban Ton gido - S& N§i vu xem xét ban déng ky va d& nghi bd
sung trong tredng hop can thiét,

- Budc 3.

+ S& Ndi vy phéi hop véi cac co quan lién quan thim dinh ban dang ky,
trinh Uy ban nhan dén tinh.

. + Uy ban nhan dén tinh cin ¢t T trinh ctia S& Ni vy, néu khéng c6 v kién
khic thi ngudi duge phong chirc, phong phdm, bd nhiém, biy ctr, suy cir duoc
hoat ddng ton gido theo chirc danh d3 dang ky.

b) Céch thirc thye hién: Tiép nhan ban ding ky truc tiép vao cac ngay lam viéc
trong tudn hodic qua dudng buu dién (noi tidp nhan hd so: B phén mét cira, Ban Tén
gido - S& Noi vy).

¢) Thanh phan, s6 hrong ban diing ky:

- Thanh phén hd so: Béng ky ngudi duge phong chirc, phong phém, bo
~ nhiém, bau ct, suy crr. «

-S6 luong ho so: 01 bo

d) Poi tu'(mg thwe hién thi tuc hanh chinh: Cic t& chuc ton glaa*' op
phap & Viét Nam thuc hién viéc phong chirc, phong phim, bé nhiém, biy
ct.

e) Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhén dén tinh,

- Co quan trye tiép thye hién thg tuc hanh chinh: Ban Tén gi4o - S& Nbi vu.

o) Két qué thwe hi¢n thi tyc hanh chinh: Ngudi duge phong chirc, phong

pham, b nhiém, bau cu, suy cir dugc hoac khéng duoc hoat déng tén gido theo
chirc danh d3 dugc ding ky.

h) L. phi: Khong.

i) Tén miu don, miu t& khai: Mau B16, Théng tw sé 01/2013/TT-BNV
ngay 25/3/2013.

k) Yéu céu, didu kién thare hién thii tuc hanh chinh;
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Nguotl duoc phong chiic, phong pham, bb nhlem bAu ¢t, suy ct phai dap g céc
diéu kién sau: !

- La c6ng dan Viét Nam, c6 tur cach dao dirc tt;

- C6 tinh thin doan két, hoa hop dan tc;

- Nghiém chinh chap hanh phép luft.

I) Céin cii phép Iy ciia thi tyc hanh chinh:

- Phép Iénh Tin ngudng, ton gido ngay 18/6/2004.

- Nghi dinh sb 92/2012/ND-CP ngay 08/11/2012 ctia Chinh phi quy dinh chi tiét
va bién phép thi hanh Phép 1énh Tin ngudng, ton giéo.

- Thong tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 ctia B§ No1 vy ban hanh va

' huéng din str dung biu mAu vé thi tyc hanh chinh trong linh vye tin nguong,

toén gido.

- Quyét dinh 6 51/2013/Qb- UBND ngay 28/11/2013 ciia UBND tinh Binh
Phuéc ban hanh Quy dinh phén c¢ip quan ly nha nuéc dbi v6i cac hoat dong tin
ngudng, tdn gido trén dia ban tinh Binh Phudc.

Méu don, to khai dinh kém:

Ah,
a7
e T

el
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M3iuB16

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap — Ty do — Hanh phic

o mgay... thang.....ndm... .....

PANG KY NGUOI PUQC PHONG CHUC,
PHONG PHAM, BO NHIEM, BAU CU, SUY CU'

Ding ky ngwdi duge phong chite, phong phfnm, bd nhiém, bau cit, suy
cir voi ni dung sau:
TT | Hova | Téngoikhic | Ndim | Qué | Chic | Phim | Phamvi
tén | trong ton gido | sinh | quan vu trat phuy trach

Dinh kém ban ding ky gom: tém tdt qud trinh hoat dong tén gido cua
nguoi dwoc dang ky. '

TM. TO CHUC TON GIAO
(KY, déng ddu, ghi ¥8 ho tén, chirc Vu)

() Pja danh noi c6 tru s& chinh ctia td chitc ton gido.

@ Ban Tén gido Chinh phu (di véi céc truomg hop phong chirc, phong phim,
bd nhiém, bau cir, suy cir theo quy dinh tai khoan 1 Didu 19 Nghi dinh); Uy ban nhan
dan tinh, thanh phé truc thude trung wong (dbi véi cac trudng hop khong thude quy
dinh tai khoan 1 Pidu 19 Nghj dinh).

19
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5. Piing ky thuyén chuyén noi hoat dong ton gido ciia chire sic, nha tu
hanh vi pham phap luit vé tén gido. Ma sb hd so: T-BPC-272161-TT

a) Trinh ty thye hign:

- Bu:c’r’c 1. TS chirc tn gido trudc khi thuyén chuyén noi hoat ddng ton gido
cla chitc séc, nha tu hanh giri hd so ding ky dén Ban Tén gido - S& Noi vu,

- Budc 2 Ban’}T(“}n gido - So Noi vu xem xét hd so va dé nghi bd sung trong
trudng hop can thieét.

- Budce 3.

+ S& Noi vu phdi hop véi cée co quan lién quan thdm dinh hd so, trinh Uy

ban nhén dén tinh.

| + Uy ban nhéan dén tinh cin c& T¥ trinh cia So N6i vu, chap thuén hodc
khéng chip thuin viée ding ky thuyén chuyén. Trudng hop khong chép thuin
phai tra 1o1 bing vin ban vanéu rd ly do.

b) Cach thirc thire hién: Nop hé so truc tiép vio cac ngay 1am viée trong
tudn hofic qua dudmg buu dién dién (nof tiép nhin hd so: BO phén mét cira, Ban Tén
gido - S& Noi vu).

¢) Thanh phin, s6 lwomg hd so:

- Thanh phéan h so:

+ Vin ban dang ky (theo mau).

+ Vin ban clia t6 chitc ton gido vé viéc thuyén chuyén.

+ So yéu ly lich ¢4 x4c nhén cla Uy ban nhan dén cép x4 noi cu trd hop
phép clia ngudi duge thuyén chuyén.

- 86 Iwong hd so: 1 bd.

d) Thoi han gi‘z’li quyét: 20 ngdy lam viéc k& tir ngay nhan d hd so hop 1&.

d) Poi twgng thye hién thia tyc hanh chinh: Cac td chirc tén gido duge
cc co quan nha nudce ¢6 tham quyén cong nhén vé td chrc.

¢) Co quan thl‘_rc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Uy ban nhén dén tinh.

- Co quan true tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: Ban Tén gido - & Noi vu.

g) Két qua thl_l"c hién thi tuc hanh chinh: Vin ban chép thuin hodc khong
chap thuén viéc ding ky thuyén chuyén noi hoat ddng ton gido.

h) L€ phi: Kh(‘)ng

i) Tén mau dUn, miu to khai: Ding ky thuyén chuyen noi hoat ddng ton
gido cua chirc séc, nha tu hanh (MAu B20, Thong tur s6 01/2013/TT-BNV ngay
25/3/2013).
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k) Yéu cdu, didu kién thyc hién thé tyc hinh chinh: Khong.

I) Ciin ¢ phép Iy ciia thii tuc hank chinh: |

- Phép 1énh Tin ngudng, tn gido ri‘g"ay 18/6/2004.

- Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP ngay 08/11/2012 cia Chinh phu quy dinh
chi tlet va bién phap thi hanh Phap Ienh Tin ngu'ong, tén gido.

- Théng tu s6 01/2013/TT- BNV ngay 25/3/2013 ciia B NGi vu ban hanh va
huéng din st dung bidu miu v& thu tuc hanh chinh trong linh vuc tin ngudng,
tén gido.

- Quyét dinh sb 51/2013/QD-UBND ngay 28/1 1/2013 ciia UBND tinh Binh
Phuéc ban hanh Quy dinh phan cip quan 1y nha nuéc dbi véi cac hoat dong tin
. ngudng, ton giao trén dia ban tinh Binh Phudée.

Méu don, to khai dinh kém:
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M3iu B20

|
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc 1ap — Tw do — Hanh phic

......... W ngay......thang......ndm......
PANG KY THUYEN CHUYEN

NOI HOAT PONG TON GIAO CUA CHUC SAC, NHA TU HANH

KInh giri: @ oot e

Tén t chirc ton gia’w' ............................................................

Tén giao dlch quic t& (Néu CO)rrreeeeieiiiii

Tru s& chmh. .................................................................

Ping ky thuyén chuyén noi hoat ddng ton gido cita chirc sic, nha tu
hanh v&i ndi dung sau: '

Ho va tén: L RRRIAMELE Nimsinh.....cccvveenn.

Tén goi trong ton gido TR ) U PORNN PR
Gidy CMND $85 i NEAY CAP:avvereenrrrnnens NOLCAP: e eevvenarann
Chure vu, pham AL (U COY: vaveneeeiiieeee e
Noi thuyén chuyen s OO PO TP POT P
Noi thuyén ChUuy8n dén: ...oeivvrivecr e

Ly do thuyen 1 L LR T TSP PIOPPRIOPPPPRPRPISTS PPy

Kém theo ban dang ky gom: so yéu Iy lich c¢6 xdc nhdn cia Uy ban nhdn
_ ddn xd&, phuong, thz trdn noi cu tri clia ngwoi dugc thuyén chuyén; vin ban cia
t8 chikc t6n gido vé viéc thuyén chuyén.

TM. TO CHUC TON GIAO
(Ky, déng ddu, ghi v ho tén, chikc vi)

) Pja danh noi co tru s& chinh ctia t§ chirc ton gido.

@ Uy ban nhan dan huyén, quén, thi x&, thanh phé thudc tinh noi chirc séc, nha tu

hanh thuyén chuyén dén.
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6. Chép thuin td chirc hdi nghi thwong nién, dai hoi ciia to chire ton
glao khong thudc quy dinh tai Pidu 27, 28 Nghi dinh s6 92/2012/NP-CP. M4
s6 ho so: T-BPC-272164-TT

a) Trinh ty thue hién:

- Buéce 1. T6 chirc tén gido td chirc hdi nghj thudng nién, dai hoi khong
thudc quy dinh tai Piéu 27, 28 Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP giri hd so ¢én Ban
To6n gido - S& N6t vu.

- Budc 2. Ban Tén gido - S& Noi vu xem xét hd so va dé nghj bd sung trong
truong hop cén thiét.

- Bude 3.

S& Noi vu phdi hop véi cc co quan lién quan thdm dinh hd so, trinh Uy
ban nhéin dén tinh. :

+ Uy ban nhén dan tinh cin ¢t T trinh ctia S& Noi vu, chip thuéin hoic
khéng chip thuan viéc td chic hoi nghi, dai hoi. Trudng hop khong chip thudn
phai tra 151 bing van ban va néu 18 ly do.

b) Cach thite thue hién: Nop ho so trye tiép vao céc ngdy 1am viée trong tun
- hofc qua duong buu dién (noi tiép nhén hd so: B6 phén mét ctra, Ban Tén gido - S& N6i

- Vll)

c¢) Thanh phén, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan hd so:

+ Vin ban dé nghi (theo mau);

+ B4o c4o hoat ddng ciia td chirc ton gido;
+ Dy thao hién churong, didu 1€ hoic hién chuong, didu 18 sira dbi (neu co

- S8 lugng hb so: 01 bo. i v
d) Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc k& tir ngdy nhan di hd so- h -

d) Poi twgng thue hién tha tuc hanh chinh: Céc td chirc ton., g‘ !
phap & Viét Nam.

¢) Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dén tinh. _

- Co quan truc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh; Ban Tén giao - S& Noi vu.

g) K’ét qué thye hién thi tuc hinh chinh: Vin ban chip thuin hoic
khong chap thuan cho to chitc t6n gido duge t8 chirc hoi nghi thudng nién, dai
héi.

h) L€ phi: Khong.
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i)NTén mau c‘llcrn, miu t& khai: D& nghi td chitc hoi nghi thudng nién, dai
héi (MAu B25, Théng tir s6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013).
k) Yéu cau, dicu kién thye hién thii tyc hanh chinh: Khéng,
1) Cin cit phap ly ciia thi tuc hanh chinh
- Phép 1énh Tin ngudng, tn gido ngay 18/6/2004
- Nghi dinh $6'92/2012/ND-CP ngay 08/11/2012 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét
va bién phép thi hanh Phap 1énh Tin ngudng, ton gido.

- Théng tir s6 01/2013/1"T —BNV ngay 25/3/2013 cia B6 Néi vu ban hanh va
hudng 'din st dung bidu mAu vé thi tuc hanh chinh trong linh vuc tin ngudng,

ton gido.

|
- Quyét dinh s6 51/2013/QP- UBND ngay 28/ 11/2013 cta UBND tinh Binh
Phudc ban hanh Quy dinh phén cAp quan ly nha nuéce ddi véi cac hoat dong tin
ngudng, tén gido trén dia ban tinh Binh Phude. '

Méu don, t& khai dinh kém

‘u”# o

=
8
i

T e
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Mau B25

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap — T do — Hanh phic

oD mgay. thdng... ..nam... ...

PE NGHI TO CHUC HQI NGHI THUONG NIEN, DAI HOI

P& nghi tb chire hdi nghi thwong nién, dai hi véi ndi dung sau:
Ly dotd Chirc: woovvveeveeeeiiiieeeeeeeeeeesin) e,

Thoi gian t0 chifc: .....oviviiiiii e,
Dia diem t0 ChilC: .....oviiiiiie e e
Dy kién thanh phan tham du: ...oovee i,

S6 luong nguditham du: ... STTTUROTOTO

Kém theo dé nghi gom: chuong trinh t6 chitc; bdo cdo hoat dong ciia 18
chikc tén gido, di théo hién chuong, diéu 1é hodc hién chuong, diéu I¢ sira dbi
(néu co).

TM. TO CHUC TON GIAO
(K, déng ddu, ghi ré ho tén, chirc vi)

O Dia danh noi c6 tru s& chinh cia td chirc ton gido.

@ Ban Tén gido Chinh phii déi v6i td chirc ton gido t§ chirc hoi nghi, dai hoi
theo quy dinh tai Pidu 28 Nghi dinh; Uy ban nhan dén tinh, thanh phb truc thude trung
wong dbi véi td chire ton gido t§ chire hoi nghi, dai hdi theo quy dinh tai Didu 29 Nghi
dinh. '
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7. Ping ky hién chwong, didu 1§ sira ddi cita to chire ton gido quy dinh
tai Didu 29 Nghj dinh sb 92/2012/ND-CP. M3 s6 hd so: T-BPC-272199-TT

a) Trinh ty thyc hién:

- Bude 1. T& chitc ton gido khi stra dbi hién chuong, diéu 1& gl vin ban
ding ky dén Ban Ton gido - S& Néi vu.

- Bu6c 2. Ban Ton glao S¢& Nbi vu xem xét van ban ding ky va dé nghi b
sung trong trudng hop cdn thiét.

- Budce 3.

+ ‘Sé N6i vu phéi hop véi cac co quan lién quan thAm dinh vin ban ding ky
(bao gdm ca néi dung stra d6i).

+ Uy ban nhén dén tinh cdn cir To trinh cia S& N§i vu, chép thuan hogc
khong chip thuan cho ding ky hién chuong, diéu 18 sira ddi. Truomg hop khong
chép thuan phai tra lcn béng vin ban vanéu rd ly do.

b) Cach thirc thie hién: Tiép nhén vin ban ding ky truc tiép vao cac ngay lam
viée trong tuAn hodic qua dudng buu dién (noi tiép nhén ho so: Ban Tén gido - S6 Noi
vu). |
¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan hd so: Ban ding ky hién chuong, diéu 1¢ stra d6i (theo mau).

_ 86 Tugng hd so: 01 bd.

d) Thoi han giai quyét: 07 ngiy lam viéc ké tir ngdy nhan dugc ban hién
chwong, didu 16 stra 601

d) Pbi twong thu’c hién thi tuc hanh chinh: Cac td chitc ton gido hop
phap ¢ Viét Nam.

¢) Co quan thyc hién thi tyc hianh chinh:

- Co quan co thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dén tinh.

- Co quan truc tiép thyc hién thi tuc hanh chinh: Ban Tén giéo - S& Noi vu.

g) Két qua thye hién thi tyc hanh chinh: Vin ban chép thuin hogic khong
chap thuén cho & chirc t6n gido dugc hoat dong theo hién chuong, didu 18 stra
ddi.

h) Lé phi: Khong.

i) Tén miu do"n, méu tor khai: Diang ky hién chuong, didu 1& stra dbi (Mau
B26, Thong tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013).

k) Yéu cu, dicu kién thue hién thi tyc hanh chinh: Khéng.

1) Ciin cit phap Iy caa thii tuc hanh chinh:

- Phép 18nh Tin ngudng, ton gido ngay 18/6/2004.
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- Nghi dinh s 92/2012/NB-CP ngay 08/11/2012 ciia Chinh phti quy dinh chi tiét
va bién phép thi hanh Phap 1énh Tin nguong, ton gido.

- Thong tur s6 01/2013/TT. -BNV ngay 25/3/2013 cia B N6i vu ban hanh va
huéng dan sir dung b1eu mau ve thit tuc hanh chinh trong linh vuc tin ngudng,
tén gido. oo G RS
- Quyét dinh sb 51/2013/QD UBND ngay 28/11/2013 cia UBND tinh Binh
. Phuéc ban hanh Quy dinh phan cap.qufip_ ly nha nudc dQI véi cac hoat dong tin
ngudng, tén gi4o trén dja ban tinh Binh Phuéc.

Mdu don, té khai dinh kém:
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Maiu

CONG HOA XA HQ1 CHU NGHIA VIET NAM
Poc 14p — Ty do — Hanh phic
1)

b4 r .‘ IA A hd KI ro- a4
Piang ky hlelm chuong, dicu I€ sira doi v6i ndi dung sau:
Ly dO STTA G00:. .0 eeuenieiniinirienie e

------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------

Kém theo diing ky gom. Hién chuong, diéu I¢ cia 10 chikc ton gido da sia
doi. |

TM. TO CHU'C TON GIAO
(Ky, dong déu, ghi ¥8 ho tén, chikc vu)

() Pja danh noi ¢6 tru s& chinh cita tb chire t6n gido.

@ Ban Tén gido Chinh phtt (d6i v6i tb chire ton gido hoat d9ng trong pham vi nhiéu
tinh, thanh phé truc thudc trung wong); Uy ban nhin din tinh, thanh phé trire thude
trung wong (db1 vei td chirc ton gido hoat ddng chi yéu trong pham vi mot tinh, thanh
phé tre thudce trung wong).
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8. Chap thufdn sinh hoat tén glao cua nguoi nwée ngodi tai co sé ton
gido hgp phap trén dia ban tinh. M3 sé hd so: T-BPC-272201-TT
a) Trinh tw thye hién:

- Bude 1. Ngudi nuée ngoai ¢6 nhu cau tap trung d& sinh hoat ton gio tai
co s& ton gido hop phdp trén dia ban tinh giri hd so @ nghi dén Ban Tén gido -
S& Noi vu.

- Buédce 2 Ban Tén gido - S& Noi vu xem xét hd so va d8 nghi bd sung trong
trudng hop cén thiét.

- Bude 3.

+ 86 Noi vy phéi hop véi cdc co quan lién quan thdm dinh hd so, trinh Uy
ban nhén dan tinh.

+ Uy ban nhén dén tinh cin ¢t To trinh clia S& N&i vu, chip thuin hoic
khéng chép thuan cho ngudi nude ngoai sinh hoat t6n gido tai co s& ton gido hop
- phép trén dia ban tinh. Trudng hop khong chap thudn phai tra 161 bing vin ban
vanéurd ly do. _

b) Cach thire thye hién: Nop hd so tryc tiép vao céc ngay lam viéc trong
tudn hozc qua duong buu dién (noi tiép nhan hé so: B§ phan mét cira, Ban Tén gido -
SoNGivu). ,

- c¢. Thanh phin, s6 lweng hd so:

- Thanh phén hd so:

+ Vin ban dé nghj sinh hoat t6n gido (theo mAu);

+ Bén sao c¢6 chimg thuc gidy t& ching minh vigc cu tri hgp phép tai, Viét
Nam cta ngudi dai dién.

+ Vin ban ddng ¥ clia td chuc ton gido co s¢ hop phdp noi nhom '
nude ngoai dir kién sinh hoat tén gido. '

- S6 luong hd so: 01 bd.

d) Thoi han gidi quyét: 25 ngay 1am viéc k& tir ngay nhén dit hd so hep 1&.

d) D6i twgng thye hién thii tuc hanh chinh: Ngudi nude ngoai cu trit hop
phap tai Viét Nam c6 nhu cu tap trung & sinh hoat tén gido tai co s& ton gido
hop phép trén dia ban tinh.

| e) Co quan thire hién tha tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhén dan tinh,
- Co quan tryc tiép thuc hién thii tyc hanh chinh: Ban Tén gido - S& N¢i vu.
g) Két qua thwe hién tha tuc hanh chinh: Vin ban chip thusn hoic khong

chép thuén cho nguoi nudce ngodi sinh hoat ton gido tai co s& ton gido hop phap
trén dia ban tinh.
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h) Lé phi: Khong

i) Tén miu don, miu t& khai: pé ngh1 sinh hoat to6n gido ciia nguoi nu'oc
ngoai tai co s& tdn gido hop phap o Viét Nam (MAu B35, Théng tu sb
© 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013).

k) Yéu chu, didu kién thyc hién thi tyc hanh chinh:

Ngudi nuéc ngoai sinh hoat ton gido tai Viét Nam phai tudn thu céc quy
dinh cta Nghi dinh s6 92/2012/ NDP-CP ngay 08/11/2012 cta Chinh phi quy
dinh chi tiét va bién phép thi hanh Phdp 1énh Tin ngudng, t6n gido va cac vin
ban phap Iuét cé lién quan.

1) Céin ctr phap Iy clia thi tuc hanh chinh:

- Phap 1énh Tin ngudng, t6n gido ngay 18/6/2004.

- Nghi dinh sb 92/2012/ND-CP ngay 08/11/2012 cua Chinh pht quy dinh
chi tiét va bién phap thi hanh Phép 1énh Tin ngudng, ton gido.

- Théng tu s6 01/2013/TT- BNV ngdy 25/3/2013 ctia B4 Noi vu ban hanh va
hudng dan st dung bidu mau vé tha tuc hanh chinh trong linh vuc tin ngudng,
ton gido. 5
- Quyét dinh sb 51/2013/Qb- UBND ngay 28/11/2013 ciia UBND tinh Binh
Phuéc ban hanh Quy dinh phén cap quan 1y nha nudc d6i voi cac hoat dong tin
ngudng, ton gido tTen dia ban tinh Binh Phuéec.

" MBu don, to khai dink kém:
S B
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Mau B35

CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
Doc lap — Tu do — Hanh phic

......... W ngay.....théng.....ndm... ..

DPE NGHI SINH HOAT TON GIA0 CUA NGUGOI NUGC NGOAI
TAI CO SO TON GIAO HQP PHAP G VIET NAM

Kinh gli: @ oo
Ngudi dai dién:
Hovatén: ................ Tén goi khac...... e Na&m sinh.........
Qudc tich: .....ooveveveienenen.., TOn gido.......c.ooiveiiiiiiiiinnn,

P2 nghij sinh hoat ton gido ciia ngudi nwée ngoai tai co s& ton gido hop
phap & Viét Nam véi ndi dung sau:

Kém theo dé nghi gém: ban sao c6 chimg thiee gidy to chitng minh viée cu
trii hop phdp tai Viét Nam cia nguoi dai dién; vin bén dong y ciia 16 chire tén
gido c6 co s¢ hop phdp noi nhém ngudi nude ngodi dy kidn sinh hoat tén gido.

NGUOI PAI DIEN
(Ky, ghi r8 ho tén)

"'Pjia danh noi ding ky sinh hoat t6n giso.
@ Uy ban nhén dan tinh, thanh phé truc thude trung wong noi ¢é co s& tdn gido
hop phép ma ngudi nwde ngodi chon 1am dja diém sinh hoat ton gio.
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9. Chii traong giao dit, cAp gidy chimg nhén quyén siv dung dit cho t6
chirc ton gido. M3 sb hd so: T-BPC-272205-TT

a) Trinh tw thyc hién:

- Buéc 1: T chitc ton gido co s& giri hd so dén Ban Tén gido - S& Noi vu.

- Bude 2: Ban Tén gido - S& Noi vu kiém tra, tiép nhan, xir 1 ho so.

- Buée 3: Sor Nbi vu phébi hop véi cac co quan lién quan thanh lép Poan
khao sat thuc dia v1 tr{ xin giao dit, cip GCNQSD dét.

- Buéc 4: S& Néi vu trinh Uy ban nhén dan tinh xem xét, quyét dinh.

- Budc 5. TH chiic ton gido co s nhin két qua tir Ban Tén gido - S& Noi vu.

b) Cach thirc thue hién: Nop hd so truc tiép vao c4c ngay lam viéc trong
tudn hodc qua duong buu dién (noi tiép nhan hd so: B§ phin mét cira, Ban Tén gido -
S& Noi vu).

¢) Thanh phin, s§ lwgng hd so:

- Thanh phin hé so gbm:

* Trudng hop giao dét cip gidy chiing nhén quyén sir dung d4t theo Piéu
28, Nghi dinh 43/2014/ND-CP ngdy 15/5/2014 ctia Chinh phii (dét céc don vi
ton gido dang sit dung):

+ Pon xin chu truong giao dit, cip gidy chimg nhin quyén st dung dét thé
hién day da ndi dung Ho tén ngu'orl phu trach co s¢ ton g1ao dtng don, chirc v,
pham trdt ton gido; s6 lu'cmg tin d8, 1y do xin giao dht, cdp GCNQSD dit, ngudn
gbc dat, dién tich dAt xin cAp, muyc dich sit dung.

+ Phuong 4n str dung dit, kém theo y kién bing vin ban & thoi diém ding
ky d4t khong c6 tranh chip, khong anh hudng dén quy hoach ctia dia phuong.

* Trudmg hop giao dit cdp GCNQSD d4t cho céc don vi co s& ton gido méi
duoc thanh lap, ngué“m géc d4t thu hdi tir céc td chitc, ca nhan d3 duge giao dAt,
cdp GCNQSD @4t nhung khéng c6 nhu cau sir dung:

+ Pon xin chil truong giao dét cAp gidy chimg nhan quyén sir dung dét thé
hién déy &0 ndi dung. Ho tén ngudi phu trich co s& tdn gido dtmg don, chirc vu,
phim trit ton gido. So luge qua trinh hinh thanh va phéat trién cta t& chic ton
gido, td chirc tén glao co s6, sb luong tin dd, nguyen nhén xin giao dit, cip
GCNQSD dét, ngudn gbc dat, dién tich d4t xin cép, muc dich st dung.

+ Pon xin tra dAt clia c4 nhan, t8 chirc khong ¢ nhu cau st dung dt.

+ Ban sao (c6 cdng ching) quyét dinh thanh 1ap, chia, tach, sép nhép, hop
nhét ciia t§ chirc tén gido tryc thude cép hanh chinh cé thidm quyén.

+ Bén sao vin ban chép thuan thanh 1ap, chia, tich, sép nhép, hop nhét cia
t8 chirc ton gido truc thude cép hanh chinh c6 thAm quyén.



+ P& nghi bing vin ban ctia co quan cAp trén tryc tiép chia td chirc ton gido,
t6 chrc ton gido co sé.

+ P& 4n xdy dung d3 dugc UBND tinh phé duyét.

- 86 Iugng hd so: 01 bd

d) Thoi han gidi quyét: 30 ngay k& tir ngdy nhan dwoc hd so hop 18
(khong bao gom thoi gian UBND tinh xem xét chap thuén).

d) P6i twong thuce hién tha tuc hanh chinh: Céc t§ chirc tdn gido co sé
dugc céc co quan nha nude ¢b tham quyén céng nhén.

¢) Co quan thye hién thi tuc hanh chinh.

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cip tinh.

- Co quan truc tiép thyc hién thi tuc hanh chinh. Ban Tén gido - S& N6i vu.

g) Phi, 1€ phi: Khong.

h) Tén mAu don, miu t& khai: Khong.

i) Két qua thwe hi¢n thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

k) Yéu cau, diéu ki¢n thwe hién thi tyc hanh chinh:

- Co s¢ t6n gido duge Nha nude cho phép hoat dong.

- Vin ban & nghi ctia tb chure t6n gido.
‘ - Uy ban nhén dan cép x4 noi ¢ dét xac nhén v& nhu cdu st dung dét cua
" ¢co 8¢ ton gido do.
* Luu y. Ngudi dimg don phai 12 ngudi ¢6 thAm quyén dugc cdng nhan ?lg\\"\r\/,

b?mg vin ban cta tb chirc tdn giao cép trén. :,% :
I) Can cit phap Iy ciia thit tuc hanh chinh: :{f*’

- Phép 1énh Tin ngudng, ton gido ngay 18/6/2004. A
- Nghj dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh phi huéng din &l %,
thi hanh Luét PAt dai nim 2013;
- Nghi dinh s6 92/2012/NB-CP ngay 08/11/2012 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiét va bién phap thi hanh Phép 1énh Tin ngudng, t6n gido.
- Quyét dinh s 51/2013/QD-UBND ngay 28/11/2013 ctia UBND tinh ban
hanh quy dinh phan cép quan 1y Nha nuéc @i véi cac hoat dong tin ngudng, tén
gido trén dia ban tinh Binh Phuéc;
- Quyét dinh s6 01/2007/QD-UBND ngay 15/01/2007 cta UBND tinh tinh
ban hanh quy dinh han mirc dét tén gido khi nha nuéc giao dit cip gidy ching
nhan quyén sir dung dét trén dia ban tinh Binh Phudec.
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10. Chi trwong cii tao, ning cap, xAy dung méi cong trinh tin ngudng,
tén gifo. Mi s6 hd so: T-BPC-272207-TT |
a) Trinh tw thwe hién:
- Bude 1: Td dhirc tén gido co s& giri hd so dén Ban Tén gido - S& Noi vy.
- Budc 2: Ban Tén gio - S& Néi vu kiém tra, tiép nhén, xit 1y ho so.
_ Budc 3: S& Nbi vy trinh Uy ban nhan dén tinh xem xét, quyét dinh.
~Bude 5. TS chitc tdn gido co s& nhan két qua tir Ban Tén gido - S& N§i vu.
b) Cach thirc thire hién: Nop hd so tryc tiép vao cic ngay lam viée trong tuln
hoic qua dudng buu dién (noi tiép nhan ho so: B phan mét cira, Ban Tén gido - S N6
vu). |
¢) Thanh phén, s6 lrgng ho so:
- Thanh phan hd so:
+ Pon xin chu truong xdy dung;
+ Bang v thiét ké cbng trinh;
+ Gidy chingnhin quyén st dung dat;
+ Quyét dinh thanh lap co sé ton giao.
- 88 luong hd so: 01 bd.
d) Thoi han gidi quyét: 20 ngay 1am viéc k& tir ngdy nhan dugc ho so hop
1€.
d) Pi twgng thue hién thii tuc hanh chinh: Cac tb chirc ton gido co s
duoc cic co quan nha nude ¢ thim quyén cong nhén.
e) Co quan thwe hién tha tye hanh chinh.
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cép tinh.
- Co quan truc tiép thuc hién thd tuc hanh chinh. Ban Ton gido - S& Noi vu.
o) Két qua thue hién thit tyc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.
h) Lé phi: Khong.
i) Tén miu d!(rn, miu t& khai: Khéng.
k) Yéu cAu, didu kién thyc hi¢n tha tyc hanh chinh:
- Co s6 ton gido dugce nha nude cho phép hoat dong.
- C6 v kién ctia UBND huyén, thi x4 noi du dinh cai tao, ning cép, xay
dung mai co sé tho tu. :
. * Luu y. Ngudi dimg don phéi 1a ngudi ¢o thim quyén dugc céng nhan
bing vin ban ctia t& chirc ton gido cap trén.
1. Ciin cir phap ly caa thii tuc hanh chinh:
- Phép 1énh Tin ngudng, ton gido ngay 18/6/2004.
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- Nghi dinh so 92/2012/ND-CP ngay 08/11/2012 cita Chinh pht quy dinh chi tit
va b1en phap thi hanh Phap lenh Tin nguong, ton gido.

- Quyét dmh s6 51/2013/QD- UBND ngdy 28/11/2013 ctia UBND tinh Binh
Phude ban hanh Quy dinh phén cap quan Iy nha nude dbi véi céc hoat dong tin
nguorng, ton g1ao tren dla ban tmh Bmh Phuoc

35



11. Bang ky ngu’o’l o‘ mro’c ngoal vé dwoc phong chire, phong
phim, bd nhig¢m, biu cisu 3 s6 hd so: T-BPC-272209-TT
a) Trinh ty thwe hién:

- Buéde 1. Té chic tonk'g1aothutc hién viéc phong chirc, phong phém, b
nhiém, biu ct, suy cir chircisach nha tu hanh di hoc & nuéc ngoai vé giri bin ding

ky dén Ban Ton gido - S& Noipvu$ ]

- Buée 2. Ban Ton 1aoSorN01 vu xem xét ban déing ky va d& nghi bd
sung trong trudng hop ci ﬁ}ﬁh i

- Bude 3. ‘ :

+ S& Néi vu phdi hop‘ cac co quan lién quan thim dinh ban ding ky,
trinh Uy ban nhén din tmh. ]

+ Uy ban nhan dén t;.p!'c T& trinh cia S& Noi vy, néu khong ¢6 ¥ kién
khéc thi ngudi duge phong:chuc¥phong phim, bb nhiém, bau ctr, suy cir di hoc
tir nudc ngodi vé duge hoat dong-ton gido theo chirc danh da ding ky.

b) Céch thitc thyc hiwl”l‘ic’ép nhin bin ding ky truc tiép vao c4c ngly lam viée
trong tuén hofic qua dudmg buudién'(noi ti€p nhan ho so: BY phan mét ctra, Ban Ton
gi4o - S& Noi vu). i "

¢) Thanh phén, s6 luong ban ding ky:

- Thanh phéan hd so:

-+ Bén déng ky nguoi
bo nh1 , bu cir, suy ct.

| +‘Van ban ddng y ch & nudc ngoai cua Ban Ton gi4o Chinh phu.
‘; - So luong ban ding ky': an

) Thoi han giai quyet\, '20-ngay 1am viéc ké tir ngdy nhin dugce ban ding
ky hop 1€. : :
d) Poi twong thue ‘hié_‘:‘ 11 tuc hanh chinh: Cac td chirc ton gido hop
phép & Viét Nam thuc hién vi¢c phong chirc, phong phém, bd nhiém, bau cir, suy
id \ »

d1 hoc.O. hudc ngoai vé dugc phong chire, phong phém,

e) Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén’ 'qu_yét dinh: Uy ban nhan dén tinh.

- Co quan truc tiép thMu tuc hanh chinh: Ban Tén gido - S& N6i vu.

g) Két qua thye hién thii tuc hanh chinh: Ngudi duge phong chie, phong
phém, bd nhiém, bdu ci, suyjeuduoc hodic khong duge hoat dong ton giao theo
chitc danh 3 duoc ding Ky '

h) Lé phi: Khong.
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i) Tén miu don, miu t& khai: Piang ky ngudi duge phong chitc, phong
phém, b6 nhiém, bau ci, suy clr (MAu B16, Thong tur s6 01/2013/TT-BNV ngiy
25/3/2013). AR

K) Yéu ciu, didu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

‘ Ngudi duge phong chire, phong phim, b nhiém, biu cir, suy cfr phai dap tmg cac
dieu kién sau:

- L4 cbng dan Viét Nam, c6 tu cach dao dirc tét;

- C6 tinh thin doan két, hoa hop dan toc;

- Nghiém chinh chip hanh phép luat.

- Pugc Ban Ton gido Chinh phti cho phép di hoc & nude ngoai.

1) Cén cir phap 1y cia thi tuc hanh chinh: |

- Phap 1énh Tin ngudng, ton gido ngay 18/6/2004.

- Nghi dinh s§ 92/2012/NB-CP ngay 08/11/2012 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét
va bién phép thi hanh Phép 1énh Tin ngudng, ton gido.

- Thong tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 ctia B4 Ndi vu ban hanh va
huéng din st dung biéu miu vé thi tuc hanh chinh trong linh vyc tin ngudng,

ton gido. |

- Quyét dinh s6 51/2013/QP-UBND ngay 28/11/2013 ctia UBND tinh Binh
Phuéc ban hanh Quy dinh phén ¢dp quan 1y nha nuéc dbi véi cac hoat dong tin
. ngudng, ton gido trén dia ban tinh Binh Phudec.

Mau don, to khai dinh kém:
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[ - | M2uBI6
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap — Tw do — Hanh phiic

1)

PANG KY NGUOI PUQGC PHONG CHUC,
PHONG PHAM, BO NHIEM, BAU CU, SUY CU

Trusd chinh: ..o
Ding ky ngwdi dwge phong chirc, phong pham, bd nhiém, biu ci, suy

cit voi ndi dung sau:

TT |Hova | Téngoikhic | Nim | Qué | Chirc |Phdm | Pham vi
tén | trong tdn gido | sinh | quin | vy trat | phu trach
1
2
n
Dinh kém ban ding ky gom: tém tét quad trinh hoat déng tén gido cia
nguwoi duoc dang ky.

TM. TO CHUC TON GIAO
(Ky, dong ddu, ghi rd ho tén, chitc vi)

M Dia danh noi ¢6 tru s& chinh cia td chire ton gido.
@ Ban Tén gido Chinh phi (d6i v6i céc trudng hop phong chirc, phong phém,

bb nhiém, biu ctt, suy cfr theo quy diph tai khoan 1 Didu 19 Nghj dinh); Uy ban nhén
dén tinh, thanh phé truc thudc trung wong (d8i véi céc trudng hop khong thude quy
dinh tai khoan 1 Piéu 19 Nghi dinh).
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12 Cap dang ky hoat dong ton giao cho t6 chire cé pham vi hoat dong
chii yéu & mdt tinh. M3 sb ho so: T-BPC-272212-TT
a) Trinh ty thye hién:

- Budc 1. T chirc khi c6 di cac didu kién theo luét dinh ¢6 nhu ciu dang ky
hoat dng ton gido giri hd so d&n Ban Tén gido - S& Noi vu.

- Buéce 2 Ban Tén gido - S& Noi vu xem xét hd so va d8 nghij bd sung trong
trudong hop cin thiét,

- Bude 3.

+ S& Noi vu phéi hop véi cic co quan lién quan thim dinh hd so.

+ Sau khi thdm dinh hd so, S& Noi vu cip hodc khéng cip ding ky hoat
dong t6n gi4o cho t6 chirc. Truomg hop tir chdi cip ding ky phai tra 1 bing vin
ban va néu 1§ 1y do.

b) Céch thirc thire hién: Nop hd so true tiép vio cac ngly lam viée trong tuan
hodc qua dudng buu dién (noi tiép nhan hd so: B phin mdt ctra, Ban Tén gido - S& Noi
V).

¢) Thanh phAn, s§ lwgng h so:

- Thanh phén hd so:

+ Vin ban ding ky hoat dong ton gido (theo miu);

+ Gido ly, gido luat, 18 nghi;

+ Danh s4ch dy kién nhitng ngudi dai dién t§ chirc duge Uy ban nhén dén
cAp x3 noi cu trit hop phap x4c nhén;

+ 86 lugng ngudi tin theo.

- 86 hugng hd so: 01 bd.

d) Thoi han gidi quyét: 30 ngdy lam viée k8 tir'ngéy nhén duoc hd so hop
1€.

d) Poi twgng thue hién thi tuc hanh chinh: Cac té chic d3 duoc déing ky
sinh hoat t6n gido & Viét Nam cé di didu kién theo quy dinh tai Khoan 1 Didu 6
Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP ngay 08/11/2012.

e) Co quan thuc hi€én thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: S& N&i vu.

- Co quan truc tiép thuc hién thii tyc hanh chinh: Ban Tén gido - S& Noi vu.

o) Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Cip Gidy chimg nhén - Ding ky
hoat déng t6n gido hodic vin ban tra 10i v& viéc khéng cp Gidy ching nhén -
Bing ky hoat dfng t6n gido.

h) L€ phi: Khéng.
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i) Tén miu don, miu t& khai: Ding ky hoat dong ton gifo (Mau BS,
Thong tw s6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013).

K) Yéu clu, diéu ki¢n thue hign thi tyc hanh chinh:

- C6 sinh hoat ton gi4o &n dinh tir hai muoi ndm tré 1én ké tir ngay dugc Uy
ban nhén dén clp xd chép thuan sinh hoat ton gido, khéng vi pham cac quy dinh
tai Khoan 2 Piéu 8 va Piéu 15 Phép 1énh Tin ngﬁb"ng, tén giao;

- La tb chirc cia nhitng ngudi ¢6 cing niém tin; ¢6 gido 1y, gido ludt, 18
nghi, duong huéng hanh dao va hoat dong gén bo véi dan toc, khong trai voi
thuan phong, m¥ tuc va quy dinh cta phap luat;

- Khong thudce td chirc tdn gido di duge co quan nha nuée c6 thidm quyén
cong nhén;

- Tén goi ciia t§ chirc khong tring véi tén cac td chiic tén gido di duge co
quan nha nuéc co thAm quyén cong nhan hojc tén céc danh nhan, anh hung dén
toc;

- C6 dia didm hop phép dé hoat dng t0n gido;

- C6 ngudi dai dién la cong dan Viét Nam, c6 nang luc hanh vi dén sy day
dit, 6 uy tin trong td chire va nghiém chinh chdp hanh phép ludt.

I) Ciin cir phip If cita thii tyc hanh chinh:

- Phép lénh Tin ngudng, ton gito ngay 18/6/2004.

- Nghi dinh sb 92/3012/NB-CP ngay 08/11/2012 clia Chinh phi quy dinh chi tiét
va bién phép thi hanh Phép lénh Tin ngudng, ton gido.

- Thong tu sé 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 clia B N§i vu ban hanh va
huéng din st dung biéu miu vé thil tuc hanh chinh trong linh vyc tin ngudng,
ton gido. '

- Quyét dinh s6 51/2013/QD-UBND ngay 28/11/2013 ciia UBND tinh Binh
Phuéc ban hanh Quy dinh phén cip quan 1y nha nuéc d8i véi cac hoat dong tin

ngudng, ton gido trén dja ban tinh Binh Phude.
|

|
‘Méu don, to khai dinh kém:
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M3u RS

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phic
......... o ngay......thdng.....nam... ...

Ding ky hoat djng ton gido véi ndi dung nhw sau:

Ngudi dai dién: |
Hovatén:.............. Tén goi khac............. Nam sinh............
Gidy CMND Ot vieinnn Ngay cAp:......... Noi clp:.ceeann.ann..
a0 B 5 | PP ROR

Ngudn gbc Binh thArh:........ooeeiteieriee e e e e ceeeeereseeeeeaeeseenns

Kém theo vin bén gom: gido Iy, gido lugt, I€ nghi; qud trinh phdt trién ¢
Viét Nam,; danh séch du kién nhitng nguoi dai dién t6 chite dwge Uy ban nhén
déin cd}o xd noi cw tru xdc nhdn (ho tén, tén goi khdc, tuéi, s6 Gicfy CMND, dia
. chi).
NGUOI PAI DIEN
(Ky, ghi v ho tén)

% Pia danh noi dang ky hoat djng ton gido.

@ Ban Tén gi4o Chinh pht (d6i v6i td chirc ¢6 pham vi hoat déng & nhidu tinh,
thanh phé tryc thudce trung wong); S& N6i vu (46i véi t§ chirc c6 pham vi hoat ddng
chtt yéu & mét tinh, thanh phd trire thude trung wong).

®) Tén tb chirc ding ky hoat d6ng tén gido.
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13. Cp ding ky cho hoi doan tén gido c6 pham vi hoat dong & nhiéu
huygn, thj x& trong mdt tinh. M s6 hb so: T-BPC-272218-TT

a)Trinh ty thwe hién:

_Buéc 1. TS chitc ton gido thanh 14p hoi doan giri hd so dén Ban Tén gido -
S& Noi vu.

- Bude 2. Bah Tén gido - S& N6i vy xem xét héd so va d& nghi bb sung trong
truong hop cén thiet.

- Bude 3. S& N01 vu phéi hop véi céc co quan lién quan thAm dinh hd so va
cép hodc khong cap G1ay chimg nhén ding ky Ho6i doan toén gido cho tb chirc,

Trudmg hop tir chéi cAp dang ky phai tra 1o bang van ban va néu rd 1y do.

b) Cach thirc thye hi€n: Nop hd so true tiép vio cac ngay 1am viée trong tudn
hotic qua dudmg buu dién (noi tiép nhan ho so: Bo phén mdt cira, Ban To6n gido - S& Noi
vu). o |

¢) Thanh phan, s6 lrgng ho so:

- Thanh phin hé so:

+ Vin ban ding ky (theo mau);

+ Danh sach nhimg ngudi tham gia diéu hanh héi doan;

S N01 quy, quy ché hoac diéu 18 hoat dong ctia hdi doan, trong dé néu rd
muc dlch hoat dong, co cAu 1 chirc va quan Iy.

- 86 luong hé so: 01 bd

Ad) Thoi han glal quyét: 20 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc hd so hop

d) Poi twong thye hién thi tuc hanh chinh: Cac t& chire ton gido.

e) Co quan tllngrc hién thid tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh: S& Noi vu.

- Co quan truc tiép thyc hién thi tyc hanh chinh: Ban Ton gio - S& Noi vu.

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chmh Cép Giay chlmg nhén - Péng ky
Hoi doan t6n gido hodc vin ban tra 101 vé viée khong chp Gidy ching nhén -
bing ky Hoi doan ton giéo.

h) L€ phi: Khong.

’i) Tén miu d!orn, m3u to khai: Diang ky Hoi doan tén gido (Mau B9, Thong

tu 56 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013).

k) Yéu ciu, diu kién thye hién thii tyc hanh chinh: Khong.

1) Ciin cit phap Iy chia thii tuc hanh chinh: '

- Phép 1énh Tin ngudng, t6n gido ngdy 18/6/2004.
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- Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP ngay 08/11/2012 ciia Chinh pht quy dinh chi tiét
va bién phép thi hanh Phép 1énh Tin ngudng, tn gido.

- Théng tu sb 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 ctia B4 N§i vit ban hanh va
hudéng din st dung bleu mau ve thu tuc hanh chmh trong linh vuc tin ngudng,
ton gido.

- Quyét dinh 'sb 51/2013/0D- UBND"ngay 28/11/2013 ctia UBND tinh
Binh Phuéc ban héanh Quy dinh phén clp quéan ly nha nuéc d6i v6i chc hoat
d6ng tin ngudng, ton | gido tren dla ban tinh Binh Phudc.

Mdéu don, to khai dinh kém:

e
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Man B9

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc 14p — Ty do — Hanh phiic
(D

Kinh giri: @....... TR U TR O POR PSR OPIPPP
T8 GHUC TN ZIAO: v evreereeressiresemeessessessesneeiesensnaneassasssensescen
Tru 86 chinh: covveieee i
Ping ky hi doan ton gido véi ndi dung sau:

Tén hoi doan (chu 10 110 LH S T
Tén giao dich québc té (B COY: cevvvee e e
Muc dich hoat @dng: ........ccceeeennine. PPN
Co ciu td chirc va quan ly ....................... e
Nguoi chiu trach nhiém vé hoat ddng ctia hdi doan:

Hovatén:............... Tén goi khéc............... Néam sinh.........
Gidy CMND T LT Ngay CAD e eereieeee Noi cdpie.nneenn.n.
Chure vy, pham trat trong t6n 2140 (MU CO)irvvenrerrneciiiiinnneie,

Kém theo bdn ding ky gém: ndi quy, quy ché hode diéu 1é hoat dpng ciia
hoi doan; danh sdch nhitng nguoi tham gia diéu hanh hoi doan (ho tén, tén goi
khdc, tudi, gidy CMND s6, dia chi).

TM. TO CHUC TON GIAO
(Ky, ghi rd ho tén, chirc vu)

M Pia danh noi ¢6 try s& chinh cha td chire ton gido.

@ Ban Tén glao Chinh phu (dbi v6i hoi doan cé pham vi hoat ddng & nhiéu tinh,
thanh pho tryc thudc trung wong); Uy ban nhén dén tinh, thanh phd tryc thude trung
vong (d6i véi Hoi doan c6 pham vi hoat déng & nhidu huyén, quén, thi x4, thanh phd
trong mot tinh); Uy ban nhan dén huyén, quén, thj x3, thanh phé thudc tinh (d61 voi hoi
doan ¢6 pham vi hoat ddng trong mot huyén, quén, thj x4, thanh phé thude tinh).
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14. Cip ding ky cho dong tu, tu vién hojic cdc t§ chirc tu hanh tip thé
khic ¢6 pham vi hoat d9ng & nhidu huyén, thi x4 trong mdt tinh. Ma sb hd
so: T-BPC-272220-TT \

2) Trinh tw thuc hién:

- Budc 1. Ngudi dimg dau dong tu, tu vién hodc cac tb chirc tu hanh tép thé
khéc giri hd so dén Ban Tén gido - S& Ndi vu.

- Bu6c 2. Ban Tén gido - S& Ni vy xem xét hd so va d8 nghi bb sung
trong trirdmg hop cin thiét. |

-Budc 3.

+ S& Nbi vu phdi hop véi cac co quan lién quan thim dinh hd so cip hoic
khong cAp Gidy ching nhan ding ky dong tu, tu vién hoic cac td chirc tu hanh
tap thé. Trudng hop tir chdi cip ding ky phai tra 11 bang vin ban va néu 1 Iy
do.

b) Céch thirc thire hién: Nop hd so true tiép vao cic ngly lam viée trong tudn
hotic qua dudng buu dién (noi tiép nhan hd so: B& phan mot cira, Ban Tén gido - S& Noi
V).

¢) Thanh phin, s6 lrgng hd so:

- Thanh phén hd so:
+ Viin ban ding ky (theo mau);
+ Danh sach tu si;

+ Noi quy, quy ché hoic didu I.é hoat déng, trong d6 néu rd tén chi, muc
dich hoat dong, hé théng td chirc va quan 1y, co s& vét chét, hoat ddng xa hoi,
hoat d6ng qudc té (néu cd) clia dong tu, tu vién hodic cic td chirc tu hanh tap thé
khéc;

+ Danh séch céc co s& tu hanh truc thudc dong tu, tu vién hodc céc t chirc
tu hanh tap thé khéc ¢6 x4c nhan cia Uy ban nhan din cip x3 noi c6 co so v&
thyc trang td chirc va hoat dong.

- 86 lwong hd so: 01 bo.

d) Thoi han gidi quyét: 20 ngay 1am viée ké tir ngay nhan duge hd so hop
1€. '

d) P6i trong thwe hién tha tuc hanh chinh: Cac Dong tu, tu vién hoic
céc td chire tu hanh tap thé khac chwra duoc clp ding ky hoat dong & Viét Nam.

e) Co quan thye hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: S& N6i vu.

- Co quan tryc tiép thyuc hién tht tye hanh chinh: Ban Tén gido - S& Néi.
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_ g) Két qua thu’c hién thi tuc hanh chinh: Cap Gidy ching nhén - Dang
ky Dong tu, fu vién hoiic céc t6 chirc tu hanh tip thé khéc hozc vin ban tra 161 vé
viéc khong cap Gidy chirng nhan - Ding ky Dong tu, tu vién hodc cac t8 chirc tu
hanh tap thé khac.

h) L€ phi: Khong

i) Tén miu don, mau to khai: Bang ky Déng tu, tu vién hodc cac tb chirc
tu hanh tép thé khac (MAu B10, Thong tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013).

k) Yéu ciu, didu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khéng.

1) Ciin cir phap Iy cia thi tyc hanh chinh:

- Phép 1énh Tin ngudng, ton gido ngay 18/6/2004.

- Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP ngay 08/11/2012 cua Chinh pht quy dinh chi tiét
va bién phép thi hanh Phép 1énh Tin ngudng, ton gido.

- Thong tu sb 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 ctia B Noi vu ban hanh
va huéng dén st dung bidu mAu vé tht tuc hanh chinh trong linh vye tin ngudng,
ton gido. -

- Quyét dinh sb 51/2013/QD-UBND ngay 28/11/2013 ctia UBND tinh Binh
Phuéc ban hanh Quy dinh phén cép quan 1y nha nudce ddi véi cac hoat ddng tin
ngudng, t6n gido trén dia ban tinh Binh Phude.

Méu don, tor khai dinh kém:
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Main R10

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Péc lip ~ Tw do — Hanh phic
n

Kinh gii: @
TO ChrC tON IA0: .o iviiriie et e rner e e et e e e e e e e ameeenes
8 T o] 11101 o

Tru s& hodc noi J8m VIBC: v v i aaes
@

Ngubi ding ddu dong tu.....

Chtrc vu, pham trét ton gido (08U c6): ..ovvvvevvreeeeeiieiiceeinn,
Kém theo ban ding ky gom: ndi quy, quy ché hodc diéu Ié hoat dong;
danh sdch tu si; (ho tén, tén goi khdc, tudi, gid’y CMND s6, dia chi, ndm vao tu);
danh sdch cdc co s6 tu hanh tryc thuge co xdc nhdn cua Uy ban nhdn dén cap
X8 noi ¢o co s¢ vé thuc trang t6 chirc va hoat dong.
TM. TO CHUC TON GIAO
(K¥, ghi ré ho tén, chuc danh)

O Pia danh noi ¢6 try s& chinh.

@ Dong tu, tu vién hodc cic t5 chitc tu hanh tip thé khac.

®) Ban Tén gi4o Chinh phu (d6i véi dong tu, tu vién c¢6 pham vi hoat dong &
nhidu tinh, thanh phé tryc thudc trung wong); Uy ban nhan dén tinh, thinh phé tryc
thudc trung wong (déi véi dong tu, tu vién cé pham vi hoat ddng & nhiéu huyén, quin,
thi x4, thanh phé trong mdt tinh); Uy ban nhin din huyén, quén, thi x3, thanh phé
thudc tinh (d6i v6i dong tu, tu vién c6 pham vi hoat dong trong mét huyén, quén, thi
x4, thanh phé thudc tinh).
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15. Tiép nhin thdng bio cich chite, bal nhiém chire séc trong ton gido
thudc tru’o’ng hgp quy dinh tai khodn 2 Didu 19 Nghi dinh s0 92/2012/ND-
CP. M3 sb ho so: T-BPC-272223-TT

a) Trinh tw thu’c hién:

- Buée 1. To chirc ton glao khi cach chirc, bii nhiém chirc séc, nha tu hanh
thudc thdm quyén quéan 1y giri vin ban théng béo dén Ban Tén gido - S& Noi vy

- Burdc 2. Ban Tén gido - S& Noi vy xem xét vin ban thong bao va luu hd
so dé thire hién cong téc quan ly.

b) Cach thirc thye hién: T1ep nhan vin ban théng bao truc tlep vao cac
ngay lam viéc trong tuan hodc qua dudng buu dién (noi tiép nhan hd so: B phén
mot clra, Ban Tén glao So Néi vu).

¢) Thanh phan, s6 lwong ho so:

- Thanh pha;n hd so: Thong bao vé viée cach chirc, bai nhiém chitc sic, nha
tu hanh (theo mau).

- 86 lugng hd so: 01 bd.

d) Thai han thye hién: khong quy dinh

e) Poi twgng thwe hién tha tyc hanh chinh: Céc t6 chirc ton gido duge
cac co quan ntha nuée ¢o thim quyén céng nhin vé t6 chirc cach chre, bl nhiém
chirc sic thudc trudmg hop quy dinh tai khodn 2 Pidu 19 Nghl dinh sb
02/2012/ND-CP.

f) Co quan thyc hién thii tuc hanh chinh: Ban Ton gido - Sor Nb6i vu.

o) K&t qua thwe hién thi tyc hanh chinh: Thong bao theo d6i quéan ly

h) Lé ph1 Khong.

i) Tén mAu don, miu to khai: Thong bdo vé vige cach chirc, bii nhiém
chitc sic, nhi tu hanh (Mau B18, Théng tu s6 01/2013/TT-BNV ngay
25/3/2013).

k) Yéu cau, dleu kién thye hién thi tuc hanh chinh: Viéc cach chire, bai
nhiém chc séc thuc hién theo hién chuong, didu 18 cua t6 chirc ton gido.

1) Céin cix phap 1y ciia thii tuc hanh chinh:

- Phap lénh T1n ngudng, ton gido ngay 18/6/2004.

- Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP ngay 08/11/2012 cua Chinh phti quy dinh chi tiét
va bién phép thi hanh Phéap lénh Tin ngudng, ton gido.

- Théng tu sb 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 cua B§ N§i vu ban hanh
v4 huéng dan st dung bidu mau vé thi tuc hanh chinh trong linh vuc tin ngudng,
tén gido.

- Quyét dinh s6 51/2013/QD- -UBND ngdy 28/11/2013 cta UBND tinh Binh
Phudc ban hanh Quy dinh phén clp quan 1y nha nudce d6i véi cac hoat dong tin
ngudng, tén gido trén dia ban tinh Binh Phude.

Mbu don, to khai dinh kem:
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MinB18

CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
Pée lap — Tw do — Hanh phiic

D ngay.....thing.....ndm... .....

THONG BAO
Vé viéc cach chirc, biai nhiém chike sic, nha tu hanh

Ty SE Chan o oeerr e e,
~ r A -m I 4 r -~ . L3 rd ; 1 * r.a A
Thong bao ve viée cach chirc, bii nhi€ém chire sic, nha tu hanh véi noi
dung sau:

Hovatén: ..ooiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieciieeeeens Ném sinh.........covvveeenen.

Tén goi trong ton gido (MU CO): v..evvvvvriiiriiiieeeeiiiee e

Gidy CMND sb:............... Ngay cap:............ oi clp

ChITC VI, PRAM IR .. eeeeeneeeeiis ceevereeraeesieeee e e e e e eeaeeeeataeee e

Pham vi phutrdch:. ..o e e

Ly do cach chire, bai nhi€m:....cccoeeviiniiiiiiiiiiiiiiiiiie e

T ngay............ thang...... 11140 DO PSP

Kém theo Théng bdo gom: vin ban cua t6 chitc ton gido vé viéc cdch
chure, bai nhiém. \

TM. TO CHUC TON GIAO,

(Ky, dong ddu, ghi rd ho tén, chite fu)
7

) Dia danh noi ¢6 tru s& chinh cta td chire ton gido.

@ Ban Tén gido Chinh phii (d6i v6i cic trudng hop theo quy dinh tai khoan 1
Diéu 19 Nghi dinh); Uy ban nhan déan tinh, thanh phé truc thugc trung wong (di vé6i
cac truong hop khong thude quy dinh tai khoan 1 Piéu 19 Nghi dinh).
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16. Chip thuin hoat dong ton gido ngoai chwong trinh ding ky hang
nim c6 sy tham gia cia tin dd ngoai huyén, thi xa thudc tinh hodc ngoai
tinh. M3 s6 hd so: T-BPC-272227-TT.

a) Trinh tw fhl;c hién:

- Budc 1. T8 chirc tdn gido co s& c6 hoat ddng ton gido ngoai chuong trinh
dd ding ky hang nim c6 sy tham gia cua tin dd ngoai huyén, thi xa thudc tinh
ho#c ngoai tinh gu’1 van ban dé nghi dén Ban Tén gido - S& Noi vu.

- Bude 2. Ban Ton gido - S& Noi vy xem xét vin ban va d& nghi bd sung
trong trudng hop can thiét.

- Bude 3. S& Noi vu phéi hcrp véi cac co quan lién quan thdm dinh vin ban
va chép thuén hogc khong chép thuan hoat ddng ton gido ngoai chwong trinh
dang ky hang nim cla td chirc tén gido co s¢. Trudng hop khong chip thuin
phai tra 1&i bang vin ban va néu 13 1y do.

b) Cach thie thwe hién: Tiép nhén vin ban d& nghi truc tiép vao céc ngly
lam viéc trong tuan hodic qua dudng buu dién.

¢) Thanh phan, s6 lrong hd so:

- Thanh phin hd so: D& nghi hoat déng t6n gido ngoai chwrong trinh dé dang
ky (M&u B22, Thong tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013).

- 86 hrong hd so: 01 bo.

d) Thoi han gidi quyét: 15 ngdy lam viée ké tir ngay nhén dugc vin ban g8
nghi hop €.

d) Don tu'O'ng thye hién thd tuc hanh chinh: T chic t6n gido c6 hoat
dong tén gido ngoai chuong trinh di didng ky hang nim c6 sy tham gia cna tin %)
ngoai huyén, thi-xa thude tinh ho#ic ngoai tinh.

e) Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Noi vu. -

- Co quan true tiép thue hién thd tyc hanh chinh: Ban Tén gido - S& Noi vu.

o) Két qua thire hién thi tuc hanh chinh: Vin ban chép thuan hodc khong
chép thuin vé hoat ddng ton gido ngoai chuong trinh déng ky hang ndm cua tb
chirc ton gido co s&.

h) L& phi: Khong.

i) Tén méu don, miu t& khai: D& nghi hoat dfng ton gido ngoai chuong
trinh da ding ky (MAu B22, Thong tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013).

k) Yéu cu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Khong

1) Cin cit phap 1y cia thi tuc hanh chinh:

- Phép 1énh Tin ngudng, ton gido ngay 18/6/2004.
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- Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP ngay 08/11/2012 ctia Chinh phi quy dinh
chi t1et va bién phap thi hanh Phap lenh Tm nguong, ton gido.

- Théng tr sb 01/2013/TT -BNV ngay 25/3/2013 ctia B6 Ni vu ban hanh va
huéng din sir dung bleu mau vé thi tuc hanh chinh trong linh vuc tin ngudng,
tén gido.

- Quyét dinh sb 51/2013/QD UBND ngay 28/1 1/2013 ciia UBND tinh Binh
Phudc ban hanh Quy dinh phén cép quan ly nha nuéc d6i véi céc hoat ddng tin
ngudng, ton gido trén dia ban tinh Binh Phude.

Méu don, t& khai dinh kém:
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MinB22

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pic lap — Tu do — Hanh phic
D ngay.....théng.....ndm... .....

PE NGHI HOAT PONG TON GIAO
NGOAI CHUONG TRINH PA DANG KY

KB @0 @ oot
Tén 16 ChiTc tON EIA0 CO SOt en rrnneriiiriiaein et s
Tru s Chinh: . oueee e
P& nghi hoat dong ton gido ngodi chwrong trinh da dang ky voi ndi

dung sau:

Tén hoat NG tON GIA0. . .vevevverruiieriiiiii e

NoOi dung hoat @8Ng:....coovvvvniureiiirri

NGUSE 8 CHTIC. .+ eeeeevvirinni e erir et r e

Chire vy, phlam 110 1 O PP O PP PP PP

Dy klen s6 Twrong nguoi tham durr....oeviii

Cac diBu Kin dAm DAO. ... vuenreeee it eir e

TM. TO CHUC TON GIAO
(Ky, dong ddu, ghi 15 ho tén, chirc vy)

M Pia danh noi ¢6 td chirc ton gido co sd.

@ Uy ban nhan dan tinh, thinh phd truc thude trung wong (d6i véi hoat dong ton
gido c6 sy tham gia cia tin @b ngoai huyén, quén, thi x&, thanh phé thudc tinh hoic
ngoai tinh); Uy ban nhin dan huyén, quén, thi x4, thanh phd thudc tinh (dbi v6i hoat
ddng tdn gido ¢6 su tham gia cua tin dd trong huyén, quén, th1 x4, thanh phd thuge

tinh).
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17. Chép thuén viéc td chitc cudc 1€ din ra ngodi co sé ton gido c6 s
tham gia ciia tin dd dén tir nhidu huyén, thj xd thudc tinh hoiic tir nhidu tinh.
Mi s6 hd so: T-BPC-272344-TT

a) Trinh ty thye hién:

- Buéc 1. T chirc ton gido tb chire céc cude 18 didn ra ngoai co sé ton giao
c6 su tham gia ciia tin d6 dén tir nhidu huyén, thi x& thudc tinh hodc tir nhidu tinh
giri vin ban d& nghi dén Ban Tén gido - $& Noi vu noi tb chirc cude 18,

- Budc 2. Ban Tén glao S& Ndi vu xem xét van ban dé nghi va dé ngh1 bb
sung trong truong hop cén thiét,

- Budc 3. S& Noi vu phdi hop véi cac co quan lién quan thdm dinh Vﬁn ban
va ’chép thudn hodc khﬁing chip thuén viéc tb chirc cude 18. Trudng hop khong
chap thu@n phai tr 161 bang vén ban va néu 3 ly do.

b) Cich thirc thye hién: Tiép nhan vin ban d& nghi truc tiép vao cdc ngay
lam viéc trong tudn hodc qua dudng buu dién (noi tiép nhén hd so: Bd phin mot
cira, Ban Ton gido - S& N6i vy).

¢) Thanh phén, s6 lwong hd so:

- Thanh phan vin ban: P& nghi t5 chirc cude 18 ngoai co s& ton gido (Miu
" B27, Théng tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013).

- S6 luong hd so: 01 hd so.

d) Thoi han gidi quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so hop
1€.

d) P6i twgng thwe hién thi tuc hanh chinh: T chic tén gido |

e) Co quan thye hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan cé thdm quyén quyédt dinh: S& N6i vu.

- Co quan tryc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: Ban Tén gido - S& Nai vu.

o) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Vin ban chip thuin hoic khong
chép thudn viéc t6 chirc cude 1&.

h) L€ phi: Khong.

i) Tén miu don, miu to khai: D& nghi t5 chirc cudc 18 ngoai co s& tén
gido (MAu B27, Thong tu sb 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013).

k) Yéu ciu, didu kién thywc hién thi tuc hanh chinh: Khong.

D) Can cir phap 1y ciia thit tuc hanh chinh:

- Phép 1énh Tin ngudng, t6n gido ngay 18/6/2004.

- Nghi dinh sb6 92/2012/ND-CP ngay 08/11/2012 ctia Chinh phii quy dinh
chi tiét va bién phép thi hanh Phép 1énh Tin ngudng, ton gido.
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- Théong t s6 01/2013/TT- BNV.ngdy 25/3/2013 ctia B Nbi vu ban hanh va
huéng din st dung bidu miu v& thd tuc hanh chinh trong linh vuc tin ngudng,
ton gido.

- Quyét dinh/ s6 5 1/2013/QD-UBND ngay 28/11/2013 ctia UBND tinh Binh
Phuéc ban hanh Quy dinh phin cap quén ly nha nudce d01 voi cac hoat dong tin
nguorng, ton g1ao trén dia ban tinh Binh Phu'orc :

- Méiu don, to lkhai' dinh kém:
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Man R27

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phie

oD mgay... . thing.....ndm... ...

Tén td chirc ton gido (Chif N HOA): .vvvvveveeneeenireeeeieeriireeieeereneeennns
Nguoi dai dién:
Ho vaten: ..ot ceveieen, Nim sinh............
Tén goi trong t6n gido (MU CO)...vv'iviveeeiiinieiiie e,
Chirc vy, phém 11 ¢ 1 P
P2 nghi t6 chirc cude 1& ngodi co sé ton gido véi ndi dung sau:

Kém theo dé nghi gom: chuong trinh t6 chikc cude 1é.

TM. TO CHUC TON GIAO
(Ky, dong ddu, ghi rd ho tén, chirc vii)

(U Pja danh noi ¢6 try 's& chinh cia td chirc tén gido.

@ Uy ban nhan dan tinh, thanh phé tryc thudc trung wong noi dién ra cude 18
(861 véi cudc 18 o6 su tham gia cla tin dd dén tir nhiéu huyén, quén, thi xd, thinh phd
thudc tinh hofic tir nhidu tinh, thanh phé tryc thudc trung wong); Uy ban nhin din
huyén, quén, thi xd, thanh phé thudc tinh noi dién ra cude 1€ (dbi v6i cupe 1 cb sy
tham gia ciia tin dd trong pham vi mét quan, huyén, thi x4, thanh phd thudc tinh.
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18. Chép thuén viée td chirc quyén gop ciia co s& tin nglr(mg, to chirc
tdn gido vwgt ra ngodi pham vi mot huyén, thi xa. M3 s6 hd so: T-BPC-

272345-TT '

a) Trinh ty thu'c hién:

- Budce 1. Co s& tin ngudng, t6 chirc ton gido trudce khi td chirc quyen gop
vuot ra ngoai pham vi mot huyén, thi x& gl viin ban thong béo dén Ban Tén
gido - S& No1 vu.

- Buéc 2. Ban Tén gido - S& Noi vu xem xét vin ban thong béo va dé nghi
b sung trong tru(‘:{ng hop cin thiét.

- Budce 3.

+ S& Noi vu phdi hop véi cac co quan lién quan thAm dinh vin béan thong
bdo va chap thuén hodc khong chép thuan viéc t8 chirc quyén gbp. Trudng hop
khong chip thuan phai tra 151 bang van ban va néu 15 ly do.

b) Cach thu'c thye hién: Tiép nhan vin ban théng béo truc tiép vao céc
ngay lam viéc trong tudn hodc qua dudng buu dién (noi tiép nhén ho so: Bb phin
mdt cira, Ban Tén gido - S&NG1 vy).

¢) Thanh phin, s6 lrgng hd so:

- Thanh phén hd so: Théng bio vé viée td chirc quyén gop cla co sé tin
ngudng, to chirc tén gido (theo mau).

- 86 lwong hg so: 01 bo.

d) Thot han giai quyét: 07 ngdy lam viée ké tir ngay nhan dugc hd so hop
1é. -
d) Doi twong thye hién thd tyc hanh chinh: Cac co s¢ tin ngudng, t6 chirc
ton gido.

) Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: S& Noi vu.

- Co quan truc tiép thuc hién thd tuc hanh chinh: Ban Tén gido - S& Ni vu.

g) Két qua thue hién thé tyc hanh chinh: Vin ban chép thuédn hodc khong
chép thudn viéc t6 chirc quyén gop.

h) Lé phi: Khong.

i) Tén miu dO'n, miu t& khai: Thong bdo vé viée tb chuc quyén goép cua
co s tin ngudng, td chic ton gido (MAu B30, Thong tu s6 01/2013/TT-BNV
ngay 25/3/2013).

k) Yéu céu, diéu ki¢n thwe hién thi tyc hanh chinh:
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- Co s& tin ngudng, td chire t6n gido t6 chirc quyén gbp trén co s& tr nguyén
_ cha td chirc, c4 nhan trong nudc va td chire, c4 nhin ngoai nude theo quy dinh
ctia phéap lust. '

- Viée td chirc quyén gdp ctia co sé tin ngudng, 6 chitc ton gido phai cong
khai, rd rang muc dich st dung va trudc khi quyén gop phai thong bao véi Uy
ban nhin dén tinh (thdng qua Ban Tén gi4o - S& Néi vu noi tb chitc quyén gép).

- Khéng duoc loi dung viée quyén gbp dé phuc vu loi ich ¢4 nhan hodc thyc
hién nhitng muc dich trai phap luét.

I) Can eir phap ly cia tha tuc hanh chinh:

- Phép 1énh Tin ngudng, ton gido ngay 18/6/2004.

- Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP ngay 08/11/2012 ctia Chinh phi quy dinh
chi tiét va bién phép thi hanh Phap 1énh Tin ngudng, ton gido.

- Théng tur s6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 ctia B6 Néi vu ban hanh va
hudéng dan st dung biéu mu vé tha tyc hanh chinh trong linh vuc tin ngudng,
ton gido.

- Quyét dinh s 5 1/2013/QB-UBND ngay 28/11/2013 cta UBND tinh Binh
Phudc ban hanh Quy dinh phén cip quén Iy nha nuéc dbi véi céc hoat dong tin
ngudng, ton gido trén dia ban tinh Binh Phude.

Méu don, 1 khai dinh kém:
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Mau B30

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pic 14p — Tw do — Hanh phic

, D ngay.....thing......ndm........
|
THONG BAO

A A A r ~ r . > I ~ A r A - r
Vé viée to chire quyén gop ciia co s¢ tin ngudng, to chire ton girao

Kinh g @
Tén co s& tin ngudng, t& chifc tdn GIA0: ....ovvverenrriiiiriaeeireeiiinnee
DA Chi: oo e
Ngudi dai dién: ...oovvnveniiiiin,

| o2 3 = D PR LR

|
A r : A A r ” r re A
Thong bao ve viec td chite quyén gop véi ndi dung sau:

-------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------

S NGUOI DAI DIEN
b (KY, ghi ¥8 ho tén, chikc vu)

RS Dia danh noi ¢6 co sd tin ngudng, td chirc ton giso.

® {Jy ban nhan dan tinh, thanh phé trrc thudc trung wong (d6i véi trudmg hop t6
chitc quyén gdp vuot ra ngoai pham vi mét huyén); Uy ban nhin din huyén, quén, thj
x4, thanh phd thudc tinh (di v6i trrong hop to chirc quyén gop vuot ra ngoai pham vi
mét xa nhung trong pham vi mdt huyén); Uy ban nhén dén x&, phudng, thi trin (d6i v6i
trudng hop b chirc quyén gép trong pham vi mot x&).
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IL. LINH VU'C TO CHUC CAN BO

1. H so b6 nhiém ngach cong chite. M s6 hd so: T-BPC-272346-TT
a) Trinh ty thwe hién:

- Bude 1: Chuén b diy da hd so, thi tuc theo quy dinh.

- Bude 2: Ngp hd so tai T tiép nhén va tra két qua - S& N6i vu. Khi nhén
hé so, B phan tiép nhan va tra két qua - S& Nbi vu kiém tra thanh phin hd so
theo quy dinh:

+ Trudng hop thanh phin hd so dy du thi viét gidy hen cho ngudi nép.
+ Trudng hop thanh phin hd so chua ddy da thi huéng din duong su
hoan thién thanh phén hd so.
- Budc 3: Nhén két qua theo ngay hen trén gidy Bién nhén.

b) Cach thirc thwe hién: Giri hd so truc tiép tai S& Noi vu hodic qua dudng
buu dién.

¢) Thanh phin, s6 lwgng hd so:

- Thanh phin hd so:

+ Cong vin d& nghi ctia Thii trudng co quan;

+ Ban sao quyét dinh tuyén dung;
. + Béo céo k&t qua clia ngudi tdp sy; Ban nhén xét, ddnh gid cia ngudi
~ huédng din tip su; Ban nhén xét ciia Thii truéng co quan str dung cdng chic, vién
_‘ chirc;

+ Vin bing, chimg chi theo tiéu chuén ngach d& nghi b nhiém;

+ Ban photo sb Bao hiém x& hoi (néu ¢6). |

- S8 lugng hd so: 01 bd.

d) Théi han gidi quyét: Tir 05 -10 ngay 1am viéc, k& tir ngay nhén dd hd so
hop 1€.

d) D6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: T4 chirc, ¢4 nhan.

¢) Co quan thwc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan cé thim quyén quyét dinh: S& Nbi vu.

- Co quan trye tiép thue hién TTHC: S& Noi vu

- Co quan phéi hop thuc hién: Céac S, ban, nganh tinh; UBND céac huyén,
thi x&.

g) Két qua thwe hién thé tuc hanh chinh: Quyét dinh bd nhiém vao ngach
cdng chire.

h) Tén miu t& don, miu t& khai: Khong.

i) Phi, 1€ phi: Khong.
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I) Yéu ciu, diéu kién thye hién thi tyc hanh chinh:

Trong thoi gian tép, thir viéc phai hoan thanh nhi¢m vu, khéng bi ky luét.

1) Ciin cir phap Iy ciia thi tuc hanh chinh:

- Nghj dinh sé 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nim 2010 cta Chinh phu
Quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quéan 1y cdng chirc.

- Nghi dinh sé 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nam 2012 cia Chinh phd
Quy dinh vé tuyén dyng, st dung va quan ly vién chirc.

- Nghj dinh s 93/2010/ND-CP ngay 31 thang 8 ndm 2010 ctia Chinh phi
sira d6i mét sb didu ciia Nighi dinh s6 24/2010/ND-CP ngdy 15 thang 3 nam 2010
ctia Chinh phut quy dinh vé tuyén dyng, sir dung va quén ly céng chuc.

B - Théng tu sb 13/2010/TT-BNV ngay 30 thang 12 nam 2010 ctia B§ Noi vy
quy dlnh chi tiét mot sb didu vé& tuyén dung va ning ngach cdng chirc cia Ngh1
dinh s 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nim 2010 cua Chinh phtt quy dinh vé

tuyén dung, st dung va quan ly cong chie.
- Quyét dinh s6 04/2013/QD-UBND ngay 24 thang 01 nim 2013 cta Uy

ban nhin d4n Binh Phudc quy dinh phan cép thdm quyén quan 1y cén bd, cong
chitc trong cac co quan hanh chinh nha nuéc thuge tinh Binh Phurée.




2. Nghi hwu ddi véi cén bd, cong chire, vién chire. M4 s6 hd so: T-BPC-
272360-TT

a) Trinh tw thwc hién:

- Budc 1: Chuén bi ddy di hd so, thi tuc theo quy dinh.

- Bude 2: Nop hd so tai T tiép nhan va tra két qua - S& Noi vu. Khi nhan
hé so, T tiép nhan va tra két qua - S& Noi vu kidm tra thanh phin hd so theo
quy dinh:

+ Trudng hop thanh phin hd so ddy da thi viét gidy hen cho nguoi nép.

+ Trudng hop thanh phin hd so chua diy da thi huéng din duong su hoan
thién thanh phén hd so.

- Buéc 3: Nhén két qua theo ngay hen trén gidy Bién nhan. ”

b) Cach thite thwe hign: Giri hd so truc tiép tai S& Nbi vu holic qua dudng

buru dién.

¢) Thanh phén, s6 lugng hd so:

- Thanh phan hd so: Gi#i triede ngay nghi hwru 3 thdng:

+ Cong vin d& nghi cia Tha trudng co quan;

+Ban photo S Béo hidm x4 hoi, quyét dinh lwvong hién huéng;

+ Pon xin nghi huu dbi véi ngudi nghi huu trude tudi;

+ Bén photo Bién ban giam dinh y khoa d6i véi trrdng hop nghi mét sire.

-84 Iugng hd so: 01 bd.

d) Thoi han giai quyét: Tir 05 -10 ngdy 1am viée, ké tir ngay nhan da hd so
hop 1€.

d) D6i tugng thye hi¢n thit tuc hanh chinh: Té chirc, c4 nhén.

e) Co quan thyce hién thid tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: S& Ndi vu.

- Co quan trire tiép thyce hién TTHC: S& Nbi vu

- Co quan ph01 hop thuc hién: Céac S&, ban, nganh tinh; UBND céc huyen
thi xa.

g) Két qua thwc hién thé tuc hanh chinh: Quyét dinh nghi huu.

h) Phi, I€ phi: Khong.

i) Tén miu don, miu to khai: Khéng.

k) Yéu céu, didu kién thwe hi¢n thi tuc hanh chinh:

Phai dap tmg v& tudi ddi (nam: 60 tudi va nit: 55 tudi).

I) Can c& phap 1y ciia thii tue hanh chinh:

- Luat Bao hiém x4 hoi ngay 29 thing 6 nim 2006.
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- Luét Can b, cdng chirc ngay 13 thang 11 ndm 2008.

- Nghi dinh sé 204/2004/ND-CP ngdy 14 thang 12 nim 2004 cua Chinh
phii vé ché d6 tidn luong d6i véi can bo, cong chirc, vién chire va lyc [ugng vii
trang. |

_ Nghi dinh sb 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nim 2010 cta Chinh pht
Quy dinh v& tuyén dung, sit dung va quan Iy cdng chtrc.

- Nighi dinh s§ 93/2010/ND-CP ngay 31 thing 8 nam 2010 ctia Chinh phu
stra d6i mot sb didu ctia Nghi dinh sb 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 ndm
~ 2010 ciia Chinh pht quy dinh v& tuyén dung, st dung va quén 1y cdng chifc.
| - Théng tu sb 13/2010/TT-BNV ngay 30 théng 12 ndm 2010 ciia B§ Noi
vu quy dinh chi tiét mot sb didu vé tuyén dung va ning ngach cong chire cua
Nghi dinh sé 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nim 2010 cia Chinh pht quy
dinh vé tuyén dung, str dung va quan ly cdng chirc.

- Nghi dinh sb 152/2006/N'£) CP ngay 22 thang 12 nam 2006 ciia Chinh
phiit huéng din mot sb didu ciia Luat Béo hiém x3 hoi vé& bao hiém x4 hi bt
bude.

- Nghi dinh sb 46/2010/ND-CP ngay 27 thing 4 ndm 2010 ciia Chinh phu
Quy dinh vé théi viéce va thi tuc nghi huu dbi véi cong chirc.

- Quyét dinh sb 04/2013/QD-UBND ngay 24 thdng 01 nim 2013 cia Uy
ban nhén dan Binh Phudc quy dinh phén cAp thim quyén quan ly cén b, cng
chire trong céc co quan hanh chinh nha nuwde thude tinh Binh Phude.
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* 3, Tiép nhin va diéu ddng cin b, cdng chire, vién chire. Mi s6 hd so: T-
BPC-272361-TT
a) Trinh ty thue hién:
- Bude 1: Chuén bj ddy da hd so, thi tuc theo quy dinh.

- Bude 2: Ngp hd so tai T tiép nhan va tra két qua - S& Noi vu. Khi nhan
hé so, T tiép nhén va tra két qua - S& Noi vu kiém tra thanh phin hd so theo
quy dinh:

+ Trudng hop thanh phén hd so ddy du thi viét gidy hen cho ngudi ndp.
i + Trudng hop thanh phén hd so chua ddy da thi huéng din duong sur hoan
.. thién thanh phén hd so. |

- Bude 3: Nhan két qua theo ngay hen trén gidy Bién nhan.

b) Ciéch thirc thye hién: Giri hd so truc tiép tai S& Noi vu hodic qua dudng
buu dién.

¢) Thanh phén, s6 lvong hd so:

- Thanh phan hd so:
+ Céng vin cia Thii trudng co quan dang quén Iy CBCCVC dé nghj cong

 chitc, vién chirc chuyén cong tac;

| + Pon xin chuyén cong téc ctia cong chirc, vién chirc;
+ Céng vin ddng ¥ ctia don vi ¢ nhu cu tiép nhin c6ng chire, vién chirc

(thét han khong qua 6 thang);

+ Ban photo quyét dinh lwong hién hudng;

+ So yéu 1y lich, ¢6 dan anh va chimg thuc cta don vi dang quan Iy (Mau
2C-BNV/2008) tai thoi diém chuyén cong téc.

+ Ban tu danh gid, nhén xét clia ca nhén va c6 xac nhan Thi trudng co
quan, don vi.

-S6 lugng hd so: 01 bd.

d) Thoi han giai quyét: Trong vong 10 ngdy lam viéce, k& tir ngdy nhén da
hé so hop 1¢. |

d) Pbi twong thre hién thi tuc hanh chinh: T3 chitc, c4 nhan.

e) Co quan thyce hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: S& N6i vu.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Noi vu

- Co quan phdi hop thire hién: Céac S&, ban, nganh tinh; UBND c4c huyén,
thj x&.
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g) Két qua thu'c hién thi tuc hanh chinh: Vin ban dong ¥ tiép nhan didu
dong; Quyét dinh diéu dong.

h) Phi, 1€ phi: Khong

i) Tén miu don, miu td khai: Miu ly lich 2¢

k) Yéu clu, didu kign thwe hién thi tuc hanh chinh:

) Can cw phé’lp 1y ciia thii tuc hanh chinh:

- Nghj dinh sb 24/2010/ND-CP ngay 15 thing 3 nim 2010 cia Chinh phu
Quy dinh vé tuyén dung, str dung va quén ly cdng chic.

- Nghi dinh s§ 93/2010/NB-CP ngiy 31 thang 8 ndm 2010 ciia Chinh pht
stra dbi mét sb didu cia Nghi dinh sb 24/2010/ND-CP ngay 15 thing 3 ndm -
2010 cta Chinh phi quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan Iy cong chirc.

- Quyét dinh s& 04/2013/QD-UBND ngay 24 thang 01 ndm 2013 cia Uy
ban nhan dan Binh Phuéc quy dinh phén cip thdm quyén quan ly cdn bg, cong
chirc trong c4c co quan hanh chinh nha nuée thude tinh Binh Phude.

- Quyét dinh s& 33/2013/QD-UBND ngay 12 thing 8 nam 2013 cia Uy ban
nhan din Binh Phuéc quy dinh phan cép thim quyén tuyén dyng, st dung va
quan 1y cbng chirc, vién chirc trong cac don vi su nghiép cong 14p thudc tinh
Binh Phuée.

Méu don, to khai dinh kém:
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Mau 2C-BNV/2008

Co quan, don vi ¢6 thim quyén quan Iy CBCC ...... O
Coquan, don vist dung CBCC .. ..oiiiiiiiiiiiiciin e e e
SO YEU LY LICH CAN BQ, CONG CHUC
1) Ho va tén khai sinh (viét chif in hoa): .....ccoveeeeeeeosieeeerreeesenenes
2) Ten goi KhAC: .....eveirreeieiere et sne s
Anhmau |3) Sinh ngay: ... thang ... n3m ...... , Gidi tinh (nam, ni): ............
(4x6cm) |4)Noisinh: Xd............... , Huyén ............ , Tinh e,
| 5) qué quan: Xi ............. JHuyén ............ I 7 R
6) DANC: vvveeennrnn.. e, s 7) TOM ZIAO: wvorereevreeeersssseseseeesessseseees
8) Noi ding ky bd Khau thuONg tl: ..vereeereeeerverserseeneeeseeceeenesiosssssssesesssesesesaseens
(S6 nha, duong phd, thanh phd, xém, thon, x4, huyén, tinh)
D) NOT O NN NAY: oveeeeiviiireeeitirteeie e et enre s erseste e sre et e reseeasseenasseestensassssneansans
(S6 nha, dudng phé, thanh phd, xém, thén, x3, huyén, tinh)
:10) Ngh8 nghiép khi dugc tuyEn dung: «....ooeeeeeee e eeeeeseeeeeeeeesesse s esseenens
:11) Ngay tuyén dung: .../.../...... , Co quan tuyén dung: ......oceeeeeeeeeveeeeerresrenas
12) Chire vu (chirc danh) hin tai: ..oceovevriiicereninnrc e
(V& chinh quyén hoic Pang, doan thé, k& c4 chirc vu kiém nhiém)
13) Cong viéc chinh GUOC ZIA0: ..ecccvicrieeeeccrrecee s e ssrsere e s sressresesssssesses
14) Ngach cong chire (vién chiric): ...ooveeeeeniiiiiinnn. , M& ngach: ......ccc......
Bic lu’orng ....... ,Hésb:...... Ngay hudng:.../.../......, :
Phu cAp chire vy:......, Phu cdp khic: ...... \'
15.1- Trinh d gido duc phd théng (da tSt nghiép 16p may/thudc hé nao): ....... §
15.2- Trinh d8 chuy8n mon ca0 NHAL: .........ccveevervenierrseiesessrssssesssserssessssssenes ,.,//
(TSKH, TS, Ths, cir nhan, k§ su, cao ding, trung cp, so cp, chuyén nganh)gf'/
15.3-Ly ludn chinh tri: ........coooieennn. 15.4-Quén 1y nha nude: ...oveeeeeicena,
(Cao cép, trung cip, so clp va tuong (chuyén vién cao cip, chuyén vién
duong) chinh, chuyén vién, can su,........ )
15.5-Ngoai nglt:.....coovivviiiiiiiiinnnnn. , 15.6-Tin hOC: wvvevviriirciiirererienen e
(Tén ngoai ngit + Trinh d§ A, B, C, D......) (Trinh d§ A, B, C,.......)
16) Ngay vao Pang Cong san V1et Nam:.../.../...... , Ngay chinh
thire:.../.../...... _
17) Ngay tham gia t chitc chinh tri - X8 hi: .ccoviririnciminerriesisensessesssissrinsisnnens
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(Ngay tham gia td chirc: Poan, Hoi,..... va 1lam viéc gi trong td chirc d6)

18) Ngay nhép ngii:.../.../...... , Ngay xuét ngii: .../...[...... Quén ham cao nhét:
19) Danh hiéu dugc phong ting cao TTHAL <o eacsesesssa s bensn s sasaes

(Anh hing lao d6ng, anh hung liyc hrong vii trang; nha gido, thay thudc, nghé si

nhian ddn vawvu ta, ...)

20) S& trIONE CONEG TACT cvvuereeeiemrisrenserc st rsb e

21) Khen thudng: .......ccoeeieenenennn. , 22) KY TUAL: v,

(Hinh thirc cao nhét, nim nao) (vé dang, chinh quyén, doan thé hinh thtc cao
nhit, nim nio)

23) Tinh trang stc khoé: ...... , Chiéu cao:..., C4n ning:... kg, Nhém méu.......
24) La thuong binh hang: ..../...... , La con gia dinh chinh sach: ...ccceieininnns

(Con thuong binh, con liét si, nguoi nhiém chét
doc da cam Dioxin)
25) S6 chitng minh nhan dan: ..o Ngay cap: .../.../......
26) S6 58 BHIXHL  1.voeseerersssressssseseersssessssssnesesssssssssssssssssasssssssssessssssssasssssssssssssassss
27) Pao tao, bdi dudng v& chuyén mén, nghiép vu, 1y luén chinh tri, ngoai ng,
tin hoc

Vin bén
| Chuyénnganh dao | Tir théng, nim - | Hinhthite | 0 &
Tén truxdng Yoy n x , . . chimg chi,
tao, boi dudng dén thang, ndm | daotao . o
trinh do gi

---------

e e e
1

Ghi chi: Hinh thirc ddo tao: Chinh quy, tai chiic, chuyén tu, bdi dudng .../ Vin
bing: TSKH, TS, Ths, Ctr nhan, K§ sur .........
28) Tém tét qua trinh cong tc
Chrc danh, chirc vy, don vi céng tac (dang, chinh quyén,
doan thé, td chirc xa h1), ké ca thdi gian dugc dio tao, bdi
dubng vé chuyén mdn, nghiép vu,......

------

T théng, ndm
dén thang, nim

29) Pic diém lich st ban than:
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- Khai 13: bi bét, bj ti1 (tir ngayI thang nim ndo dén ngdy thing nim nao, & déu),
d4 khai bao cho ai, nhu'ng van @& ‘? ‘Ban than ¢6 1am viée trong ché 46 ¢ii (co

quan, don vi ndo, dia diém, chifc __dgmnh, chirc v, thoi gian lam viée ....).............
- Tham gia hofic c6 quan hg vé&i'¢4c 6 chitc chinh tri, kinh té, x4 hoi ndo & nuée
ngoai (1am gi, t5 chirc ndo, dat tryr§g & dau ......... ) SOOI

- C6 thén nhéan (Cha, Me, Vo, Chong, con, anh chi em ruot) & nude ngoai (lam
gi, dia chi)?......ccvvvveeiievinenns aeesennsingaadesneneessnerareesarterastestae et atenaarrtenasesnsestesenasarnans
30) Quan hé gia dinh

a) V& ban than: Cha, Me, Vg (ho ghong) cac con, anh chi em rugt

Qué quén, nghe nghiép, chirc danh,

Mot . ) - . A .
Ho v4 t& Nam | chite vu, don vi cong téc, hoc tap, noi &
uan o vatien e \: . . sA oz LA
qhé i sinh (trong, ngoai nudc); thanh vién cac to
; _ chirc chinh tri - x4 hdi ........ )

e T

T =

b) V& bén v (hodc chdng): Cha‘* Me anh chi em rudt

Mdi Nim Que quan nghé nghiép, chirc danh, chirc vu, don
quan | Ho vatén sinh vi'cOng tac, hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai nuge);
hé tlganh vién céc t6 chic chinh tri - x4 héi ........ )

o P

31) Dién bién qua trinh luong cuaqan bd, céng chitc
Thang/nam

Mai ngach/bac
Ha s6 lwong ]
32) Nhan xét, dinh gid ctia co quan, don vi quén Ij va sir dung cén b, cong

1S

Nguwdi khai ' Tha treéng co quan, don vi quin Iy
T61 xin cam doan nhitng 1&i va sit dung CBCC
khai trén diy 14 dang sy that (K tén, déng diu)

(Ky tén, ghi rd ho tén)
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4. Théa thuin bo nhiém cén b, cdng chike, vién chirc. Ma s6 hd so: T-
BPC-272362-TT
a) Trinh ty thye hién:
- Budc 1: Chudn bi ddy du hd so, thi tyc theo quy dinh.
- Budc 2: Nop hd so tai Té tiép nhan va tra két qua - 86 Ndi vu. Khi nhén
hd so, B6 phin mét cira - S& Noi vu kidm tra thanh phin hd so theo quy dinh:
+ Trudmg hop thanh phin hé so diy du thi viét gidy hen cho ngudi ndp.
+ Trudng hop thanh phén hd so chua dy di thi huéng din duong sy hoan
thién thanh phén hé so.
- Buéc 3: Nhan két qué tai BO phan mot cira - So N6i vy,
b) Cach thirc thwe hién: G hd so tryuc tiép tai S& Ndi vu hodc qua duong
buu dién.
¢) Thanh phﬁn, s6 lrgng ho so
- Thanh phin hd so:
+ T& trinh d& nghi caa Thi trudng co quan, don vi.
+ Ban nhén xét, danh gid cla cép uy hodc Pang uy co quan d6i voi nhén su
dé nghi b nhiém.
+ Céc bién ban gdm:
* Bién ban hop lay phiéu tin nhiém cta tép thé can bd, cong chic trong co
quan, don vi;
* Bién ban hop 14y phiéu tin nhiém cua cép uy, lanh dao, cdng doan,
Trudmg hop nhén sw noi khéc thi chi cAn bién ban hop cia cép ty, 1nh dgo,
cong dodn noi tiép nhan dé b nhiém. Y kién nhn xét cita cp ty va y kién dong
y cho chuyén cong téc cua 1anh dao co quan, don vi noi cn bd, cong chic, vién
chirc dang cong téc.
+ So yéu ly lich.
+ Ban ké khai tai san.
~ + Cac ban sao:
* Quyét dinh xép hang doanh nghiép, don vi sy nghiép (néu 13 don vi sy
nghiép theo quy dinh phai xép hang);
* Quyét dinh lwong hién hudng;
* Quyét dinh: {nién nhié;'mz nghi huu, nghi viéc, diéu d6ng, luan chuyén...
chirc vu clia ngudi tién nhiém (néu co);
* Quyét dinh bd nhiém chitc vu gan nhét (néu cé).
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* Vin bang, chitng chi (poto cong chung hodc x4c nhén cia co quan co
thim quyen),

- 86 twong hd so: 02 bé.

d) Thoi gian giai quyét:

- Trong thdi han 07 ngdy lam viée ké tir ngdy nhan duoc két qua thim dinh
ctia Ban Bao v& chinh tri ndi bo dbi véi cén bd, cdng chirc, vién chic thude tham
quyén thoa thudn bd nhiém ciia Gidm dbc S& N6i vu.

- Trong thdi han 10 ngdy lam viéc ké tir ngay nhan dugc bién ban hop cia
Ban Cén sy Dang UBND tinh d6i véi c4n b3, céng chire, vién chirc thude tham
quyén ra quyet dinh b6 nhiém ctta Chi tich UBND tinh.

d) Doi twgng thwce hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan.

e) Co quan thwe hién thid tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: S& Nbi vu.

- Co quan Trye tiép thue hién TTHC: S& Noi vu

- Co quan phbi hop thuc hién: Céc S&, ban, nganh tinh; UBND cac huyén,
thi x&.

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Vin ban hanh chinh thoa thuin
bo nhiém.

h) Phi, 1€ phi: Khong

i) Tén miu don, miu to khai: Khong

k) Yéu cau, didu kién thiwc hién thii tuc hanh chinh:

- Tubi ddri theo quy dinh.

- Cé vin bang, chimg chi phi hop.

- C6 phém chét chinh tri, dao dirc tét.

- Pu strc khoé dé thue hién nhiém vu.

- Puge co quan ¢6 thim quyén xac nhin khong trong thdi gian vi pham
phép luét dén mirc b xir Iy k¥ luat hodc bi truy citu trach nh1ern hinh su va duoc
d4nh gi4 1a hoan thanh t&t nhidm vu duge giao.

I) Ciin cit phap Iy ciia thi tuc hanh chinh:

- Nghj dinh s6 24/2010/ND-CP ngdy 15 thang 3 ndm 2010 cia Chinh phi
Quy dinh v& tuyén dung, sir dung va quan ly céng chirc.

- Nghi dinh sb 29/2012/ND-CP ngay 12 thing 4 nim 2012 cta Chinh pht
Quy dinh v& tuyén dung, st dung va quan Iy vién chic.
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- Quyét dinh sb 04/2013/QB-UBND ngay 24 thang 01 nim 2013 caa Uy
ban nhin dan Binh Phudc quy dinh phan c4p thAm quyén quan 1y cén bd, cong
chirc trong cac co quan hanh chinh nha nudc thude tinh Binh Phude.

- Quyét dinh s6 33/2013/QB—UBND ngay 12 thang 8 nim 2013 cta Uy ban
nhin din Binh Phudc quy dinh phén cap thAm quyén tuyén dung, sr dung va
quan Iy céng chirc, vién chic trong céc ‘don vi sy Ilgh.l@p codng 18p thudc tinh
Binh Phudec. B

- Quyét dinh sd 64/2007/QD-UBND ngay 10/12/2007 cua UBND tmh quy
~ dinh tiéu chuén trinh d6 chuyén mén cong chirc, vién chie cAp huyén, cép tinh.

- Quyét dinh sb 898/QD-TU ngay 03/7/2013 cua Tinh ty quy dinh tiéu
chudn céc chirc danh cén b 1anh dao, quin ly thot ky cong nghiép hoa - hién dai
héa dét nude.
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5. B6 nhiém can b, cdng chire, vién chirc thugc di€n ban thwong vu
Tinh @y quén ly. M4 s6 hb so: T-BPC-272363-TT

a) Trinh tw thuc hién:

- Budc 1: Chuén bj day d hd so, thi tuc theo quy dinh.

- Bude 2: Nop hd so tai Té tiép nhan va tra két qua - S& Noi vu. Khi nhén
hd so, T8 tiép nhan va tra két qua - S& Noi vu kiém tra thanh phén hd so theo
quy dinh:

"+ Trudng hop thanh phin hd so ddy dd thi viét gidy hen cho ngudi ndp.
+ Trudng hop thinh phin hd so chua diy du thi huéng din duong sy hoin
thién thanh phén hd so.
- Budce 3: Nhan két qua tai By phén mét ctra - S& Noi vu.
b) Céch thirc thire hién: Gi hd so truc tiép tai S& Noi vu hoiic qua dudng
buu dién,
¢) Thanh phén, s6 hrong hd so:
- Thanh phin hd so:
 +T& trinh d2 nghi ciia Thi trudng co quan, don vi (trong d6 néu rd nhu ciu,
s6 lurgng, nhan sy d8 nghi, du kién phan céng cong tic).
+ Bén nhén xét, d4nh gia cta cip Gy holic Pang uy co quan d6i véi nhan su
@& nghi bd nhié¢m.
+ Céc bién ban gom:
* Bién ban hop 13y phibu tin nhiém cia tip thé c4n bd chii chét;
* Bién ban hop clia cip y, lanh dao.
+ 8o yéu Iy lich.
+ Ban ké khai tai san.

+ Cac ban sao:
* Quyét dinh xép hang (d6i véi doanh nghiép hang I, hang IT va don vi sy
nghiép theo quy dinh phai xép hang);
* Quyét dinh luong hién hudng;
* Quyét dinh bd nhiém chirc vu gén nhit (néu co).
8 Vin bang, chimg chi (pho to c6 cdng chitng hodc xc nhén cla co quan
¢6 thdm quyén).
- 86 lugng hb so: 02 bd.
d) Théi han giai quyét: Trong thoi han 10 ngay 1am vie k& tir ngay nhan
dugc Thong bio ciia Ban Thuong vu Tinh uy.
d) Péi twong thyc hi¢n thii tuc hanh chinh: C4 nhan.

71



e) Co quan thwe hién thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh TTHC: UBND tinh.

- Co quan co tryc tiép thuc hién TTHC: S& N6i vu.

- Co quan phéi hop thyc hién TTHC: Céc S&, ban, nganh tinh; UBND céc
huyén, thi x4.

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chlnh Quyet dinh bb nhiém.

h) L¢ phi: Khong

i) Tén mAu don, méiu to khai: Khong.

k) Yéu chu, didu kign thye hién thi tuc hanh chinh:

- Tubi doi theo quy dinh.

- C6 vin bing, ching chi pht hop.

- C6 phim chét chinh tri, dao dirc tot.

- P strc khoé @€ thyc hién nhiém vu.

- Pugc co quan ¢ thAm quyén xé4c nhan khong trong thoi gian vi pham phap
luat dén mic bi xir Iy ky luat hodic bj truy cfru trach nhiém hinh su va duge danh
gid 12 hoan thanh t6t nhiém vu dugc giao.

) Can cw phap Iy cia thii tuc hanh chmh

- Quyét dinh s6 04/2013/QP-UBND ngay 24 thang 01 nim 2013 cua Uy

ban nhin dan Binh Phuéc quy dinh phin clp thAm quyen quan ly cén bd, cdng
chirc trong cac co quan hanh chinh nha nude thude tinh Binh Phude.

- Quyét dinh sb 33/2013/QB—UBND ngay 12 thang 8 nam 2013 ctia Uy ban
nhin dan Binh Phuéc quy dinh phén cdp thAm quyén tuyén dung, st dung va
quén ly cong chitc, vién chirc trong céc don vi su nghiép céng ldp thudc tinh
Binh Phude. |

- Quyét dinh sb 898/QD-TU ngdy 03/7/2013 ban hanh Quy dinh tiéu chuén
chc chitc can bd 1anh dao, quan ly thoi ky cong nghiép héa, hién dai hoa dét
nuéc.

- Quyét dinh sb 64/2007/QD-UBND ban hanh Quy dinh trinh d6 cong chitc,
vién chrc cép tinh, cép huyén thudc tinh.

72




6. Niang bic hrong hang nim d6i véi can b, cdng chire, vién chire thude
dién ban thwdng vu tinh iy quan Iy, M3 $6 hé so: T-BPC-272364-TT

a) Trinh ty thwe hién:

- Bude 1: Chuén bi diy da hd so, thi tuc theo quy dinh.

- Bude 2: Nop hd so tai T4 tiép nhan va tra két qua - S& Noi vy. Khi nhan
hd so, To tiép nhan va tra két qua - S& Noi vu kidm tra thanh phin hd so theo
quy dinh:

+ Trudng hop thanh phén hd so dy da thi viét gidy hen cho ngudi np.
+ Trudng hop thanh phin hd so chua diy du thi huéng din duong su hoan
thién thanh phan hd so.
- Budc 3: Nhan két qua tai B6 phan mot cira - S& Noi vu.
b) Céch thirc thye hién; Giri hd so truc tiép tai S& N6i vu hodc qua dudng
buu dién.
¢) Thanh phén, s6 lwgng ho so:
- Thanh phén hd so:
+ Vin ban d& nghi ctia Gidm ddc S6, ban, nganh tinh, Chu tich UBND
-huyén, thj x4;
+ Danh sdch can bd, cdng chirc, vién chirc dé nghi thoa thuin néng béc
- lwong va huéng phy c4p thdm nién vuot khung;
+ Bén sao quyét dinh khen thudng d6i véi céc trudng hop duge ning bac
luong trude thoi han;
+ Ban sao quyét dinh ky ludt (do1 véi cac trudng hop kéo dai thoi gian néng
béc luong).

- S6 Iwong hé so: 01 bb.
d) Thoi han gidi quyét: Khoéng qua 07 ngay lam viéc (khéng tinh thoi gum\ N\
trinh UBND tinh ky d6i véi céc trudng hop cén bd do Ban Thudng vu Tinh

quan ly). w3
d) Poi twgng thye hién tha tuc hanh chinh: C4 nhan. e?y

o

=
I
'b

“<?—-

e) Co quan thye hién thd tuc hanh chinh:
- Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh TTHC: UBND tinh.
- Co quan c6 truc tiép thyuc hién TTHC: S& Nbi vu.
- Co quan phdi hop thie hién TTHC: Cac S&, ban, nganh tinh; UBND cac
huyén, thi x&.
g) Két qua thwre hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh,
h) Lé phi: Khong.
i) Tén miu don, miu to khai: Khéng.
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k) Yéu cAu, diéu ki¢n thye hign thii tyc hanh chinh: Khong,

) Can e phap ]y cita thii tuc hanh chinh:

- Théng tu sb 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 cua Bo N6i vu hudng dén
thue hién ché d6 nang bic luong thuong xuyén va ning béc luong trude thoi han
d6i véi can bd, c6ng chire, vién chirc va ngudi lao dong.

- Quyét dinh sé 48/2013/QD-UBND ngay 18/11/2013 clia UBND tinh ban

hanh Quy ché nang bic luong trude thoi han dbi v6i can bd, cong chie, vién
chire va ngudi lao dong trong céc co quan hanh chinh, don vi sy nghiép cong lap

" thuéc tinh Binh Phuée.

- Quyét dinh s0 360-QD/TU ngdy 25/10/2011 cia Tinh ty Binh Phuéce ban
hanh quy dinh vé phan cép quan Iy can bd.

- Quyét dinh s6 04/2013/QP-UBND ngay 24 thang 01 nim 2013 cta Uy
ban nhan dan Binh Phuéc quy dinh phén chp thim quyén quan 1y cén bd, cong
chirc trong cac ¢co quan hanh chinh nha nuée thude tinh Binh Phude.

- Quyét dinh. s6 33/2013/QD- UBND ngay 12 thang 8 nim 2013 cta Uy ban
nhin din Binh Phudc quy dinh phén cp thim quyén tuyén dung, st dung va
quan ly céng chirc, vién chire trong cac don vi su nghiép cdng 14p thude tinh
Binh Phudc.
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7. Tiép nhén vao cdng chic khdng qua thi tuyén (tuyén dung cic
trueomg hop dic biét trong tuyén dung céng chirc). M sé hd so: T-BPC-
272365-TT |

a) Trinh ty thwe hién:

- Buéc 1: Chuén bj diy dit hd so, thi tuc theo quy dinh.

- Bude 2: Nop hd so tai Té tiép nhan va tra két qua - S& Ngi vu. Khi nhan
ho so, Tb tiép nhan va tra két qua - S& Noi vu kiém tra thanh phén hd so theo
quy dinh:

+ Trudng hop thanh phan hd so ddy da thi viét gié"ty hen cho ngudi ndp.

+ Trudng hop thanh phin hd so chua diy du thi huéng din dwong su hoan
thién thanh phén h so. |

- Budc 3: Nhan két qua tai Bo phén mét ctra - S& Noi vu.

b) Cach thirc thwc hién: Gt hd so truc tiép tai S& N6i vu hodc qua
- duong buu dién.

¢) Thanh phén, s6 hrong hd so:

- Thanh phén hb so:

+ T trinh @& nghi cla thi trudng co quan, don vi (trong d6 c6 bang mé ta
cong vide ctia vi tri vide lam twong tmg véi trudng hop dé nghi tiép nhan khéng
qua thi tuyén; s6 bién ché con tréng chua sir dung tai co quan, don vi cn tuyén;
dy kién xép ngach va bac lirong).

+ Bién bén, két qua hop Hoi dong kiém tra, sat hach @i vdi truomg hop
phai kidm tra, sat hach;

+ Bén so yeu 1y lich tir thudt cd xéc nhén cla co quan chil quéan trong thoi
han 30 ngay, tinh dén ngay ndp hd so sy tuyén;

+ Bén so yéu 1y lich theo miu 2c ban hanh kém theo Quyét dinh sb
02/2008/QB-BNv ngay 06/10/2008 ciia B Noi vu vé& viéc ban hanh miu biéu
quén Iy hd so can bd, cong chirc (sau ddy goi téc 1a mAu s 2¢), ¢6 x4c nhéan cla
co quan, t6 chirc, don vi noi ngudi d6 cong tic trong thai han 30 ngay, tinh dén
ngdy ndp hd so dy tuyén;

+ Ban sao gidy khai sinh;

- Bén sao c6 chimg thyuc cdc vin bing, chimg chi theo ydu ciu ctlia vi tri
du tuyén;

+ Ban sao ¢6 chimg thuc két qua hoc tép theo yéu cau clia vi trf dy tuyén
d6i véi trudmg hop tiép nhén;

+ Gidy chimg nhén sttc khoé do co quan y té c6 thim quyén cép trong thoi
han 30 ngdy, tinh dén ngay ndp hd so;
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+ Phiéu ly lich tur phép do S& Tu phap noi thudng tra cép;

+ Ban ty nhin xét, danh gi4 cfia ngudi duge d& nghi tiép nhén v& pham
chit chinh trj, phim chét dao duc, trinh d6 va ning luc chuyén mén, nghiép vy,
qué trinh cdng tdc va cac hinh thirc khen thidng da dat duoc, cd nhén xét va xac
nhén clia ngudi ding diu co quan, td chirc, don vi noi nguoi d6 cong tac.

- S6 lugng hd so: 02 bb.

d) Thoi han giai quyét: 05 ngdy lam viéc ké tir ngdy nhan duoc vén ban
dong v ctia Bd Noi vu (thoi han nay khéng tmh thoi glan UBND tinh xem xét
quyet dinh ddi v6i CBCCVC thude thdm quyén ra quyét dinh ciia Chu tich
UBND tmh).

d) Poi twgng thye hién thi tuc banh chinh: Ca nhan.

) Co quan thyc hién thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 truc tiép thyre hién TTHC: S& Noi vu.

- Co quan phéi hop thyuc hién TTHC: C4c S¢, ban, nganh tinh; UBND céc
huyen thixa.

-~ g) Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh: Van bén dong ¥ tiép nhan.

h) Lé phi: Khong.

i) Tén mAu don, mAu t khai: So yéu 1y lich cn b, cng chirc (mau 2c)

k) Yéu cAu, ditu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

- Cé mdt qude tich 1a quéc tich Viét Nam. |

- C6 don du tuyén; c6 1y lich rd rang.

- C6 van bang, chimg chi phi hop.

- C6 phim chét chinh tri, dao dtrc tét.

- P sirc khoé dé thye hién nhiém vu.

- C6 thoi gian tir dd 60 thing tré 1€n lam cong viéc yéu cau trinh @ dao
tao dai hoc, sau da1 hoc trong nganh, linh vuc cén tuyén (khong ké thoi gian tap
sy, thir viéc va néu c6 thei gian cong tac khong lién tuc thi dugc cong ddn);
trong thoi gian cong tac 05 nam ghn nhit khong vi pham phap luat dén mic b1
xtr 1y ky luat hodc b1 truy ctru tréch nhiém hinh su; dap ung duge ngay yéu cau
ciia vi trf viée 1am cén tuyén .

1) Cin cit phap 1y caa thi tuc hanh chinh:

- Ngh1 dinh sb 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nim 2010 cia Chinh phu
Quy dinh vé tuyén dung, sit dung va quéan ly céng chiec.

- Nghj dinh s6 93/2010/ND-CP ngay 31 théng 8 nim 2010 ciia Chinh phu
stra d6i mot sO diéu ctia Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 ctia Chinh
phtl quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quén ly cdng chirc.
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- Théng tu s6 13/2010/TT-BNV ngay 30 thang 12 nim 2010 cta B6 Noi
vu quy dinh chi tiét mot sb didu v& tuyén durig !vé ning ngach cong chl'xc cua
Nghi dinh s6 24/2010/NP-CP ngay 15/3/2010 cua- Chinh phu quy dinh vé tuyén
dung, sir dung va quan ly céng chirc. S

- Quyét dinh sb 04/2013/QD-UBND ngay 24 thang 01 nam 2013 cua Uy
ban nhén dén Binh Phiréc quy dinh phén cip tham' quyén quan ly can bd, céng
chirc trong cac co quan hanh chinh nha nuédc thudce tinh Binh Phuéc.

Méu don, tir khai dinh kém:
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M3au 2C-BNV/2008

Co quan, don vi ¢6 thAm quyén qua.n 19 CBCC .ieniiniiiniiiannieiecnenenene
Co quan, don vi st dung CBCC o.eveniieiiiiiineeees
SO YEU LY LI_QH CAN BQ, CONG CHUC
1) Ho va tén khai sinh (viét chit in hoa): ovveceeceeerercrmsiecermisesnisnnsss
2) TEn 201 KNAC! ...oiivramiinmirrrrnsisire ittt
Anh mau | 3) Sinh ngdy: ... thng ... ndm ...... , Giéi tinh (nam, nif): ............
(4x6cm) |4)Noisinh: X8 .....c.covvenee ,Huyén ...l , Tinh e
5)qué quan: X& ....,.eenenes CHuyén ..o..eees. , Tinh v
G) DANLOC: vvveiriniiiiniiee s , 1) TON B80! vt
8) Noi dang ky b khéu thuong LTI weververeeeesnereeeseesaeserseesas s besssaeanersasnsessansatssnsais
(S5 nha, dudmg phd, thanh phd, x6m, thén, xd, huyén, tinh)
0) NOT & hilIl DAY: eecucviecriinisienssine ettt
(Sh nha, dudng phd, thanh phé, x6m, thon, x4, huyén, tinh)
10) Nghé nghiép khi dugc FUYBIL QUAEE ©ovvereerrererisrermnresessssssssssssess s sssasssssssasesss
11) Ngay tuyén dung: .../.../ ... .. , Co quan tuy8n dUDE: covveeeererieeirireeeren i
12) Chirc vu (chiic danh) hi8n tais ..ooveereenmcmnniiiesssst e
(V& chinh quyén hoic Dang, doan thé, k& ca chirc vu kiém nhiém)
13) Cong viéc chinh GUEC ZIA0I Lucewrrrrercoriveiirnisiniss s e
14) Ngach cong chirc (vién chie): ......ooovvviiiniinnee. , Ma ngach: .....cc.......
Bic luorng ....... ,Hé sb:...... Ngay huong:.../.../...... ,
Phu cép chirc vu:...... , Phu cép khic: ......
15.1- Trinh d6 gido duc phd théng (da t6t nghiép lop mAy/thudc hé nao): ..
15.2- Trinh d6 chuyén mdn cao DAL, ©.vveveverererereeesessaeessee s st n s s paneas
(TSKH, TS, Ths, cit nhan, k¥ su, cao déng, trung cép, so clp, chuyén nganh)
15.3- Ly ludn chinh tri: ..ooooeeniininnnnn. 15.4-Quan 1y nha nudc: .ovvvnriennennnene.
(Cao cép, trung cép, so cAp va tuong (chuyén vién cao cAp, chuyén vién
duong) chinh, chuyén vién, can su,........ )
15.5- Ngoai ngit:.....cocvvuenenenenen vaeas , 15.6-TIN hoC: wivveemeeercesiisiiierianennsannas
(Tén ngoai ngit + Trinh d6 A, B, C, D......) (Trinh 49 A, B, C........)
16) Ngay vao Péang Cong san Viét Nam:.../.../...... , Ngay chinh
thirc:.../.../......
17) Ngay tham gia t& chirc chinh tri - XA hoi: .ccvvverererseneiesssssisesseerisenessisssns
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(Ngay tham gia t§ chitc: Poan, Hbi,..... va 1am viéc gi trong td chirc d6)

18) Ngay nhép ngii:.../.../...... , Ngay xut ngti: .../.../...... Quan ham cao nhét:
19) Danh hiéu dugc phong ting cao nhét ..........ccevvcerivecmvereenna: eeseeseisasessersrennn

(Anh hing lao ddng, anh hiing luc hrong vii trang; nha gio, thay thude, nghé si

nhin dan va uu td, ...y

20) SE rUONG CONZ tACT e.uvrerrerrireressericesesestsresissisteisetstesesssessesesesesssesssessosensrensass

21)Khen thudng: ..........eovveniennnn. ,22) Ky Tudt: coeeiceeveevreeeenrern

(Hinh thirc cao nhit, nim ndo)  (v& dang, chinh quyén, doan thé hinh thirc cao

nhéit, nim nao)

23) Tinh trang strc khoé: ...... , Chidu cao:..., Can ning:....kg, Nhém mau:......

24) La thuong binh hang: ..../...... , La con gia dinh chinh sach: .....................
(Con thuong binh, con liét si, ngu'orl nhidm chét
doc da cam Dioxin)

25) S6 chirng minh mhan dan: .......coceeeeeeeeeeeereeeseereesrseenees Ngay cp: .../.../......

1 26) S8 S6 BHXH: ....vvueerrecemssssesssissssssnsssssssesssssssssssssnsesssssssssssssssssssssssssssssssens

"f‘-27) Pao tao, bdi dudng vé chuyén mon, nghiép vu, ly luén chinh tri, ngoai ngir,

“tin hoc

Chuyén nganh ddo | Tir thdng, nfim - | Hinh thirc

| Tén truong 3 . ! -
tao, boi dudn dén thang, ndm | dao tao . .
i S & i trinh d6 gi

---------

Ghi chii: Hinh thire ddo tao: Chinh quy, tai chire, chuyén tu, bdi dudng .../ Vin
bing: TSKH, TS, Ths, Ctr nhén, K§ su ............
28) T6m tit qué trinh cOng tac
Chtic danh, chirc vy, don vi cong téc (dang, chinh quyén,
doan thé, td chitc x& hoi), k& ca thoi gian dugc dlo tao, bbi
dudng vé chuyén mén, nghiép v,......

Tt thang, ndm
dén thang, nim

29) Dic didm lich str ban than:
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"~ a —
. .

- Khai 13: bi bét, bi it (tr ngay thdng ndm nao d&n ngay thang ndm nao, & dau),
dd khai bao cho ai, nhung vén dé gi? Ban thin c6 lam viéc trong ché dd cil (co

quan, don vi nao, dia diém, chirc danh, chirc vy, thoi gian lam viéc OO0 TORO
- Tham gia ho#ic ¢6 quan hé vdi céc t0 chuc chinh tri, kinh té, x& hdi ndo & nude
ngoai (1am gi, to chirc nao, dat tru s& & déu ......... D) crerrenere i

- C6 than nhén (Cha, Me, Vg, Chdng, con, anh chi em rudt) & nudc ngoai (lam
g1, Q18 CHI)Z.rocereceenienerensemsssen sttt b e
30) Quan hé gia dinh

a) V& ban than: Cha, Me, V¢ (hoic chdng), cac con, anh chj em rudt

Qué quén, nghé nghiép, chic danh,

Méi -’ 7’ . ~ r P . 9
Ho v 2 Nam | chtrc vy, don vi cong téc, hoc tap, noi ¢
uan o vatén . .. \ ca s LA
qh, ’ sinh (trong, ngoai nudc); thanh vién cac to
¢

chic chinh trj - XA hdi ........ )

b) V& bén vo (hodc chdng): Cha, Meg, anh chi em rudt

Mbi g Qué quén, nghé nghiép, chirc danh, chirc vy, don
m . ” s A - k4 s r
quan | Hovatén sinh vi cdng téc, hoc tip, noi & (trong, ngoai nudc);
hé thanh vién c4c td chitc chinh tri - x4 hoi ........)

31) Dién bién qué trinh lwong cua cén bg, cdng chirc
Thang/nam
M4 ngach/bac

Ha s6 luong

32) Nhén xét, danh gid cia co quan, don vi quan Iy va st dung céan bg, cong

................ Ngdy.......thdng......nam .........
Nguoi khat Thii trwdmg co quan, don vi quin ly
T6i xin cam doan nhitng 14i va st dung CBCC
khai trén day 1a dGng sy thét (Ky tén, déng ddu)

(Ky tén, ghi rd ho tén)
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8. Xét chuyén can bd, cong chirc, cAp xa thanh cdng chirc ciip tinh, cip
huyén. M s6 hd so: T-BPC-272366-TT

a) Trinh tyr thue hién:

- Buéc 1. C4 nhén ndp hd so giri ngudi dimg diu co quan cé thdm quyén
tuyén dung cong chirc xem xét.

- Buée 2. Ngudi dimg diu co quan c6 thdm quyén tuyén dyung cbng chirc
thanh 1ap Hoi ddng kiém tra, st hach dé danh gia v& céc didu kién, tiéu chun,
trinh do va nang luc chuyén mén, nghlep vu clia ngudi d& nghi xét chuyén theo
yéu cdu, nhiém vu cta vi tri viéc 1am cin tuyén,

- Budc 3. Xem xét, quyét dinh xét chuyén:

+ Trucmg hop co quan quén Iy céng chirc theo quy dinh tai Khoén 2 Piéu 2
Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP thuc hién xét chuyén thi vao két qué kiém tra, sat
hach, ngudi ding diu co quan quan Iy céng chirc xem xét, quyét dinh xét
chuyén.

+ Trudng hop co quan, tb chic, don vi dwgc phin cdp thdm quyén tuyén
dung Khoén 2 Piéu 3 Théng tu sé 13/2010/TT-BNV thuc hién xét chuyén thi
ngudi dimg diu co quan tuyén dung cong chirc ¢6 van ban (kém theo bién ban
hop Hoi ddng kiém tra, sét hach) giri ngudi ding dau co quan quéan 1y cong chirc
xem xét, quyét dinh.

+ Can by, cong chirc cip xa dugc xét chuyén thanh céng chic tir cap huyén
tr& 1én thi duge bd nhiém vao ngach céng chirc twong tng véi vi tri viéc 1am
- dam nhiém.

- Buéc 4: Nhan két qua tai B phin mot cira - S& Noi vu.

* b) Cach thire thyre hign: Nop hd so truc tiép tai S& N6i vu hodc qua dudmg
buu dién.

¢) Thinh phén, s6 hrong hd so:

- Thanh phén hd so:

+ Pon d& nghj xét chuyén thanh céng chtc tir cip huyén trd 1én;

+ Ban danh gi4, nhan xét qué trinh cbng téc va y kién ddng ¥ cho chuyén
cbng tac clia ngudi dimg diu co quan c6 thdm quyén quan 1y can bd, céng chirc
cé‘ip Xa;

+ Ban so yéu 1y lich ciia can bd, cong chirc theo mau sb 2¢, ¢6 xé4c nhan ca
Uty ban nhan dan cdp x& noi ngudi 48 nghij xét chuyén dang cong téc;

+ Ban sao c4c vin bing, chitng chi theo tiéu chuin nghiép vu cta ngach
cdng chirc duge co quan cb thim quyén chimg thuc;

+ Gidy chimg nhén sirc khoé do co quan y té cé thim quyén cap trong thoi
han 30 ngay, tinh dén ngay ndp hd so @ nghi xét chuyén,

-Sé lugng hd so: 01 bb.
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d) Thi han gidi quyfét: T&i thidu 05 ngdy va tdi da khong qué 10 ngay lam
viée, ké tir ngdy nhan di ho so hgp 1. '

d) Pbi twong thyc hi¢n thi tyc hanh chinh: C4 nhin

€) Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 trirc tiép thyc hién TTHC: S& Ni vu.

- Co quan phéi hop thyc hién TTHC: Céc S§, ban, nganh tinh; UBND céc
huyén, thi x4.

g) Két qua thyc hién thi tyc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

h) Lé phi: Khong. :

i) Tén miu don, mAu t khai: So yéu Iy lich cén b, cong chirc (mAu 2¢)

k) Yéu cAu, diéu kién thire hi¢n thi tuc hanh chinh:

- Co quan st dung cdng chic co nhu cdu tuyén dung theo co chu ngach
cong chitc phtt hgp véi vi tri viéc lam cin tuyén dung.

- C6 dn cac tidu chun nghiép vu ctia ngach cong chitc tuong tmg véi vi trd
viéc lam.

- C6 thoi gian lam can bd, cong chirc cép x4 tir 4 60 thang trd 1én. Trudng
hop can bd, cong chuire cap x3 ¢é thoi g1an cong tac khong lién tuc ma chua nhén
trg cAp bao hiém xa hoi bét budc mot 1an thi duge cong don.

- C6 phim chét chinh tri, phm chét dao dirc, hoan thanh chirc trach, nhiém
v dugc giao.

- Khdng trong thoi gian xem xét ky luat hogic dang bi thi hanh quyét dinh ky
ludt cia co quan | c6 thdm quyén, dang bi truy ciu trach nhiém hinh sy, dang chip
hanh hogic di chip hanh xong bén én, quyét dinh vé hinh sy ctia Toa 4n ma chua
dwge xo4 4n tich, dang bj 4p dung céc bién phdp xtr Iy hanh chinh dua vao co s¢
chua bénh, co s& gido duc, truong gido dudng.

1) Ciin ¢ phap ly ciia thi tuc hinh chinh

- Lu4t C4n bd, cong chitc ngay 13/11/2008.

- Nghj dinh s& 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nim 2010 cta Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, str dung va quéan ly cong chirc.

- Thong tu sd 13/2010/TT BNV ngay 30/12/2010 ctia B6 Noi vu quy dmh
chi tiét mot sé didu v& tuyén dung vi ning ngach céng chirc cua Nghi dmh sd
24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nim 2010 cia Chinh phu quy dinh v& tuyén
dung, str dung va quan 1y cong chire.

Méu don, 10 khai dinh kém: Gidng thit tuc hanh chinh s 7
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9. Thi ning ngach céng chirc (ngach chuyén vién va twong dwong). Mi
s6 hd so: T-BPC-272367-TT

a) Trinh ty thwe hién:

- Budc 1. Béo cdo v sb lugng, co ciu ngach cdng chiic

Cham nhét ngay 31/3 hang nim, co quan quén 1y cng chirc phai ¢6 vin ban
béo cdo vé sb hrong, co cau ngach cbng chirc hién cé clia cac co quan, t& chic,
don vi thudc pham vi quan 1y va @ nghi s6 lugng chi tidu ning ngach clia timg
ngach cong chirc giri S& N6i vu dé théng nhit y kién tride khi tb chire cdc ky thi
néng ngach theo thdm quyén.

- Budce 2. Xay dung va phé duyét ké hoach ’_cé chirc thi néng ngach cong
chic: -

y kién théng nhét ciia B6 Noi vu v& s6 luong chi tiéu ning ngach theo quy
dinh, S& Ngi vu xiy dung ké hoach t6 chirc thi ning ngach cong chic, gl B
Nbi vy phé duyét trude khi tb chirc thue hién theo thdm quyén.

- Buée 3. T chirc thi ning ngach cong chirc

+ k& hoach tb chic thi nang ngach cong chirc duge Bd Noi vu, ngudi ding
dAu co quan quan 1y céng chirc quyét dinh danh sich céng chirc cé di tidu
chuén, diéu kién tham du ky thi ndng ngach 1&€n ngach cén sy, chuyén vién hoéc
trong duong; thanh 1ap Hoi ddng thi ning ngach d& t§ chire ki thi va bdo cdo két
qua k)‘f thi v& Bd Nbi vu theo quy dinh.

+ Viéc t6 chirc thi nang ngach c¢éng chire duogc thuc hién theo N§i quy thi
tuyén, thi ning ngach céng chirc va Quy ché td chirc thi ndng ngach cong chirc
theo quy dinh cua phdp luat hién hanh (Khoan 3 Pidu 17 Théng tu sb
- 13/2010/TT-BNV). .

- Budc 4. Théng bdo két qua ky thi ning ngach (Pidu 34 Nghi dinh sé
24/2010/ND-CP):

+ Hoi ddng thi nang ngach cong chirc c6 trach nhiém théng béo cho céc co
quan quén 1y céng chirc vé didm thi ctia céng chirc dy thi ning ngach;

"+ Trong thoi han 15 ngdy, ké tir ngdy c6 thong béo diém thi, cbéng chirc cb
quyén giri d& nghi phtc khao két qua bai thi giri Hoi ddng thi ning ngach cong
chic. Hoi ddng thi ndng ngach cdng chirc c6 trach nhiém td chiic chim phiic
khéo va cong bd két qua trong thdi han 15 ngay, ké tir ngay hét thdi han nhan
don phuc khao;

+ Trong thdi han 15 ngay, k& tir ngay hoan thanh viéc thong bdo diém thi va
chim phtc khao, H6i ddng thi nang ngach céng chirc phai bdo cédo ngudi dimg
d4u co quan dugc phin cong thyc hién t6 chirc thi ning ngach céng chirc phé
duyét két qua ky thi va danh sdch cong chirc tring tuyén;
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+ Trong thoi han 15 ngay, k& tir ngdy hoan thanh viéc bao céo phé duyet két
qua ky thi va danh sach céng chuc trung tuyen ngudi dang dau co quan t chic
thi ning ngach cé trach nhiém quyét dinh két qua ky thi nang ngach va danh sich
ngudi trang tuyén, théng bdo cho co quan quan ly cong chttc c6 cong chirc tham
du ky thi.

| - Buéc 5. B6 nhiém ngach va xép lu'cmg i véi cong chirc trung tuyén ky
thi nang ngach (Khoan 5 Diéu 34 Nghj dinh s& 24/2010/ND-CP; Piéu 18 Thong
tur s6 13/2010/TT-BNV):

+ Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhén dugc danh sach ngudi tring
tuyen trong ky thi nang ngach, ngucn dimg dau co quan quéan ly cOng chic ra
quyét dinh bd nhiém ngach va xép luong cho cdng chirc tring tuyén:

Ngu:m dung dau co quan quan ly cdng chirc quyet dinh bd nhlem ngach va
béo cdo két qua theo miu v& Bo Noi vu dé theo ddi theo tham quyén.

Viéc xep luong d6i véi cong chite duoc bd nhiém vao ngach méi sau khl
tring tuyén ky thi ning ngach thyc hién theo quy dinh ta1 Thong tu )
02/2007/TT-BNV ngay 25/5/2007 ciia B§ N6i vi huong dAn xép luong khi nang
ngach, chuyen ngach, chuyen loai ¢dng chirc, vién chuec.

- Budc 6: Nhan két qua tai Bd phan mot cira - S& Ngi vu.

b) Cach thirc thye hién: Nop hd so true tiép tai S& Noi vy hodc qua dudng
buu dién.

¢) Thanh phﬁn, s6 lrgng hd so

- Thanh phén ho so:

+ Ban so yéu ly lich clia cong chitc theo mau 2¢, ¢6 xac nhin clia co quan
stir dung cong churc;

+ Ban nhén xét, danh gia cong chirc clia ngudi ding dau co quan st dung
cong chuc theo yéu céc ti€u chuén, diéu kién quy dinh tai khoan 3 Pidu 29 Nghi
dinh sb 24/2010/ND-CP;

+ Ban sao cdc vin bang chimg chi theo yéu clu cia ngach ding ky duy thi
duge co quan c6 tham quyén chimg thuc;

+ Gidy chimng nhin sic khoé do co quan y t& c6 thdm quyén cép trong thdi
han 30 ngay, tinh dén ngay nop hd so dy thi nng ngach;

+ Céc yéu ciu khic theo quy dinh cia tiéu chudn nghiép vu ngach cong
chirc dy thi.

- S8 lugng hd so: 01 bg.

d) Thoi han giai quyét:
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- Cham nhét ngay 31/3 hang nim, co quan quén 1y céng chirc phai c6 vin
ban bao cdo v& sb lugng, co cAu ngach cong chirc hidn c¢b cla céc co quan, td
chirc, don vi thude pham vi quan 1y va dé nghi s6 lwong chi tiéu nang ngach ciia
timg ngach cong chirc giri Bo N6i vy dé théng nhét ¥ kién trude khi td chic céc
ky thi ning ngach theo thim quyén.

- Trong thoi han 15 ngdy, ké tir ngay c6 théng béo didm thi, céng chirc c6
quyén giri d& nghij phiic khao két qua bai thi giri Hoi dong thi nang ngach céng
chtre. Hoi ddng thi ning ngach cong chirc ¢6 trach nhiém té chic chdm phic
khao va cOng bd két qua trong thdi han 15 ngay, ké tir ngay hét thoi han nhén
don phiic khao. .

- Trong thdi han 15 ngay, ké tir ngay hoan thanh viéc thong béo diém thi va
chém phiic khao, Hdi ddng thi ning ngach cong chitc bao céo ngudi dimg déu co
quan durgc phan cong thure hién td chire thi ning ngach cong chirc phé duyét két
qua ky thi va danh sach cong chiic tring tuyén.

- Trong thdi han 15 ngay, k& tir ngay hoan thanh viéc béo co phé duyét két
qua ky thi va danh sich céng chirc triing tuyén, ngudi dimg dau co quan tb chirc
thi ning ngach quyét dinh két qua ky thi ning ngach va danh sich ngudi tring
tuyén, théng bao cho co quan quan ly céng chire ¢6 cdng chirc tham dy ky thi.

- Trong thdi han 15 ngay, k& tir ngay nhan duge danh sich ngudi tring
tuyén trong ky thi ning ngach, ngudi déng diu co quan quan 1y cong chirc ra
quyét dinh bd nhiém ngach va xép luong cho ¢dng chirc tring tuyén.

d) Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh

- Co quan c6 thm quyén quyét dinh: S& Noi vu.

- Co quan phéi hop thuc hién: Cac S&, ban, nganh tinh; UBND céac huyén,
thi x&.

¢) P6i twong thue hién: Ca nhan; t chirc.

g) Tén miu don, mAu t& khai

- MAu don dir thi ning ngach.

- S0 yéu Iy lich c4n bg, cdng chitc (miu 2¢).

h) Phi, 1¢ phi

Phi du thi ndng ngach céng chiec: Ngach chuyén vién va tuong duong:

- Duéi 100 thi sinh: 400.000 ddng/thi sinh/lan d thi.

_ Tir 100 dén dudi 500 thi sinh: 360.000 ddng/thi sinh/1an dy thi.

_ Tir 500 thi sinh tr& 16n: 300.000 ddng/thi sinh/1An dy thi.

i) Két qua ciia viéc thyre hién thi tyc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

k) Yéu chu, didu kién dé thyc hién thi tyc hanh chinh
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- Hoan thanh t6t nhiém vu trong théi gian 03 ndm lién tyc gan nhét; c6
phim chét chinh tri, pham chit dao dirc tot; khong trong thoi gla.n thi hanh ky
luit hodic di co thong bao v& viéc xem xét ky lut ctia co quan ¢0 thdm quyén.

- C6 ning luc, trinh d9 chuyén mén, nghiép vu dé dam nhan vi tri viée 1am
tuong tmg voi ngach cong chirc cao hon ngach cong chirc hién gift trong cling
nganh chuyén mén. |

- Pap tmg yéu chu v& van bang, ching chi va yéu cAu khac v& tiéu chuén,

~ nghiép vu cia ngach cong chirc dang ky du thi.

1) Céiin ¢ phap 1y ciia thii tuc hanh chinh

- Luat Can b, cong chitc ngay 13/11/2008.

- Nghj dinh sb 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 ndm 2010 cta Chinh phi
quy dinh v& tuyén dung, str dung va quan ly cong chure.

- Théng tu sb 13/2010/TT—BNV ngay 30/12/2010 ctia B6 Noi vy quy dmh
chi tiét mot sé didu vé tuyén dung va ning ngach cong chirc cta Nghi dmh 36
24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nim 2010 cta Chinh phu quy dinh v& tuyén
dung, sir dung va quan ly cdng chic.

- Théng tu lién tich s§ 163/2010/TTLT-BTC-BNV ngay 20/ 10/2010 cta B
Tai chinh, B Néi vu huéng din mirc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va si dung
phi du thi tuyén va phi dy thi niing ngach cong chirc, vién chtre.

Mdu don, to khai dinh kém:
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 14p - Tw do - Hanh phiic
........ , NEAYy ..... thang ..... ndm 20... ..,

PON PANG KY DU THI NANG NGACH CONG CHU'C

T ngach...ccciiiiiiiniciriniirnecennes 1€n ngach.....coevrveriieninirnnannin
Ho va tén: Nam, nir:
Ngay sinh: - '
Qué quan:
Ho khiu thudng tra:
Chd & hién nay: Pién thoai lién lac:
Dan tgc:
Trinh do va chuyén nganh dao tao:
Dang XEp ngach:....vevrieerrinenn. Thoi gian x8p ngach........cceeveeveveevercvneennn
Hé sb lwong hién hlrcmg ............................. Thor gian x8p.....ocevevereeeiesrens

Déi tuong wru tién (néu co)

Sau khi nghién ctru diéu kién ding ky du thi ning ngach tai Thong bao
Y T ngay ...... thang......ndm.....cla .....cceccveeunnnnee , toi thidy c6 du difu kién,
tiéu chudn d& tham du ky thi néng ngach va nhimg cong viéc t6i dang ddm nhén
pht hop véi chire trach, nhi¢m vu theo quy dinh clia ngach.........cccccniciverenncnnne

T6i 1am don nay kinh d& nghi co quan va uBND tinh xem xét, cho phép tdi
dugc tham gia ki thi ning ngach. Ti s& ¢b ging nd lyc d& hoan thanh tht ky thi
- va chéip hanh nghiém tic moi quy dinh ciia Nha nude.

Téi giti kém theo don nay ho so dy tuyén, gdm: N
1. Ban so yéu Iy lich (theo mAu 02c-BNV/2008 ctia B Ngi vu); f:}
2. Ban nhén xét, déph gi4 clia co quan dang cdng tac (03 nim gan nhét); j \i;;)-
3. Ban sao céc vin bang; 3/

4. Bén sao céc chimg chi: Ngoai ngft, Quan 1y hanh chinh nha nuée, Tin hoc; }

5. Cac gidy chimg nhén, chimg chi khac (néu c6); '

6. Gidy chimg nhan strc khée do co quan y té c6 thAm quyén cép;

7. Ban sao cac quyét dinh, bién ban nghiém thu, tén vin ban, da 4n, chuong
trinh hodc van ban xac nhén duge co quan co thdm quyén théng qua, dugc co
quan st dung cong chre chimg nhén;

8. 02 phong bi ghi rd dia chi 1ién lac, 2 dnh ¢& 4 x 6.

T6i cam doan hd so dir tuyén ctia toi 13 déing sur that. Néu sai sur that thi toi
s& bi co quan ¢6 thdm quyén hity bo va t8i s& chju trach nhiém trudc phap luat./.

Kinh don
(Ky va ghi ro ho tén)
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Mau 2C-BNV/2008

Co quan, don vj c6 thim quyén quan Ij CBCC ...o.vvvvveriiiianinnenenenns
Co quan, don vi st dung CBCC ......ieeeiiiiiiiiiii e
SO YEU LY LICH CAN BQ, CONG CHUC
1) Ho va tén khai sinh (vidt chit in hoa): ..oecuervcercenreniecrniisinsianianns
2) T&N @01 KNAC! ..ttt et
Anhmau | 3) Sinh ngay: ... thang ... nam ......, Gi6i tinh (nam, n{): weecevvveee.
(4x6cm) |4)Noisinh: X& ............... ,Huyén ............ , Tinh e
5)qué quan: Xa ............. ,Huyen.........;..,Tlnh ....................
) DANTOC: «eveiiiiriiiiiireieee , T) TON ZIA0! ceeevieeiireecreecsenisnsaeaenns
8) Noi dang ky b KhAu thirdng tri: w..eeeeeeeseeceeeeerississesssnssssssmsssssssssssensessesasias
(S nha, dudng phd, thanh phd, x6m, thon, x3, huyén, tinh)
9) NOT @ NIBN NAY: +.revrecveremsrrmessesssrssessrsssss st sas s s st
(Sé nha, dudong phé, thanh phé, x6m, thén, x4, huyén, tinh)
10) Nigh& nghiép khi dugc UYEN QUNZ: 1orerceeeririnremremsesissersss et sssnas s
11) Ngay tuyén dung: .../.../...... , Co quan tuy8n dUNE: c.cvecrcreniennerisararenes
12) Chirc vu (chitc danh) hign tai: .o
(V& chinh quyén ho#c Pang, doan thé, k& ca chirc vu kiém nhiém)
13) Cong viéc chinh QUQC ZIA0: ouureeueirenicmisinririnsmsise s s 7
14) Ngach cdng chirc (vién chlrc): ......covvvvviiiininnnnnes , Mi ngach: ......cocnnne
Béc luong:...... ,He sb:...... , Ngay hudng:.../.../...... ,
Phuy c¢ip chic vu...... , Phu cép khéc: ......
15.1- Trinh d6 gido duc phd théng (43 t5t nghiép 16p mAy/thudc hé naoY: ...........
15.2- Trinh d0 chuyén MO €a0 NHAL: c...eeeecueseveririeeririsesssesssesssssssesssssisnsssssssssssss
(TSKH, TS, Ths, cir nhén, k¥ su, cao ding, trung cip, so cép, chuyén nganh)
15.3- Ly luén chinh tri: «...oooeeeieanneen. 15.4-Quén Iy nha nudc: ..coevveeeerenne
(Cao cép, trung cép, so cap va tuong (chuyén vién cao clp, chuyén vién
duong) chinh, chuyén vién, can si,........)
15.5-Ngoai nglt:.....covvivinrieiiiaiannns , 15.6-Tin hoc: wveviieieieeiinee s
(Tén ngoai ngft + Trinh d6 A, B, C, D......) (Trinh 6 A, B, C,.......)
16) Ngay vao Pang Cong san Viét Nam:.../.../...... , Ngay chinh
thirc:.../.../ ......
17) Ngay tham gia td chirc chinh tri - XA hOL: .oveveeceeernieiesieeneererereesrnnseees
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" tin hoc

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

19) Danh hiéu durge phong téng’ caolnhat ..............................................................

(Anh hiing lao d6ng, anh huing luc luqng vil trang; nha gido, thay thudc, nghe ST

nhin dan va wu tq, . )

23) Tinh trang stc khoé: ...... , “hidu! ., Can nang:....kg, Nndm mau:......

24) La thuong binh hang: ..../. . pn gia dinh chinh sach: .......ccoceeeee,

¥(Con !'thong binh, con liét i, ngudi nhidm chét
E docda cam Dioxin)

25) 86 chimg minh nhén dan: ............. vererenresnaes Ngay chp: ..o

© 26) S8 S8 BHXH: .covovvreecrnn,, T ||| inienssns s esnneneneseis
27) Pao tao, bdi dubng vé chuyenlmonlnghlep vu, ly luén chinh trj, ngoa1 ngtt,

Vin bang,
chimng chi,
trinh d¢ gi

Chuyén nganh dio !Tf_x'lthé.ng, nim - | Hinh thic
tao, bdi dudng i

dén thang, ndim | d3o tao

- Ghi chi: Hinh thic dao tao: Chmh'quy,ltal chtrc, chuyén tu, bdi duong ./ Vin
bang: TSKH, TS, Ths, Ctr nhanIKy su“ = ............
28) Tém tét qud trinh cbng téc m

Chtrc danh!chuc vu, don vi cong tac (dang, chinh quyén,
doan thé, to chirc xa hoi), ké ca thoi gian duge dao tao, bdi
' ,.9.13.19_,118;;.‘.{9 chuyén mén, nghiép vu,......

29) Pic diém ljch sir ban than: S

Tén trudng

_ Tir thang, ndm
dén thang, nam
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- Khai 13: bj bt, bi ti (tir ngay thang ndm nao dén ngay thang nim ndo, & dau),
{4 khai bao cho ai, nhimg vén d& gi? Ban than c6 1am viéc trong ché d6 cii (co

quan, don vi ndo, dia diém, chirc danh, chirc vy, thoi gian 1am vi€e ....)evenenes
- Tham gia ho#ic ¢6 quan hé véi céc to chire chinh tri, kinh té, x& hdi nao & nudce
ngoai (1am gi, t6 chirc ndo, dit tru sé ¢ dau ......... ) O OUPURIIOTOON

- Co thin nhén (Cha, Me, Vg, Chong, con, anh chj em rudt) & nudc ngoai (lam
i, B8 CHI)Zucrnirceicie ittt

30) Quan hé gia dinh
a) V& ban than: Cha, Me, Vo (hoic chdng), cac con, anh chi em rudt
Qué quén, nghé nghiép, chic danh,

Mbi . .
quan Ho vatén Niam | chire vu, don vi cdng téc, hoc tip, no1 &
’ 1 b r 2 " A , 2
hé sinh | (trong, ngoai nurde); thanh vién céc to

chitc chinh tri - X8 héi ........ )

b) Vé bén vg (hoiic chdng): Cha, Me, anh chi em rut

Mbi Nam Qué quan, nghé nghiép; chtrc danh, chirc vy, don
quan | Hovatén sinh vi cong tac, hoc tip, noi & (trong, ngoai nudc);
hé thanh vién c4c té chirc chinh trj - xd hdi ........)

31) Dién bién qué trinh lwong cta cén bg, cdng chire
Thang/nam
M3 ngach/béc

Ha sb luong

32) Nhan xét, danh gid cta co quan, don vi quan ly va sir dung can bé},r cong

................ Ngay.......thdng......ndm .........
Nguoi khai Thii trueéng co quan, don vi quan ly
T6i xin cam doan nhiing 11 va st dung CBCC
khai trén diy la dang su thit ' (Ky tén, dong ddu)

(Ky tén, ghi rd ho té€n)
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10. M& 16p dao tao, bdi dudng cin bj, cong chire, vién chire. Mi s6 hd
so: T-BPC-272368-TT -

a) Trinh ty thwe hién: (bao gdm c4 thoi gian, dia diém thyc hién thi tyc
hanh chinh)

- Buée 1:

Co quan, don vi ¢6 nhu cdu mé 16p ddo tao, bdi dudng ‘né}p hd so theo quy
dinh tai bo phén mdt cira ctia S& N6i vy. Sau khi nhan i ho so hop 18, S& No6i
vu ¢6 tréch nhidm thim dinh dé 4n mé 16p.

- Budc 1:

S& Noi vu thidm dinh, hd so du didu kién mé 16p, tham muu UBND tinh
trinh Hoi déng Pao tao, bdi dudng can b tinh phé duyét K& hoach dao tao, bdi
dudng vao thang 12 hang nim.

Hb so khong di diéu kién mé 16p, sau 10 ngay lam viée ké tir ngdy nhén du

- hd so hop 18, S& Noi vy tra 10d bang vin ban cho co quan, don vi d& nghi.

- Burée 3: Nhén két qua tai B§ phan mét cira - S& Noi vu.

b) Cach thirc thwe hién: Co quan, don vi ndp hd so truc tiép tai bd phin

~ mot cira S& Ndi vu hodc qua dudng buu dién.

¢) Thanh phin, s6 hrong hd so:

- Thanh phén hd so:

+ Pé én mé 16p;

+ Vin ban d& nghi mé 16p;

+ Céc hd so, tai liéu ¢6 lién quan dén viéc mé 16p;

- S6 luong hd so 01 bd.

d) Thoi han giai quyét:

- Trudmg hop 1: Hb so hop 18, du didu kién mé 16p trinh Héi ddng Pio tao,
bdi dudng cén bd tinh phé duyét K& hoach do tao, bdi dudng véo thang 12 hang
namni.

- Truomg hop 2. HS so hop 18, khong da diéu kién mé 1ép, sau 10 ngay lam
viéc ké tir ngdy nhan da hd so hop 18, S& Noi vu tra 101 bing vin ban.

d) Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: TS chitc, c4 nhan,

e) Co quan thye hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Cht: tich UBND tinh.

- Co quan hodic ngudi ¢6 thdm quyén dugc uy quyén hoic phén clp thue
hién (néu c6): S& Noi vu.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Nbi vu.

- Co quan phdi hop: Céc sd, ban, nganh tinh; UBND céc huyén, thj xa.
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o) K&t qua thye hién thii tuc hanh chinh:

- Vin ban chép thuan ciia UBND tinh,

- Quyét dinh m& 16p dio tao, bdi dudng.

h) L¢ phi: Khéng

i) Tén miu don, mau t& khai : Khéng

k) Yéu cau, diéu kién thwc hién thid tyc hanh chinh: .

- Pidu kién, tiéu chuin chung;:

+ Cén b, cong chite, vién chirophai c6 phAm chét chinh tri, dao dic, chip
hanh tdt ndi quy, quy ché clla co quan, don vi ¢6 tinh thdn tréch nhiém trong
cdng tac;

+ Hoan thanh t6t cdng viée duge giao va cam két 1am viéc du thoi gian theo
quy dinh;

, + Trf)ng quy hoach dio tao, bdi dudng hang nim hodc giai doan di duoc
cdp ¢d tham quyén phé duyét;

+ Pap tng déy dn yéu cly, tiéu chuin tuyén chon do co s& dao tao, bbi
dudng quy dinh.

- bidu kién, tiéu chudn mé 16p:

+ Cé chirc ning dio tao, bdi dudng hoic lién két m& 16p dao tao, boi dudng
theo quy dinh;

+ C6 dly dn hd so theo quy dinh tai Piéu 5 ban Quy dinh nay;

+ Cé du didu kién dam bao v& doi ngil gidng vién, co s¢ vt cht, trang thiét
bi cin thidt cho viée tb chirc ddo tao, boi dudng;

+ Tuan tht cdc quy dinh vé trinh tu, thi tuc va thAm quyén theo ban Quy
dinh nay. |

1) Cin ci phap Iy ciia thii tyc hanh chinh:

- Lut Céan bd, cong chirc ngay 13/11/2008;

- Luét Vién chitc ngay 15/11/2010.

- Nghi dinh s& 92/2009/ND-CP ngay 22/10/2009 clia Chinh pht v& chirc
danh, s6 luong, mot sb ché d6 chinh sich doi véi cén b, cf)ng chirc & x&,
phudng, thi trdn va nhitng nguoi hoat dong khong chuyén trich & cap x4.

- Nghi dinh s 18/2010/NB-CP ngiy 05/3/2010 ciia Chinh phit vé dao tao,
b6i dudng cong chirc.

- Nghl dinh s6 11;/2011/NB-CP ngay 05/12/2011 ctia Chinh pht vé cong
chire x4, phuong, thi tran.

- Nghi dinh s 29/2012/ND-CP ngdy 12/4/2012 ctia Chinh pht vé tuyén
dung, st dung va quan ly vién chic.
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- Théng tr lién tich s6 03/2010/TTLT-BNV-BTC-BLPTB&XH ngay
27/5/2010 cia BY trudng B Noi vy, BY' trudng B Tai chinh va B trudng Bo
Lao ddng, Thuong binh va X& hdi hudfig din thuc hién Nghi dinh s
92/2009/ND-CP ngay 22/10/2009 cta Chinh phu.

- Théng tu s6 03/2011/TT-BNV ngay 25/01/2011 ciia B truéng Bd Nbi vu
huéng din thuc hién mét sb. diéu cia Nghi dinh s& 18/2010/ND-CP ngiy
05/3/2010 ctia Chinh phui vé& dio tao, bdi dudng cong chic;

NI

-

S
2
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11. Cir c4n b, cong chire, vien chirc di dio tao, boi dudng. M s6 hd so:
T-BPC-272369-TT

a) Trinh tw thwe hién: (bao gbm ca thdi gian, dia diém thyc hién tha tuc
hanh chinh)

- Buée 1: Nhan két qua tai Bo phan mét cira - S& Noi vu.

Co quan, don vi ¢6 nhu cdu cir Cén bg, cdng chirc, vién chiredi dao tao, bdi
dudng ndp hd so theo quy dinh tai bd phén mdt ctra clia S& Noi vu.

- Buéc 2: Sau khi nhan da hd so hop 18, S& Noi vu ¢6 trach nhiém thdm
dinh tham muu theo ding quy dinh.

- Budc 3: Sau khi thAm dinh hd so ciia céc dbi tuong duge cir di dao tao cla
céc s, ban, nganh tinh, UBND céc huyén, thi x&, xr Iy két qua thdm dinh nhu
sau:

+ C CBCCVC di dao tao sau dai hoc:

Co quan, don vi gui diy du hd so theo Pidu 9 Quy dinh nay vé& S& Néi vu
trude 20 ngay tinh dén ngay hét han ndp hd so di tuyén. Trong thoi han 10 ngdy
}am viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop &, S& Noi vu ¢6 trach nhiém tham muru
Chi tich UBND tinh trinh Thuong truc Tinh y cho ¥ kién. Sau khi c¢6 y kién
ctia Thudng tryc Tinh dy, S& Noi vu c6 trach nhi¢m tham muu UBND tinh thuén
chd truong di 6n va du thi. két qua tring tuyén, S& N&i vy tham muu Chu tich
UBND tinh ra quyét dinh cit di hoc.

+ Cir CBCC di dao tao cac 16p dai hoc, trung clp chuyén nghiép mo tai
tinh:

Sau khi c6 két qua trung tuyén ca céc co s& dao tgo, co quan, d0'n vi cht tri
viéc m& 16p c6 vén ban dé nghi S& Noi vu tham muru clp cb thim quyen ra quyét
dinh ctr di hoc. Trong thdi han 10 ngly lam viée ké tir ngay nhan da hd so hop
1&, Gidm dbc S& Noi vu ky quyét dinh ctr di hoc.

+ Cir cén b, cong chite, vién chirc di bdi dudng:

* Pbi véi nhung trudng hop thudc thdm quyén quyét dinh ca Chu tich
UBND tinh sau khi ¢ y kién ciia Thudng tryc Tinh dy:

Co quan, dorn vi giri day dua hd so theo quy dinh tai Khoan 1, 2, 3 Pidu 9
Quy dinh nay vé S& Noi vu trude 20 ngay tinh dén ngay t8 chirc 16p bdi dudng.
Trong thoi han 05 ngay 1am vige ké tir ngay nhén 4t hd so hop 18, S& Noi vu c6
trach nhiém tham muu Chi tich UBND tinh trinh Thuong truc Tinh Gy cho y
kién. Sau khi ¢6 ¥ kién bang vin ban cta Thuong tryc Tinh uy, S& Nb6i vy ¢
trach nhiém tham muu Chu tich UBND tinh ra quyet dinh cir di bdi dudng.

* P4i v6i nhitng trudng hop thude thAm quyén quyét dinh ciia Gidm dbc S
N1 vu:
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Co quan, don vi gii diy &t hd so theo quy’dinh tai ’Khoén 1, 2, ‘3 Pidu 9
Quy dinh nay v€ S& Noi vu trude 10 ngay tinh dén ngay t6 chirc 16p boi dudng.
TI'OI}g thoi han 05‘ngély 1am viéc k& tir igay hhén da hd so hop 18, S& Nbi vu ra
quyét dinh ctr di boi dudng.

b) Cich thire thye hién: Co quan, don vi ndp hd so true tiép tai bé phin
mdt cira S& Noi vu hodc qua dudng buu dién

¢) Thanh phén, s6 hrgng ho so:

- Thanh phén hd so:

+ Vin ban d& nghj cir can bd, cong chire, vién chirc di dio tao, bdi dudng;

+ Théng béo chiéu sinh, thong bio tring tuyén hoic théng bio nhip hoc
cua co s& dao tao;

+ DPon xin di hoc va ban cam két ¢cé xé4c nhén cda thu trudng co quan, don
Vi

+ K& hoach dao tao, bdi dudng can bg, cong chirc, vién chirchang ndm cta
co quan, don vi;

+ Pbi véi Can bd, cong chl'rc vién chlfrc di d3o tao, bdi dudng & nude ngoe‘ti
tir 02 thang trd 18n phai giri so yéu Iy lich v& S& Ndi vu trude 30 ngay tinh dén
ngdy nhap hoc @ x4c minh ly lich,

- 86 Iwong hd so 01 bd.

d) Thdi han giai quyét:

-~ Trudng hop cr Can bd, (’sc")ng chirc, vién chirc di dao tao sau dai hoc; dao
tao dai hoc va cac 16p trung cap chuyén nghiép md tai tinh: Thdi han 10 ngay
lam viéc.

ngay lam viéc.

d) Po6i twgng thye hién thi tuc hanh chinh: C4 nhin

¢) Co quan thyce hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Cha tich UBND tinh.

- Co quan hodc ngudi co thAm quyén duge uy quyén hoic phén cép thuc
hién : S& Noi vu.

- Co quan truc tiép thyc hién TTHC: S& Noi vu.

- Co quan phbi hop: Céc sd, ban, nganh tinh; UBND c4c huyén, thj xa.

g) Két qua thyce hién tha tuc hanh chinh: -

- Vin ban chip thuan ctia UBND tinh,

- Quyét dinh mé 16p di dio tao, bdi dudng,

h) Lé phi: Khéng.

i) Tén miu don, mAu t& khai: Ban cam két.
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k) Yéu ciu, diéu kién thye hién thi tyc hanh chinh:

- Didu kién, tidu chuan chung:

+ Cén b, cdng chirc, vién chircphdi c6 phém chét chinh trj, dao duc, chip
hanh t6t ndi quy, quy ché ciia co quan, dcm vi c6 tinh thn trach nhiém trong
cong tac;

+ Hodn thanh t6t céng vide duge giao va cam két 1am viéc di thoi gian theo
quy dinh; |

+ Trong quy | hoach dao tao, bdi dudng hang nim hodc giai doan da dugc
chp cb thAm quyén phé duyét;

+ Dap tng diy @i yéu ciu, titu chuln tuyén chon do co s dao tao, boi
dudng quy dinh.

- Pidu kién, tiéu chudn ctr di dio tao, bdi dudng:

+ Péi véi dao tao sau dai hoe lan dau:

Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 20 Nghj dinh sb 18/2010/NB CP ngay
05/3/2010 cia Chinh phi va Khoan 4 Piéu 24 Thong tu 56 O3/2011/TT BNV
ngay 25/ 01/2011 ctia B6 trudéng Bo Noi vu huong din thuc hién mot s& diéu cia
Nghi dinh s6 18/2010/ND-CP ngay 05/3/2010 ctia Chinh phu.

+Dbi VO’l dao tao sau dai hoc tir 14n thir hai tré di:

Sau 05 nim cong tic ké tir ngly dugce cap bing dao tao sau dai hoc 1an dau
va ¢6 02 ndm lién dat danh hiéu tir chlen si thi dua co s& tré 1én (trlr cdc truong
hop t6t nghiép sau dai hoc loai xuét sic, trudong h0'p di dao tao theo chuong trinh,
du 4n cta Trung wong, chuong trinh dao tao dugc cap hoc bdng toan phan).

+ Dbi voi dio tao dai hoc chudn hoéa trinh d6 chuyén mon va di dao tao dai
hoc vin bing 2:

Chi ap dung dbi v&i Cén bd, cdng chire, vién chircdang hudng ngach luong
can sy va tuong duwong trd 18n; cdng chirc cla cdc co quan, don vi duge td chuc
sép x&p lai; Can bd, cong chirc, vién chircdao tao van bing 2 dé dap tmg yéu chu
chuyén moén, nghiép vu dang dam nhan; can bg, cong chire x4, phuorng, thi trin
va nhitng ngum hoat dong khéng chuyén trach ¢ x8, phuong, thi tran thuoc dién
quy hoach d8 thay thé cho cac chirc danh c4n bd chuyén trach, cong chirc cAp xa.

+ Pbi véi dao tao Trung cip:

Chi 4p dung dbi véi cén bd, cong chirc x&, phudng, thi trdn va nhimg ngudi
hoat ddng khdng chuyén trach thuge d1en quy hoach dé thay thé cho céc chirc
danh c4n bd chuyén trach, cong chirc cap xA.

+ Déi véi bdi dudng:

N&i dung bdi dudng phit hop véi yéu cAu nhiém vu va tiéu chudn chire vu,
ngach, bac, chirc danh vi iri viéc lam ctia Can bg, cbng chirc, vién chireduge cu
di bdi dudng.
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- Do tao, bdi dudng & nudc ngodi: Pidu kién va tidu chuén xét tuyén chon
Can bg;, cong chirc, vién chiedi ddo tao, bdi dudng duwge thuc hién theo Quy
dinh tuyen chon ctia tinh.

- Mot s6 quy dinh khéc:

Cac truomg hop dao tao, bbi duong do yéu céu phat trién ngubn nhén luc
phuc v ¢ho viée thanh 14p méi, ning cap hodc chia tach don vi, dao tao sau dai
hoc @ tao ngudn cén bd chuyén mon giéi hofic chuyén gia diu nganh s& do
UBND tinih quyét dinh tity theo didu kién, tinh hinh thyc té cta tinh.

1) Ca‘in cir phap ly ciia tha tuc hanh chinh:

- Luat Can b9, cong chitc ngdy 13/11/2008; Ludt Vién chic ngiy
15/1 1/2010

- Ngl'u dinh sb 92/2009/N1-) CP ngay 22/10/2009 ctia Chinh pht v& chirc
danh, so_ “lugng, mot s6 ché @6 chinh sach dbi v6i can bd, céng chiuc ¢ x4,
phub’ng,?t"hj trAn va nhitng ngudi hoat déng khong chuyén trach & cip xA.

- Nghi dinh s6 18/2010/ND-CP ngy 05/3/2010 ctia Chinh phii vé do tao,
bdi duorng cong chirc.

- Ngh1 dinh s& 112/2011/NB-CP ngay 05/12/2011 ctia Chinh phti v& cong
 chitc x&, phudng, thi trén.

- Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 ctia Chinh phu vé tuyén
dung, sir dung va quan ly vién churc.

- Théng tu lién tich sé 03/2010/TTLT-BNV-BTC-BLDTB&XH ngiy
27/5/2010 clia BO trudng Bd Noi vy, Bo trudng BO Tai chinh va Bo trudng Bo
Lao ddng, Thuong binh va X& hdi huéng dan thyc hién Nghi dinh sb
92/2009/ND CpP ngay 22/10/2009 cua Chinh pha.

- Thong tu s6 03/201 l/TT-BNV ngay 25/01/2011 cua B trudong Bo Noi vy
huéng din thuc hién mét sb didu cia Nghi dinh s6 18/2010/ND-CP ngay
05/3/2010 cia Chinh phé: vé dao tao, bdi dudng cong chite.

Méu don, o khai dinh kém:
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pdc 14p — Tw do — Hanh phic

BAN CAM KET
Thuc hién nghia vu ciia CBCCVC dwgc cir di dao tao, boi dudng

TNt 18 e eeeeeiiiiiravinreeanes, Sinhnidm ............. Dan tdc:...cvenenn..
Chic VUi vooeiiiriiiiceinenns et ae e et eeteeasereiitaeea et

DON Vi CONE tACT 1enietenieeniiiiietr e

Thoi gian ddo tao: ............ jat:101 ¥ (1) ST den...ccoieiiiiiiiiinnn )

T6i xin cam két thuc hién ddy dat nghia vu cia CBCCVC duoc cir di dao
tao, Cu thé nhu sau:

1. Chép hanh tbt cac quy ché clia co s& dio tao va quy dinh clia Nha nude

tai noi hoc tip; thuong xuyén hoc tép d& nang cao trinh d6 1y luén chinh trj, kién
thire, quan Iy nha nude, chuyén mén nghigp vu va cac kién thirc bd trg khac.

2. K&t thiic khoa hoc béo cdo két qua hoc tip cho thi truéng co quan, don
vi trye tiép quan 1y sir dung CBCCVC. Ngp céc van bing, chung chi (ban sao cé
chimg thuc) cho th trudng co quan, don vi va So Noi vu dé luu hb so:

3. Cam két sau khi t6t nghiép kho4 do tao vé lam viéc lau dai tai tinh {(co
quan, don vi cii hodc theo su didu dong b tri clia co quan lénh dao cap trén).

4. Chiu tréch nhiém bdi hodn toan bd chi phi dio tao, bdi dudng néu
khéng thyre hién ding theo quy dinh v& dao tao, bdi dudng CBCCVC.

Ban cam két ndy dugc 1ap thanh 03 ban c6 gié trj nhu nhau: 01 ban luu tai
co quan, don vi tryc tiép quén 1y st dung CBCCVC, 01 ban luru giit tal S& Noi
vu va 01 ban do ngudi cam két gift./.

X4c nhén cia thu tmo’ng co quan, Binh Phudc, ngay... thang ....... nam... ....

don vi trye tiép quan Iy sir dung Nguwdi cam két
CVCCVC (Ky, ghi rG ho tén)
(Ky tén, dong ddu)
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12. Tuyén dung cong chire. M3 s6 hd so: T—BPC-272370 TT
a) Trinh ty thwe hién:

~ Bude 1: Truge 30 ngay t5 chirc tuyén dung, don vi sy nghi¢p phai thong
béo cﬁng khai v& tidu chudn, didu kién, sb lwong, chirc danh cén tuyén ndi dung
ctia hd so du tuyén tai tru s& co quan va céc phutong tién théng tin dai ching &
dia phuong.

- Buéc 2: Céc cd nhin c6 nhu ciu ndp diy di hod so dén co quan tuyén
dung.

- Budc 3: TS chirc thi tuyén va chim thi.

- Budc 4: Thong béo két qua va nhan don phic khio (néu cb)

- Budc 5: Ra quyét dinh tuyén dyng.

- Budc 6: Nhan két qua tai BO phan mét cira - S& NGi vu.

b) Cach thirc thwe hién: Gui hd so truc tiép tai S& N6i vu hodc qua dudng
buru dién.

¢) Thanh phz}in, ) lwong hd so:

- Thanh phan hb so: '

‘, + Ban so yéL} Iy lich theo miu quy dinh, c¢6 x4c nhan cta Uy ban nhan dén
x8, phuong, thi tran noi cur tri hodc cia co quan, td chitc noi ngudi do6 cong tac;
+ C6 du ban sao cc') chimg thuc cac van bé.ng, chimg chi va ban két qua hoc
" tap phit hop véi yéu ciu cia ngach dy tuyen néu nop qua hé thong buu chinh;

‘néu ndp truc tiép thi mang theo ban chinh ¢é dbi chiéu;

+ Gidy chimg nhan stc khoé do co quan y t& c6 thdm quyén cép quén,
huyén tré 18n cép.

- 86 luong hd so: 01 by

d) Thoi han giai quyét:

~ Trong thdi han cham nhit 30 ngay, k& tir ngay cé quyét dinh tuyén dung

ngudi trang tuyén phai dén co quan nhén viée.

- Trudmg hop ngudi duge tuyén dung c6 1y do chinh d4ng ma khéng thé dén
nhén viéc dung thoi han quy dinh néu trén thi phai 1am don xin gia han va dugc
don vi str dung vién chirc dong y.

- Qua thoi han trén, ngudi duge tuyén khoéng dén, nhéan viéc thi co quan c6
thdm quyén quéan Iy cdng chirc huy bd két qua tuyén dung.

d) Pi twong thire hién thit tuc hanh chinh: C4 nhan.

e) Co quan thuwe hi€n thi tyc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Néi vu.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Hoi déng tuyén dung céng tinh.
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e) D6i twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan.

g) Tén miu don, miu t& khai: MAu don ding ky thi tuyén vién chirc.

h) Phi, 1€ phi:

- Duéi 100 thi sinh: 260.000 ddng/thi sinh/1an dy thi;

~ Tir 100 dén duéi 500 thi sinh: 200.000 ddng/thi sinh/1an duyr thi;

- Tir 500 thi sinh tré 1&n: 140.000 ddng/thi sinh/14n dy thi.

i) K&t qué thie hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Pidu kién 1: Piéu kién va tiu chudn ctia ngudi duge dang ky du tuyén
vao vién chirc:

+ L4 cong dan Viét Nam, c¢6 dia chi thudng tra tai Viét Nam;

+ Tudi doi phal tir o 18 tudi dén dudi 45 tudi. D6i v6i nganh nghe dac

biat, tudi du tuyén cé thé thép hon 18 tubi nhu’ng phai tir du 15 tudi trdr 1én
va c6 thé trén 45 tudi nhung khong qué 50 tudi;

+ C6 don du tuyén; cé 1y lich 1& rang; ¢6 van bang, chimg chi ddo tao phi
hop vai yéu cAu clia ngach vién chirc du tuyén;

+ Cé du strc khoé d& dam nhan nhiém vy;

+ Khong trong thdi gian bj ky ludt, bi truy ctru trach nhiém hinh sy, chép
hanh 4n phat ti, cai tao khong giam giit, quan ché, dang bi 4p dung bién phdp
gido duc tai x8, phudng, thi trAn hodc dua vao co s& chita bénh, co s& gido

. duc.

vao tinh chét va dic diém chuyén mon nghiép vy, co quan tuyén dung cé
thé bd sung thém mét sb didu kién di v&i ngudi du tuyén.

- Didu kién 2: Diéu kién uu tién trong tuyén dung vién chuc:

+ Ngudi dan tdc thidu s, ngudi tinh nguyén phuc vu & ving sdu, vung xa,
bién gidi, hai ddo; anh hing lyc lwong vii trang; anh hung lao ddng, thuong binh,

ngudi hudng chinh sdch nhu thwong binh; con liét si, con thuwong binh, con bénh

binh, con cta ngu’m hoat dong cidch mang trudc tbng khoi nghia (tir ngay
19/8/1945 tr& vé trude); con dé clia ngudi hoat dong khang chién bi nhi&m chét
ddc hoa hoc, con anh hing lyc lugng vil trang, con anh hing lao dong;

+ Ngudi ¢6 hoc vi tién si dung chuyén nganh dao tao pht hop véi nhu clu
tuyén dung;

+ Nhu’ng ngudi ¢é hoc vi thac si ding chuyén nganh dao tao phu hop voi

nhu cdu tuyén dyng; nhitng ngudi tot ngh1ep loai gidi va xuit sic & céc bac ddo
tao chuyén mén phit hgp v6i nhu cdu tuyén dung; ngudi dd hoan thanh nghia vu
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quén su; d6i vién thanh nién xung phong, ddi vién tri thirc tré tinh nguyén phyc
vu ndng thon, mién nai ti hai ndm trd 1€n d& hoan thanh nhiém vy.

1) Ciin ci phép Iy ciia thii tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s& 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nim 2010 ciia Chinh phu
Quy dinh v& tuyén dung, str dung va quan Iy cong chitc.

- Nghi dinh sé 29/2012/NP-CP ngay 12 thing 4 nim 2012 cia Chinh pha
Quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chirc.

- Nghi dinh s 93/2010/NB-CP ngay 31 théng 8 nim 2010 clia Chinh phi
stra d6i mot s8 didu cia Nghi dinh s 24/2010/ND-CP ngay 15 théang 3 nim 2010
ctia Chinh pht quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan Iy cong chitc.

- Théng tir s6 13/2010/TT-BNV ngay 30 thing 12 nim 2010 ctia B4 Nbi vu
quy dinh chi tiét mot sb didu vé tuyén dung va ning ngach cong chic cia Nghi
dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nim 2010 ctia Chinh phi quy dinh v&
tuyén dung, sir dung va quan Iy céng chirc.

- Quyét dinh sb 04/2013/QD-UBND ngay 24 thang 01 nim 2013 cta Uy
ban nhan dén Binh Phudc quy dinh phan cip thdm quyén quéan ly cén bd, céng
- chirc trong c4c co quan hanh chinh nha nuée thude tinh Binh Phurée.
| - Quyét dinh s 33/2013/QD-UBND ngay 12 thang 8 nim 2013 ctia Uy ban
. nhén ddn Binh Phuéc quy dinh phan cip thAm quyén tuyén dung, st dung va
quéan ly céng chire, vién chirc trong cédc don vi sy nghiép cong 14p thugc tinh
Binh Phude.

Mau don, to khai dinh kém:
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pjc lap — Tw do — Hanh phiic

MAU PON PANG KY THI TUYEN VIEN CHUC

Tén 161 la: Nam, Nir:

Ngay sinh:

Noi ding ky thuong tri:

Ch3 & hién nay: | Pién thoai lin lac:

Dan tdc:

Trinh &6 dao tao:

Thudc d6i tuong wu tién (ghi thude dbi tugng wu tién nao):

Sau khi nghlen ciru didu kién va tidu chudn tuyén dung vién chuec,
ngach.......ccueenn t1 thiy ban than toi cb du didu kién, tiéu chuin dé tham du ky
thi tuyén. Vi vy t6i lam don nay xin déng ky thi tuyén tai Hoi ddng thi
.................................. Néu tring tuyen toi xin chép hanh nghiém tic moi quy
dinh ctia Nha nudc.

T6i xin giri kém theo don nay hd so dy tuyén gdm:

1. Ban khai 1y lich;

2. Giy chimg nhéan strc khoe;

3. Ban 520 cac vin bang, ching chi (c6 chimg thue néu nop qua hé théng
buu chinh; néu ndp tryc tiép thi mang theo bin chinh aé abi chiéu),

4. 02 phong bi, 02 anh c& 4x6.

T6i xin cam doan hd so dy tuyén cta t6i la su that, ding va da tiéu chudn,
dleu kién du tuyén. Néu sai thi két qua tuyén dung cla tdi s& bj co quan c6 thim
quyén tuyén dung hity bd.

Kinh don
(Ky va ghi o ho tén)
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13. Ban hanh quyét dinh ky lujt bugc thoi viéc cong chire. Ma s6 hd so:
T-BPC-272371-TT

a) Trinh ty thwe hién:

- Budc 1: Co quan d& nghi xtr Iy ky luat budc thdi viée cong chire chuén bi
ddy di hd so, thi tuc theo quy dinh, ndp hd so tai TS tiép nhén va tra két qua -
S& Noi vu;

- Bu6c 2: Nhan két qué tai B§ phén mot cira - S& Noi vu.

b) Cach thirc thue hién:

Nop hd so va nhan két qua true tiép tai S& N6i vu hodc théng qua hé théng
buu chinh;

¢) Thanh phin, s§ lrgng so:

- Thanh phin hb so, bao gbm:

+ Cdng vin a8 nghi ctia cac sé, ban ,nganh tinh, Cha tich UBND huyén, thi
X4,

+ Quyét dinh thanh 1ap Hoi ddng ky lujt theo quy dinh;
| + Ban ti kiém diém cia cong chire (trudng hop cong chirc khong dén du
* kiém diém, thi phai kém theo cc thu mdi theo quy dinh);

+ Bién ban hop kiém diém cong chire tai co quan, don vi; -

+ Bién ban ctia Hoi ddng ky luat (ghi rd ndi dung két ludn cha Chi tich Héi
dong ky ludt va sb phiéu bidu quyét hinh thirc ky ludt); vin ban két ludn cta
thanh tra, co quan diéu tra, Uy ban kiém tra va céc tai liéu c6 lién quan dén hanh
vi vi pham cta cdng chirc (néu cb);

- S6 lugng: 01 (bd).

d) Thoi han giai quyet Trong vong 15 ngay lam viée. Péi véi truong h
¢6 tinh tiét phitc tap, cin x4c minh 13m 3, c6 thé gia han thém 15 ngay 1am v1e(y

d) Poi twong thye hién TTHC: Céng chiic.

¢) Co quan thye hién TTHC:

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: S& Noi vu.

- Co quan phdi hop: Céc sé, ban, nganh tinh; UBND céc huyén, thj x4.

g) Két qua thye hién TTHC: Quyét dinh xir 1y ky luat budc théi viéc cong
chic;

h) L€ phi: Khong.

i) Tén miu don, miu to khai: Khong.

k) Yéu cAu, didu kién thwe hi¢gn TTHC: Chi 4p dung dbi véi truong hop
con thoi han, thoi hiéu xir 1y ky luét.
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1) Ciin ci phap Iy cia TTHC:
- Luét can bd, cdng chirc nam 2008;.
- Nghi dinh sb 34/2011/NP-CP ngy 17 théng 5 nim 2011 cta Chinh pha
Quy dinh v& xir Iy ky luét déi véi cdng chirc.
Quyét dinh 04/2013/QD-UBND ngay 24/01/2013 ctia UBND tinh vé Quy
dinh phén cip thAm quyén quan ly can bo cdng chirc trong co quan hanh chinh
Nha nuéc thude tinh Binh Phude.
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III. LINH VU'C THI PUA, KHEN THUONG

1. Ting thudng danh hiéu C¥ thi dua xuit sic; Bing khen ciia Chi tich
UBND tinh (khen thwéng tong két cong tic nim). M3 s6 hd so: T-BPC-
272372-TT

a) Trinh tw thyc hién:

- Buéc 1: Ban Ban Thi dua - Khen thuéng tinh tiép nhan d& nghi khen
thudng ctia cac co quan, don vi, dia phuong trong tinh,

- Buéc 2: Ban Ban Thi dua - Khen thudng tinh thdm dinh hd so ¢ nghi
khen thudng, sau do dir thio T¥ trinh, Quyét dinh khen thudng trinh Cha tich
UBND tinh. Sau khi ¢ Quyét dinh khen thudéng, Ban Ban Thi dua - Khen
thudng tinh in Bang khen va déng ddu ctia UBND tinh.

- Budc 3: Co quan, don vi, dia phuong nhan két qua tai Ban Thi dua - Khen
thudng tinh (S& Noi vy).

- Bude 4: Céc trudmg hop khéng duge khen thudng (khdéng ding dbi tuong,
khéng du tidu chudn, khong dam bao hd so hodc vi pham phép luit), Ban Ban
Thi dua - Khen thudng tinh thong béo dén céc co quan, don vi, dia phuong trinh
khen biét.

b) Céch thirc thwe hién: Nop hd so cdc ngly l3m viéc trong tuén (tir quy
IV nim d& nghi dén hét quy I nim sau) truc tiép tai try s& Ban Ban Thi dua -
Khen thuéng tinh (S& Néi vu) hoiic théng qua hé théng buu chinh.

¢) Thanh ph?m, s6 lwong hd so:

- Thanh phén hé so:

+ Bién ban hop Hoi d(:‘mg Thi dua - Khen thudng ctia co quan, don vi, dia
phuong trinh khen: 02 ban;

+ Bao céo tom tit thanh tich ciia tip thé, c4 nhén c6 xé4c nhén cia cip trinh
khen: 01 ban;

+ X4ac nhan thué va Bao hidm x4 hoi (451 véi don vi san xuét - kinh doanh);

+ Bang tdng hop ding ky thi dua, hinh thitc khen thuéng ciia co quan, don
vi, dia phuong;

+ Bién ban chim diém gifra cac phong, ban, doan thé, xa, phudng, thi trin
do co quan, don vi, dia phuong chia Cum, Khéi thi dua.

- $6 lwgng: 01 bd.

d) Thoi han gidi quyét: 10 ngay lam viée k& tir ngay nhan diy da hd so
hop 18 (khong bao gdm thoi gian UBND tinh xem xét quyét dinh).

d) Dbi twgng thwe hién thii tuc hanh chinh: TS chirc, c4 nhin c6 lién
quan.

¢) Co quan thye hién thii tuc hanh chinh:
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- Co quan ¢6 thim quy&n quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan truc tiép thyc hién thud hién thd tyc hanh chinh: Ban Thi dua -
Khen thudng tinh. ‘

- Co quan phéi hop: s, ban, nganh, doan thé tinh, huyén, thi xa.

g) K&t qui thyre hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

h) Lé phi: khong c6.

i) Tén méu don, miu t& khai:

- T trinh, danh séch d& nghi khen thuéng: mau 17.

- Bién ban hop Héi dbng Thi dua - Khen thudng :mAu 18.

- Bio céo tom tht thanh tich cia c4 nhin & nghj ting thudng Bing khen cia
Chua tich UBND tinh: mAu 19.

- Bao céo thanh tich cia tip thé d nghi ting thuong: C& thi dua, danh hiéu tap
thé Lao dong xuét sic va Béng khen ctia UBND tinh: mAu 20.

-Ban dang iy danh hiéu thi chia: mAu 21. ’

k) Yéu cAu, didu kién thwe hi¢n thd tye hanh chinh:

Tang thudng C& 'thi dua xuht shc cia UBND tinh cho nhiing don vi dén dau
Khéi thi dua cac co quan, don vi truc thudc huyén, thi x&; don vi dan dAu thi dua
cac xd, phuong, thi trn thudc huyen thi x&; don vi din dAu Khéi thi dua céc
nganh No6ng nghiép va Phéat trién ndéng thon, Gido duc va Pao tao, Y t&, Vin héa
- Thé thao va Du lich, ...

1) Ciéin cir phap ly ciia thi tuc hanh chinh:

- Luét Thi dua, khen thudng ngay 26/11/2003.

- Nghi dinh so 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 cta Chinh phu quy dinh chi
tiét th_1 hanh mot s didu ctia Luat Thi dua, khen thudng va Luét sua dbi, bd sung
ot s& didu clia Luat Thi dua, khen thudng.

- Nghi dinh s6 39/2012/ND-CP ngay 27/4/2012 cua Chinh phu vé viée stra
dbi bd sung mét sé didu ctia Nghi dinh sb 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 ctia
Chinh phii quy dinh chi tit thi hanh mot sb diéu ciia Luat Thi dua, khen thudng
va Luat sira d6i, bd sung mot sé didu cua Luat Thi dua, khen thudng.

- Nghi dinh sé 65/2014/ND - CP ngdy 01/7/2014 ctia Chinh phii Quy dinh
chi tiét thi hanh Lujt sira dbi, bd sung mét s6 diéu cua Ludt Thi dua, khen
theong nam 2013.

- Théng tur s6 07/2014/TT-BNV ngay 29/8/2014 clia B$ Noi vu hudng dan
thi hanh mdt sé didu cia Nghi dinh s§ 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 cia
Chinh phti quy dmh chi tiét thi hanh mot sb6 didu ciia Luéat Thi dua, khen thudng
va Luat stra d6i, bd sung mot so dicu ctia Luat Thi dua, khen thudng, Nghi dinh
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sb 39/2012/ND-CP ngiy 27/4/2012 ctia Chinh phu sira dbi, b sung mot sb diéu
ctia Nghi dinh s 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 cda Chinh phi va Nghi dinh
sé 65/2014/ND-CP ngay 01/7/2014 ctia Chinh phti quy dinh chi tiét thi hanh
‘Luét sira dbi, bd sung mot sb didu ciia Luat Thi dua, khen thudng nam 2013.

- Quyét dinh sé 56/2011/QD-UBND ngay 06/ 10/2011 cia UBND tinh vé
viéc ban hanh Quy dinh v& cong tic thi dua, khen thudng trén dia ban tinh.

- Luat s§ 47/2005/QH11 ngay 14/6/2005 ctia Qubc hoi sira dbi, bo sung mdt
sb didu cia Luft Thi dua, khen thudng va Ludt s 39/2013/QHI3 ngay

16/11/2013 ciia Quéc hdi sira dbi, bd sung mot sb didu cia Ludt Thi dua, khen'

thudng.

Maéu don, t& khai dinh kém:
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M3au 17

TEN CO QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc ldp — Tu do — Hanh philc
S6 i, crevee e eey NEAY ... thdng ... ndm 20...
TO TRINH

V/v dé nghj khen thuwéng tong két cong tac nim 20....

Kinh gtri:
- UBND tinh Binh Phuéc;
- Hoi dong TPKT tinh.

- Luat TPKT ngay 26/11/2003;

- Nghi dinh s6 42/2010/ND-CP ngdy 15/4/2010 ciia Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mét s6 diéu ctia Luat Thi dua, Khen thudng va Ludt sira dbi, bd sung
mdt sb didu cna Lu4t Thi dua, Khen thuong; Nghi dinh s6 39/2012/NP-CP ngay
27/4/2012 cta Chinh phi sira dbi b6 sung mdt sb didu cta Nghi dinh sb
42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010; Thong tu s6 02/2011/TT-BNV ngay 24/01/2011
ctia B6 Nb&i vu huéng din thyc hién Nghi dinh s6 42/2010/ND-CP ngay

15/4/2010 cua Chmh phu;
- Quyét dinh sb 56/2011/QD-UBND ngay 06/10/2011 ctia UBND tinh ban

hanh Quy dinh v& cbng tac thi dua, khen thudng trén dia ban tinh Binh Phudrc;
- két qua cudc hop xét khen thudng ngay.....théng.....ndm 20..

(Tén don vi) @& nghi UBND tinh, Hoi déng TDKT tinh xét khen thuong cho
............ tap thé va .............. c& nhén, v6i cdc hinh thitc khen thuong nhu sau:

(ghi theo thir t Danh hiéu thi dua trudce, hinh thire khen thudng sau).

D3 c6 thanh tich trong phong trdo thi dua hoan thanh xuét sic nhiém wu,
cbng tac dugce giao nam 20...

P2 nghj UBND tinh, HDTPKT tinh xem xét, nhdm dong vién phong trao thi
dua yéu nudc & don vi, dia phuong.

* Pinh kém hd so gém c6: danh sach kém theo TO trinh, Bién ban hop Hot

déng TPKT, Bo cdo thanh tich cua tép thé, c4 nhan, bdo céo tong két cong tic
- TPKT nim cla don vi, Quyét dinh cong nhan séng kién, Quyét dinh khen

thudng cia don vi ./.

THU TRUONG DON VI
Noi nhgn: (Ky tén, dong daw)
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~ DANH SACH
(Keém theo To trinh s6 ...../TTr-......... , hgay...thdang...nam...)

L. Ting thuéng Co thi dua xuit sic ciia UBND tinh:

Vidu:
1. UBND %............ ,huyén ...veeee.... , tinh Binh Phuéc;
2.Phdng .......coevevan 3 SO i , tinh Binh Phuéc.
IL. Ting thuéng Danh hiéu Tap thé Lao dong xuit sic:
Vi du:
1. UBND x4........ , huyén....... , tinh Binh Phudc;
2. Phong ........... ,SG e , tinh Binh Phudée.
II1. Ting thwéng Danh hiéu Chién si thi dua cip tinh:
Vidu:
1. Ong Nguyén Vian A, Cht tich UBND x3,......huyén..., tinh Binh Phuéc;
2. Ba Nguyén Thi B, Chuyén vién Phong....... ,88....... , tinh Binh Phude.
IV. Ting thuwéng Bing khen ciia UBND tinh:
* Tap thé:
Vidu:
1. UBND thj trén ....... ,huyén ......... , tinh Binh Phudéc;
2. Phong .......u....... ySG e , tinh Binh Phudéc.
* Ca nhan
Vidu:
1. Ong Pham Vin C, Trudng phong ....... ,SE ... , tinh Binh Phudr;

2. Ba Lé Thi H, Chuyén vién Phong...., UBND huyén..., tinh Binh Phudc.

- Luwuy:
-Pon vij dé - nghj hinh thirc ndo thi 14p danh séch theo muc dé.
- Khong viét tit tén chirc danh, tén phong, ban, co quan, don vi.
- Guri File danh sdch khen thudng kém theo vén ban trinh khen vé dia chi mail:
thlduabmhphuoc@gmall com hoic lién hé sb dién thoai: 06513.888.901 d¢ dugc

huéng dan cu thé./.
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MaAu 18

TEN CO QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap — Tw do — Hanh phiic

v eve e ey BGAY .. thdng ... ndm 20...

BIEN BAN HQP HOI PONG TDKT
Vv xét dé nghj khen thuong tong két nim ...........

= THOL ZIAN: cvereeceereeiirerieiisie et st seb s s st e

B 5 ST i1 o1 AUV P TSP SRR IO

- Thanh vién HDTPKT gbm co: ............ y VANE: ceveeracrsaremsanssssesssarersneseasaes
(@] 015187 - T SO FOU PO P AP PRSI S SRUTIR PRI
Thu ky ...........................................................................................................
NOi dUNE CUOC NOP: cecviviririaeriicrniisierrs ettt s
KAt [UAN CUA CHU E0A: 1ovrrereeeesssseessseesessseesssssssssssssssssssserassssassssssssssssssssssss
K&t qua b6 phidu (17 18 %6): (1)-ccrevmsrmemsrmssssssssmmssssssmusssesimsmnsssssssssssssessses

Cuéc hop két thiic vao lac ...... gidy ...... cung ngay./.

THU KY CHUTOQA
(Ky tén, ho va tén) (K3 tén, déng dau)

Noi nhin:

-----------

* Ghi chii:

- (1): Ty 1& khen thuéng theo quy dinh tai Quyét dinh s6 56/2011/QD-UBND
ngay 06/10/2011 cia UBND tinh ban hanh Quy dinh vé cbng tac thi dua, khen thudng
trén dia ban tinh Binh Phudc (Ty 18 % dat danh hi¢u Tép thé Lao dong tién tién, Téap
thd Lao dong xuét séc, Tap thé dat Bing khen UBND tinh; TY 1¢ c4 nhén dat danh hi¢u
Lao ddng tién tién, c4 nhan dat danh hién Chién s thi dua co s&, cd nhan dat Bing khen
UBND tinh, c4 nhén dat danh hiéu Chién si thi dua cép tinh).

- D& nghi ghi 1o tén don vi, c4 nhén dugc xét khen, sb luong khen, c4c hinh
thirc khen va cdc cip khen vao trong Bién ban ndy (ncu so lugng it) hodc c6 danh sich
kém theo./.
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Miu 19
CONG HOA XA HOI CHU NGHJA VIET NAM
Déc 1ap — Tw do — Hanh phiic

BAO CAO TOM TAT THANH TiCH
D& nghi ting thuwéng Bing khen ciia Chi tich UBND tinh (1)

I. So Iwoe Iy lich:
HO VAN <ottt s e ses et st et sae e e s e e eessas e e e s e et anresssaes

Chirc Vi, GON Vi CONG tAC .. cetrirrrmreereesres e csssesesessrecststssacsssente e s e enan,

Trinh @6 chuy8n mon, NZHIEP VUL c.vevvveceeetieeeeeeeeeeeev e e e es e ese e eses s

I1. Thanh tich d3 dat dwoc:

1. So luge thanh tich dat dugc cia don vi:

2. Quyén han, nhiém vy dwgc giao hodc ddm nhén (2):

3. Thanh tich dat dugc ciia cd nhén (3):

IIL Céc hinh thire 3 dwoc khen thwéng (4):

Lit ké cac danh higu thi dua va hinh thitc khen thudng di dat dugce, ghi 3
s6 Quyét dinh, ngay, théng, nim k¥ Quyét dinh./. '

............. , Bgay......thdng......ndm 20...

THU TRUONG DON V] NGUOI BAO CAO THANH TICH
XAC NHAN THANH TICH (5) (K, ghi 6 ho tén)
(ky tén, dong dau)

XAC NHAN CUA CAP TRINH KHEN ,
(Ky tén, dong dau) o

{m

- (1): Béo cao thanh tich dat dugc trong 02 nim truéc thoi diém d& nghi khen.

- (2): Bbi v6i can bd 1am cdng tAc quan Iy néu tém tét thanh tich cia don vi, riéng

truéng don vi kinh doanh béo cdo thém viéce thuc hién nghia vu ndp ngan séch
nude.
- (3) Néu thanh tich dat ducc cta ca nhén trong viée thuc hién nhiém vu duge giao
(ket qua dat duge v8 ning suit, chét lrgng, hi€u qué thyc hién nhi€ém vu; cdc bién phdp
ddi méi cong tic quan Iy, nhiing séng kién kinh nghiém, d& tai nghxen ctru khoa hoc;
viée ddi méi cong nghé, img dung khoa hec, k¥ thuét vao thuc tién; viéc thuc hién chi
truong, dudng 161 cia Péang, chinh sich va phap luit cia Nhi nudc, céng tic bdi
dudng, hoc tip ning cao trinh d6 chuyén mén, pham chét dao dirc; cham lo dox,son’g
can bd, nhin vién; vai tro cha ca nhén trong cong tic xdy dung Pang va cdc doan thé;
cOng tac tharn gia cic hoat dong x4 hoi, tir thién...)

- (4): ghi két qua duge ting thudng cdc danh hiéu thi dua va hinh thirc khen thuéng cia
02 nim lién tyc tinh dén nim d& nghj khen thudng. ]

- (5): Thu trudéng cé"tp tryc tiép quan Iy x4c nhin (néu c6)./.
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Mau 20

UBND TiNH BINH PHUGC ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN Pje lap — Ty do — Hanh phiic

creeeeenney NEAY ... thang ... ndm 20...

’

SO cviiiiinnnn.

BAO CAO THANH TiCH
D& nghj UBND tinh ting thuéng...(1)
L. So lwge dic diém, tinh hinh:
1. Déc diém, tinh hinh:
- Qua trinh thanh I4p, dia diém, tru s& chinh.
- Toém tit co ciu td chitc:

+ Phong, ban, don vi truc thugc: tong so can bd, cébng chirc, vién

chirc.
+ X4 phuong, thi tréq, thg‘)n, ép ’(diéu kiér} tu I}hiél‘l, x4 hoi, co chu td
chirc hanh chinh, dién tich dt, s6 ho, so nhén khau, so lao déng ...).
- Céc tb chic Dang, doan thé.
- Co s& vat chét. |
_ 2. Chikc ndng, nhiém vu: TOm tht chirc ning, nhiém vu chinh cua don
vi, dia phuong. _
I1. Thanh tich da dat duoc (2)
1. Két qud thiec hién nhiém vy chuyén mon : (3)

_ chtrc ning, nhiém vy chinh tri cta don vi, dia’phuorng dang thuc
hién, bao céo timg phan ndi dung cong tac, cac chi tiu ké hoach da dat dugc

" trong nim, so v6i ké hoach dugce giao (ndi dung cac dé muc trong bao cao

thé hién theo bo cdo téng két cong tdc ndm cta don vi).

- Két qua thyc hién nhiém vy ndm nay cé so sdnh v&i nhiing nim
truée d6, @ thdy sy phét trién cua nganh, dia phuong nam sau cao hon ndm
trude (so 1iéu minh hoa).

2. Nhitng bién phdp hodc nguyén nhdn dat dwgc thanh tich, cdc
phong trao thi dua di dwoc dp dung trong thuc tién sdn xudt, céng tdc:

3. Thuee hién cdc nhiém vu khdc:

| Chép hanh chi truong, chinh séch ciia Dang, phép luat ciia Nha nuée
(xép loai hang ndm cta td chic Pang, doan thé) thuc hién chinh sich xa hdi,
c4c nghia vu khéc, chim lo ddi song can bd, cong chirc, vién chirc; cong tac
xay dung Pang, doan thé, hoat dfng x& héi, tir thién.
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IIL. Két qua khen thwéng hang niim (4)

‘L-z-r—- A r—— .

-l‘ !

ﬂC NHAN CUA CAP TRINH KHEN THU TRUGNG PON VI
- (Ky tén, déng d4u) (Ky tén, déng diu)
g
‘JE;
? Ghi chu:

**(1) Ghi r8 hinh thac d& nghi khen thuéng: C& thi dua xuft sic, Tp thé Lao dong
xuﬁt séc, Bang khen ciia Chii tich UBND tinh.

o (2) Bé4o cdo thanh thh 02 pém trude thdi diém dé nghl d6i v6i Béng khen, 01 nim

601 v6i Cor Thi dua xuit sic va Tép thé Lao ddng xudt sic.
¢(3) Tiy theo hinh thirc @ nghi khen thudng, néu céc tiéu chi co ban trong viée thye

. hxq:n nhiém vu chinh tri cia don vi, vi du:

.+ Pbi v6i don vi san xuit kinh doanh so sanh céc ti€u chi: gia tri téng san luong,
doanh thu, lgi nhudn, ndp ngén sach, diu tr tii sin xuht, thu nhip binh quén; sb séng

.' klen c&i tién k¥ thuét, 4p dung khoa hoc (gia tri 13m l¢i); phuc lgi xa h()l, thuc hién
i fnghla vu ndp ngén sach Nha nuéc; vige thuc hién chinh sich bao hiém i véi ngudi

lao ‘&0ng; phai ddm bio moi trrdng san xuét, kinh doanh v an toin vé sinh lao déng,

_ ve "sinh an toan thye pharn

+ E)01 véi trub‘ng hoc: Ton% sb hoc sinh, chat lugng va két qua hoc tdp, | sé hoc sinh

| i 1g161 cﬁp huyén, thi, cap tinh, cdp qudc gia; s§ gido vién gidi cac cip, sb dé tai nghién
fcu'u ci tién phuong phép giang day

o+ Dbl vei bq:nh vién: Téng s6 ngudi kham, chita bénh; téng sb ngudi duge didu i

ndi, ngoai tra; tdng sb giudng bf;nh dwa vao sir dung; s6 ngudi duge kham mién phi;
chét lugng kham, chfta bénh; sé de tai nghién ctru khoa hoc, cic séng kién 4p dung
khoa hoc (gié tri 1am loi v& kinh &, x4 hi)...

© -.(4): Néu céc danh hiéu thi dua, hinh thirc khen thuéng da dugc ting thudng, cu thé

‘ nhu sau:

+ P& nghj ting C& thi dua: ké khai c4c danh hléu thi dua va hinh thirc khen thudng
‘du.'qc phong ting trong ndm hién tai (ghi diy di sé Quyét dinh, ngdy, thang, nim ky

' .Quyet dinh).

+ De nghi tang Bing khen: ké khai sé 14n dugc ting danh hiéu Tép thé Lao dong

‘xuét sic hodc dugc tang Co& thi dua cia UBND tinh hodc bd, nganh trong 02 ndm hién

tai. (ghl ddy du s6 Quyét dinh, ngdy, thdng, nim ky Quyet dinh).
+Dé ngh_1 ting danh hiéu Tap thé Lao dong xult séc, ké khai nhu sau:
" * Tdng sb c4 nhan hodn thanh nhiém VR ngudi, dat...% so v0'1 tong s6. Trong
4o, s6 ngudi dat danh higu Lao d¢ng tién tién 1a...ngudi, chiém ty 1¢..
_* Trong tdng s6...c4 nhén dat danh higu Lao dong tién tién, cé cé nhin dugc
té.ng danh hiéu Chién s thi dua co s5./. :

£
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Mau 21

CQ, DON VI CHU QUAN

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN CO QUAN, DON Vi Poc lap - Tw do - Hanh phiic
, IEAY cve ven oe thdng......nam 20
BANG PANG KY DANH HIEU THI PUA
Nam 20...
I. TAP THE (d4nh déu (X) vio danh higu thi dua muén ding ky):
. Ping ky danh hiéu thi dua
Tén tip the P ~ T TR Dai dién linh
Stt . - r Tap Tap Co thi dua | Co thi dua : L
dingky thidua | @& | ‘g& | cfptih, | cha Chinh | 920kyten
LDPTT | LDXS | Bd, nganh. |  phd
1
- 2
q II. CA NHAN (d4nh d4u (X) vao danh hiéu thi dua mubn dang ky):
Ping ky danh hiéu thi dua
Chire vu, f 1A
: Stt | Hovatén | demvico Lao csTp | csTp | Chmhan
0 on vi con ; . on
s oOnE don CST? cap | toan ky ten
tac ME | cosé P <
tién tien tinh | quoe

1
2

TM. BCH CONG DOAN

(Ky tén, dong ddu)

*Ghi chii:
M3Au nay c4c don vi thudc S&, ban, nganh, doan thé tinh, huyén, thi x4, DNNN

THU TRUONG CO QUAN, PON VI

(Ky tén, déng diu)

ding k¥ danh hiéu thi dua, sau @6 giri Thudng tryc Hoi ddng TPKT céc don vi, dia
phuong tong hop, hru giir a8 cubi nam xét TPKT cho cdc tip thé, c4 nhan d3 ding ky

thi dua tir dau nam.
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2}5fﬁng thwdng Co thi dua xuit sic cia UBND tinh, Bi"mg khen ciia
Chy; tlh?:h UBND tinh ( Khen tong két Cum, Khoi thi dua). Ma s6 hd so: T-
BPC—272375—’I‘T
a)}Trmh thue hién:
~ =iBitéc 1: Ban Thi dua - Khen thudng tinh tiép nhan d& nghi khen thudng
cla Cum Khéi thi dua trong tinh.

) -;Buoc 2: Ban Thi dua - Khen thudng tinh thim dinh hd so @ nghi khen
thum’n_‘%;,‘J sau dé du thao T¢ trinh, Quyét dinh khen thudng trinh Cht tich UBND
tinh, Sau khi ¢6 Quyét dinh khen thudng, Ban Thi dua - Khen thuéng tinh in
Bang khen va déng dau cia UBND tinh.

F '*Buoc 3: Cum trudng, Khdi trudmg cic Cum, Khéi thi dua nhan két qua tai
Ban Th1 dua - Khen thudng tinh (S& Noi vu).

=Bude 4: Cac trudng hop khéng dugc khen thudng ( khong dam béao hd so

hoic vnpham phép luit) Ban Thi dua - Khen thudng tinh thong bio dén cac
Cum, Kh01 thi dua trinh khen biét.

b) Q.Cach thirc thwe hién: Nop hd so cic ngay lam viée trong tudn (tir quy
IV nam- d& nghi dén hét ngay 15/2 nam sau) truc tlep tai tru s& Ban Thi dua -
- Khen thudng tinh (S& N&i vu) hodc thong qua hé théng buu chinh.
| c)jI“hénh phén, s6 hrgng hd so:
- Thanh phén hb so:

ﬂ‘ & trinh kém theo danh sach dé& nghj khen thudng cia Cum trudng, Khdi

truémg cac Cum, Khbi thi dua: 02 ban;

+Bién ban hop Cum, Khéi thi dua c6 ghi két qua chdm diém thi dua va két
qua cig cac don vi, dia phuong: 02 ban.;

-E?;Bién ban chdm diém gifta céc phong, ban, doan thé, x4, phudng, thi trén
do co quan, don vi, dia phuong chia Cum, Khéi thi dua;

=86 luong: 01 bd hd so.

d) Théi han giai quyét: 05 ngdy ké tir ngay nhén diy du hd so hop 18
(khong bao gbm thoi gian UBND tinh xem xét quyét dinh).

d) Bm twgng thue hién thi tuc hanh chinh: T4 chic.

e)_‘CO' quan thyce hign thi tuc hanh chinh:

-Coquan cd thim quyén quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién thyc hién thd tuc hanh chinh: Ban Thi dua -
Khen thurdng tinh.

- C&s quan phéi hop: s, ban, nganh, doan thé tinh, huyén, thi x4.

g) Két qua thwre hi¢n thii tuc hanh chinh: Quyét dinh khen thudng.

115



h) Lé phi: khong co.

i) Tén mau don, mAiu t& khai.

- T& trinh, danh sich d& nghi khen thuéng tdng két cong tic nim cho tip thé
Cuym, Kh6i thi dua : miu 22.

- Bién ban hop Cum, Khéi thi dua: mau 23.,

k)Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh :

- Don vi din dAu Cum, Khdi thi dua ciia tinh.

- Ho#n thanh vugt mitc céc chi tiéu thi dua va thuc hién nhiém vy duge giao
trong ném; 1a tip thé tiéu bidu xuét sic chia tinh.

- C6 nhén t6 méi, md hinh méi dé céc tap thé khéc thude tinh hoc tap.

- Nbi b doan két, tich cuc thye hanh tiét kiém, chéng lang phi, chong tham
nhiing va céc té nan x4 héi khac.

- T6 chic Pang dat trong sach, viing manh, cong doan, Poan thanh nién dat
vitng manh.

1) Cin cir phap Iy ciia thi tuc hanh chinh:

- Luét Thi dua, khen thudng ngay 26/11/2003.

- Lut sb 47/2005/QH11 ngay 14/6/2005 ciia Quée héi stra dbi, bd sung mét
sb diéu ctia Luat Thi dua, khen thudng va Luét sb 39/2013/QH13 ngay
16/11/2013 ctia Qubc hoi sira dbi, bd sung mot sb diéu cua Lut Thi dua, khen
thudng.

- Nghi dinh so 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 cua Chmh phil quy dinh chi
tiét th1 hanh mdt sb didu cta Luat Thi dua, khen thuéng va Ludt sira dbi, bb sung
mot s6 didu cia Luat Thi dua, khen thudng.

- Nghi dinh s& 39/ND-CP ngay 27/4/2012 cta Chinh phti v& viée sira doi bo
sung mét sb didu ctia Nghi dinh s6 42/2010/NP-CP ngay 15/4/2010 ctia Chinh
pha quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ca Luat Thi dua, khen thudng va Luét
sira ddi, bd sung mot sé didu ciia Luat Thi dua, khen thuéng.

- Nghi dinh s6 65/2014/ND - CP ngay 01/7/2014 ctia Chinh phi Quy dinh
chi tiét thi hanh Luét stra ddi, bd sung mot sb diéu ctia Luat Thi dua, khen
thuéng nam 2013.

- Théng tu s& 07/2014/TT-BNV ngay 29/8/2014 ctia Bd Néi vu huéng dan
thi hanh mét sé didu cia Nghi dinh s& 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 cla
Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mt s6 diéu ctia Luét Thi dua, khen thudéng
va Luat sira dbi, bd sung mét sb didu cua Lujt Thi dua, khen thudng, Nghj dinh
s6 39/2012/ND-CP ngiy 27/4/2012 ciia Chinh phu sira d6i, bd sung mdt sb diéu
ctia Nghi dinh s6 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 cla Chinh phu va Nghj dinh
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s6 65/2014/ND-CP ngay 01/7/2014 cita Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh
Luét stra dbi, bd sung mot s6 didu ctia Luat Thi dua, khen thudng nam 2013.

- Quyét dinh sb 56/2011/QD-UBND ngay 06/10/2011 ctia UBND tinh ban
hanh Quy dinh v& c6ng tic Thi dua, khen thudng trén dia ban tinh.

Méu don, to khai dinh kém:

o
e,
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MaAu 22

UBND TINH BINH PHUGC  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CUM, KHOI THI DUA ... Pjc lap - Ty do - Hanh phic

r

SO ceviiriie , ngay ... thdng ... nam 20...

TG TRINH
V/v @& nghi khen thudng tbng két cong tac nim 20....
cho tip thé thuc Cum, Khdi thi dua ...

Kinh giri:
- Uy ban nhén dan tinh Binh Phudc;
| - Héi dong TPKT tinh.

- Luat Thi dua, Khen thudng ngay 26/11/2003;

- Nghj dinh s& 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 cia Chinh phi quy dinh
chi tiét thi hanh mot s didu cua Luat Thi dua, Khen thuong va Luét stra d6i, bd
sung mdt so diéu cuia Luat Thi dua, Khen thudng;

- Nghi dinh s6 39/ND-CP ngay 27/4/2012 cta Chinh phu vé viéc stra d6i,
bd sung mot sO diéu cta Nghi dinh so 42/2010/NP-CP ngay 15/4/2010 cua
Chinh phu;

- Théng tur sb OZ/ZQII/TT—BNV ngay 24/01/2011 ctia B Ngi vu huong
dan thuc hién Nghi dinh s& 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 cta Chinh phut.

- Quyét dinh s 985/QD-UBND ngay 15/52012 clia UBND tinh V& vige
ban hanh Quy dinh vé t6 chirc chia Cum, Khoi thi dua va thuc hién cham diém,
x€p hang thi dua.

- két qua chim diém, xép hang thi dua ngdy ... cia Cym (Khéi) thi dua ..

- (Tén don vi) & nghi UBND tinh, Hoi ddng Thi dua - Khen thuong tinh
xét ting thudng Co thi dua xult sac, Bang khen UBND tinh cho:

L. ...

2. ...

3. ...

P4 c6 thanh tich trong phong trao thi dua hoan thanh xuét sdc nhiém vy,

" cbng tac dugc giao nam 20....

Pé nghj UBND tinh, HDTDKT tinh xem xét, nhim d6ng vién phong trao
thi dua yéu nudc & don vi, dia phuong.

* Giri kém To trinh nay la Bién ban hop Cum, Khéi thi dua /.

Noi nhan: CUM TRUONG, KHOI TRUGNG THI DUA

...........

(Ky tén, déng diu)
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M3u 23

UBND TINH BINH PHUGC  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CUM, KHOI THI BUA ... DPoc lip - Tw do - Hanh phiic

Sé: oS , ngay ... thang ... nam 20...

BIEN BAN HQP CUM, KHOI THI PUA

V/v xét dé nghij khen thuéng téng két cong tic nim .......
= ThOT GIAN: c.cceveeereeeeeerrrerrereerrce e ssseeesseesereessesssesesassressarensnassasenns
C A GBI ettt ren sttt st e ane
= Rl 108 uevreesecereree e rrrrr e e e e e e et e s bt s s s sassesessssneseressansssurenas
S U 111 5 Yo 4 SO OO OUIORRPROPIOPR
- Thanh phan AU BOP: ceoeeeeceerriceeierereerere s resse s ensesessesenaeaees
- NOi dung culC ROP:.....vveeriveeneecc e
- K&t 10N 008 ChU 0! ovvvurvvsseeseeeneeeeeesesssesessesisseesssresssarecsanes
- K&t qua chim didm thi dua ctia Cum, Khdi thi dua (ghi rd két
qua cham diém, x&p hang thi dua cla ting don vi): ...,
- Cudc hop két thiic vao Iac ...... givr ...... cung ngay./.
THU KY CHU TOQA
(Ky tén, ho va tén) (K tén, dong ddu)
Noi nhin

...........
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3) Ting thwéng danh higu Chién s¥ thi dua cap tinh. Ma s6 ho so: T-
BPC-272378-TT

a) Trinh tw thwe hién:

- Budc 1: Ban Thi dua - Khen thuéng tinh tiép nhén @& nghi khen thudng
clia cac co quan, don vi, dia phuong trong tinh.

- Budc 2: Ban Thi dua - Khen thudng tinh thdm dinh hd so @& nghi khen
thudng, sau d6 dy théo Td trinh, Quyét dinh khen thudng trinh Chu tich UBND
til“lh. Sau khi c¢6 Quyét dinl} khen thuéng, Ban Thi dua - Khen thudng tinh in
Bing chig nhén va déng dau cia UBND tinh.

- Budc 3: Co quan, don vi, dia phuong nhan két qua tai Ban Thi dua - Khen
thudng tinh (S N&i vu).

- Bubc 4: Céc trudmg hop khong dugc khen thudng (khong ding ddi tuong,
khéng du tiéu chuén, khong dam bao ho so hodc vi pham phép 1udt), Ban Thi dua
- I’Chen thudng tinh théng bdo dén cc co quan, don vi, dja phrong trinh khen
biét. .

b) Cach thire thye hign: Nop hd so céc ngdy 1am viéc trong tudn (tir quy
IV nim dé nghi dén hét quy I nam sau) truc ’Eiép tai tru sé Ban Thi dua - Khen
thudng tinh (S& No6i vu) hodc théng qua hé théng buu chinh.

¢) Thanh phén, s6 lrgng ho so: |

. - Thanh phén hd so:
v + T trinh kém theo danh séch d& nghi khen thudng ciia co quan, don vi, dia
phuong: 02 ban;
+ Bién ban hop Hoi déng Thi dua - Khen thudng ctia co quan, don vi, dia
phuong trinh khen: 02 ban;
+ B4o cdo tém tht thanh tich cia tap thé, c4 nhan c6 x4c nhan cta cép trinh
khen: 01 ban.
- 86 luong: 01 bd hd so.
d) Thb'i‘hz;n gidi quyét: 10 ngay ké tir ngay nhan day du hd so hop 1
"+ (khéng bao gom thdi gian UBND tinh xem xét quyét dinh).
| @) Péi twgng thirc hign thi tuc hanh chinh: c nhin.
e) Co quan thwe hién thii tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: UBND tinh.
- Co quan truc tiép thyc hién thyc hién thd tuc hanh chinh: Ban Thi dua -
Khen thudng tinh.
- Co quan phéi h¢p: s&, ban, nganh, doan thé tinh, huyén, thi x4.
g) Két qua thire hién thi tyc hanh chinh: Quyét dinh khen thudng.
h) Lé phi: khdng cé.
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i) Tén miu don, miu t& khai:

- T& trinh, danh sach d& nghi khen thuéng: mau 17.

- Bién ban hop Hoi ddng Thi dua - Khen thudng: miu 18.

- Béo céo t6m tét thanh tich clia c4 nhan d8 nghi ting thuéng Béng khen ctia
Ch tich UBND tinh (miu 24)

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Danh hiéu chién sy thi dua cip tinh lya chon nhiing c4 nhan that sy tiéu
bidu xuét sic trong sé ¢4 nhén c6 03 nim lién lién tuc dat danh hiéu Chién s¥ thi
dua cip co sd. _

- C6 thanh tich, sang kién, giai phap cong téc, d8 tai nghién ctru cta c4 nhén
c6 tac dung dbi véi toan nganh hoic toan tinh, phai dwoc Hoi dbng xét sang kién
cép co s& xét duyét cong nhin.

1) Cén cir phap Iy ciia thi tuc hanh chinh:

- Luéat Thi dua, khen thudng ngay 26/11/2003.

- Luat s6 47/2005/QH11 ngay 14/6/2005 cta Qudc h01 sura dOI bd sung mdt
sé didu cua Ludt Thi dua, khen thudng va Ludt s 39/2013/QHI13 ngay
16/11/2013 ciia Qudc hoi stra dbi, bd sung mot sb didu cta Lust Thi dua, khen
thucmg

- Nghi dinh sb 42/2010/ND CP ngay 15/4/2010 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mét sb didu cta Luat Thi dua - Khen thudng va Luat sira dbi, bd
sung mdt sb didu ctia Luét Thi dua - Khen thudng,

- Nghi dinh sb 39/ND-CP ngay 27/4/2012 ctia Chinh phu v& viéc stra dbi bd
sung mot sé didu cia Nghi dinh sé 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 ctia Chinh
phu quy dinh chi tiét thl hanh mét sé diéu cha Luat Thi dua, khen thuong va Lujt
stra d6i, b6 sung mot s6 didu ciia Luat Thi dua, khen thudng.

- Théng tu s8 07/2014/TT-BNV ngdy 29/8/2014 ctia B6 Ngi vu huéng din
thi hanh mot sb didu cua Nghi dinh s6 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 clia
Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mot s didu ctia Luat Thi dua, khen thudng
va Ludt sira @i, bd sung mot sb didu ctia Luat Thi dua, khen thudng, Nghij dinh
s 39/2012/ND-CP ngdy 27/4/2012 ciia Chinh phi stra dbi, bd sung mét s6 diéu
cta Nghi dinh s 42/2010/ND-CP ngdy 15/4/2010 ctia Chinh phu va Nghj dinh
s6 65/2014/ND-CP ngay 01/7/2014 cta Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh
Ludt stra ddi, bd sung mét sé didu cia Luét Thi dua, khen thudng ndm 2013.

- Quyét dinh sé 56/2011/QD-UBND ngay 06/10/2011 ctia UBND tinh ban
hanh Quy dinh v& ¢dng tac Thi dua, khen thudng trén dia ban tinh.

Maiu don, to khai dinh kéem:
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Mau 17
TEN CO QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — T do — Hanh phiic

86 i e oo, NEAY ... thdng ... ndm 20...

TO TRINH
V/v dé nghi khen thudng tdng két cong tac niam 20....

Kinh gui:
- UBND tinh Binh Phuéc;
- Hoi dong TPKT tinh.

- Luit TPKT ngay 26/11/2003;

. - Nghi dinh s6 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 cia Chinh pht quy dinh chi
tiét thi hanh mot sd didu cia Luat Thi dua, Khen thuong va Luat stta dbi, bd sung
mbt s6 didu cia Ludt Thi dua, Khen thudng; Nghi dinh sb 39/2012/ND-CP ngay
27/412012 cla Chinh phi sta dbi bd sung mot sé didu ctia Nghi dinh so
42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010; Thong tu $§ 02/2011/TT-BNV ngay 24/01/2011
cia B6 Noi vu huéng din thuc hién Nghi dinh s6 42/2010/ND-CP ngdy
15/4/2010 ctia Chinh phu;

- Quyét dinh s& 56/2011/QD-UBND ngay 06/10/2011 ctia UBND tinh ban
hanh Quy dinh v& cong t4c thi dua, khen thudng trén dia ban tinh Binh Phudc;

- két qué cudc hop xét khen thudng ngdy.....thang.....nam 20...,

(Tén don vi) d& nghi UBND tinh, Hoi dong TPKT tinh xét khen thuéng cho
............ tap thd va .............. cAnhan, vdi céac hinh thirc khen thudng nhur sau:
(ghi theo thir ty Danh hiéu thi dua trudc, hinh thirc khen thudng sau).

Pi cé thanh tich trong phong trao thi dua hoan thanh xuét sic nhiém vy,
cong tac duge giao ndm 20... |

Pé nghi UBND tinh, HDTDKT tinh xem xét, nham ddng vién phong tro thi
dua yéu nuéc & don vi, dia phuong, '

_ *Dbinh kém hd so gdm c6: danh sach kém theo T& trinh, Bién ban hop Héi
ddng TDKT, Béo cdo thanh tich cla tap thé, c4 nhan, béo cdo tong két cong tac
TPKT nim cta don vi, Quyét dinh cong nhin séng kién, Quyét dinh khen
thudng clia don vi ./.

THU TRUGNG BON VI
Noi nhin: (Ky tén, dong dav)

-----------

-----------
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'DANH SACH
(Kém theo To trinh s ...... TTr-......... , hgay...thang...ndm...)

I. Ting thudng C¥ thi dua xuit sic ciia UBND tinh;

Yidu:

1. UBND x4............ ,huyén ............ , tinh Binh Phudc;
2.Phong ......cccennn.. Y U , tinh Binh Phuéc.
IL Ting thuéng Danh hiéu Tap thé Lao dong xuit sic:
Vidu:

1. UBND x4........, huyén....... , tinh Binh Phudc;
2.Phong ............ T B , tinh Binh Phudec.

III. Ting thwéng Danh hiéu Chién si thi dua cép tinh:
Vidu:

1. Ong Nguyén Vin A Chu tich UBND xa4,......huyén...... , tinh Binh
Phudc;

2. Ba Nguyén Thi B, Chuyén vién Phong.......... , SO........ , tinh Binh
Phudec. '

IV. Ting thuéng Bing khen ciia UBND tinh:

* Tap thé:

1. UBND thj tran ....... Jhuyén ... , tinh Binh Phudc;

2.Phong ............... s S i, , tinh Binh Phuréc.

Vidu:

1. Ong Pham Vin C, Trudng phong ....... S ... , tinh Binh Phuée;

2. Ba Lé Thi H, Chuyén vién Phong....... , UBND huyén...... , tinh Binh
Phudéec.

Luu y:

- Pon vi dé  nghj hinh thirc nao thi 14p danh sach theo muc do6.

- Khéng viét tit tén chirc danh, tén phong, ban, co quan, don vi.

- Giri File danh sich khen thudng kém theo vén ban trinh khen v& dia chi
mail: thiduabinhphuoc@gmail.com hodc lién hé sb dién thoai: 06513.888.901
@8 dugc hudng dan cu thé./.
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Mau 1_3

TEN CO QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
, Poc 1ap — Ty do — Hanh phiic

Sﬁ-? """"""" vy NGAY ... thang ... nam 20...

BIEN BAN HQP HOI DONG TDKT
Vv xét dé nghi khen thiwong tong két nim ...........
= TROE GIAN eitrieicrreeeeeee sttt st
A A BB <o b bt s
- Thanh vién HDTPKT gbm cé: ............ s VADLG: 1ovecvereenerissessreasessesenenienas
CIRU 02 11rviiveireereeeenerinesseasseenasessssescsssasbssrerasranasessesasssosssrmatessississisasstssnsssnansases
TR KY: vovoeviereeeessessesessseesecaseicesasas b s s bbb sn st st ens
NGi AUNZ CUOGC NOP: wivrrreeeemrmiriirisrie ettt
AL TUAN CTA CHULTOAT wovvveceiaiererrersersresreresessenssssssoessisssinsssssssnssssssssissasessseenes
K&t qUA bd Phidl (£ 18 %)z (1)-eeeermreeersecmraoncsssmssssssasssssssssssesisecsssascrssssses
Cudc hop két thiic vao lac ...... gidr...... clng ngay./.
THU KY CHU TOA

(KY tén, ho va tén) (Ky tén, dong dau)

Noi nhin
* Ghi chu:

- (1) Ty 1€ khen thudng theo quy dinh tai Quyet dinh s6 56/2011/QP-UBND
ngdy 06/10/2011 ctia UBND tinh ban hanh Quy dinh vé cong tac thi dua, khen thudng
trén dja ban tinh Binh Phudc (Ty 1€ % dat danh hiéu Tép thé Lao dong tién tién, Tap
thé Lao dong xuat sic, Tap thé dat Bing khen UBND tinh; Ty 18 cA nhén dat danh higu
Lao dong tién tién, c4 nhén dat danh hiéu Chién si thi dua co 56, cd nhén dat Bing khen
UBND tinh, ¢4 nhan dat danh hiéu Chién si thi dua cdp tinh).

- D& nghi ghi r3 tén don vi, ca nhén dugc xét khen, s6 lwong khen, céc hinh
thirc khen va c4c cép khen vao trong Bién ban nay (néu sb lugng it) hodc c6 danh sach
kém theo./.
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Ma3u 24

Ve Ay e
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 18p — Ty do — Hanh phiic

BAO CAO TOM TAT...(1)
pé nghj ting thwdng danh hiéu Chién s§ thi dua cap tinh

I. So lwoce 1y lich:
Ho vé tén' ............................................................................................................

Trinh dg chuyen mon, nghiép vu: VD DSV USSR
I1. Noi dung (2):
1. Thuc trang:

Néu khai quat thuc trang, tinh hinh cta tap thé, c4 nhén trude khi 1ap thanh
tlch Nhimg yéu té khach quan, chu quan trong viéc 14p thanh tich, séng kién,
giai phap cong tac, d@ tai nghién ciru.

2. Tén séng kién, giai phap cong tac, d& tai nghién ciru.
3. Noi dung chinh cia sng kién, giai phap cong tic, d& tai nghién ciru:
- Théi gian thuc hién séng kién. T
- Thoi diém 4p dung. ‘
- Nbi dung ctia séang kién, giai phap cong téc, d& tai nghién ciru.
4. Hiéu qua: | vl
- Néu muc 49 anh hudng, kha niing 4p dung vao thuc té, pham vi 4p dung va
hidu qua cta séng kién mang lai. =
5. Két luan: _
- Y nghia ctia viéce thuc hién sang kién, giai phap cong tic, d& tai nghién ctu.
III. Cac hinh thirc 4 dwgc khen thwéng (3):

f  Liét ké cac danh hiéu thi dua va hinh thitc khen thudng di dat dugc trong 03
S i lién tuc, ghi 6 s6 Quyét dinh, ngay, thang, nim ky Quyét dinh./.

............. , ngay......thang.....ndm 20...
XAC NHAN CUA HQI PONG NGUOI BAO CAO THANH TICH
XET SANG KIEN CO SO (4) (Ky, ghi ré ho tén)
(ky tén, déng ddu)
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XAC NHAN CUA CAP TRINH KHEN
(Ky tén, dong dau)

- (1): Ghi 18 mot trong c4c ndi dung sau: Thanh tich, sang kién, Giai phap cong tac, bé
tai nghién ctu.

- (2): Néu ngin gon cc ndi dung theo liét ké.

- (3): Ghi két qua dugc ting thudng danh hiu chién s¥ thi dua co s& ctia 03 nim lién
tuc tinh dén nim d& nghi khen thuémg va céc hinh thirc khen thuéng (néu co).

- (4): Ghi két qua d4nh gi4, cong nhin ciia Hi ddng séng kién./.
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- 4) Ting thudng danh hi¢u Tap thé lao ddng xuit sic (khen tdng két
nim). M4 s6 hd so: T-BPC-272382-TT
a) Trinh tu thwe hign:
| - Buéc 1: Ban Thi dua - Khen thudng tinh tiép nhin d& nghi khen thudng
~.cua cac co quan, don vi, dia phuong trong tinh.
© - Budc 2: Ban Thi dua - Khen thudng tinh thdm dinh hd so d& nghi khen
thuéng, sau d6 dy thao T trinh, Quyét dinh khen thudng trinh Chu tich UBND

o _tmh Sau khi c¢6 Quyét dinh khen thudng, Ban Thi dua - Khen thudng tinh in

| - Bing chimg nhin va déng ddu ciia UBND tinh.
- Budc 3: Co quan, don vi, dia phuong nhan két qué tai Ban Thi dua - Khen
thub‘ng tinh (S& N6i vu).
- Budc 4: Céc trudng hop khéng dugc khen thudng (khong ding dbi tugng,
" khéng @ tidu chudn, khdng dim bio hd so hoic vi pham phép luat), Ban Thi dua
- I’<hen thuéng tinh théng bdo dén céc co quan, don vi, dia phuong trinh khen
~ biét.
... - b) Céach thirc thire hién: Nop hd so cic ngay lam viée trong tudn (tr quy
.. IV nam d& nghi dén hét quy I ndm sau) truc tiép tai tru s& Ban Thi dua - Khen
thudng tinh (S& Noi vu) hoiic théng qua hé thdng buu chinh.
¢) Thanh phén, s6 lrgng hd so:
- Thanh phan hd so:
. + T trinh kém theo danh sach dé nghi khen thudng cia co quan, don vi, dia
phuong: 02 ban;
| + Bién ban hop Hbi dfing Thi dua - Khen thudng ctia co quan, don vi, dia
phuong trinh khen: 02 ban;
+ Bdo céo tom tit thanh tich cta tip thé: 01 ban.
-S6 lu’qng 01 b6 hd so.

(khéng bao gdm thm gian UBND tinh xem xét quyét dmh)
d) Péi twong thyce hién thi tuc hanh chinh: T4 chic.
e) Co quan thire hién thii tuc hanh chinh:
- Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh: UBND tinh.

o - Co quan truc tiép thuc hién thyc hién thu tuc hanh chinh: Ban Thi dua -

- Khen thuéng tinh.

| - Co quan phdi hop: sd, ban, nganh, doan thé tinh, huyén, thi x4.

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh khen thudng.

h) L¢ phi: khong c6.
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i) Tén miu don, miu t& khai.

- T& trinh, danh séch d& nghi khen thudng;: mau 17.

- Bién ban hop Héi dong Thi dua - Khen thudéng: mau 18.

~ MAu béo cdo tom tét thanh tich cia tp thé: mu 20.

k) Yéu ciu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:

Danh higu “Tap thé Lao dong xuat shc” duogc xét ting hang ndm cho tap thé
tidu biu, xuét sic lya chon trong sb céc tap thé dat danh hiéu “Tép thé Lao ddng
tién tién” va dat cdc tiéu chuin saw:

- Sang tao, vugt khé, hoan thanh xuét sic nhiém vy, thyc hién tdt cac nghia
vu dbi véi Nha nuée.

- C6 phong trao thi dua thuong xuyén, thiét thuc, hiéu qua.

- ¢6 100% c4 nhan hoan thanh nhiém vu dugc giao trong d6 ¢6 it nhat 70%

¢4 nhén dat danh hidu Lao dong tién tién.
| _ C6 ¢4 nhén dat Danh hiéu Chién s¥ thi dua co 56, khdng c6 cé nhén nao bi
ky lut tir canh céo trd 1én.

- Nbi b doan két, gwong miu chip hanh céc chd truong, chinh sach clia
Pang va phap luit ctia Nha nuée.

1) Cin cit phap 1y cia thii tuc hanh chinh:

- Luét Thi dua, khen thudng ngay 26/11/2003.

- Ludt sb 47/2005/QH11 ngay 14/6/2005 ctia Qubc hdi sira ddi, bd sung mdt
s& didu ctia Lujt Thi dua, khen thuwomg va Lust sb 39/2013/QHI13 ngdy
16/11/2013 ciia Quéc hoi sira dbi, bd sung mot sb didu ctia Ludt Thi dua, khen
thuéng.

- Nghi dinh so 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 cia Chinh phi quy dinh chi
tiét th1 hanh mét sb didu cta Luat Thi dua, khen thuéng va Luét sira ddi, bd sung
mot s& didu ctia Luat Thi dua, khen thudng.

- Nghi dinh sé 39/NB-CP ngay 27/4/2012 ctia Chinh phu vé viée sira d6i bd
sung mot sb didu ctia Nghj dinh s6 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 cia Chinh
phti quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu ciia Ludt Thi dua, khen thudng va Luét
stra d6i, bd sung mdt sé didu ctia Luét Thi dua, khen thudng.

- Ngh1 dinh sb 65/2014/ND - CP ngay 01/7/2014 cia Chinh phu Quy dinh
chi tiét thi hanh Ludt sita dbi, bd sung mdt s6 didu ctia Luat Thi dua, khen
thudng nam 2013.

- Thong tw s6 07/2014/TT-BNV ngay 29/8/2014 ctia Bo Néi vy hudng dan
thi hanh mét sb didu cia Nghi dinh s6 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 cla
Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mt sé diéu cta Luét Thi dua, khen thuéng
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va Luit stra di, bd sung mét s6 diu cia Lu4t Thi dua, khen thudng, Nghi dinh
s6 39/2012/NP-CP ngay 27/4/2012 cia Chinh phu stra dbi, bd sung mét sé diéu
ctia Nghi dinh s& 42/2010/ND-CP ngiy 15/4/2010 cia Chinh pht va Nghi dinh
s6 65/2014/ND-CP ngay 01/7/2014 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh
Luit stra d6i, bd sung mét s6 didu ctia Luat Thi dua, khen thudng ndm 2013.

- Quyét dinh sé 56/2011/QD-UBND ngay 06/10/2011 cta UBND tinh v&
ban hanh Quy dinh vé& cong tac Thi dua - Khen thudng trén dia ban tinh.

M@u don, t& khai dink kém:
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Mau 17

TEN CO QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
. Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic
SO e e eeere ey NGAY ... thdng ... ndm 20...
TO TRINA

V/v dé nghi khen thwéng tdng két cong tac niam 20....

Kinh gri:
- UBND tinh Binh Phudc;
- Hoi dééng TDKT tinh.

- Luat TBKT ngay 26/11/2003;

- Nghi dinh so 42/2010/NP-CP ngay 15/4/2010 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot s0 diéu ctia Lu4t Thi dua, Khen thudng va Ludt sira dbi, bd sung
mot s6 didu ctia Luét Thi dua, Khen thudéng; Nghj dinh sb 39/2012/ND-CP ngay
27/4/2012 ciua Chinh phu stra ddi bd sung mot s6 didu cta Nghi dinh s0
42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010; Thong tu s6 02/2011/TT-BNV ngay 24/01/2011
cia B6 Noi vu huéng din thyc hién Nghi dinh 5O 42/2010/ND CP ngay

15/4/2010 cia Chmh phu;

- Quyét dinh s6 56/2011/QP-UBND ngay 06/10/2011 ctia UBND tinh ban
hanh Quy dinh v& c6ng téc thi dua, khen thuong trén dia ban tinh Binh Phudc;

- két qua cudc hop xét khen thuéng ngay.....thang.....nam 20..

(Tén don vi} d& nghi UBND tinh, Hbi ddng TPKT tinh xét khen thucmg cho
............ tap thé va .............. ca nhan, v6i céc hinh thirc khen thudng nhu sau:

(ghi theo thir tr Danh higu thi dua trude, hinh thic khen thuong sau).

Di cé thanh tich trong phong trdo thi dua hoan thanh xuét séc nhiém vy,
cong tac dugce giao ndm 20...

D& nghi UBND tinh, HDTDKT tinh xem xét, nhim ddng vién phong trao thi
dua yéu nudce & don vi, dia phuong.

* Pinh kém hd so gdm c6: danh sich kém theo T trinh, Bién ban hop Hoi
ddng TDKT, Béo céo thanh tich cia tip thé, ca nhan, bdo céo tong két cong tac
TPKT nim cta don vi, Quyét dinh cong nhan sang kién, Quyét dinh khen
thudng cia don vi /.

THU TRUONG DON VI
Noi nhin: | (Ky tén, dong dau)

...........

-----------
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_ DANH SACH
(Kem theo To trinh 56 ...... /TTr-......... , hgay...thdng...ndm...)

1. Ting thuéng Co thi dua xuit sic ciia UBND tinh:

Vidu:
1. UBND xa............ ,huyén ............ , tinh Binh Phudc;
2.Phong ........oeuen.. s SO i , tinh Binh Phudc.

IL. Ting thwéng Danh hiéu Tap thé Lao déng xuit sic:

1. UBND xa........, huyén....... , tinh Binh Phudc;

2. Phong ............ WSO e , tinh Binh Phuéc.

III. Tiing thuéng Danh hiéu Chién si thi dua cip tinh:

Yidu:

1. Ong Nguyén Vin A, Cha tich UBND x4,....,huyén......, tinh Binh

>\

L

V:,-l y

Phuéc;

2. Ba Nguyén Thj B, Chuyén vién Phong.......... s SO....n.. , tinh Binh
Phudec. '

IV. Ting thuéng Bing khen ciia UBND tinh:

* Tap thé:

1. UBND thj trén ....... ,huyén ......... , tinh Binh Phudc;

2. Phong ............... T O , tinh Binh Phude.

* C4 nhan

1. Ong Pham Vin C, Trudéng phong ....... , S ... , tinh Binh Phuéc;

2. Ba Lé Thi H, Chuyén vién Phong....... , UBND huyén...... , tinh Binh
Phuée.

Luuy:

-Pon vj dé - nghj hinh thirc nao thi 13p danh sach theo muc do6.

- Khong viét tit tén chirc danh, tén phong, ban, co quan, don vi.

- Gui File danh sach khen thuéng kém theo vin ban trinh khen vé dia chi mail:
thiduabinhphuoc@gmail.com ho#ic lién hé sb dién thoai: 06513.888.901 dé duoc
huéng din cu thé./.
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Mau 18

TEN CO QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tu do — Hanh phic

SO ..... reeeseses e eeeaee e, QY ... thdng ... ndm 20...

BIEN BAN HQP HOI PONG TPKT
Vv xét dé nghi khen thurong tong két nim ...........

= TROT GIAI cverererrerceriseiremierssrs sttt bbb s

= DA GIEIMN: cuvrereeerereeie et s s

r

- Thanh vién HDTDKT gdm c6: ............ S VANE: wverernrensesseneresesessesanans
(03 0T o Y- F OO OO OSSO PSSP RIS LRI
THU KY? eeeereeencciiiesinnenimsssscsassecssisissssssssnsssssns eerteeseaeate s reess st an
NG dUNG CUGC ROP: cvrveeieirririsresresesrsisests sttt st
K&t TUAN €018 Chil t0A: .eeeereriniiriieerieserirssessss sttt st ensseniee
K&t qua bd Phidl (65 18 %6): (1)-reereveeremmmmmrarmssrsssessssssssassisssssivssssssrinsssssssssses

Cudc hop két thiic vao lac ...... giv ...... cling ngay./.

THU KY CHU TOQA
(Ky tén, ho va tén - (Ky tén, dong dau)

Noi nhin:

-----------

* Ghi chi:

- (1): Ty 1& khen thudng theo quy dinh tai Quyét dinh sb 56/2011/QP-UBND
ngdy 06/10/2011 ciia UBND tinh ban hanh Quy dinh v& cong tac thi dua, khen thudng
trén dia ban tinh Binh Phuéc (T§ 16 % dat danh higu Tép thé Lao dong tién tién, Tép
thé Lao dong xuit séc, Tap thé dat Bing khen UBND tinh; Ty 1€ cé nhén dat danh hi¢u
Lao dong tién tién, ¢4 nhan dat danh higu Chién s thi dua co s, c4 nhan dat Bang khen
UBND tinh, ¢4 nhan dat danh hi€u Chién s thi dua c4p tinh).

- P& nghi ghi 18 tén don vi, c4 nhin dugc xét khen, s luong khen, céc hinh
thirc khen va c4c cip khen vao trong Bién ban ndy (néu so lugng it) hodc co danh sich
kém theo./.
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Ma3u 20

UBND TINH BINH PHUGC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN Pdc 14p — Ty do — Hanh phiic
., hgay ... thdang ... ndm 20...

BAQ CAO THANH TiCH
P2 nghj UBND tinh ting thwdng...(1)

L. So lweoc dac diém, tinh hinh:

1. Pdc diém, tinh hinh:

- Qua trinh thanh 14p, dia didm, tru s& chinh.
- Tém tht co clu td chirc:

+ Phong, ban, don vi truc thudc: tong sd6 can by, cdéng chirc, vién
chic.

+ X& phudng, thi tran, thén, ap (di€u kién tu nhién, x& hi, co cau to
- chitc hanh chinh, dién tich dat, so hg, sO nhin khau, s6 lao dong ...).

- Céc tb chirc Pang, doan thé.
- Co s& vat chit.

2. Chikc nang, nhiém vy: Tom tat chirc ning, nhiém vu chinh ctia don
vi, dia phuong.

I1. Thanh tich d3 dat dwoc (2)

1. Két qua thue hién nhiém vu chuyén mén : (3)

- chirc ning, nhiém vu chinh tri clia don vi, dia’ phuong dang thyc
hién, bdo cao tirng phan ndi dung cong tac, cac chi tiéu ké hoach da dat duge
trong ndm, so vdi ké hoach dugce giao (ndi dung cdc dé muc trong bio cdo
thé hién theo bdo cdo tong két cong tdc n&m cia don vi).

- K&t qua thyc hién nhidm vu nim nay ¢é so sanh véi nhitng nim
truée d6, dé thay sy phat trién ctia nganh, dia phrong ndm sau cao hon nadm
trude (s0 liéu minh hoa).

2. Nhitng bién phap hodc nguyén nhdn dat dwgc thanh tich, cdc
phong trao thi dua dd dwoc dp dung trong thuc tién sdn xudt, cong téc:

3. Thuc hién cdc nhiém vy khdc:

Chip hanh chu trucmg, chinh séch cta Dang, phap luét cua Nha nuéc
(xep loai hang nam cia té chic Dang, doan thé) thue hién chinh sich xa hdi,
cac nghia vu khac, chim lo doi séng cén b, cong chirc, vién chirc; cong tac
x4y dung Pang, doan thé, hoat ddng x4 hdi, tir thién.
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IIL. Két qua khen thwéng hing nim (4)

XAC NHAN CUA CAP TRINH KHEN THU TRUONG DON VI
(Ky tén, dong daw) (Ky tén, déng dau)

Ghi chu:

- (1): Ghi 3 hinh thirc d& nghi khen thudng: Co thi dua xuét séc, Tap thé Lao dong
xuét sic, Bing khen ctia Chu tich UBND tinh.

- (2): Bfo céo thanh tich 02 nim trudc thi diém d& nghj d6i véi Bang khen, 01 nim
d6i v&i Cor Thi dua xuét sic va Tap thé Lao dong xuét sic.

- (3): Tuy theo hinh thirc d& nghi khen thudng, néu céc ti¢u chi co ban trong viéc thuc
hién nhiém vu chinh tri cia don vi, vi du:

+ Pbi v6i don vi san xuit kinh doanh so sanh céc ti€u chi: gid tri tdng san lrong,
doanh thu, lgi nhuin, ndp ngén sach, diu tu tai san xuét, thu nhap binh quén; sb sang
kién cai tién k¥ thudt, 4p dung Khoa hoc (gié tri lam loi); phic loi x& hoi; thuc hién
nghia vu ndp ngin sich Nha nude; viée thye hién chinh sdch bao hiém dbi véi nguoi
lao dong; phai dadm bao méi trudng san xuét, kinh doanh va an toan vé sinh lac ding,
vé sinh an toan thye phim...

+ Péi v6i trudng hoc: Tong sé hoc sinh, chit lirgng va két qua hoc tap, sb hoc sinh
gi6i cép huyén, thi, cAp tinh, cip qudc gia; s6 gido vién gioi céc cAp, sb d& tai nghién
ctru, cai tién phwong phap gidng day... '

+ Déi véi bénh vién: Téng s6 ngudi kham, chita bénh; tdng s6 ngudi dugc didu ri
ndi, ngoai tri; téng sb giudmg bénh dwa vao st dung; s6 nguoi duge khim mién phi;
chét lugng khém, chita bénh; sé d& tai nghién cim khoa hoc, céc sang kién 4p dung
khoa hoc (gié tri lam loi v& kinh t&, x& hoi)...

- (4): Néu céc danh hiéu thi dua, hinh thirc khen thuéng da dugc ting thuéng, cu thé
nhu sau:

+ D& nghi ting Co thi dua: k& khai céc danh hiéu thi dua v hinh thirc khen thuéng
dugc phong ting trong ndm hién tai (ghi ddy dit s6 Quyét dinh, ngdy, thang, nim ky
Quyét dinh). ‘

+ D& nghi ting Bing khen: ké khai s lin dugc ting danh hiéu Tép thé Lao dong
xuht sic hodc dwoc ting Co thi dua cia UBND tinh hodc b, ngénh trong 02 nim hién
tai (ghi diy da s Quyét dinh, ngay, thang, nim ky Quyét dinh).

+ P& nghi ting danh hiéu Tap thé Lao déng xuft séc, ké khai nhu sau:

* Téng sb c4 nhin hoan thanh nhiém vy:....ngudi, dat...% so voi téng sb. Trong
d6, s6 ngudi dat danh hiéu Lao dong tién tién 1a...ngudi, chiém t 1§...%.

* Trong tdng sb...ca nhan dat danh hiéu Lao dfng tién tién, c6...c4 nhan duge
ting danh hiéu Chién si thi dua co so./.
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a) Trlnh tir thye hién:

- Buéc 1: Ban Thi dua - Khen thudng tinh tiép nhan desngl'u khen thucng
ctia c4c co quan, don vi, dia phuong trong tinh.

- Buéc 2: Ban Thi dua - Khen thu'orng tinh tham ho so @& nghi khen
thudng, sau d6 dy thao To trinh, Quyét dinh khen thuéng_1t_1_'_inh Chu tich UBND
tinh. Sau khi ¢c6 Quyét dinh khen thudng, Ban Thi dualgiKhen thudng tinh in
Bing chimg nhan va déng déu ciia UBND tinh. | ~,

- Buéc 3: Co quan, don vi, dia phuong nhan két quaitai'Ban Thi dua - Khen
thudng tinh (S& Noi vu). ]

- Bude 4: Cac trudng hop khong duge khen thudng (khong ding d6i tugng,
khong du tidu chuén, khéng dam bao hd so hojc vi pham phap luét), Ban Thi dua
- Khen thudng tinh théng bdo dén céc co quan, don Vi, phuong trinh khen
biét. |
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b) Cach thirc thwe hién: Nop truc tiép tai Ban thi{duaikhen thudng hodc
qua dugng buu dién :
¢) Thank phin, s6 hrgng hd so:
- Thanh phan hd so:
+ T¢ trinh kém theo danh sach d& nghi khen thudng cua'co quan, don vi, dia N
" phuong c6 tém tit thanh tich dat dugc trong phong {raojtheo dot hoic theo 3
chuyén dé: 02 ban; v
+ Bién ban hop Hoi ddng Thi dua - Khen thuéng cua’co,quan, don vi, dia '*:“ :
phuong trinh khen: 02 ban; ” -
+ Photo guri kém chu truong, ké hoach ctia Trung nganh, tinh, don _—3/

* vi vé viée phét dong phong trao thi dua theo dgt hodc ¢ t‘}

:

- 86 luo’ng 01 b4.

d) Thoi han giai quyét: 05 ngay k& tir ngay nhanlday,dd hd so hop 1&
(khong bao gbm thdri gian UBND tinh xem xét quyét dlm

d) P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: tb chircXca

¢} Co quan thwe hién thd tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thAm quyén quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién thuc hién thi tuc hanhlchinh: Ban Thi dua -
Khen thudng tinh. n

- Co quan phéi hop: s&, ban, nganh, doan thé tinh thuyén? thi x4.

g) Két qua thirc hién thi tuc hanh chinh: Quyet dmh khen thuong

h) Lé phi: khong cé. L
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i) Tén miu don, mﬁu to khai.

- T& trinh, danh séch d& nghi khen thiéng: mu 25.

- Bién ban hop Hi ddng Thi dua - Khen thudng: mau 26.

k) Yéu clu, didu kién thye hién thi tyc hanh chinh:

- Vide khen thudng phuc vu nhu cau chinh tri, kip thoi dong vién, khich 18
quén chung.

- Tap thé, c4 nhan 14p dugc thanh tich xuét sic trong phong trdo thi dua.

- C6 thanh tich, ¢bng trang r0 rang.

1) Ciin cir phap 1y ciia thi tuc hanh chinh:

- Lu4t Thi dua, khen thudng ngay 26/11/2003.

- Luét sb 47/2005/QH11 ngay 14/6/2005 clia Quéc ho1 sira ddi, bd sung mét
sé didu ctia Luat Thi dua, khen thuéng va Luat s6 39/2013/QHIL3 ngay
16/11/2013 ctia Quéc hdi stra dbi, bd sung mot s diéu cta Luat Thi dua, khen
thudmg.

- Nghi dinh so 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiét th1 hanh mdt sé diéu ctia Luét Thi dua, khen thudng va Luét sira @i, bd sung
mdt s6 didu cua Ludt Thi dua, khen thudng,

- Nghi dmh s6 39/ND-CP ngay 27/4/2012 cia Chinh phi vé viéc stra dbi bd
sung mot s6 diéu ctia Nghi dinh so 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 ctia Chinh
phu quy dinh chi tiét th1 hanh mot s& diéu ctia Ludt Thi dua, khen thuéng va Luat
sira ddi, bd sung mot sé diu ciia Luat Thi dua, khen thudng.

- Nth dinh sb 65/2014/ND - CP ngay 01/7/2014 ctia Chinh pht Quy dinh
chi tiét thi hanh Luat stta dbi, bd sung mot s6 didu cta Luit Thi dua, khen
thudng nam 2013.

- Théng tir s6 07/2014/TT-BNV ngdy 29/8/2014 cia B Nbi vu huéng din
thi hanh mot s& didu cta Nghi dinh s6 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 cuia
Chinh phit quy dinh chi tiét thi hanh mot s& didu ctia Luat Thi dua, khen thudng
va Lut stra dbi, b sung mdt s6 didu cia Lujt Thi dua, khen thv:(mg, Ngh1 dinh
s6 39/2012/NP- CP ngay 27/4/2012 ctia Chinh phu stra dbi, bd sung mot sb didu
cua Nghij dinh s 42/2010/ND-CP ngdy 15/4/2010 cta Chinh phu va Nghl dinh
sb 65/2014/ND-CP ngay 01/7/2014 ctia Chinh phlt quy dinh chi tiét thi hanh
Luét stra dbi, bd sung mét sb diéu cta Luét Thi dua, khen thuéng nim 2013.

- Quyét dinh sb 56/2011/QD-UBND ngiy 06/10/2011 ctia UBND tinh ban
hanh Quy dinh v& céng tac Thi dua - Khen thuéng trén dia ban tinh;

Méu don, to khai dinh kém: |
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Mau 25

TEN CO QUAN

V/v @& nghi khen thu’é’@g
U

Kinh gti:
- Uy ban nhin dén tlnh Binh Phuéc;
- Hbi ddng TBKT tinh.

f

- Lu4t Thi dua, Khen thudng ngay 26/1 1/2003 -

- Nghi dinh sb 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mét s6 didu ctia Luat Thi dua, Khen thuo‘ng va Ludt stra di, bd
sung mot sé didu cua Lu4t Thi dua, Khen thudng; . ;

| - Nghj djnh s 39/ND-CP ngay 27/4/2012 clia Chmh phu vé viéc sira dbi,
. bb sung mot s6 didu ctia Nghi dinh sb 42/2010/NB CP ngay 15/4/2010 cta
Chinh phu;
- Théng tu sb 02/2011/TT-BNV ngay 24/01/2011 ctia BY No6i vu hudng
~ dén thue hién Nghi dinh s 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 cta Chinh phu;

- Quyét dinh s 56/2011/QD-UBND ngay 06/ 10/2011 ctia UBND tinh v&
viéc ban hanh Quy dinh cong tac thi dua, khen thuong trén dia ban tinh. )
- Thye hién .. _
- (Tén don V1) d& nghi UBND tinh, HDTDKT tinh xét khen thudng chif
............ té.pthéve‘l..............canhan(codanhsachkemtheo) ?
P4 c6 thanh tich trong .. >
P& nghi UBND tinh, HDTDKT tinh xem xet nham ddng vién phong trao
thi dua yéu nudc & don vi, dia phuong. :

* Giri kém To trinh ndy 1a: Bién ban hop Hoi ddng TPKT, danh séch tap
thé, c4 nhan d& nghi khen thuéng c6 tém tat thanh tich dat dugc trong phong trao

thi dua./.

THU TRUC’)NG PON VI
Noinhin: ' (Ky tén, dong dau)

-----------
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RS-

(Kem theo To trinh 6............. /mgay... ...

A. Tép thé:

DANH SACH

Stt | Tén co quan, don vi

Tém tit thanh tich

Ghi chia

L Ting thuéng Co thi dua xuat sic ciia UBND tinh:

tinh Binh Phudec.

Phong...., huyén....,

Pon vi din diu
phong trao thi dua

II. Tang thwéng Bing khen ciia UBND tinh:

UBND thj trin ,
01 |huyén ......... , tinh

Binh Phude.

Phong ............... , SO
02 | civiiiiieinenn, , tinh Binh

Phudc

B. C4 nhan:

Stt Ho v tén Chie vy, t‘;‘c’“ vi cong Tém tit thanh tich

X Truéng phong ....... ,

01 Ong Pham VinC | S¢ ....... , tinh Binh
Phudc.

Chuyén vién

N T A TR Phong....... , UBND

02 BaLé Thi H huyén...... , tinh Binh
Phudéc.

THU TRUGNG PON VI
(Ky tén, dong dau)

Day 1a mau danh séch, co quan, don vi dé nghi hinh thirc khen thuéng nao thi
14p danh sach theo myc 46, giri kéem file danh sach khen thuéng; D€ nghi cic co quan,
don vi khong viét tit tén chirc danh, tén phong, ban, co quan, don vi d€ tranh sai sét

trong viéc in Bing khen.
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Mau 26

TEN CO QUAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
) Pic lip — Ty do — Hanh phiic
80 i e veeven e, BGAY ... thang ... ndm 20...

BIEN BAN HQP HQI DONG TPKT
V/v xét @& nghi khen thwéng ........

= ThOi Zlan: e
DA GIBIN: oo e ee e eeeses e ee et ene et anseseneensteeseseseenetersanans
- Thanh vién HPTDKT gdm ¢o: ............ s VADE: cevvrveriveensivssees s
O 114 B 1 7= LU O U U USRS
= T K ettt sresene s seeesen e s s saaesene s nesssnssrassansnnesontasans
- NO1 dung CUGC HOD: coccviiieciirrtccrccstri et st se e e e eeriessr e saeesraaans

- Ket luin cia ChUt0a: .ottt

- Cudc hop két thiac vao e ...... gid ... cling ngay./.

THU KY CHU TOA
(Ky tén, ho va tén) (Ky tén, ho va tén)

ooooooooooo

-----------
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6. Ting thwémg Bing khen ciia Chii tich UBND tinh thanh tich dgt
xuit. M3 s6 hé so: T-BPC-272392-TT

a) Trinh tw thwe hién:

- Buéc 1: Ban Thi dua - Khen thudng tinh tiép nhan d& nghi khen thudng
clia cac co quan, don vi, dia phuong trong tinh.

- Buéc 2: Ban Thi dua - Khen thuéng tinh thdm dinh hd so dé nghi khen
thiéng, sau dé du thio Td trinh, Quyét dinh khen thuéng trinh Chi tich UBND
tinh. Sau khi c¢6 Quyét dinh khen thuéng, Ban Thi dua - Khen thudng tinh in
Bing ching nhan va déng déu cia UBND tinh, |

- Buéc 3: Co quan, don vi, dia phuong nhén két qua tai Ban Thi dua - Khen
thudng tinh (So Nbi vy).

- Budc 4: Céc trudng hop khong dugce khen thuong (khong ding d6i tuong,
khéng du tiéu chuén, khong d¢am bao hd so hodic vi pham phap lut), Ban Thi dua
- Khen thuéng tinh théng bdo dén cdc co quan, don vi, dia phuong trinh khen
biét.

b) Céch thite thwe hién: Nop truc tiép tai Ban thi dua khen thudng hodc
qua dugng buu dién

¢) Thanh phin, s lrgng hd so:

- Thanh phén hd so:

+ T& trinh kém theo danh sach @& nghi khen thudng ciia co quan, don vi, dia
phuong ghi r& hanh dong, thanh tich, cong trang: 02 ban. '

- 86 luong: 01 bd hd so.

d) Thoi han gidi quyét: 03 ngdy ké tir ngdy nhan diy du hd so hop 18
(khong bao gdm thdi gian UBND tinh xem xét quyét dinh).

d) Pbi twong thyc hién thi tuc hanh chinh: to chirc, c4 nhan.

e¢) Co quan thye hién thi tyc hanh chinh: |

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan truc tiép thuc hién thye hién tht tuc hanh chinh: Ban Thi dua -
Khen thudng tinh.

- Co quan phdi hop: s, ban, nganh, doan thé tinh, huyén, thi xa.

g) Két qua thye hi¢n thii tuc hanh chinh: Quyét dinh khen thudng.

h) L¢ phi: khdng co.

i) Tén méu don, miu t& khai.

- T& trinh, danh séch d nghi khen thuéng cia co quan quan ly: mau 27.

k) Yéu ciu, didu kién thwe hi¢n thii tyc hanh chinh:
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- Viéc khen thudng phuc vu nhu ciu chinh tri, kip thoi dong vién, khich 18
quén chiing.

- T4p thé, c4 nhin 1ap dugc thanh tich xuit sic d6t xuét trong chién d4u, lao
dong, hoc tap.

- Thanh tich, céng trang r3 rang,.

1) Can cir phap ly ctia thi tuc hanh chinh:

- Luét Thi dua, khen thudng ngay 26/11/2003.

- Luat s6 47/2005/QH11 ngay 14/6/2005 ctia Quéc hdi stra dbi, bd sung mét
s6 didu cia Luit Thi dua, khen thudng va Luédt sb 39/2013/QH13 ngay
16/11/2013 ctia Qudc hdi sira ddi, bd sung mdt s6 diéu cua Luat Thi dua, khen
thudng.

- Nghi dinh s 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 cita Chinh pht quy dinh chi
tiét thi hanh mdt s didu ciia Luat Thi dua, khen thudng va Ludt sira dbi, bd sung
mét sb diu cta Ludt Thi dua, khen thudng.

- Nghi dinh s§ 39/NP-CP ngay 27/4/2012 cia Chinh phi v& viéc sira dbi bd
sung mét s6 diéu cia Nghi dinh s§ 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 ctia Chinh
phtt quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu coa Luat Thi dua, khen thudng va Luit
stra dbi, bb sung mét sé didu ctia Luét Thi dua, khen thudng.

- Nghi dinh s6 65/2014/NP - CP ngay 01/7/2014 cta Chinh phit Quy dinh
chi tiét thi hanh Lu4t stra ddi, bd sung mdt s6 didu ctia Luft Thi dua, khen
“thudng nidm 2013.

- Théng tu s6 07/2014/TT-BNV ngiy 29/8/2014 ctia B4 Ngi vu hudéng din
thi hanh mét sé didu ciia Nghi dinh sé 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 cta
Chinh phit quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 didu ctia Luét Thi dua, khen thudng
va Luat sira ddi, bd sung mét sb diéu cua Luét Thi dua, khen thudng, Nghi dinh
s& 39/2012/ND-CP ngay 27/4/2012 cta Chinh phu stra di, bd sung mot sb didu
ciia Nghi dinh sb 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 ciia Chinh phii va Nghi dinh
sé 65/2014/ND-CP ngay 01/7/2014 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh
Lujt sira dbi, bd sung mdt sb diéu ciia Luét Thi dua, khen thudng nim 2013.

- Quyét dinh sb 56/2011/QD-UBND ngay 06/10/2011 cia UBND tinh ban
hanh Quy dinh v& cdng tac Thi dua - Khen thudng trén dia ban tinh.

MGéu don, to khai dinh kém:
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Mau 27

TEN CO QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
) Péoc lap — Ty do — Hanh phuc
SO it e e ensy NEAY ... thdng ... nam 20...
TO TRINH

V/v dé nghj ting thwéng Bing khen ciia Chii tich UBND tinh

Kinh gui:
- Uy ban nhén dén tinh Binh Phuéc;
- Hoi dong TPKT tinh.

- Luét Thi dua, Khen thudng ngay 26/11/2003.

- Nghj dinh sb 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 ctia Chinh pha quy dinh
chi tiét thi hanh mdt.sd diéu cna Lujt Thi dua, Khen thudng va Luét stra d61, bo°
sung mot so dieu cia Luft Thi dua, Khen thuéng;

- Nghi dinh s6 39/ND-CP ngay 27/4/2012 ciia Chinh phii vé vigc sira dé,
bd sung mdt sd diéu cia Nghi dinh s 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 cta
Chinh phu;

N - Théng tu sb 02/2011/T T-BNV ngay 24/01/2011 ctia B N6i vy hudng
din thuc hién Nghj dinh sb 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 ctia Chinh phu;

- Quyét dinh sb 56/2011/QD-UBND ngay 06/10/2011 ciia UBND tinh vé
viéc ban hanh Quy dinh céng tic thi dua, khen thudng trén dia ban tinh.
- (Tén don vi) d& nghi Cha tich UBND tinh, HDTDKT tinh xét ting

thudng Bang khen cho ............ tap thé va ........c..... c4 nhan (c6 danh sach
keém theo).
D4 ¢6 thanh tich trong ...

Dé nghi UBND tinh, HDTDKT tinh xem xét, nhim déng vién, biéu
duong céc tip the va ca nhén trén.

* G kém T¢ trinh ndy 1a: Bién ban hop Hoi déng TDKT clia co quan,
don vi; Danh sach tdp thé, c4 nhan dé nghi khen thudng co tém tat thanh tich
déng gop cho nganh, dja phuong, don vi./.

THU TRUONG PON VI
Noi nhin: (Ky tén, dong dau)

-----------

-----------
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DANH SACH

(Kem theo TG thnA $6....c.. oo i i s o BGAY o v ).
I. Tap thé:
Stt Tén co quan, dom vi - Té6m tit thanh tich
01 Phong...., buyén...., tinh
Binh Phuéc.
-II. Ca nhan: _
Stt Ho va tén Chirc vy, don vi Tém tht thanh tich
cOng tac ‘
- Truéng phong ....... ,
01 ! OngPhamVinC {S& ....... , tinh Binh
Phuéc.
Chuyén vién
R Phong....... , UBND
02| BalLeThiH |4 o' tinh Binh
Phudée.
THU TRUONG PON VI

(Ky tén, déng ddu)
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7. Ting thwéng Bing khen ciia Chi tich UBND tinh thanh tich doi
ngoai. Ma s6 hd so: T-BPC-272397-TT

a) Trinh ty thwe hi¢n:

- Bude 1: Ban Thi dua - Khen thudng tinh tiép nhan d& nghi khen thudng

clia cac co quan, don vi, dia phuong trong tinh.

- Buéc 2: Ban Thi dua - Khen thuong tinh thim dinh hd so d& nghi khen
thuémg, sau d6 dy thao T& trinh, Quyét dinh khen thuéng trinh Chu tich UBND
tinh. Sau khi c6 Quyét dinh khen thuéng, Ban Thi dua - Khen thudng tinh in
Bang chitng nhan va déng d4u ctia UBND tinh.

- Buéc 3: Co quan, don vi, dia phuong nhén két qua tai Ban Thi dua - Khen
thudng tinh (8& Noi vy). ‘

- Buéc 4: Céc trudng hop khong duge khen thudng (khong ding dbi tuong,
khéng du tiéu chudn, khong dam bao hd so hodc vi pham phép luit), Ban Thi dua
- Khen thudng tinh thong bao dén cac co quan, don vi, dia phuong trinh khen
biét.

b) Céch thire thwe hién: Np truc tiép tai Ban thi dua khen thudng hogc
qua dugng buu dién

¢) Thanh phin, s6 lwgng hd so:

- Thanh phén hd so:

+ Té& trinh kém theo danh sach tép thé, c4 nhan d& nghj khen thudng c6 tém
tit thanh tich déng gbp cho nganh, dia phwong, don vi: 02 ban;

+ Bién ban hop Hgi ddng Thi dua - Khen thuéng cta co quan, don vi, dia
phuong trinh khen: 02 ban;

+‘ Van ban xin y kién clia cdc co quan ¢6 lién quan (ddi véi mot 5§ truong
hop cén thiét).

- 86 luong: 01 bd hd so.

d) Thoi han giii quyét: 05 ngdy ké tir ngay nhan day da hd so hop 18
(khdng bao gdm thoi gian UBND tinh xem xét quyét dinh).

d) D5i twong thye hién thi tuc hanh chinh: tb chirc, c4 nhén.

e) Co quan thyc hién thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan truc tiép thue hién thuc hién thi tuc hanh chinh: Ban Thi dua -
Khen thudng tinh.

- Co quan phéi hop: O, ban, nganh, doan thé tinh, huyén, thi x4.

o) Két qua thyrc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh khen thuéng.

h) Lé phi: khéng c6.
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i) Tén miu don, mau t& khai.

- Tor trinh, danh séch tap th, c4 nhén d2 nghi khen thudng: miu 27.

- Bién ban hop Héi dong Thi dua - Khen thudng ctia co quan, don vi: mAu 28.

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tyc hanh chinh:

Tap thé, c4 nhan ngudi nuéce ngoai cé thanh tich xut sic déng gbp vao su
nghiép phiét tridn kinh t& - x& hoi ctia dia phuong duge co quan chi quéan cong
nhén, d& nghi.

) Can c phap ly ciia thii tue hanh chinh:

- Luét Thi dua, khen thudng ngay 26/11/2003.

- Luét sb 47/2005/QH11 ngay 14/6/2005 cia Québc hoi sira ddi, bd sung mot
s6 didu cia Ludt Thi dua, khen thuéng va Ludt s 39/2013/QH13 ngay
16/11/2013 ctia Qubc hdi stra ddi, bd sung mot sb didu ciia Luat Thi dua, khen
thudng.

- Nghi dinh s6 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 ctia Chinh pht quy dinh chi
tiét thi hanh mot s didu ctia Luat Thi dua, khen thudng va Luét stra dbi, b sung
mdt s6 didu ctia Luét Thi dua, khen thudng.

- Nghj dinh sé 39/ND-CP ngiy 27/4/2012 ctia Chinh pht v& viéc stra d6i bd
sung mdt sb didu ctia Nghi dinh sb 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 cia Chinh
phit quy dinh chi tiét thi hanh mét sé didu ctia Luat Thi dua, khen thudng va Luat
* “sira dbi, bd sung méot s6 diéu chia Luét Thi dua, khen thudng.

- Nghi dinh s6 65/2014/ND - CP ngay 01/7/2014 ciia Chinh pht Quy dinh
chi tiét thi hanh Luét stra dbi, bd sung mot so didu cta Ludt Thi dua, khen
thudng ndm 2013.

- Thong trr s§ 07/2014/TT-BNV ngay 29/8/2014 cia Bd Noi vy hudng din
thi hanh mét sb didu cia Nghi dinh s6 42/2010/NB-CP ngay 15/4/2010 cta
Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mdt s§ didu cia Luat Thi dua, khen thudng
va Luét stra d6i, bd sung mot sd didu ctia Luat Thi dua, khen thuéng, Nghi dinh
s§ 39/2012/ND-CP ngy 27/4/2012 ctia Chinh phu stra di, bb sung mét sb didu
clia Nghi dinh s6 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 ctia Chinh phi va Nghj dinh
s6 65/2014/ND-CP ngay 01/7/2014 cia Chinh phd quy dinh chi tiét thi hanh
Luét sira dbi, bd sung mét sé diu clia Luat Thi dua, khen thudng nam 2013.

- Quyét dinh sé 56/2011/QP-UBND ngay 06/10/2011 ctia UBND tinh ban
hanh Quy dinh v& cdng tic Thi dua, khen thuéng trén dia ban tinh.

Mdéu don, t& khai dinh kém:
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Mau 27

TEN CO QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
. Poc lip — Ty do — Hanh phic
SO cuereieiinens oo ooy NEAY .. thdng ... nam 20...
TG TRINH

V/v @ nghi ting thuéng Bing khen ciia Chii tich UBND tinh

Kinh giri:
' - Uy ban nhén dén tinh Binh Phudc;
- H6i dong TPKT tinh.

- Luat Thi dua, Khen thudng ngay 26/11/2003.

- Nghi dinh s& 42/2010/ND-CP ngdy 15/4/2010 ctia Chinh phi quy dinh
chi tiét thi hanh mot sb didu cua Luat Thi dua, Khen thuéng va Luét sita doi, bd
sung mot so diéu cia Ludt Thi dua, Khen thudng;

- Nghi dinh s6 39/ND-CP ngay 27/4/2012 ciia Chinh phu vé viéc sua dbi,
bd sung mot s6 diéu cia Nghj dinh so 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 cua
Chinh phu;

- Théng tu sb 02/2011/TT-BNV ngay 24/01/2011 cia B N6i vu hudng
din thuc hién Nghi dinh s6 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 cta Chinh phy;

- Quyét dinh sb 56/2011/QD-UBND ngay 06/10/2011 caa UBND tinh v&
viéc ban hanh Quy dinh cong tc thi dua, khen thudng trén dia ban tinh.

- (Tén don vi) d& nghi Cha tich UBND tinh, HDTDKT tinh xét tng

thudng Béng khen cho ............ tap thd va .ocooeveeeenn. c4 phéan (cé danh sich
kém theo).
P4 c6 thanh tich trong ...

Dé nghi UBND tinh, HDTPKT tinh xem xét, nhdm déng vién, bidu
duong céc tip thé va ca nhén trén.

* Giri kém To trinh ndy 13: Bién ban hop Hoi dong TDKT clia co quan,
don vi; Danh sach tip the, c4 nhin dé nghj khen thuéng c6 tom tat thanh tich
dong gép cho nganh, dia phuong, don vi./.

THU TRUONG PON VI
Noi nhin: (Ky tén, déng dau)

...........
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DANH SACH
(Kem theo TO trinh S6... ... coceuveveevn vee/ AV v e av e v,

L Tap thé:

Stt Tén co quan, don vi Tém tit thanh tich

01 Phong...., huyén...., tinh
Binh Phudc.
II. Ca nhan:
Stt Ho va tén Chire vy, don vi Tém tit thanh tich
cong tac
X Trudng phong ....... ,
01 | OngPham VanC {S8& ....... , tinh Binh
Phudec.
Chuyén vién
ST oA e Phong....... , UBND
02 BaLé Thi H huyén...... , tinh Binh
Phude.
THU TRUONG PON VI

(Ky tén, déng ddu)
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Mau 28

TEN CO QUAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
, Poc lap — Tw do — Hanh phic
SO i . ngay ... thang ... ndm 20...
BIEN BAN HQOP HOI PONG TPKT
V/v xét dé nghj khen thudng ...
= TROT ZIAN: cureereeeeee ittt r st
- Pia BT s CINUTTVUUT TR T U OO s USROS UU PRSPPSO PPRPIN
- Thanh vién HDTDKT gdm ¢6: ....eune... s VADLE: cvvevererrenreessseessesseasemssassnes
B ) 0 \i I 7 7 AU OO OO P PO TP PP S S RS ST SETR D :
g 10 3 o £ YOO DTSRRI S T PRI EI RS
- NOi dung cuGC ROP: cooviiriremieinicistnresen i
- K&t 1N €08 Chl T8 wovveereererercercsrenetsssnrssssesstsscsssssssissesss s ssasssasasionses
- Kbt qua bd phibu (dat t9 18 20): ceveecermmccmeersrsvrnmnissnrsssssesissessssssssissssssisssess
- Cubc hop két thiic vio luc ...... giv...... cung ngay./.
THU KY CHU TOA
(Ky tén, ho va tén) (Ky tén, déng ddu)
Noi nhdn:

-----------

* Ghi chi: Trong Bién bdn nay ghi vo 6 lueong khen, dé nghl ghi rd tén don vi
" va cd nhén dwge xét khen vao trong Bién bdn nay (néu s6 lugng 1t) hodc danh
.sdch kém theo./.
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8. Gidi quyét don thw khiéu nai, to cdo lién quan téi linh vye thi dua,
khen thwéng thude thAm quyén cAp tinh. Ma s6 hd so: T-BPC-272406-TT

a) Trinh tur thywe hién: |

- Bude 1: Céc tb chire, c4 nhan cé don thu khiéu nai, t6 cdo lién quan téi
cong tac Thi dua, khen thudng giri v& Ban Thi dua - Khen thuéng tinh.

- Bude 2: Ban TPKT tinh thu 1y c4c don thu khiéu nai, t cdo thudc thim,
trudmg hop khong thude thAm quyén thi chuyén dén co quan ¢6 thim quyén theo
luat dinh.

b) Céch thire thye hign: Nop truc tiép tai Ban thi dua khen thuéng holc
qua duong buu dién

¢) Thanh phén, s6 lrong hd so:

- Thanh phén hé so:

+ Pon khiu nai hodc don td céo;

+ Hb so, tai lidu, chimg ctt (néu cd).

- 86 lugng: 01 b hd so.

d) Thoi han gidi quyét:

' - 10 ngdy lam viéc d6i v6i don thw khiéu nai, t6 céo khéng ding thim
‘quyen.

. -Khiéu nai: 30 ngdy lam viéc, néu vu viéc phitc tap trong vong 45 ngay, ké
tirngay thuly. = ,

- T6 cdo: 60 ngay lam viée, néu vu viée phiic tap trong vong 90 ngay, ké tir
ngay thu ly.

d) Pbi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: td chic, ¢4 nhén.

€) Co quan thue hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thidm quyén quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan trie tiép thyuc hién thyc hién thi tuc hanh chinh: Ban Thi dua -
Khen thudng tinh.

- Co quan phdi hop: s&, ban, nganh, doan thé tinh, huyén, thj xA.

o) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh khen thuéng.

h) Lé phi: khéng c6.

i) Tén mau don, miu t& khai:

- Don khiéu nai: mau 29.

- Pon t§ céo: mAu 30.

k) Yéu cu, diu kién thwc hién thi tuc hanh chinh: khong.

1) Ciin cit phap ly ciia thii tue hanh chinh:
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- Luft Thi dua, khen thudng ngay 26/11/2003.

- Luat Khiéu nai nim 2011;

- Lu4t T6 cdo nim 2011.

- Luat sb 47/2005/QH11 ngay 14/6/2005 cia Quéc ho1 stra dbi, bd sung mot
sb diéu cta Luit Thi dua, khen thuong va Luat s6 39/2013/QHI13 ngay
16/11/2013 ctia Québc héi sira dbi, b sung mot sb didu ctia Luét Thi dua, khen
thuong. |

- Nghi dinh so 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 ctia Chinh phii quy dinh chi
tiét thi hanh mot sb didu cta Luét Thi dua - Khen thudng va Luét stra ddi, bd
sung mot sb didu ctia Luat Thi dua, khen thudng.

- Nghi dinh s6 75/2012/ND-CP ngay 03/10/2012 ctia Chinh phi quy dinh
chi tiét mot sb didu clia Luat Khiéu nai.

- Nghi dmh s6 76/2012/ND-CP ngay 03/10/2012 ctia Chinh phtt quy dinh
chi tidt mot sb diéu clia Lujt T4 céo.

- Théng tu sé 07/2014/TT-BNV ngay 29/8/2014 ctia B§ Néi vy hudng din
thi hanh mot sé didu ctia Nghi dinh sb 42/2010/ND-CP ngdy 15/4/2010 cia
Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mot sé didu cta Luat Thi dua, khen thudng

a Lujt sira dbi, bd sung mdt s6 diéu cua Luat Thi dua, khen thudng, Ngh1 dinh
s6 39/2012/ND- CP ngdy 27/4/2012 ctia Chinh phu sua 51, bd sung mot sb didu
cua Nghi dinh s6 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 cta Chinh phu va Nth dinh
s6 65/2014/ND-CP ngay 01/7/2014 chia Chinh phit quy dinh chi tiét thi hanh
Luét stra dbi, bd sung mot s6 didu cla Luét Thi dua, khen thudng nam 2013.

- Quyét dinh sé 56/2011-UBND ngay 06/10/2011 ctia UBND tinh ban hanh
Quy dinh v& céng tac Thi dua - Khen thudng trén dia ban tinh.

Méu don, to khai dinh kém:
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Ma3u 29

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap — Tw do — Hanh phic

....... , ngay....thdang .....ndm......
PON KHIEU NAI
Kinh gitic....ccccoeeicveecrenneeccrerneneseesneennnns (1)
Ho vaten....co i senns (2); Ma SO hO SO .cccovvererirencnnnee 3)
DA Ch 1 et b et s e s s s s s rrat e s ra s e s s ras e raeesnsnanesns
KRIEU D181 1.vveevrerenscrvesscmsessssessssssssesssssessassessostasssesessesasssssssssssesssssassassmssasesssasens (4)
NO1 dUNG KNIBU N1 .v.cveveeeeeecreesere et eress s sesses st erassssesesssssssessseessenseses (5)

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

(Tai liéu, ching ctr kém theo - néu co)

Nguwdi khiéu nai
(ky va ghi v ho tén)

(1) Tén co quar, 16 chike, cd nhdn ¢ thdm quyén gidi quyét khiéu nai.

(2) Ho tén ctla nguoi khiéu nai,

- Néu & dai dién khiéu nai cho co quan, 18 chire thi ghi ré chike danh, tén co quan, t6
chire ma minh dai dién.

- Néu 1a nguoi dwoc uy quyén khiéu nai thi ghi v6 theo uy quyén ciia co quan, 10 chire,
cd nhdn nao.

(3) Noi dung nay do co quan gidi quyet khiéu nai i ghi.
(4) Khiéu nai ldn ddu (hodc lan hai) ddi voi quyét dinh, hanh vi hanh chinh clia ai?

(5) Noi dung khiéu nai
- Ghi tom tat sw viéc dén dén khibu nai;

- Yéu cdu (dé nghi) ctia nguoi khiéu ngi (néu cé);
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M3u 30
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pic 14p — Tw do — Hanh phic

....... , hgay....thang ....nam......
PON TO CAO
Kinh Sli: c.coceviicriirinnnesieescsisnnes (D)
BT 107 LA eeneeeeveeseeeereeesisssserasaesesessassasesssesbaisbts s aarn e st e sassabEaa LB e To AT e e LS R e s b s aE s st a st
IDI8 ChIE ouvieereresee e see e re st e R s
Tbi 1am don nay t6 c4o hanh vi vi pham phap udt COa: e
............................................................................................................................. (2)
INGY 101 A8 QR coorvrrvvevevsssesssesecssesessssemsnsssssssssss s sesmes s s (3)

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Téi xin cam doan nhitng ndi dung t8 cao trén 13 dang su that va chiu trdch
nhiém trude phap luit néu co tinh to c4o sai.

Ngudi t6 cdo
(Ky, ghi rd ho tén)

(1) Tén co quan tiép nhdn 16 cdo.
(2) Ho tén, chirc vy va hanh vi vi pham phdp ludt cria ngwoi bi t6 cdo.

(3) Nguedi, co quan cé tham quyén gidi quyét to cdo xdc minh, két ludn va xie Iy ngudi
c6 hanh vi vi pham theo quy dinh ciia phdp ludt.
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9, Xéc nhin, cAp d6i hién vit khen thuéng thujc thAm quyén cip tinh.
M3 s6 hé so: T-BPC-272413-TT

a) Trinh tw thwe hién:

- Bué6c 1: Ban Thi dua - Khen thudng tinh nhén hé so d& nghi x4c nhan
(hoiic cAp dbi hién vat khen thudng) ctia céc t§ chirc, ¢4 nhén.

- Bude 2: Ban Thi dua - Khen thudng h(") so luu trit tai co quan xac nhén
khen thudng bing vin ban.

- Bué6c 3: Di véi céc trrdng hop bi thién tai, hoa hoan ... duge 6 chic, c&
nhan d& nghi cip lai Bang khen Khing chién? Ban Thi dua - Khen thuéng tinh hd
so luu trit dy thio To trinh, Quyét dinh va in Bing khen trinh UBND tinh cAp lai
va giri t6i tb chirc, c4 nhan de nghi.

- Budc 4 Déi véi céc hinh thire khen thu:orng cta Thu tudéng Chinh pha, chi
tich nudc vé thanh tich khang chién cha céc td chirc, c4 nhan. Ban Thi dua -
Khen thudng tinh tdng hop d& nghi Ban Thi dua - Khen thudng Trung wong giai
quyet

b) Cach thirc thwe hién: Nop truc tlep tai Ban thi dua khen thudng hoac
qua dugng buu dién

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan hb so:

+ D& nghi ciia co quan, don vi hodc ¢4 nhin @2 nghi;

+ Danh séach tap the cd nha.n d2 nghi x4c nhén hoic cip dbi (nu 12 co quan,
don vi d& nghi);

+ Phiéu d& nghi cp dbi hién v4t khen thudng c6 x4c nhan cla chinh quyén
~ dia phwong hojc co quan quéan 1y (néu 1 c4 nhén).

- §6 luong: 01 b hd so.

d) Thoi han giai quyét:

- 05 ngay d6i véi cac hd so thude thim quyén giai quyét cia UBND cip
tinh. |

- Dbi v6i céc hinh thirc khen thudéng cia Thu tuéng Chinh phi, Chu tich
nudc vé thanh tich khang chién 1a 05 ngdy lam viéc , khong tinh théi gian tra 10
cia Ban Thi dua - Khen thudéng Trung uong.

d) Poi twong thire h:ién thi tue hz‘mh chinh_:‘ tb chirc, c4 nhan.

e) Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién thyc hién tha tuc hanh chinh: Ban Thi dua -
Khen thudéng tinh.
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- Co quan phéi hop: s&, ban, nganh, doan thé tinh, huyén, thi xa.

g) Két qua thwe hién thii tyc hanh chinh: Quyét dinh khen thudng.

h) Lé phl khoéng. o

i) Tén miu don, miu tor khal Pon d& nghi cép, ddi hién vét khen thuong (mAu
31). '

k) Yéu ciu, didu kién thye hién thi tuc hanh chinh: khong.

1) Cin cit phap 1y cia thi tuc hanh chinh:

- Lut Thi dua, khen thudng ngay 26/11/2003,

. - Luét s6 47/2005/QH11 ngay 14/6/2005 clia Québc ho1 stra 4, b sung mot
s6 diéu cua Luat Thi dua, khen thudng va Luat sb 39/2013/QH13 ngay
16/11/2013 cta Quéc hdi sira dbi, bd sung médt sb diéu cua Luét Thi dua, khen
thudng.

- Nghi dinh so 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 cua Chinh pht quy dinh chi
tiét thl hanh mot sb didu cta Luit Thi dua, khen thuong va Luét sira dbi, bd sung
mdt sb diéu ctia Ludt Thi dua, khen thudng.

- Nighi dinh sb 39/ND-CP ngay 27/4/2012 ctia Chinh phii vé viéc sira dbi bd

- sung mot sb didu ciia Nghi dinh s§ 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 ctia Chinh
""" phii quy dinh chi tiét thi hanh m¢t s6 diéu ciia Luét Thi dua, khen thudng va Luft
" stra dbi, bd sung mot sb didu ctia Luat Thi dua, khen thuong.

- Théng tu sb 07/2014/TT-BNV ngay 29/8/2014 ctia B Noi vu hudng dan
thi hanh mét sb diu ctia Nghj dinh s6 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 cia
Chinh phti quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 didu cua Luat Thi dua, khen thudng
va Luit stra d6i, bd sung mot s& diéu ctia Luat Thi dua, khen thudng, Nghl dinh
s6 39/2012/ND- CP ngdy 27/4/2012 ctia Chinh phu stra dbi, bd sung mot sb didu
cua Nghi dinh s6 42/2010/ND-CP ngdy 15/4/2010 cua Chinh phu va Nghl dinh
s6 65/2014/ND-CP ngay 01/7/2014 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh
Ludt stra @31, bd sung mdt sb didu ctia Luat Thi dua, khen thuéng nim 2013.

- Cong vin s& 24/TPKT cia Vién Thi dua - Khen thudng vé cép dbi hién
vat khen thudng bi thit lac.

- Céng vin sb 06/BTDKT-VP ngiy 04/01/2012 cha Ban Thi dua - Khen
thudéng Trung wong vé cip doi hién vét khen thuong;

- Quyét dinh s& 56/2011/QD-UBND ngay 06/10/2011 ctia UBND tinh vé
ban hanh Quy dinh vé cong tc thi dua, khen thuong trén dia ban tinh.

Méu don, to khai dinh kém:
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Miu 31

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pée lip — Tw do — Hanh phiic

PON PE NGHI
vé viée Cap - Pbi hién vit khen thwédng Khang chién

Kinh glt: .ociiineiriiiciiiericerinneirisessscississsasssoscossscassssnssonse
Hovatén: ..ccovviiiiiiiiiii i cricen e nam sinh:.........cceeeenee.
QUE UAN 1. uiiieiitiiiiiireteinterintennite et raaesneeaeeiateansaneensenaenans
Trﬁquén et ettt et et e et ta e e et et rhe et taeneaeaaraaeaans
S8 dién thoai nha T€Ng: . eveiiiennnnnnns Sé dién thoai di dong................
b3 duge Chu tich nude, Thu tudng Chinh phil ting thudng:
........................... khéng chién chéng ............. Hang ..................
Theo Quyét dinh s6 ................ Ngay.........thang .........nam...........

S6 6 VANG: .evvvniieennnn. ngudi ky Quyét dinh:..........ovvenieeiiiennnne
Hién vAt Xin cAp - @61 1815 ...vvvveevrieee i eeeeeee et e e e

| Ly do xin cép - déi hién vatkhen thudng: ...
~ Ngudi duge khen thuéng cling dot 12 Ong (ba) .....................................

QUE QUAN ..o rcreecreeeenreccresseeser s ensssse st e e st b s s me s sae s ab s bs saneas N\
b3 duorc ting thuong .............................. e cereeeenareerenens "
Theo Quyét dinh s6: ........... ngay ........ théng....... DAM ceuveenininnnnnnns 4o
S6 sb VANG: Lieiirinns Ngudi ky Quyét dinh: c....vveeereerereeeeneeeeemseecent . oér
D0m Vi trNH KBEN: c..ovovvaeecvsienrsseenesseesssssrsssessesssasesssssessscssesasessessesssnassanenss >

T6i xin cam doan nhiing diéu khai trén day l1a dang, néu sai tdi xin chiu
hoan toan trach nhiém trudc phép luit Nha nuée.
Ghi chii: Gizi kém theo hién vt cii xin cdp - doi lai./.

XAC NHAN CUA UBND XA, Ngay ....... thng ..... nim 20....
PHUONG, TH] TRAN Ngudi dé nghi
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Iv. LINH VU'C LUU TRU

1. Chinh 1y tai lidu. Ma s6 hd so: T-BPC-272424-TT

a) Trinh ty thye hign:

_Buéc 1: C4 nhan, tb chirc dén lién hé viéc chinh ly tai lidu tai Chi cuc Vin
thu - Luu trilr.

- Bude 2: Khao sat tai liéu, bao gié kinh phi chinh 1y tai ligu.

- Bude 3: Ky hop ddng chinh ly tai liéu.

- Budc 4: Nhén ban giao tai liu chinh ly.

- Buéc 5: Chinh 1y tai liéu.

- Bude 6: T chirc nghiém thu tai liéu chinh ly.

- Bude 7: Thanh 1y hgp dong.

- Buéc 8: Xuit hoéa don GTGT.

b) Céch thirc thyc hién: Tiép nhén truc tiép tai Chi cyc Van thu - Luu trit
(S& Nbi vu) hodc qua hé théng buu chinh.

¢) Thanh phin, s6 hrgng hd so

- Thaph phén hd so:

+ Vin ban d& nghi chinh 1y tai liéu.

+Vin ban ddng ¥ ky hop ddng chinh Ly tai lidu.

- $6 luong ho so: 01 bd.

d) Thi han gidi quyét: 03 ngdy lam viée cho timg bude thye hién (riéng
budc chinh 1y tai liéu khong 4n dinh thoi gian vi phu thude vao khéi tai liéu cin
chinh ly).

d) Péi twgng thye hi¢n thi tuc hanh chinh: C4 nhén, tb churc.

¢) Co quan thyc hién thi tyc hanh chinh:

- Co quan ¢é thAm quyén quyét dinh: Chi cuc Vén thu - L trit (S¢ Noi
V).

_ i quan truc tiép thyc hién TTHC: Chi cyc Van thu - Luu trit (S6 Noi vy).

g2) Tén mau don, to khai: Khong.

h) L& phi: Thuc hién Thong tu s6 12/2010/TT-BNV ngay 26 thang 11 nam
2010 ctia B N6i vy huéng dAn phuong phép x4c dinh don gia chinh 1y tai licu
gidy; Quyet dinh s 583/QP-UBND ngay 17 thang 3 nam 2011 cua Uy ban nhén
din tinh Binh Phudc ban hanh Béng gi4 dich vu chinh 1y tai liéu nén Tiéng viét
trén dia ban tinh Binh Phudc.

i) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Tai liéu duge chinh Iy

k) Yéu clu, didu kign thyc hién thi tyc hanh chinh. Khéng
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) Cian cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Luat Luu trfr s8 01/2011/QH11 ngay 11 thang 11 thang 2011 ciia Qubc
Hbi; .

- Nghi dinh sé 01/2013/ND-CP ngay 03 thang 01 nim 2013 ctia Chinh phi
quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu ctia Luu trix;

- Thong tu s6 03/2010/TT-BNV ngay 29 thang 4 nam 2010 ciia B§ Néi vu
quy dinh mirc kinh t& k§ thuét chinh 1y tai liéu gidy;

- Théng tur s6 12/2010/TT-BNV ngay 26 thang 11 nim 2010 ctia B4 Noi vu
huéng din phwong phép x4c dinh don gi4 chinh 1y tai liéu gidy;

- Quyét dinh s6 128/QD-VTLTNN ngay 01 thing 6 nim 2009 ctia Cuc Vin
thu va Luu trit Nhi nuée v8 viée ban hanh quy trinh chinh 1y tai liéu gidy “ theo
TCNV ISO 9001: 2000. | _

- Quyét dinh s6 583/QP-UBND ngay 17 thang 3 nam 2011 cta Uy ban
nhén dén tinh Binh Phuéc ban hanh Bang gia dich vu chinh 1y tai liéu nén Tiéng
viét trén dia ban tinh Binh Phudéc.
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2. Khai thac va sir dung tai liéu Iru trir. Ma s6 hd so: T-BPC-272442-
TT

a) Trinh tw thyce hién:

* P6i véi tai ligu ma héa |
, - Buée 1: C4 nhian, td chirc dén trinh gidy gidi thiéu hodc don xin sir dung
tai lidu; gidy chimg minh nhén dén; dé cwong nghién clru (néu co) tai Chi cuc
‘Van thu - Luu trit (Chi cuc).
~ -Budc2: Phong T4 chirc sir dung tai 1iéu luu trit va (mg dung tin hoc tra tim
tai liéu trén phén mém quéan 1y ho so tai liéu luu trit.

- Buéc 3: In, photo tai liéu theo sb lugng co quan, td chirc, c4 nhén c6 yéu

© chu
- Budce 4: Trinh 18nh dao Chi cuc ky sao y hodc ching thyec.
- Bude 5: Déng du sao y, chimg thuc; vao sb theo di khai thic tai liéu luu
trif.

- Burde 6: Giao ban sao tai 1iéu cho co quan, td chirc hodc c4 nhan va thu phi
khai thac tai liéu theo quy dinh.

* P6i voi tai lidu chwa ma hoa

- Bude 1: Ca nhan, td chirc dén trinh gidy gi6i thiéu hodc don xin sir dung
tai lidu; gidy chimg minh nhan dén; d& cuong nghién ctru (néu c6) tai Chi cuc
Vin thu - Luu trit (Chi cuc).

- Budc 2: Phong T chirc sir dung tai liéu luu tri va ung dung tin hoc tra tim
tai lidu trong muc luc; dién théng tin vao phiéu yéu cdu khai théc, sit dung tai
liéu giri phong Quan Iy kho luu trit chuyén dung.

- Budc 3: Phong Quan 1y kho tra tim tai liéu theo phidu yéu cdu, 14y tai liéu
luu trong kho giti phong Té chite sir dyng TLLT&UDTH.

- Buéc 4: phong Td chitc sit dyng TLLT&UDTH photo tai ligu theo sb
lugng co quan, td chirc, ¢4 nhan c6 yéu ciu.

- Budce 5: Trinh ldnh dao Chi cuc ky sao y hoéc chimg thuc.

- Budc 6: Péng déu sao y, chimg thuc; vao s6 theo d&i khai théc tai liéu luu
trit.

- Budc 7: Giao ban sao tai lidu cho co quan, tb chitc hodc c4 nhén; giao ban
chinh tai liéu cho phong Quan ly kho luu trit chuyén dung.

- Budc 8: Thu phi khai thac tai liéu theo quy dinh.

b) Cich thirc thye hién: Tiép nhén trye tiép tai Chi cyc Van thw - Luu trit
(S& Noi vu). '

¢) Thanh phz’in, s6 Iugng hb so:
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- Thanh phén hd so:

+ Giéy gidi thiéu cha co quan t§ chirc noi cong tac (néu stt dung vi muc
dich cong vy).

+ Pon xin st dung tai liéu va gidy CMND (néu khai thac, str dung vi myc
dich c4 nhén).

+ Trudng hop nghién ciu chuyén dé phai ¢6 thém dé cuong nghién ciru.

- 86 Iurong hd so: 01 bd.

d) Thoi han giai quyét: Trong ngay 1am viéc khi nhén d ho so hop 18.

d) Pdi tweng thye hién thit tue hanh chinh: C4 nhén, t6 chirc.

e) Co quan thye hign thé tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Chi cuc Vin thu - Luu trit (S& Noi
vu).

- Co quan hodc ngudi c6 thAm quyén dugc 9y quyén hosc phan cip thuc
hién (n€u ¢6): Chi cuc Truéng Chi cuc Van thur - Luu trif.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Chi cuc Vin thu - Luu trir (S& Noi vy)..

g) Tén mau don, t& khai: Khong. ,
| h) L€ phi: Thong tu 30/2004/TT-BTC ngay 07 thang 04 nam 2004 cia B
. Tai chinh hudng déan ché do thu, ndp, quan ly, str dung phi khai thac va str dung
tai liéu fuu trir.

i) Két qua thwe hién thi tyc hanh chinh: Céc tii liéu theo yéu cdu clia c4
nhén, to chitc. |

k) Yéu cliu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong.

) Can cir phap 1y cia thi tuc hanh chinh:

- Luit Luu trir s8 01/2011/QH11 ngay 11 thang 11 théang 2011 cta Quéc
Hbi. _

- Nghi dinh s0 01/2013/ND-CP ngay 03 thang 01 ndm 2013 cia Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mét s diéu cua Luu trit.

- Théng tu s6 30/2004/TT-BTC ngay 07 thang 4 nim 2004 cia B Tai
chinh huéng din ché d6 thu, ndp, quan 1y, st dung phi khai thic va sir dung tai
liéu luu trit.
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v. LINH VUC TO CHITC HANH CHINH SU NGHIEP NHA
NUGC, LINH VU'C HQL TO CHUC PHI CHINH PHU:

1. Thim dinh viéc thanh 13p té chike sw nghiép nha nwée. Mi s6 hd so:
T-BPC-272513-TT

a) Trinh ty thye hién:

- Buée 1: Té chirc dén ndp hd so tai S& Noi vu.

- Buéc 2: Can b tiép nhan, kidm tra hd so; néu chua ddy du thi ghi hd so
lai tb chirc d& hoan chinh.

- Budce 3: Thém dinh hé S0.

- Budgc 4: Dy thao T¢ trinh trinh UBND tinh.

b) Céch thirc thye hién: Giri hd so tryc tiép tai S& Noi vu hodc qua
dudng buu dign.

¢) Thanh phan, s6 lwrgng hd so:

- Thanh phén hd so:

+ D8 4n thanh 1ap don vi sy nghiép cong lap;

+ Van ban @& nghi, t trinh thanh 13p don vi sw nghiép cong lap, dy thio
quyét dinh thanh 18p don vi sy nghiép cong l4p, dy thdo quy ché t5 chitc va hoat
dong cta don vi sw nghiép cdng ldp va cic tai lidu khéc c6 lién quan (gidy tor dt
dai, kinh phi, ngudn nhén lyc);

+ Y kién bang vin ban ctia cic co quan c6 lién quan vé viéc thanh Iip don
vi sy nghiép cdng lap;

+ Béo céo giai trinh viée tiép thu y kién ctia cac co quan c6 lién quan.

- 84 luong hd so: 01 bo.

d) Thoi han glal quyét: Thim dinh trong 15 ngdy ke tir ngay nhan da hd
so hop 1€ (khéng bao gbm thoi gian UBND tinh xem xét quyét dinh).

d) Po6i twong thire hién thi tyc hanh chinh: T chirc

¢) Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh: UBND tinh.

-'Co quan hodc ngudi ¢d thAm quyén duoc Gy quyén hodc phin cap thuc
hién (néu co):

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Noi vu.

- Co quan phdi hop (ndu c6): S&, ban, nganh cé lién quan.

g) Két qua thye hién thii tuc hanh chinh: Vin ban thim dinh.

h) Phi, I¢ phi: Khong

i) Tén miu don, mAu t& khai: Khéng
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k) Yéu chu, didu kién thwe hién tha tuc hanh chinh: Xéc dinh cu thé
muc tiéu, chirc ndng, nhi¢m vu, Phu h0'p va&i quy hoach mang luéi t& chirc don vi
su nghiép cong lap da dugc cap ¢6 thdm quyén phé duyét (néu co) Co try so lam
viéc hojc d& an quy hoach cap dat x4y dung tru s& dd duge cap c6 thim quyen
phé duyét (trudng hop xdy dung tru s& méi); trang thiét bi cin thiét ban du;
ngudn nhén sy va kinh phi hoat déng theo quy dinh ctia phap luit.

I) Can cr phap Iy ciia thii tuc hanh chinh:

Nth dinh s6 55/2012/ND-CP ngay : 28/6/2012 ctia Chinh phi Quy dinh vé

thanh lap, tb chuc lai, g1a1 the don vi su nghlep cong lap

P ,.:'.‘."*_. .
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2. Thim dinh viéc tb chire lai tb chire sw nghiép nhi nwée. Ma s6 hd
so: T-BPC-272644-TT

a) Trinh ty thuce hién:

- Buée 1: T chirc dén ndp hd so tai S& Nbi vu.

- Bute 2: Cén bd iép nhan, kiém tra hd so; néu chira ddy da thi gt ho so
lai t6 chirc d€ hoan chinh.

- Budc 3: Thim dinh hd so.

- Budc 4: Du thao T& trinh trinh UBND tinh.

b) Cach thirc thye hién: Nop hd so truc tiép tai S& Noi vu hodc qua hé
théng buu chinh.

¢) Thanh phan, s6 lwong hd so:

- Thanh phin ho so:

+ Pé an tb chirc lai don vi su nghiép cong 1ap;

+ T& trinh v3 b 4n't chitc lai don vi sw nghiép cong 1ap va du thao quyét
dinh t6 chuec lai don vj sur nghiép cong lap;

+ Céc viin ban cla co quan ¢ thAm quyén xac nhan viéc hoan thanh nghia
vu vé tai chinh, tai san, d4t dai, cac khoan vay, ng phai tra va céc véan d8 khéc c6
lién quan (néu o).

- 86 lugng hd so: 01 bd

d) Thoi han giai quyét: Tham dinh trong 15 ngay lam viéc ké tir ngay
nhén d& hd so hop 18 (khdng bao gbm thoi gian UBND tinh xem xét quyét dinh).

d) Poi twong thye hién thi tuc hanh chinh: T4 chirc

¢) Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c¢6 thAm quyén quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan trire tiép thye hién TTHC: S& Noi vu.

- Co quan phdi hop: S, ban, nganh ¢4 1ién quan.

g) Tén mau dom, miu to khai: Khong.

h) Phi, 1€ phi: Khong

i) Két quﬁ thye hién thii tuc hanh chinh: Vin ban thim dinh

k) Yeu cAu, didu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Thyc hién viée
didu chinh v& chirc ning, nhiém vy, quyén han cta don vi sy nghiép cong lap,
Phu hop voi quy hoach mang luéi to chirc don vi su nghiép cong 1ap di duge cép
c6 thAm quyén phé duyét (néu cb).

I) Cin cir phép Iy ciia thi tyc hanh chinh: Nghl dinh s6 55/2012/ND-CP
ngdy 28/6/2012 cta Chinh phii Quy dinh v& thanh lap, t chirc lai, giai thé don vi

su nghiép cong lap.
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3. Thim dinh viéc giai thé t6 chitc sy nghiép nha nwéc. M3 s6 hd so: T-
BPC-272647-TT

a) Trinh ty thwc hién:

- Budc 1: Tb chite dén ndp hd so tai S& Noi vu.

- Budc 2: Cén bd tiép nhan, kiém tra hd so; néu chua day da thi giri hd so lai

t6 chirc d& hoan chinh.

- Bué6c 3: Tham dinh hd so.

- Budce 4: Dy thao T¢ trinh trinh UBND tinh. .

b) Cach thirc thye hién: Nop hé so truc tiép tai S& Noi vu hodic qua hé
théng buru chinh.

¢) Thanh phin, s6 lrgng hd so:

- Thanh phin hé so:

+ D8 4n giai thé don vi su nghiép cong 14p;

+ T& trinh vé dé 4n giai thd don vi sy nghiép cdng lap v du thao quyét
dinh giai thé don vi sy nghiép cong l4p;

+ Céc vin ban cia co quan ¢6 thdm quyén xac nhin viée hoan thanh nghia

vu vé tai chinh, tai san, ¢4t dai, cic khoan vay, ng phai tra va cic vin @& khéc c6
lién quan (néu cb).

- 86 lwong hd so: 01 bd.

d) Thoi han giai quyét: Thém dinh trong 15 ngay 1am viéc k& tir ngay
nhén di hd so hop 18 (khong bao gdm thdi gian UBND tinh xem xét chép thuén),

d) DPoi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: T chirc. K

e) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan truc tiép thue hién TTHC: S& N§i vu.

- Co quan phdi hop: S, ban, nganh c6 lién quan.

g) Tén miu don, mau to khai: Khong

h) Phi, 1€ phi: Khong. .

i) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Vin ban thim dinh.

k) Yéu cau, diéu kién thic hién thii tuc hanh chinh:

Viéc giai thé don vi su nghiép cong 1ap dugc thuc hién khi c6 mot trong
cac diéu kién sau:

- Khong con chirc ning, nhiém vu.

- Ba niim lién tiép khong hoan thanh nhiém vu hodc hoat dong khéng co
hiéu qua theo danh gi4 cia co quan c6 thdm quyén thanh 13p.
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- Theo yéu cu sip xep vé td chitc don vi su nghiép cong 14p de phu h0'p
voi quy hoach mang luéi td chitc don vi su nghiép cong lap da duoc clp ¢b thim
quyén phé duyét.

D) Can cir phap 1y cita thi tuc hanh chinh:
- Nghl dinh sb 55/2012/ND-CP ngay 28/6/2012 cta Chinh phit Quy dinh vé
thanh 14p, tb chire lai, giéi thé& don vi su nghiép cbng 14p.
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VI. LINH VU'C HQI, TO CHUC PHI CHINH PHU

1. Cong nhan ban vin dong thanh Iap Hoi ¢6 pham vi hoat dgng trong
tinh, M3 s6 hd so: T-BPC-272833-TT

a) Trinh tw thyre hién:

- Bude 1: C4 nhén, t chirc giri hd so xin cdng nhin Ban van ddng thanh 1ap
hoi dén S& Néi vu (Hbi dur kién hoat dong trong linh vire Noi vy).

- Bude 2: Tiép nhén, kiém tra, xir Iy hd so:

+ S& Nbi vu tiép nhan va kiém tra thanh phén hd so xin cong nhan Ban van
d6ng thanh 14p héi hoat dong trén dia ban tinh lién quan dén linh vue ndi vu.

‘ + Nghién ctru, xem xét va tham khéo ¥ kién céc co quan lién quan (néu
cén).

- Bude 3: Nhan két qua hofic viin ban tir chdi (néu 13 1y do).

b) Cach thirc thwe hién: Nop hd so truc tiép tai S& Noi vu hodic qua hé
théng buu chinh.

~ ¢) Thanh phén, s6 hrgng ho so:

- Thanh phén hb so:

+ Pon xin céng nhén ban vin dong thanh 14p Hdi, trong don néu 16 tén Hoi,
tén chi, muc dich ctia Héi, linh vuc ma Hoi dy kién hoat déng, pham vi hoat
dong, du kién thdi gian triy bi thanh 13p Hoi va noi tam thoi lam dia diém hoi
hop;

+ Danh séch va trich ngang cta nhitng ngudi dy kién trong Ban van dong
thanh 14p hoi: ho, tén; ngay, thang, nim sinh; trii quén; trinh d§ vin hoa; trinh d§
chuyén mon.

+ Pbi v6i nhan sy du kién 13 ngudi dimg dau (Truéng ban) Ban van dong
thanh 14p hoi thudc dién quén Iy cua co quan cd thdm quyén thi phai duge su
dbng ¥ béng vin ban ciia co quan cb thdm quyén theo quy dinh v& phan cip quan
1y can bg,

-84 lugng hd so: 01 bd.

d) Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir nhén da hd so hop 18.

d) Péi twgng thwe hién thi tuc hanh chinh: T4 chirc, ¢4 nhan.

¢) Co quan thye hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thidm quyén quyét dinh: S& Ngi vu.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Noi vu.

- Co quan phéi hop: Céc sd, ban, nganh lién quan dén Iinh vuc hoat ddng
ctia Ho1, qu¥ va tb chire phi chinh phu.

g) Tén miu don, miu t& Khai:
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D& nghi cong nhin ban vin dng thanh 1ap hoi.

h) Phi, I€ phi: Khong.

i) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh,

k) Yéu ciu, didu kién thyc hién thi tyc hanh chinh:

- C6 it nhét 05 thanh vién &5i Hoi c6 pham vi hoat dong trong tinh.

- Hiép héi c6 pham vi hoat ddng trong tinh c6 it nhit 03 thanh vién dai dién
cho céc td chirc kinh té trong tinh.

) Cén cr phap Iy cta thii tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 cia Chinh phit quy dinh vé
t& chirc, hoat dong va quan ly Héi.

- Nghi dinh sé 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 clia Chinh pht sia ddi, bd
sung mot sé didu ctia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP.

- Théng tu sb 03/2013/TT-BNV ngdy 16/4/2013 cta B6 Nboi vu quy dinh
chi tiét thi hanh Nghi dinh s 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 ctia Chinh phu
quy dinh vé 18 chirc, hoat dong va quan ly hoi va Nghi d1nh sb 33/2012/ND- CP
ngdy 13/4/2012 cua Chinh phil stra ddi, bd sung mdt s6 didu cia Nghi dinh sb
45/2010/ND-CP.

- Quyét dinh s 68/2010/QD-TTg ngay 01/11/2010 ciia Thu tuéng Chinh
phit v& viéc quy dinh Hdi c6 tinh chét ddc thi.

Méu don, to khai dinh kém:
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pic iap — Tw do — Hanh phic

PON PE NGHI
Coéng nhin Ban Vin ddng thanh 1ap Héi ...(1)...

Kinh giri: ...(2).cccoveeunens

T6i 1a ... dai dién nhimng nguoi sang lap (Ban Sang lap) Ho1 ...(1)... trén trong

@& nghi ...(2)... xem xét, quyét dinh céng nhan Ban Véan dQng thanh 14p Ho6i
...{1)... nhu sau:

I. Swr cﬁn thiét va co s& cong nhin

1. Su cin thiét........... [€) TP OT T

2.CO80 ciiniiiiininnnnn. (B) e e

IL Tén, ton chi, myc dich

1. TeEn HOi: .ovvvvnnninennenn, (5) i ‘

2. Ton chi, muc dich cia Hoi .................. () 2PN

III. Pham vi, linh vwc hoat dgng chinh ......... ) U

IV.Hoso gbm: .................. ) TR

Théng tin khi cAn lién hé: -

| (o T T8 = o T

5 - o)
E80 GIAN thOBE: . ev et et

Ban Séang lap Hoi dé nghi ...(2)... xem xét, quyét dinh c¢6ng nhan Ban Vin déng
thanh 14p Hbi ...(1)..../.

Noi nhin: ..., NEAY ... thdng ... ndm
- Nhu trén; BAN SANG LAP HOQI
- Lyu Ban Sang lap Hoi. (Chﬁ’ kjf)

Ho va tén

Ghi chu:
(1) Tén hoi du kién thanh l4p;

(2) Tén co quan nha nude ¢ thim quyén cong nhin ban vin dong thanh 1ap hoi;
(3) Khéi quét thuc trang Iinh vire hoi du kin hoat dong va sur cén thiét thanh 14p hoi;
(4) Néu rd viéc dé nghi céng nhin ban vin ddng thanh lap hdi phu hgp quy dinh tai
Diéu 2, Piéu 5 va Diéu 6 Nghi dinh s§ 45/2010/ND-CP vé quy dinh ciia phap lujt c6
lién quan (néu co);

(5) Tén goi bing tleng Viét, tiéng nuéc ngodi (ndu c6b), tén vibt tit (ndu co) phit hop
v6i [inh vge hdi du.' kién hoat d6ng va quy dinh ciia phép lujt;
(6) Xéc dinh cu thé t6n chi, myc dich phil hop tén gei va quy dinh clia phép luét;
(7) Xéc dinh cu thé pham vi, linh virc hoat ddng chinh, co quan quan 1y nha nudc vé
Iinh vyc hdi du kién hoat d6ng phit hop tén goi, quy dinh ciia phap lujt;

(8) Thanh phén, s§ lugng hd so: theo quy dinh tai Khoin 4 Pidu 6 Nghi dinh sb
45/2010/NP-CP va céc tai lidu c6 Hién quan (néu c6). Nhan su du kién 13 Trudng Ban
Vén dong thanh 14p hdi thuc hién theo quy dinh tai Khoan 1 Piéu 1 Thong tu nay.
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2. Xin phép dat vian phong dai dién ciia Hji c6 pham vi hoat djng trong
cd nwéc hodc lién tinh, Ma s6 hd so: T-BPC-272863-TT

a) Trinh ty thyc hién: ‘

- Buéc 1: T chirc, ca nhan c6 nhu cAu ndp don xin phép dat vin phong dai
dién tai S& Noi vu.

- Buéc 2: Can bd tiép nhén, kiém tra, nghién ctru, xem xét, yéu ciu bd sung
(néu co).

- Budc 3: Xin v kién céc SO, ban, nganh lién quan, trinh Chi tich UBND
tinh.

- Budc 4: T chitc, ¢4 nhan nhén két qua tai S& Noi vu.

b) Ciach thirc thue hién: Nop hd so truc tiép tai tru s& S& Noi vy hoac qua
hé théng buru chinh.

¢) Thanh phin, s6 Irgng hd so:

- Thanh phén hd so:

+ Pon xin phép dit van phong dai dién trong dé néu rd su cin thiét dit vin
phong dai dién;

+ Du kién ndi dung hoat dong cua vin phong dai dién;

+ Gidy t& hop 18 lién quan dén quyén st dung nha, dht noi du kién dat vin
phong dai dién;

+ Bén sao Quyét dinh thanh 13p Hoi, didu 18 HOI.

- So lugng ho so: 01 bo.

d) Thoi han gidi quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhén dugc hd so hop
1€ (khdng bao gdm thoi gian UBND tinh xem xét chép thuan).

d@) Co quan thyc hién thii tuc hanh chinh:

- Co quan c¢6 thdm quyén quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan trure tiép thyc hién TTHC: S& Noi vu.

- Co quan phéi hop: Cac S&, ban, nganh lién quan dén linh vuc hoat déng
cua Hoi. '

e) Pdi trgng thwe hién thi tuc hanh chinh: Tb chirc, c4 nhan

g) Tén miu don, mau t& khai: Pon d8 nghi d4t viin phong dai dién.

h) Phi, 1& phi: Khong.

i) Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Vin ban chép thuén.

K) Yéu ciu, diéu kién thyc hi¢n thi tyc hanh chinh: Hoi c¢6 pham vi hoat
dong trong ca nude hodc lién tinh.

1) Cin ci phép Iy cia thi tuc hanh chinh:
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- Nghj dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 ctia Chinh phti quy dinh v&
td chirc, hoat dong va quan ly Hoi.

- Ngh1 dinh s6 33/2012/ND- CP ngay 13/4/2012 ciia Chinh pht sira d6i, bd
sung mot sb didu ctia Nghi dinh s 45/2010/ND-CP.

- Théng tur s6 03/2013/TT-BNV ngdy 16/4/2013 cia B6 Néi vu quy dinh
chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 ctia Chinh phu
quy dinh v& t§ chirc, hoat déng va quan l)'/ héi va Nghi dinh s6 33/2012/ND- CP
- ngay 13/4/2012 ctia Chinh phu sira 601, bo sung mot s6 d1eu ctia Nghi dinh s6
45/2010/ND-CP.

Quyet dinh s 68/2010/QD-TTg ngay 01/1 1/2010 ctia Thii tuéng Chinh
phit v& viéc quy dinh Hbi c6 tinh chét dic thu, °

Méu don, t&r khai dinh kém:
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phic
., NgAy... thang ...... ndm... ...

PON XIN PHEP
Pit Vin phong dai dién

~ Kinh gui: Uy ban nhén dén ...(1)...

Hbi ...(2)... bao cdo Uy ban nhan dén ...(1}... xem xet cho phép Hoi dat Van
phong dai dién ctia Hoi tai ...(1)... nhu sau:
1. Sw can thiét d3t Vin phong dai dién

............................... ) TR s
2. Ho so gom

............................... ) TP D
Thoéng tin lién hé:

Ho vatén: ....ocovivivienenennnnnn, R RLRLLTTTILTTIRLILLLLES
DA CRET e e vveeeeeieeeeere et e e e
S6 dlenthoau ...........................

Hoi ...(2)... & nghi Uy ban nhan dén ....(1)... xem Xét, cho phép Hoi dit van
phong dai dién./. '

Noi nhin: ., Kgay ... thang ... nam
- Nhur trén; TM. BAN THUONG VU (5)
T CHU TICH
- Loz ... (Chit ky, déu)

Ho va tén

Ghi cha:

(1) Tén tinh hodc thanh pho truc thude Trung wong;

(2) Tén héi dé nghi dit viin phong dai dién;

(3) Néu 16 su cin thiét ¢4t van phong dai dién va dia chi dy kién noi dit vin
phong dai dién;

(4) Thanh phén, sé lugng hd so: theo quy dinh tai Khodn 1 Pidu 6 Thong tu
nay; '

(5) Tén goi khéc theo quy dinh diéu 1& hoi.
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3. Phé duy#ét Piéu 18 Hi c6 pham vi hoat ddng trong tinh, huyén. M4 sb
hé so: T-BPC-272879-TT

a) Trinh tu thye hién:

- Bude 1: Trong thdi han chdm nhit 30 ngdy sau ngdy dai hdi, Ban 13nh dao
Hbi phai giri hd so bdo cdo két qua dai hodi cho S& Néi vu dé xin phé duyét diéu
1é Hoi. '

- Bube 2: S& Noi vy tiép nhén va xit Iy hd so, nghién cim, xem xét, yéu ciu
b sung hé so (néu co).

~-Budc 3: Xin y kién céc s6, ban nganh lién quan vé dy thao diéu 1é cia Hoi,
trinh Chu tich UBND tinh.

- Buéc 4: Ban lanh dao Hoi nhén két qua tai S& Nbi vy

’ b) Cach thire thye hi€n: Nop hd so trye tiép tai S& Noi vu hodc qua hé
thong buru chinh.

¢) Thanh phén, s6 hrgng hd so:

- Thanh phén hd so:

+ Pon d& nghj phé duyét Didu 18 Hoi;

+ Pidu 18 va bién ban thong qua Piéu 12 Hbi;

+ Bién ban biu Ban lanh dao, Ban kiém tra (c6 danh s&ch kém theo);

+ Ly lich tu phép clia nguoi dimg déu Hai (néu ngudi dimg dau Hbi thudc
dién quan 1y ctia co quan cé thim quyén thi phai dwgc su dong ¥ bing van ban
clia co quan ¢ thdm quyén theo quy dinh v& phan cip quan Iy can bd).

+ Chuong trinh hoat déng cua Hai;

+ Nghi quyét dai hdi.

-S4 luong hd so: 01 bd.

d) Thi han gidi quyét: 30 ngdy 1am viée k& tir ngdy nhén di hd so hop B /s

d) Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan cé thdm quyén quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan tryre tiép thuc hién TTHC: S& Noi vu.

- Co quan phéi hop: Céc sd, ban, nganh lién quan dén linh vuc hoat déng
cua Hoi. '

e) D6i twong thire hién thi tuc hanh chinh: T chie.

‘ g) Tén mAu don, miu t& khai: Cong vin bio céo két qua dai hdi va mau
diéu 1€ hoi.

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Két qua thye hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.
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k) Yéu clu, di¢u kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Khong

) Can et phap Iy ciia thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 cua Chinh pht quy dinh v&
td chirc, hoat déng va quan 1y Hoi.

- Nghi dinh sb 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 ctia Chinh phi sira ddi, b
sung mdt sé didu ciia Nghj dinh s6 45/2010/ND-CP.

- Théng tu sb 03/2013/TT-BNV ngdy 16/4/2013 ctia B6 Noi vu quy dinh
chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngéy 21/4/2010 cia Chinh phu
quy dinh vé td chirc, hoat dong va quan ly hoi va Nghi d1nh s6 33/2012/ND- CP
ngay 13/4/2012 cta Chinh phu sira dbi, bd sung mét sb didu cia Ngh1 dinh sé
45/2010/ND-CP. |

- Quyét dinh s6 68/2010/QD-TTg ngdy 01/11/2010 cta Thu tudéng Chinh
phu vé viéc quy dinh Hdi co tinh chét dic thl.

Mdu don, to khai dinh kém:

. e .“.
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M3u 5 - Céng vin bao cdo két qua dai hoi

(D CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
S Doc 18p — Ty do — Hanh phiic

86:/...(2... . , ngay......thang.....ndm... ...

Vv bdo cdo két qua Pai hji

Kinh gti: ...(3)...
Ngay ... thdng ... nam ..., Dai héi thanh 1ap (Pai héi nhiém ky ... hodc Dai hdi
bat thudng) Hoi ...(1)... d& dugc t& chirc tai..., Pai hoi di thio luin va thong

Tai lidu khéc c6 lién quan (néu co)
Hoi ...(1)... bao céo két qua Pai hoi vdi ...(3)...va d& nghi xem xét, quyét dinh
(6.1

Noi nhin: TM. BAN THUONG VU (7)
- Nhur trén; CHU TICH
s (Chit ky, ddu)
-l Ho va tén
Ghi chil:
(1) Tén hoi;

(2) Viét tit tén hoi;

(3) Co quan nha nude ¢6 thAm quyén cho phép thanh 14p hi;

(4) Nhitng noi dung di dugc Pai hoi thao ludn, thdng qua;

(5) Theo quy dinh tai Didu 12 Nghi dinh s§ 45/2010/ND-CP va Khoan 2 Diéu
10 Théng tu ndy dbi voi truedmg hop dbi tén Hoi;

(6) Néu dai hdi thanh lap thi ghi phé duyét didu 1¢; néu dai hoi nhiém ky hoidc
bit thudng ma cé sira di, bd sung didu 16 thi ghi phé duyét diéu 18 (stra d6i, b sung)
hoiic c6 ddi tén va phé duyét didu 18 thi ghi: Di tén hdi va phé duyét didu 18 (stra dbi,
bd sung) ciia hdi. Truomg hop dai hoi nhiém ky hodc bét thudmg khong sira ddi, bd
sung diéu 16 hoic khéng dbi tén thi bd cym tir: “va dé nghj xem xét, quyét dinh...”’

(7) Tén goi khéc quy dinh v& thAm quyén ghi trong didu 1é hién hanh, ddi véi
dai hoi thanh 18p thi chi cin chir ky ctia Chit tich hoi d& dwoc ban lanh dao bau.
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Mau 9 - Didu 18 hdi (*)
(D). CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap — Tw do — Hanh phiic

PILU LE HOL...(2)...
(Phé duyét kém theo Quyét dinh $6 /OD-... ngady ... thdng ... nam

Chuong I

QUY DINH CHUNG
Pidu 1. Tén goi, biéu twgng
1. TN ARG VIBE: ©1vvveeereseemereeieeessimrnseneernaneaees s JUUUTTTUTORRRS
2. Tén tiéng nuéc ngoai (AU COY: wavrvrereeeeenneiennie e st
3. Tén vilt tht (NBU COY: vevvverniiiieiine et
4. Bidu trong (NEU €0): «.evvvvvenreeeiiiiiiiiieeniieeeeeeaans JUUSTTUUTUUOOUROR
Piéu 2. Tén chi, muc dich

Hbi ...(2)... (sau day goi tht 14 Hoi) 1a t6 chic ...(3)... (4) tr nguyén
thanh 1ap, nham muyec dich tap hop, doan két hoi vién, bao vEé quyen lgi ich hop
phap ctia hdi vién, hd tro nhau hoat dong cé hi¢u qua, gop phén vao viéc phat
t#i8n kinh té - x& hdi cta dét nudc.

Piéu 3. Pia vi phap Iy, tru s&

1. Hoi c6 tu cach phap nhan, con d4u, tai khoan riéng; hoat dong theo quy dinh
phép ludt Viét Nam va Piéu 18 Hb1 duge co quan nha nudc cb thim quyén phé
duyét.

2. Tru s cla HOL dAEtal ..ovviviniiin i
Didu 4. Pham vi, linh vye hoat dfng

1. Hoi hoat ddng trén pham vi ...(5)..., trong linh vuc...(6)...

2. Hoi chiu sy quan ly nha nuéce cua ...(7)... v ...(8)... c6 lién quan dén linh vyc
hoat d6ng ctia Hoi theo quy dinh ctia phap luét.

Pidu 5. Nguyén tic td chire, hoat djng

1. Tu nguyén, tir quan.

2. Dan chil, binh ding, cong khai, minh bach.

3. Ty bao dam kinh phi hoat déng.

4. Khéng vi muc dich loi nhuén.
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5. Tuén thi Hién phéap, phép luat va Pidu 18 Hoi.

Chuong II
QUYEN HAN, NHIEM VU
Piéu 6. Quyén han
1. Tuyén truyén muc dich ctia Hbi.
2. Pai dién cho hoi vién trong méi quan hé déi ndi, dbi ngoai c6 lién quan dén
chirc ning, nhiém vu cua Hoi. |
3. B&o vé& quyén, loi ich hop phép cia héi vién phit hgp véi tén chi, muc dich
cta Hoi theo quy dinh cuia phap luat. |
4, Tham gia chuong trinh, du an, d& tai nghién ciru, tu vén, phan bién va gidm
dinh x4 hoi theo d& nghi ctia co quan nha nuéc; cung cép dich vu céng vé céc
vén d& thudc Iinh vuc hoat dong ctia Hoi, t6 chirc day nghé, truyén nghé theo
quy dinh cta phap luat.
5. Tham gia ¥ kién vao céc viin ban quy pham phép ludt c6 lién quan dén ndi
dung hoat dong ciia Hoi theo quy dinh ctia phép Iuat. Kién nghi véi co quan
nhé nude c6 thdm quyén dbi v6i cac vin d 1ién quan t&i sy phét trién Hbi va
~ Iinh vye Hoi hoat dong. Pugc té chirc dao tao, bdi dudng, t§ chirc cic hoat
" dong dich vu khéc theo quy dinh ctia phdp luit va dugc cp chitng chi hanh
* nghé khi ¢6 du didu kién theo quy dinh ctia phép luit.
6. Phdi hop vé6i co quan, t chirc ¢6 lién quan d8 thye hién nhiém vy ciia Hoi.
7. Thanh 1ap phap nhéan thugc Héi theo quy dinh cua phap luét.
8. Dugc gy quy Hoi trén co s& hi phi ctia hdi vién va céc ngudn thu tir hoat
d6ng kinh doanh, dich vy theo quy dinh ciia phép luat d& tir trang trai vé kinh
phi hoat dong.
9. Puoc nhin céc ngudn t3i tro hop phap ctia cic té chirc, cd nhan trong v
ngoai nuéc theo quy dinh ctia phap luat. Puge Nha nude hd trg kinh phi di véi
nhimg hoat ddng gin véi nhiém vy clia Nha nuée giao. .
10. Puoc gia nhap céc td chitc quic t& twong tmg va ky két, thuc hién théa
thuén qudc té theo quy dinh ciia phép luat v& bdo céo co quan quan 1y nha nuée
vé nganh, 1inh virc Hoi hoat déng, co quan quyét dinh cho phép thanh 1ap Hoi
vé viée gia nhip td chire quéc té tuong ung, ky két, thuc hién thoa thudn quéc
18, (déi v&i hdi c6 pham vi hoat déng cd nuée)

Piéu 7. Nhiém vu
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1. Chép hanh céc quy dinh ciia phép ludt c6 lién quan dén 8 chirc, hoat dong
ctia Hoi. Td chirc, hoat ddng theo Diéu 16 Hoi da dugc phé duyet Khong dugc
loi dyng hoat dong cla Hoi d8 1am phu:ong hai dén an ninh qudc g1a trat tu x4
hoi, dao dirc, thuin phong m¥ tuc, truyén théng cta dan tde, quyen va loi ich
hgp phap cta ca nhan, tb chirc.

2. Tép hop, doan két hoi vién; td chirc, phéi hop hoat dong gifra cic hoi vién vi
lgi ich chung ctia Hoi; thye hién ding t6n chi, myc dich ctia Hoi nh&m tham gia
phat tridn linh vue lién quan dén hoat ddng cuia Hoi, gop phén xay dyng va phat
trién dét nuéde.

3. Phd bién, huin luyén kién thiic cho hdi vién, huong dan hoi vién tuén tha
phép luit, ché 46, chinh sach cua Nha nuéc va Didu 18, quy ché, quy dinh cda
Hoi.

4. Pai dién hdi vién tham gia, kién nghi véi cac co quan cb thAm quyé“:n vé céc
chl trrong, chinh sach lién quan dén linh vuc hoat dong ctia Hoi theo quy dinh
ctia phép luét.

5. Hoa giai tranh chép, giai quyét khiéu nai, t6 céo trong ndi bd Hoi theo quy
dinh cta phép luat.

6. X4y dung va ban hanh quy tic dao dirc trong hoat d6ng cua h01

7. Quén ly va sir dyng cac ngudn kinh phi ciia Hi theo ding quy dinh cua phap
luat.

8. Thurc hién céc nhiém vu khac khi co quan ¢ thAm quysn yéu cau.

Chuong 11T

HOI VIEN
Didu 8. Hji vién, tiéu chufin hdi vién
1. Hoi vién cia Hoi gdm hi vién chinh thirc, hoi vién lién két va hi vién danh
du:

a) Hoi vién chinh thirc (9): Cong dén, t6 chirc Viét Nam hoat dong trong linh
vuc ...(6)..., co du tiéu chudn quy dinh tai Khoan 2 Diéu nay, tan thinh Pidu 18
H@i, tu nguyén gia nhip Hi, cd thé tré thanh héi vién chinh thitc cta Hoi.

b) Hoi vién lién két (néu cb) ......ooovvnnen (10).eeenennmnnieneeaeeeeenensnnn
c) Héi vién danh du CEES) ISR G0 ) U eereerarasaneannrsnas
2. Tiéu chuin hdi vién chinh thac: ........ (12) ettt

Pidu 9. Quyén ciia hdi vién
1. Pugc Hbi bao vé quyén, lgi ich hgp phép theo quy dinh ctia phap luat.
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2. Puge Hpi cung cép thong tin lién quan dén linh vuc hoat dong ctia Hoi, duge
tham gia cdc hoat d6ng do Hoi t chirc.

3. Pugc tham gia thao luan, quyét dinh cac chii truong cong tac cita Hoi theo
quy dinh ctia Hoi; duoc kién nghi, dé xuét ¥ kién véi co quan cé thim quyén vé
nhitng vén d& cé lién quan dén linh vurc hoat dong ciia Hoi.

4. Dugc dy Dai hdi, (g cir, d8 ctt, bau cir céc co quan, cac chirc danh 1anh dao
va Ban Kiém tra Hdi theo quy dinh cia Héi.

5. Pugec gidi thiéu hdi vién méi.

6. Puoc khen thudng theo quy dinh ctia Hoi.

7. Pugc cip thé hdi vién (néu co).

8. Pugc ra khoi Hoi khi xét thiy khong thé tiép tuc 12 hoi vién.

9. Hoi vién lién két, hoi vién danh du dugc hudng quyén va nghia vu nhu hoi
vién chinh thirc, trir quyén bidu quyét cac vin d& ctia Hoi va quyén tmg cir, d&
ctr, bdu cit Ban Lanh dao, Ban Kiém tra Hai.

Piéu 10. Nghia vu ciia hdi vién

1. Nghiém chinh chép hanh chu truong, dudng 16i cua Dang, chinh sach, phap
Tudt ciia Nha nuée; chép hanh Biéu 1§, quy dinh cia Hoi.
2 Tham gia cac hoat ddng va sinh hoat ctia Hdi; doan két, hop tac véi cac hdi
vién khéac @ xay dung Hai phét trién vimg manh.,

3. Béo vé uy tin cia HOi, khdng dugc nhin danh Hdi trong cac quan hé giao
dich, trir khi duogc lanh dao HGi phén cong b%mg van ban.

4. Thue hién ché d6 thong tin, béo cdo theo quy dinh ctia Hoi.

5. Péng hai phi ddy di va dung han theo quy dinh ciia Hoi.

Pitu 11. Tha tuc, thim quyén két nap hoi vién; thi tuc ra hdi

Chwong IV

TO CHUC, HOAT PONG
Pitu 12. Co chu tb chirc cha HHi
1. Dai hoi.
2. Ban Chép hanh (hoic tén goi khac).
3. Ban Thuong vu (hodc tén goi khéc).
4. Ban Kiém tra.
5. Van phong, cdc ban chuyén mén (néu co).

6. Cac td chirc thude Hbi (néu cb).
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Piéu 13. Pai hi

1. Co quan lanh dao cao nhét cta Hbi 12 Pai hoi nhiém ky hodc Dai hoi bét
thudng. Dai hoi nhiém ky duoc td chic ...(14)... mot 13n. Dai hoi bit thudng
duge triéu tap khi it nhét ¢6 2/3 (hal pha.n ba) tong s0 iy vién Ban Chép hinh
hoiic ¢4 it nhét 1/2 (mdt phan hai) tdng sb hoi vién chinh thirc d8 nghi.

2. Pai hoi nhiém ky hodc Pai hoi bét thudng duge tb chirc duéi hinh thirc Dai
hoi toan thé hozic Pai hdi dai biéu. Pai h01 toan thé hojc Pai hdi dai biéu duoc
t5 chure khi c6 trén 1/2 (mdt pha.n hai) sb hoi vién chinh thirc hodc c6 trén 1/2
(mét phan hai) s§ dai biéu chinh thirc c6 mt.

3. Nhiém vu cta Dai hdi:

a) Thao ludn va théng qua Bao cdo tdng két nhiém ky; Phuong hudng, nhi¢m
vu nhiém k¥ méi ciia Hoi;

b) Thao luan va théng qua Pidu 18; Diéu 18 (sia ddi, b sung); dbi tén, chia,
tach, sap nhap, hop nhét, giai thé Hoi (néu co);

¢) Thao lun, gép y kién vao Béo céo kiém diém clia Ban Chép hanh va Béo
céo tai chinh cia Hoi;

d) Bdu Ban Chép hanh va Ban Kiém tra;

&) Céc néi dung khac (néu cé);

e) Théng qua nghi quyét Dai hoi.

4. Nguyén tic bidu quyét tai Pai hoi:

a) Dai héi c6 thé bidu quyét bing hinh thirc gio tay hodic bo phiéu kin. Viée quy -

dinh hinh thirc biéu quyét do Pai hdi quyét dinh;

b) Viée biéu quyét thong qua céc quyét dinh cia Pai hi phai duge qud 1/2
{(mdt phén hai) dai biéu chinh thirc c6 mjt tai Dai hoi tan thanh.

Didu 14. Ban Chéap hanh Hji (hoidc t&n goi khac)

1. Ban Chép hanh Hbi do Dai hdi biu trong sb cac hdi vién ciia Hoi. S6 lugng,
co cAu, tiéu chuén Uy vién Ban Chap hanh do Dai hoi quyét dinh. Nhiém ky cua
Ban Chép hanh ciing véi nhiém ky Pai héi.

2. Nhiém vy va quyén han cia Ban Chép hanh:

a) T chirc trién khai thuc hién nghi quyét Pai hoi, Diéu 18 Hoi, lanh dao moi
hoat d6ng cua Hoi giita hai ky Dai hoi;

b) Chuén bi va quyét dinh triéu tap Dai hdi;

¢) Quyét dinh chuong trinh, ké hoach c6ng tac hang nim cia Hdi;

d) Quyé’f dinh co ciu td chitc bd may ctia Hoi. Ban hanh Quy ché hoat dong ciia
Ban Chép hinh, Ban Thudng vu; Quy c}}é quén 1y, sir dung tai chinh, tai sn
ctia Hoi; Quy ché quén Iy, st dung con dau ctia Hoi; Quy ché khen thuéng, ky
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luat; cac quy dinh trong ndi bo Hbi phit hop véi quy dinh cia Piéu 18 Hai va
quy dinh ctia phap luat; ,

d) Béu, mién nhiém Chu tich, céc Pho Chau tich, vy vién Ban Thuorng vy, bau
bd sung Gy vién Ban Chép hanh, Ban Kiém tra. S6 Gy vién Ban Chép hanh biu -
bd sung khéng duge qué ...(15)... so v6i sd lugng vy vién Ban Chip hanh d3
duoc Dai hdi quyét dinh. |
3. Nguyén tic hoat déng cia Ban Chip hanh:

a) Ban Chép hanh hoat dong theo Quy ché ctia Ban Chép hanh, tuin thi quy
dinh ciia phap luat va Piéu 16 Hoi;

b) Ban Chép hanh m3i nim hop ... 13n, c6 thé hop bét thudng khi ¢6 yéu ciu

- ctia Ban Thudng vu hodc trén... téng sb ty vién Ban Chép hanh;

¢) Céc cudc hop clia Ban Chép hanh 13 hop 18 khi ¢6 ... ity vién Ban Chip hanh
tham gia dur hop. Ban Chip hanh c6 thé biu quyét bing hinh thirc gio tay hoic
b6 phiéu kin. Viée quy dinh hinh thic bidu quyét do Ban Chép hinh quyét
dinh;

d) Céc nghi quyét, quyét dinh ctia Ban Chép hanh duoc thong qua khi cé trén ...
tdng s6 iy vién Ban Chép hanh du hop biéu quyét tan thanh. Trong trudng hop
s6 ¥ kién tan thanh va khéng tan thanh ngang nhau thi quyét dinh thudc vé bén
¢4 ¥ kién cia Cha tich Hoi.

Piéu 15, Ban Thuong vu Hoi (hoic tén goi khéc)

1. Ban Thudng vu Hbi do Ban Chép hanh biu trong s c4c tiy vién Ban Chap
hanh; Ban Thudng vu Hbi gdm: Chi tich, cac Phé Chu tich va céc Gy vién. Sb
lugng, co céu, tiéu chudn vy vién Ban Thuong vu do Ban Chép hanh quyét .
dinh. Nhigm k¥ clia Ban Thuong vy cling véi nhiém ky Dai hi. r-1
2. Nhiém vy va quyén han cia Ban Thudng vu: O) ? '
a) Gitp Ban Chip hanh trién khai thyc hién nghi quyet Dai hoi, Pidu 18 Hoi; to/cs
chirc thuc hién nghi quyét, quyet dinh ciia Ban Chép hanh; 18nh dao hoat don
ctia Hoi giita hai ky hop Ban Chip hanh;

b) Chuén bj ndi dung va quyét dinh triéu tip hop Ban Chép hanh;

c) Quyét dinh thanh 1ap cac t8 chtrc, don vi thudc Hoi theo nghi quyét cia Ban
Chép hanh; quy dinh chirc niing, nhiém vu, quyén han co cdu t chirc; quyét
dinh b6 nhiém, mién nhiém lanh dao c4c tb chirc, don vi thudc Hoi.

3. Nguyén tic hoat dong ctia Ban Thudng vu:

a) Ban Thudmg vu hoat déng theo Quy ché do Ban Chép hanh ban hanh, tuan
thil quy dinh ctia phap lujt va Diéu 18 Hoi;

b) Ban Thudng vy méi... hop... 1an, c6 thé hop bét thudng khi c¢6 yéu ciu cla
Chu tich Hoi hoiic trén ... tng s6 ty vién Ban Thuong vu;
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¢) Céc cude hop ciia Ban Thudng vy la hop 18 khi ¢6 ... 0y vién Ban Thuong vu
tham gla dy hop. Ban Thudng vu ¢6 thé bidu quyet bang hinh thic gio tay hodc
bo phiéu kin. Viéc quy dinh hinh thic bidu quyét do Ban Thudng vu quyét
dinh;
d) Cac nghl quyét, quyét dinh ciia Ban Thucmg vu duge théng qua khi c6 trén
tong sb uy vién Ban Thudng vu du hop bidu quyét tan thanh. Trong tru:ong
hop s& v kién tan thanh va khong tén thanh ngang nhau thi quyet dinh thudc v&
bén c6 v kién ciia Chu tich Hoi.

Pidu 17. Ban Kiém tra Hji
1. Ban Kiém tra Hi gom Trudng ban, Pho truong ban (néu ¢6) va mot sb uy
vién do Pai hdi bau ra. Sé luong, co cAu, tiéu chudn ty vién Ban Kiém tra do
Dai hoi quyét dinh. Nhiém ky ctia Ban Kiém tra cing v&i nhiém k¥ Pai hdi.
2. Nhiém vu va quyén han ciia Ban Kiém tra:
a) Kiém tra, gidm sét viéc thyc hién Pidu 1& Hoi, nghl quyét Pai hoi; nghi
quyét, quyét dinh ctia Ban Chép hanh, Ban Thudng vu, cac quy ché ctia Hoi
trong hoat dng clia cac t8 chirc, don vi tryc thudc Hoi, hdi vién;
b) Xem xét, giai quyét don, thu kién nghi, khiéu nai, t cdo cla t0 chirc, hi
vién va cong dan gtri dén Hoi.
3. Nguyén tic hoat dong cia Ban Kidm tra: Ban Kiém tra hoat ddng theo quy
~ ché do Ban Chap hanh ban hanh, tuin tha quy dinh cta phép lut va Piéu 18
-+ Hobi. !.- =
Dleu 18. Chii tichi, Pho Chi tich Hoi (hodc tén goi khac)
1. Ch tlch Hoi la da1 dién phép nhén ctia Hdi trwdc phap ludt, chiu trach nhiém
trudc phap luat v& moi hoat ddng ctia HYi. Chu tich Hoi do Ban Chép hanh bau
trong s cac Uy vién Ban Chép hanh Héi. Tiéu chuédn Chu tich Hbi do Ban
Chép hanh Hai quy dinh.
2. Nhiém vu, quyén han ctia Chu tich Héi:
a) Thuc hién nhiém vu, quyén han theo Quy ché hoat d6ng ctia Ban Chép hanh,
Ban Thudng vu Héi;
b) Chiju trach nhiém toan dién tru:éfc co quan co thim quyén cho phép thanh l4p
Hbi, co quan quan ly nha nudc vé Imh vire hoat déng chinh cua Hgi, trréc Ban
Chép hanh, Ban Thuong vu Hoi vé moi hoat d6ng ctia Hoi. Chi dao, diéu hanh
moi hoat dong ctiia Hoi theo quy dinh Piéu 1& Hai; nghi quyét Pai hoi; nghi
quyet, quyet dinh cla Ban Chap hanh, Ban Thuong vu Hoi;
¢) Chii tri c4c phidn hop ciia Ban Chép hanh; chi dao chuén b, trigu tép va chi
tri cac cudc hop cia Ban Thuong vu,
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d) Thay mit Ban Chip hanh, Ban Thudng vu ky céc vin ban cta Hoi;

&) Khi Ch tich Hoi véng mit, viée chi dao, didu hanh giai quyét céng viée ciia
Héi duge ity quyén bang van ban cho mét Phé Cha tich Hbi.

3. Phé Chi tich Hoéi do Ban Chép hanh béu trong sb c4c Gy vién Ban Chép hanh
Hoi. Tidu chuén Phé Chi tich Hai do Ban Chép hanh Hbi quy dinh.

Phé Chu tich gitp Cha tich Héi chi dao, diéu hanh cong tac cia Hoi theo s
phén céng cia Chu tich Hoi; chiu trach nhiém trude Chu tich Hoi va trude phap
luét vé linh vuc cong viéc dugc Cha tich Hoi phén cbéng hodc Uy quyén. Phé
Chu tich Héi thue hién nhiém vu, quyén han theo Quy ché hoat dong cia Ban
Chép hanh, Ban Thudng vu Hoi phit hop véi Piéu 18 Hoi va quy dinh ciia phap
luét.

Picu 19.

Chwong V
 CHIA, TACH; SAP NHAP; HQP NHAT; POI TEN VA GIAI THE
Pidu 20. Chia, tich; sip nhip; hop nhit va doi tén va giai thé Hai
< Viéc chia, tich; sdp nhap; hop nhit; dbi tén va giai thé Hoi thyc hién theo quy
. dinh cta Bo luat Dan su, quy dinh ctia phap luét v& hoi, nghi quyét Pai hoi va
cac quy dinh phap luat ¢6 lién quan.
| Chuwong VI
TAI CHINH VA TAI SAN
Pitu 21. Tai chinh, tai sin cia H)i
1. Tai chinh ctia Hoi:
a) Ngudn thu cta Hoi:
- L& phi gia nhip H§i, hoi phi hang nam cda hdi vién;
- Thu tir cac hoat ddng ctia Hdi theo quy dinh cua phép luét;
- Tién tai trg, tng hd cua td chire, c4 nhan trong va ngoai nudc theo quy dinh
cua phap luit;
- H3 tr¢ ctia Nha nude gén voi nhiém vu dugce giao (néu cd);
- Céc khoan thu hgp phap khéc;
b) Cac khoan chi ctia Héi:
- Chi hoat dong thuc hién nhiém vu cta Héi;
- Chi thué tru s& 1am viéc, mua sim phuong tién lam viéc;
- Chi thuc hién ché dd, chinh séch d6i véi nhitng ngudi 1am viée tai Hai theo
quy dinh ctia Ban Chép hanh Hbi pht hop véi quy dinh ctia phap luét;
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- Chi khen thuéng va céc khoan chi khéc theo quy dinh cia Ban ChéAp hanh.
2. Tai san ctia Hoi: Tai san cha Hi bao gdm try sé, trang thiét bi, phuong fién
phuc vu hoat dong ctia Hoi. Tai san ctia Hoi dwgce hinh thanh tir ngudn kinh phi
ctia Hoi; do céc tb chirc, ¢4 nhin trong va ngoai nude hién, ting theo quy dinh
ctia phép ludt; duge Nha nude hd trg (néu co).
Pidu 22. Quan Iy, sit dung tai chinh, tai sin cia Hji
1. Tai chinh, tai sin cta Hoi chi duge st dung cho cac hoat dong cuia Héi.
2. Tai chinh, tai san cta Hoi khi chia, tach; Sép nhép; hop nhét va giai thé dugc
giai quyét theo quy dmh cta phap luét.
3. Ban Chép hanh H¢i ban hanh Quy ché quan ly, st dung tai chinh, tai san cla
Hbi dam bédo nguyén tic cong khai, minh bach, tiét kidém phi hop véi quy dinh
clia phép luat va ton chi, muc dich hoat dong cta Hoi.

Chwong VII
| KHEN THUONG, KY LUAT
Piéu 23. Khen thwéng
1. TS chie, don vi thude Hoi, hdi vién cé thanh tich xuét sic duoc Hoi khen
thudng hodc dugc Hoi d2 nghi co quan, t6 chic c6 thAm quyén khen thuéng
theo quy dinh ctia phép luft.
2. Ban Chép hanh Hdi quy dinh cu thé hinh thte, thAm quyen thu tuc khen
thudng trong ndi bd Héi theo quy dmh cta phap ludt va Piéu 1& Hoi.
Piéu 24. Ky Init
1. T4 chizc, don vi thudc Hdi, hdi vién vi pham phép luat; vi pham Didu 18, quy
dinh, quy ché hoat dong ctia Hoi thi bi xem xét, thi hanh ky luat bang céc hinh
1110 (AU (18) 1 eeeieeire et
2. Ban Chép hanh Héi quy dinh cu thd thAm quyén, quy trinh xem xét ky luét
trong néi bd Hoi theo quy dinh ctia phép luat va Didu 16 Hi.

Chwong VIII

PIEU KHOAN THI HANH

Pidu 25. Sira ddi, bd sung Diéu I8 Hi
Chi c6 Dai hdi Hoi ...(2). méi c6 quyén sira dbi, bd sung Diéu 1& nay. Viée sira
d6i, bo sung Piéu 1& Hoi phai dugc ... sb dai bidu chinh thirc c6 mit tai Pai hoi
tan thanh.
Pidu 26. Hidu Iire thi hanh
1. Didu 18 Hoi ...(2)... gdm ... Chuong, ... Didu dd dugc Pai hdi ...(19)... Hoi
...(2):.. théng qua ngly ... thing ... ndm ... tai ... va c¢6 hi¢u lyc thi hanh theo
Quyét dinh phé duyét cua ...
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2. quy dinh phdp luat v& hdi va Didu 18 Hoi, Ban Chip hanh Hdi ...(2)... cb
tréch nhiém huéng dan va td chire thue hién Piéu 18 nay./.

QUYEN HAN, CHUC VU NGUOIKY
| (Chir ky, dédw)

Ho va tén

Ghi chu:

(*) MAu nay hudng din noi dung chinh ctia didu 18 hoi; néu sira ddi, bd sung thi
ghi: Piu 18 (sira dbi, bd sung). quy dinh ciia phap luat v& hoi va phép luat c6 lién
quan; tinh chét, pham vi, linh virc hoat dong, td chirc.. cia hoi, hoi c6 thé bd sung quy
dinh cho phu hop;

(1) Tén co quan nha nude c6 thim quyén phé duyét didu 1¢; -

(2) Tén hoi; .

(3) Ghi r5 h6i 14 td chirc chinh tri - x4 hoi hodc chinh tri - xd hoi - nghé‘nghiép

_hodc x3d hoi - nghé nghiép hodc xi hoi...;

(4) Ghi r5 dbi twong tap hop ciia hoi;

(5) Ghi r8 pham vi hoat dong cfia hdi: C4 nude hodc lién tinh hodc trong tinh
..., trong huyén ..., trong x4...;

(6) Ghi rd linh vic hoat dong chinh ctia hdi;

(7) Co quan nha nudc quan ly inh vire hoat ddng chinh clia hoi;

(8) Co quan nha nudc c6 lién quan;

(9) Quy dinh cu thé hdi vién t§ chic (néu co);

(10) (11) Quy dinh cu thé hdi vién lién két, hoi vién danh dy (néu c6) phi hop
véi quy dinh tai Piéu 17 Nghi dinh s 45/2010/ND-CP;

(12) Quy dinh cuy thé tiéu chuin hoi vién chinh thirc cta hoi;

(13) Quy dinh cu thé tha tuc, thAm quyén két nap hoi vién; thi tyc ra hoi dbi
v&i hoi vién;

(14) Quy dinh cu thé nhiém k¥ dai hoi cia hdi nhung khéng qué 05 (ndm) nim;

(15) Quy dinh cu thé s§ iy vién Ban Chép hanh dugc bau bd'sung: 1/3, 20%,
30%...; '

(16) Céc td chirc khéc: Thudng tryre hdi, ban thu k¥... (néu c6);

(17) Céc chirc danh khéac: Téng thu ky, thu ky ... (néu cb);

(18) Ghi o céc hinh thirc ky lut: Khién trach, canh cdo, khai trir...;

(19) Pai hdi thanh 1ap hodic dai hoi toan thé hodc dai hdi dai biéu lan th... hofic

dai hoi bit thudmg,
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4. Cho phép thanh lap Hji c6 pham vi hoat dgng trong tinh, huyén. Ma
s6 hd so: T-BPC-272888-TT

a) Trinh tw thye hign:

- Bude 1: Nguorl ding dau Ban van ddng thanh 18p Hgi g hd so xin phép
thanh 14p Hoi dén S& Néi vu.

- Budc 2: Tiép nhan, kiém tra, nghién ciru, xem xét, yéu ciu bd sung hd so

(néu co).
- Buéce 3: Xin v kién cac S8, ban, nganh lién quan vé linh vuc Hbi du kién

hoat déng, trinh Chu tich UBND tinh .

- Buéc 4: Nhén két qua tai S& Noi vu.

b) Cach thirc thwe hig€n: Nop hd so tryc tiép tai S& Noi vu hodc qua h§
théng buu chinh.

¢) Thanh phin, s6 lwgng hd so:

- Thanh phén hd so:

+ Pon xin phép thanh 14p hoi;

+ Dy thao diéu 1§;

+ Dy kién phuong hudng hoat dong;

+ Danh sach nhﬁ'ng ngudi trong ban vin déng thanh 14p hdi duge co quan
nha nuée cb thAm quyén cong nhén;

+ Ly lich tur phap ngudi dimg diu ban van dong thanh lap hoi (néu ngucn
du'ng déu Ban vén dong thanh lap Hoi thude dién quan ly cua co quan co thim
quyén thi phal duorc sy dong ¥ bing vin ban cla co quan c6 thdm quyén theo
quy dinh vé phan cép quan 1y cdn bd);

+ Danh séch c6 chit ky hdi vién: ft nhét 50 cong dan, td chirc dbi véi Hoi ¢o
pham vi hoat ddng trong tinh, ft nhét 20 cong dén, t8 chirc dbi véi Hoi c6 pham
vi hoat dong trong huyén;

+ Viin ban x4c nhin noi du kién dat tru s& ctia hdi;

+ Ban ké khai tai sén do céc sang 14p vién tu nguyén dong gop (néu cb).

- 86 Juong hd so: 01 bd

d) Thoi han giai quyét: 20 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 18
(khong bao gdm thdi gian UBND tinh xem xét chép thuan).

d) P6i twgng thye hién thit tuc hanh chinh: Tb chirc, C4 nhan

¢) Co quan thwc hién thi tyc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan tryc tiép thue hién TTHC: S¢ Néi vu.

- Co quan phéi hop: Céc S, ban, nganh lién quan dén linh vuc hoat dong
cua Hoi.

g) Tén mAu don, miu t& khai: Don dé nghi thanh 14p hoi.
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h) Phi, 1é phi: Khong.

i) Két qua thyre hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

k) Yéu cAu, didu kién thwc hién thd tuc hanh chinh:

- Pidukién 1:

+ C6 muc dich hoat déng khéng trai véi phéap luét; khdng trung Iéip vé t8n
goi va linh vuc hoat déng chinh véi hdi d3 duge thanh 18p hop phép trude do trén
cing dia ban 13nh thd;

+ C6 Diéu 1§, tru s&, di sb hdi vién dang ky tham gia.

- Diéu kién 2:

+ Hoi c6 pham vi hoat déng trong tinh co it nhét 50 chit ky (don xin tham
gia) cta cong dan, td chirc trong tinh c6 du didu kién, ty nguyén ding ky tham
gia thanh 1ap Hoi.

+ Hoéi c6 pham vi hoat dong trong huyén c6 it nhét 20 chir ky (don xin tham
gia) ciia cdng dan, td chirc trong huyén c¢é di dilu kién, ty nguyén ding ky tham
gia thanh lap Hai.

+ Hiép hoi ctia cée td chire kinh té c6 hdi vién 13 dai dién clia cac t6 chire
kinh t& c6 tur céch phép nhén cta Viét Nam, c6 pham vi hoat dong trong tinh ¢4
it nhét 5 dai dién phdp nhén trong tinh ciing nganh nghé hodc ciing linh vyc hoat
* ddng cb dn didu kién, tw nguyén ding ky tham gia thanh 1ap Hiép hoi.

Déi véi Hoi nghd nghiép c6 tinh dic thi chuyén mén, sb lugng cong dan va
td chirc tir nguyén ding ky tham gia thanh 1ap Héi s& dwgc UBND tinh xem xét
quyét dinh timg trudng hop cu thé. '

+ So yéu Iy lich ctia ngudi du kién dimg dau Hi.

1) Cin cit phap ly ciia thi tue hanh chinh:

- Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngdy 21/4/2010 clia Chinh phu quy dinh vé
td chirc, hoat déng va quan ly Hai.

- Nghi dinh sb 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 ctia Chinh phu stra dbi, bd
sung mot sd didu cia Nghj dinh s6 45/2010/ND-CP.

- Théng tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16/4/2013 cta B§ Noi vu quy dinh
chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 ctia Chinh pha
quy dinh v& 8 chirc, hoat dong va quan Iy hdi va Nghi dinh s 33/2012/ND-CP
ngay 13/4/2012 ctia Chinh phu stra dbi, bd sung mét s6 diéu ctia Nghj dinh s6
45/2010/ND-CP. |

- Quyét dinh sb 68/2010/QP-TTg ngay 01/11/2010 cia Thu tuéng Chinh
phi v& viéc quy dinh Hai c6 tinh chit dic thu.

Mdau don, to khai dinh kém:
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lip — Tw do — Hanh phiic

PON DE NGHI
Thanh 1ap Hi ...(1)...

Kinh gtri: ...(2)...

Ban Vén dong thanh 18p Hoi ...(1)... trin trong @& nghi ...(2)... xem xét, cho
phép thanh 18p Hoi .. .1)... nhu sau:

L Sv c?m thiét va co s& thanh lap

1. SU CAN thIBE (3)...eeeivrrreeeerreeesieeeesibbaeeeaeier e e st b e e
PR O A1 X () T RRTERTLTITY

I1. Tén hdi, ton chi, muc dich

1. TEn HOL: covv i (5)iirneeaens e

2. Ton chi, muc dich ¢ha Hoi: ...vvvveennnnn. (6) veevereeiiiiiiaeee
ITL. Pham vi, linh vie hoat dong va nhiém vy, quyén han

1. Pham vi, Iinh vizc hoat @dng: .......cocoeninininnnnns () TP
2. Nhiém vu, quydn han: ..........ccoceereerneen (8).ieeeeeeeeeieeeeee i e
TV. Tai san, tai chinh va tru sé ban dau:

1. Tai san, tai chinh déng gbp (néu co):

2. Noi dy kién dit tru s& coa HOL: .ooenveennees PR USSR
V.HO S0, g0m: ..oevieeeeeeeneeeeeeen, (D). eaeeiee ettt
Théng tin khi cén lién hé:

15 (00 7 1 H O B LR RETE

© 86 QBN thOBL: 1. evveereraeeareeesreeesenneeeebabeeaa e e e s
Ban V4n dong thanh lap Hbi dé nghi ...(2)... xem xét, quyét dinh cho phép
thanh 18p Hoi ..(1)fs

oy NGAY ... thdng ... ndm ...

Noi nhin: _ TM. BAN VAN PONG
- Nhu trén; TRUONG BAN
- Luu: ... (Chit ky)

Ho va tén

Ghi chu:
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(1) Tén hoi dur kién thanh 14p;

(2) Tén co quan nha nude c6 thim quyén cho phép thanh 14p hdi;

(3) Khéi quat thue trang linh vie hoi dy kién hoat dong va s cin thiét thanh
1ap hoi;

(4) Bao dam theo quy dinh tai Khoan 1 Piéu 2 va Didu 5 Nghi dinh sb
45/2010/ND-CP va quy dinh phép luft c6 lién quan (néu c6); -

(5) Tén goi bing tiéng Viét, tiéng nudc ngodi (néu cd), tén viét tit (néu c6) phu
hgp véi linh vire héi du kién hoat dong va quy dinh ctia phép luit;

(6) Xéc dinh cu thé ton chi, muc dich phit hop tén goi va quy dinh cia phéap
luét;

(7) X4c dinh cu thé pham vi, linh vic hoat dong chinh, co quan quéan Iy nha
nuéce vé linh virc hdi dy kién hoat d6ng phit hgp tén goi, quy dinh ctia phap luat;

(8) Néu cic nhiém vy, quyén han clia hdi phit hop tén goi va quy dinh tai Pidu
23 va Piéu 24 Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP va quy dinh ctia phap ludt c6 lién quan
(néu cb); '

(9) Theo quy dinh tai Pidu 7 Nghj dinh s6 45/2010/ND-CP va tii li¢u lién quan
(néu ¢6), Trudng ban Ban Van ddng thanh 14p hdi thuc hién theo quy dinh tai Khoan
1 Piéu 1 Théng tur nay.
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5. Cho phép dbi tén Hoi c6 pham vi hoat dong trong tinh, huyén. Ma s0
hé so: T-BPC-272892-TT

a) Trinh tw thwe hién:

-Budéc 1: Té chirc, c4 nhan ndp hd so xin ddi tén Hoi tai S& N6i vu.

_ Bude 2: Cén bo tiép nhan, kiém tra, thim dinh, y&u chu bd sung hd so (néu
co).

- Bude 3: Xin v kién céc s&, ban, nganh lién quan, trinh Chu tich UBND
tinh.

- Buéc 4: Nhan két qua tai S& N6i vu.

b) Céach thirc thywe hi€n: Nop hd so tryc tiép tai S& N01 vu hodc qua hé
théng buu chinh.

¢) Thanh phin, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan hb so:

+ Pon dé nghi ddi tén Hoi, trong d6 néu 18 ly do, su cAn thiét phai doi tén

+ Nghi quyét dai hoi vé viéc dbi tén Hoi.

+ Dy thao Diéu 16 Hai.

+ Trudmg hgp co6 su thay adi v& Ban lanh dao Hoi thi gu1 kém bién béan biu
Ban lsinh dao (c6 danh sich kém theo), néu c6 sy thay d6i vé ngudi dimg dau hoi
thi bd sung phiéu 1y lich, 1y lich tu phép clia ngudi dimg dau dugc co quan nha
nude cb thim quyén cong nhéan.

- 88 Iuong hd so: 01 bd.

d) Thoi han gidi quyét: 20 ngdy lam viée ké tir ngdy nhan du hd so hop 18
(khong bao gdm théi gian UBND tinh xem xét chép thuan).

d) Pbi twgng thye hién thi tuc hanh chinh: T chitc, C4 nhan.

e) Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Néi vu.

- Co quan phbi hop: C4c S&, ban, nganh lién quan dén linh vuc hoat dong
cua Hoi.

g) Tén méu don, miu t& khai: Khong.

h) Phi, 1 phi: Khong.

i) Két qua thirc hi¢n thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

k) Yéu ciu, didu kién thwe hi¢n thi tye hanh chinh: Viée doi tén Hoi
phai trinh ra Dai h¢i xem xét, quyét dinh.
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Copen

) Can cir phép ly caa tha tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s 45/2010/NP-CP ngay 21/4/2010 cua Chinh phu quy dinh v&
tb chirc, hoat déng va quan ly Hoi.

- Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 ctia Chinh phi sira d6i, bd

sung mét s6 diu ctia Nghj dinh s6 45/2010/ND-CP.

- Théng tu sé 03/2013/TT-BNV ngay 16/4/2013 ciia B6 Noi vu quy dinh
chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 cia Chinh phu
quy dinh v& td chirc, hoat dong va quén 1y hoi va Nghi dinh s6 33/2012/ND- CP
ngay 13/4/2012 cta Chinh phu sira dbi, bd sung mot so dleu cua Ngh1 dinh s6
45/2010/NP-CP. :

Quyet dinh s6 68/2010/QP- TTg ngay 01/11/2010 cua Thu tucmg Chinh
phii v& viée quy dinh Hbi c6 tinh chét dic th.
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6. Chla, tach, sap nhap, hop nhét Hoi c6 pham vi hoat ddng trong tinh,
huyén. Ma 56 hd 507 eereee

a) Trinh ty thye hién:

- Buéce 1: Sau khi c¢6 Nghi quyet ctia Pai hoi vé viée do1 tén Hoi, Ban lanh
dao Hdi giri T trinh, Nghi quyét v& viée ddi tén Hoi va dy thao didu 186 dén S¢
N&i vu trinh Chi tich UBND tinh xem xét, quyet dinh.

- Bude 2: S& Noi vu tiép nhan hd so, nghién ctru, xem xét, yéu clu bd sung
hé so (néu cob).

- Buée 3: Xin y kién céc s&, ban, nganh v& viée chia, tach, sip nhép, hop nhét
Hoi.

_ Buéc 4: S& Néi vy trinh Chit tich UBND tinh xem xét quyét dinh (cho
phép hodc khdng cho phép).

b) Cach thic thwe hién: Nop hd so true tiép tal S& Noi vu hodc qua hé
théng buu chinh,

¢) Thanh phin, s6 lwgng ho so:

- Thanh phin hé so, bao gdm:

+ Pon d nghi chia, tach, sép nhap; hop nhét hoi (ban chinh).

+ D3 4n chia, tach, sap nhap; hop nhét hdi, trong dé 4n phéi c6 phuong 4n
gial quyét tai san, tai chinh, lao dong, phén dinh chirc nang, quyeén han, Iinh vuc
hoat dong va trach nhiém, nghia vu pha.l thure hién (ban chinh).

+ Nghi quyét dai hdi ctia hoi vé viéce chia, tach, sap nhép; hop nhét hoi (ban

chinh). -
" + Dy thao didu 18 hoi méi do chia, tch; sép nhép, hop nhat hoi.

+ Danh sach ban lanh dao 14m thdi cia hdi thanh 14p méri do chia, tach. sap

nhap; hop nhét hdi. Ban l&nh dao l1dm thdi do dai hoi béu, s6 luzong thanh vién do
dai hoi quyét dinh, ban 13nh dao 14m thoi tyr giai thé sau khi dai hoi bau ban 1anh

dao cta hoi.

+ So yéu 1y lich va phiu Iy lich tir phép clia ngudi dimg dau ban lanh dao
1am thoi (ban chinh).

+ Vin ban xac nhén noi dy kién dat tru sé cia hdi hinh thanh méi do chia,
tach, sap nhap; hop nhét hoi (ban chinh).

- 86 Iwong hé so: 01 bd.
- d) Thi han gidi quyét: 20 ngdy 1am viéc ké tir ngdy nhén dii hd so hop 18
(khéng bao gom thdi gian UBND tinh xem xét Chf'lp thuan).

d) Dbi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: T chue.

¢) Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh:
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- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan tryc tiép thue hién TTHC: S& Noi vu.

- Co quan phéi hop: Céc S&, ban, nginh lién quan dén linh vuc hoat dong cia
Héi.

g) Tén mAu don, miu ¥ khai: D& nghi chia, tich, sip nhap, hop nhat Héi
c6 pham vi hoat dong trong tinh, huyén.

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

K) Yéu ciu, didu kién thyc hign thi tuc banh chinh: Khong.

) Can cir phap Iy ciia thi tyc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 45/2010/NP- CP ngay 21/4/2010 ciia Chinh pht quy dinh v&
tb chirc, hoat dong va quan ly Hbi.

- Ngh1 dinh sb 33/2012/ND- CP ngay 13/4/2012 cta Chinh phu sira d6i, bd
sung mot sb didu ctia Nghi dinh sb 45/2010/ND-CP.

- Théng tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16/4/2013 ctia B Noi vu quy dinh
chi tiét thi hanh Nghj dinh sb 45/2010/NP-CP ngiy 21/4/2010 ctia Chinh phu
+ quy dinh vé t0 chirc, hoat dong va quan ly héi va Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP
. ngay 13/4/2012 cta Chinh phi stra dbi, bb sung mét sd didu ciia Nghj dinh sb
... 45/2010/ND-CP.

- Quyét dinh sb 68/2010/QD-TTg ngay 01/11/2010 ctia Tha twéng Chinh
phu vé viéc quy dinh Hoi c6 tinh chat déc thu.

Mau don, t& khai dinh kém:
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MAu 10 - Pon d& nghi tich héi
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péoc lap — Tw do — Hanh phic

PON DE NGHI
Téch Hdi ...(1)... thanh Hoi va Hji ...(2)...

Kinh gtri: ...(3)...

Theo quy dinh ctia Nghi dinh s& 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nidm
2010 cua Chinh phu quy dinh vé tb chirc, hoat dong va quan ly hdi va Ngh]
dinh sb 33/2012/NB CP ngay 13 théng 4 nim 2012 cla Chinh pht sira dbi, bd
sung mot sb _dleu ctia 45/2010/ND-CP; Hdi ...(1)... thong qua viéc tach Hoi
...(1)... thanh Hdi ...(1)... va Hoi ...(2)... nhu sau:

1. Ly do tach h@iz..........oocvenininennn. (D)

2. HO S0 gOM:...ovvneeereneniannn. (5)creieeceir e
- Céc tai liéu 6 lién quan (néu cd). '
Thong tin lién he:
Hovatén: ........oovvvnennn L
DHa Chi: vvvvvreeeeeeieieieee s S8 dian thoai: .....ccovveenrrrnrinns
Hbi ...(1)... 8 nghi ...(3)... xem xét, quyét dinh cho phép tach Hoi ...(1)... thanh
Ho6i ...(1)... va Hji ...(2)..../.

..., ngay ... thang ... nam

Noi nhin: TM. BAN THUONG VU (6)
- Nhu trén; CHU TICH
S (Chit ky, ddw)
-Luu... Ho va tén

Ghi chii:

(1) Tén hoi bi tach;

- (2) Tén héi dugc thanh 1ap méi do tach hoi;
(3) Co quan nha nudce cd thAm quyén cho phép tach hdi;
(4)Néurd ly do, su cAn thiét phai tach hdi va viéc tich phi hO‘p quy dinh cua
phép luét;
(5) Theo Khoan 4 Pidu 1 Nghl dinh s 33/2012/ND CP ngdy 13/4/2012 cta
Chinh phu stra dbi, bd sung mét sb diéu clia Nghl dinh s 45/2010/ND-CP;

(6) Tén goi khac quy dinh v& thAm quyén ky vin ban theo diéu 18 hdi bi tach.
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M?3u 11 - Pon dé nghj chia hdi
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc

PON P NGHI
Chia Hgi ...(1)... thanh Hdi ....(2)... va Hji ...(3)...
Kinh gtri: ...(4)...

Theo quy dinh ctia Nghi dinh sb 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 niam
2010 cuia Chinh phu quy dinh v& t& chic, hoat ddng va quan ly hoi va Nghi
dinh s6 33/2012/ND-CP ngiy 13 thing 4 nim 2012 ctia Chinh pht sira d6i, bb
sung mot s6 didu cia Nghi dinh sb 45/2010/ND-CP; Hoi ...(1)... thng qua viée
chia Hoi thanh Hé:i ...(2)... va Hdi ...(3)... nhu sau:

- C4c tai liéu c6 lién quan (néu c¢d).

Thong tin lién hé:

B 5 (R B (= s P '
B 5 T X o] PRI
(S0 AN thOAI: «.ennieiee ittt N

Hbi ...(1)... d& nghi ...(4)... xem xét, quyét dinh cho phép chia Hdi ...(1)...
thanh Hbi ...(2)... va Hoi ...(3)..../.

Noi nhan: ..., RZAy ... thang ... nam ... 7
- Nhur trén; | TM. BAN THUONG VU (7) gy
gRE CHU TICH
- Lz .  (Chit ky, ddw)

Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén hoi bi chia;

(2) (3) Tén hdi dugce thanh 14p méi do chia;

(4) Co quan nha nude c6 thim quyén cho phép chia hi;

(5) Néu 3 1y do, su cin thiét phai chia hoi va viéc chia hoi phit hop quy dinh
clia phép luét;

(6) Theo Khoin 4 Diéu 1 Nghj dinh sé 33/2012/ND-CP ngéy 13/4/2012 cia
Chinh phu sira d6i, bd sung mot s§ diéu ciia Nghi dinh s 45/2010/ND-CP;

(7) Tén goi khéc theo quy dinh didu 18 hoi.
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M3u 12 - Pon & nghj sip nhap hoi
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap — Tw do — Hanh phiic

PON PE NGHI
Sap nhap Hi ...(1)... vao Hi ...(2)...

Kinh gui: ...(3)...

Theo quy dinh ctia Nghi dmh sb 45/2010/NP-CP ngay 21 théng 4 ndm
2010 cua Chinh phti quy dinh vé tb chirc, hoat dong va quan ly hdi va Nghi
~ dinh sb 33/2012/ND—CP ngay 13 thang 4 ndm 2012 ciia Chinh pha sira ddi, bd

sung mot sb didu ciia Nghi dinh sb 45/2010/ND-CP; Hbi ...(1)... va Hoi ...(2)...
d3 théng qua viée sap nhép Hoi ...(1)... vao Hoi ...(2)... nhu sau:
1. Ly do s{lp nhap hoi...... (A) et
2.Hdsogbme...ooovveniiiiiien. (5) e
- Céc tai liéu ¢6 lién quan (néu cd)
Thoéng tin lién hé:
& o2+ A ECRCRTRTILTTETETLE
Piachi: coovvviieieiiiiiin e :S6 dién thoai.....coueeeennen,

P& nghi ...(3)... xem xét, quyét dinh cho phép sép nhap Hdi ...(1)... vao Hji
.(2)....1.

Noi nhgn: ' ..., NEAy ... thdng ... ndm
- Nhur trén; TM. BAN THUONG VU (6) TM. BAN THUONG VU (6)
- HOI ...(1)... ' HOI...(2)...
- Lz ... CHU TICH CHU TICH
(Chit ky, ddw) (Chit ky ddu)
Ho va tén Ho va tén
Ghi chii:

(1) Tén hoi bi sap nhép;

(2) Tén hdi duge sap nhép;

(3) Co quan c6 thim quyén cho phép sap nhap hdi;

(4) Néu 15 1y do, sy cAn thiét s4p nhap hdi va viéc sép nhdp phit hop quy dinh
cha phap lujt;

(5) Theo Khoan 4 Piéu 1 Ngh1 dinh s 33/2012/NB CP ngay 13/4/2012 cia
Chinh phu sira ddi, bb sung mot sb diéu ciia Nghi dinh sb 45/2010/NP-CP;

(6) Tén goi khac theo quy dinh diéu 1¢ hoi.
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M3u 13 - Pon d& nghi hop nhit hdi
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phie

PON PLE NGHI
Hop nhét Hdi ...(1)... va Hi ...(2)... thanh Hi ...(3)...
Kinh gui: ...(4)...

Theo quy dinh ciia Nghi dinh s 45/2010/ND-CP ngay 21 thing 4 nim
2010 cta Chinh pht quy dinh vé t6 chirc, hoat déng va quan 1y héi va Nghi
dinh s& 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nim 2012 cia Chinh phi sira ddi, bd
sung mot s6 didu cia 45/2010/ND-CP; Hoi ...(1)... va Hdi ...(2)... d4 théng qua
viéc hop nhit Hai ...(1)... va Hoi ...(2)... thanh Hbi ...(3)... nhu sau:

- Céc tai 1iéu c6 lién quan (néu cb).

Thong tin lién hé:
3 o372 T (=3 PP
Pia chi: covvvineiireeieeeieeieiannn S8 di8n thoAi: ..veevvvvnereeeveeeeeeririnanns
Dé nghi ...(4)... xem xét, quyét dinh cho phép hop nhit Hoi ...(1)... va Hai
..(2)... thanh Hbi ...(3)..../.

Noinhin: ., QY ... thdng ... nam ...
-Nhutén; TM. BAN THUONG VU (7) HOI TM. BAN THUONG VU (7)
. D). HOI ...(2)... ‘
- Laru: ... CHU TICH CHU TICH
| (Chir ky, ddu) (Chi¥ ky, diu)
Ho va tén | Ho va tén
Ghi chu:

(1) (2) Tén hdi bi hop nhét;

(3) Tén hoi thanh 14p méi do hop nhit;

(4) Co quan nha nuée c6 thAm quyén cho phép hop nhit hoi; .

(5) Néu 15 1y do, sw cin thiét hgp nhét hoi va viéc hop nhit phi hop quy dinh
cua phap luét;

(6) Theo Khoan 4 Didu 1 Nghi dinh sb 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 cia
Chinh pha sira @i, bd sung mét s6 didu ciia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP;

(7) Tén goi khéc theo quy dinh diéu 1¢ hdi.

195



7. Hi ¢6 pham vi hoat dgng trong tinh, huyén bi gidi tha. Ma sb ho s

T-BPC-272907-TT

a) Trinh tuw thye hién:
- Bude 1: S& Noi vy vao qué trinh hoat dong néu phat hién Hoi vi pham céc

quy dinh bj giai thé thi xin ¥ kién c4c S6, ban, nganh c6 lién quan vé linh vuc
hoat dong ctia Héi d nghi giai thé Hoi.

_Budc 2: S& Néi vu trinh Chi tich UBND tinh xem xét quyét dinh giai thé Hoi.
b) Céch thire thue hign: S& N6i vu truc tiép tién hanh.

¢) Thanh phin, s6 lrgng hd so:

- Thanh phén hd so:

+ B4o cdo tinh hinh Hoi khéng hoat dong trong 12 thang.

+ Nghi quyét ctia Dai hai vé viée giai thé Hoi.

+ Vin ban chimg minh Hbi vi pham phap luat nghiém trong.

- 88 Tuong hd so: 01 bo.

d) Théi han giai quyét: 20 ngiy lam viéc ké tir ngay nhan déu da thong tin

vé Hoi (khdng bao gdm thoi gian UBND tinh xem xét chép thuan).

dDbi twong thire hién thi tuc hanh chinh: T chirc
e) Co quan thyce hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan truc tiép thue hién TTHC: S& No6i vu.

. -Coquan phéi hop: Céc S, ban, nganh lién quan dén linh vuc hoat dong clia
Hoil. . -

g) Tén miu don, mau t& khai: Khong.
h) Phi, I¢ phi: Khong.
i) Két qua thyc hién thii tyc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

- k) Yéu clu, didu kién thye hién thi tuc hanh chinh:

- H6i khéng hoat dong lién tuc 12 thang.
- Khi c6 Nghi quyét ctia Pai hdi v& vidc giai thé ma Ban lanh dao Hoi

khéng chép hanh.

- Hoat d6ng ctia hdi vi pham phép luit nghiém trong.
1) Cén cif phap Iy cia thii tuc hanh chinh:
- Nghi dinh sé 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 cia Chinh phti quy dinh vé

tb chirc, hoat dong va quan ly Hoi.

- Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 ciia Chinh ph stra dbi, bo

sung mét sb didu ciia Nghi dinh sb 45/2010/ND-CP.
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- Théng tur s& 03/2013/TT-BNV ngay 16/4/2013 ctia B Noi vu quy dinh
chi tiét thi hanh Nghi dinh sé 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 ctia Chinh phi
quy dinh v& t§ chirc, hoat ddng va quén 1y hdi va Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP
ngdy 13/4/2012 cta Chinh phn stra di, bd sung mdt s6 didu ciia Nghi dinh sb
~ 45/2010/ND-CP.

- Quyét dinh sb 68/2010/QP-TTg ngdy 01/11/2010 ctia Thu twéng Chinh
pht v& viéc quy dinh Héi c6 tinh chét dic thi

Mau don, to khai dmh kém:
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8. Tw gidi thé d6i véi Hoi c6 pham vi hoat dong trong tinh, huyén. Ma
s6 hd so: T-BPC-272911-TT

a) Trinh tw thye hién:

- Buégce 1: Tuy theo yéu cAu va kha ning hoat dong cua Hoi, Ban ldnh dao
_ Hbi ndp hd so S& Ndi vu xin tr gidi thé Hoi;

- Buéc 2: Cén bd tiép nhin hd so, nghién clru, xem xét, yéu ciu bd sung hd
so (nu co);

-Buéc 3: Xiny kién cc S&, ban, nganh lién quan vé Iinh virc Hoi hoat dong;

- Budc 4: S& Néi vu trinh Chu tich UBND tinh Quyét dinh (dong ¥ hodc
khéng ddng ¥).

b. Cach thite thwe hién: Nop hd so true tiép tai S& Noi vu hodc qua hé
thong buru chinh.

¢. Thanh phz’in, s6 lugng hd so:

- Thanh phén hd:

+ Don d& nghj gii thé Hoi;

+ Nghi quyét giai thé Hoi;

+ Ban ké taj san, tai chinh;

+ Du kién phuong thic xir 1y tai san, tai chinh va thdi han thanh toan céc
khoén ng.

-Sb lugng hd so: 01 bd.

d) Thoi han giai quyét: Sau 10 ngay lam viéc ké tir ngay két thiic thoi han
thanh todn ng va thanh ly tai san, tai chinh ghi trong thong bao ctia Hoi khi xin
giai thé ma khéng c6 don khiéu nai (khong bao gbm thoi gian UBND tinh xem

xét chip thuin).

d) P6i twgng thue hién thi tuc hanh chinh: T chic.

¢) Co quan thye hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: So Noi vu.

- Co quan phdi hop: Cac S&, ban, nganh lién quan dén 1inh vyze hoat dong
cua Hoi.

g) Tén miu don, miu to khai: Don d2 nghi giai thé hoi.

h) Phi, 1§ phi: Khong.

i) Két qua thwe hién thi tyuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

k) Yéu ciu, diéu ki¢n thwye hién thi tyc hanh chinh: Hbi tu giai thé trong
céc truong hop sau:
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+ Hét thoi han hoat dong;

+ Theo @ nghi ctia qua 1/2 tdng sé hoi vién chinh thirc;

+ Muc tiéu d3 hoan thanh.

) Cin cir phép 1y cira thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s8 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 ciia Chinh phti quy dinh vé
tb chirc, hoat ddng va quan Iy Hai.

- Nghj dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 cia Chinh phti stra ddi, bd
sung mot sé didu ciia Nghj dinh s§ 45/2010/ND-CP.

- Théng tu sb 03/2013ITT -BNV ngay 16/4/2013 cia B§ Noi vu quy dinh

chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 45/2010/ND CP ngay 21/4/2010 cia Chinh pht
quy dinh vé t5 chirc, hoat dong va quan ly hdi va Nghi dinh s6 33/2012/NDP-CP

ngay 13/4/2012 cia Chinh phu sira dbi, bd sung mét s6 didu cia Nghi dinh s -

45/2010/ND-CP.

- Quyet dinh sb 68/2010/QD-TTg ngay 01/11/2010 cia Thu tudéng Chinh
phu v& viéc quy dinh Hoi cé tinh chét dic th.

Mau don, t& khai dinh kém:
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Miu 14 - Don d& nghi giai thé hoi
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap — Tw do — Hanh phiic

PON PE NGHI
Giai thé Hgi ...(1)...
Kinh gii: ...(2)...
Theo quy dinh ciia Nghi dmh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010
cia Chinh phu quy dinh v& té chirc, hoat dong va quan ly hoi va Ngh1 dinh sb

33/2012/ND CP ngay 13 thang 4 nam 2012 ctia Chinh pht sira d6i, bd sung
mot s6 didu cia Nghi dinh s& 45/2010/ND-CP; Hoi ...(1)... 44 thong qua viéc

giai thé nhu sau:

1. Ly do giﬁi thE hi.......coeevvnnn.. ) TOUT R U T TR OO P O PP UR PO
2. HO 50 gOm:.....ovvennnn. (A) e eeneee i

- Céc t2i lidu c6 lién quan (néu co).

Thong tin lién hé:

3 (R 11 s T R L RITTETRTRTRIAs

Pia chi: T UT T TP PPP PR
S GHON thOBL: « v evvveeeenrerreesseteeasaeessiibeeaessesereeaa s e s et
Hoi ...(1)... d8 nghi ...(2)... xem xét, quyét dinh giai the Hoi./.

Noi nhin: ..., REAY ... thdng ... ndm
- Nhur trén; TM. BAN THUONG VU (5)
- , CHU TICH

- Lo ... (Chir ky, dong déu)

Ho va teén
Ghi chu:
(1) Tén hoi @& nghi gidi thé;
(2) Tén co quan nha nudc cd thim quyén giai thé hoi;
(3) Néu 15 1y do giai thé hdi va viéc giai thé phd hop quy dinh ctia phép luft;

(4) Theo Khoan 5 Diéu 1 Nghi dinh s 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 cua Chinh

phi sira dbi, bd sung mét sb diéu ctia Nghj dinh s 45/2010/ND-CP;
(5) Tén goi khac theo quy dinh diéu 1& héi.
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09. Hop nhét, sap nhip, chia, tich qui c¢6 pham vi hoat dgng tai tinh
hojc lién huyén; huyén va xi (néu chwa cé iy quyén cho Chi tich Uy ban
nhén din cAp huyén thwe hién). Mi s6 hd so: T-BPC-272916-TT

a) Trinh tw thwe hién:

- Budc 1: T chitc ndp hd so xin hop nbét, sép nhép, chia, tach quy tai S&
N1 vu.

- Budc 2: Cén bd tiép nhén, kiém tra, nghién ctru, xem xét, yéu ciu bd sung
ho so (néu cob).

- Buéc 3: Xin ¥ kién cac s, ban, nganh lién quan v& viéc hop nhit, sip
nhip, chia, tich qu¥, trinh Chu tich UBND tinh. .

b) Céch thite thwe hién: Nop hd so tryc tiép tai S& N6i vu hodc qua hé
thong buu chinh.

¢) Thanh phin, s6 lwgng hd so:

- Thanh phén hd so:

+ Pon dé nghi hop nhét, sip nhép, chia, tich qu¥, trong d6 néu 15 1y do va
tén goi mai cia quy; |

+ Dy thao didu 1& quy, gr’:‘)m cac ndi dung sau:

e Tén goi, dia chi, s6 dién thoai, sb fax, email, website (néu
co) cla quy.

e  Tén chi, myc dich, linh virc va pham vi hoat dong cua quy.

o  Théng tin vé séng 13p vién cta quy.

e  Chuc ning, nhiém vu va quyén han cta quy.

e Nguyén tac td chirc, hoat dong; co chu t§ chirc, nhiém vy, quyén han
ctia H6i ddng quan 1y quy, Ban Kiém soét, Chi tich, Gidm ddc va céc chirc vu
lanh dao khac.

e Nguyén tic vin dong quyén gbép; vin dong, tiép nhan tai trg va thyc
hién tai trg.

e Quan ly, sir dung tai san, tai chinh cla quy.

o Trach nhiém bao céo vé td chirc, hoat dong va bdo céo tai chinh cta
qu¥ doi véi co quan c6 tham quyén.

¢ Khen thudng, ky ludt, giai quyét khiéu nai trong ndi bd quy va xi Iy vi
pham trong hoat doéng cta quy.

e Hop nhét, sap nhip, chia, tach, di tén va giai thé qu§.

e Thé thirc stra dbi, bd sung didu 18 quy.

o Cac ndi dung khac pht hgp quy dinh cta phap luét.
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+ Nghj quyét ctiia Hbi déng quan ly quy v& viéc hop nhét, sip nhip, chia,
tach quy; ¥ kién ddng v bing vin ban cla sang l4p vién hodc nguoi dai dién hop
phap clia sang 14p vién (néu cd);

+ Dy kién nhan sy Hbi ddng quan ly quy;

+ Phuong én gidi quyét tai sn, tai chinh, lao dong khi hop nhét, sap nhap,
chia, tach qu§.

- S6 lugng hd so: 01 bd.

d) Thoi han gidi quyét: 30 ngiy lam viéc ké tir ngdy nhan da hd so hop 18
(khéng bao gdm théi gian UBND tinh xem xét chap thuan).

d) Pbi twong thye hién thi tuc hanh chinh: T6 chic.

e) Co quan thye hién thii tyc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan true tiép thye hién TTHC: So Ngi vu.

- Co quan phéi hgp: Céc S, ban, nganh lién quan dén Iinh vuc hoat dong
cuia Quy.

g) Tén miu don, mAau to khai: Don xin: Hop nhét, sap nhip, chia, tich
quy.

h) Phi, 1€ phi: Khéng.

i) Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

k) Yéu ciu, diéu kién thyc hién thil tuc hanh chinh: Khong.

1) Ciin cir phap Iy ciia thi tgc hanh chinh:

- B6 Luéat dan sy.

- Nghi dinh s 30/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 clia Chinh phi v& t6 chir,
hoat ddng cta quy xa hdi, quy tir thién.

- Thong tu s& 02/2013/TT-BNV ngiy 10/4/2013 ctia B N§i vy vé viéc quy
dinh chi tiét vA huéng din thi hanh mt sb diéu clia Nghi dinh s6 30/2012/ND-
CP ngay 12/4/2012 cta Chinh phu v& tb chtc, hoat ddng cua quy x& hdi, quy tir
thién. '

Mau don, té khai dinh kéem:
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M3u Pon d2 nghi tich quy _
CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM
Doc lap — Tu do — Hanh phiic

PON DPE NGHI
Tach Quy ..."... thanh Quy ..."... va Quy ...%...
| Kinh givi: .9

Theo quy dinh tai Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 cia
Chinh phti v& t& chirc, hoat d6ng ctia qu¥ xa hoi, qu¥ tir thién va quy dinh cia
phép luat c6 lién quan; Hai ddng quéan Iy Quy ... ... d4 c6 Nghi quyét vé viée
tach Quy ... V... thanh Quy ..."... vaQuy ... @ ..
1. M4t 56 thong tin ¢o bAn V& QU ..o saeceesnnns
2. LY do tAch QUF ....cneieiiriiiciincece ettt s sanne s

3.Hd sor giti kém theo don nay, gdm: ... e,

4. Cac tai liéu c6 lién quan (néu c6)
‘Théng tin khi cén lién hé:

Hbi dong quéan Iy Quy ...M... d& nghi ...?... xem xét, quyét dinh cho phép tach
Quy ..., thanh Qu¥ ... ... va Quy ...?... va cong nhén Pidu 18 sira ddi, bd

sung ciia Quy ... ... va Pidu 18 ctia Quy ...?2.. ./

Noi nhin: P ngay ... théng ... ndm 20... ,T-
- Nhu trén; TM. HQ1 PONG QUAN LY QUY ;
. eerenenns ; (Chikc vu, chit ky, ddu) }\
-Luu: ... Ho va tén

Ghi chu:

) Ten quy d& nghi;

@ Tén cha qu¥ dugc tach mdi;

®) Tén co quan c6 thdm quyén cho phép thanh lép qu¥;

® Pam bao diy du theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu 36 Nghj dinh s 30/2012/ND-CP;
®) Pja danh.
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MAu Don d8 nghi chia quy
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Ty do — Hanh phiic

PON DE NGHI
Chia Quy ...0... thanh Qu ...%... va Quy ...7...
Kinh gfri' A
Theo quy dinh tai Nghi dinh sb 30/2012/NB-CP ngdy 12/4/2012 cia

Chinh pht v t8 chirc, hoat dong ctia quy x& hoi, qui tir thign va quy dmh cua
phap luit co 11en quan; Hoi ddng quan Iy Quy M. d8 c6 Nghi quyet vé vige

chia Quy ... ... thanh Quy .. 9. vaQuy..

1. Mt s6 thong tin co bin ve Quy ..............................
2. L do chiad QUF....coocuiviieiircnsiisinnn s

3. Hb so giri kém theo Don nay, gbm:...... ..... ) e

4. Cac tai liéu khac ¢6 lién quan (néu co)

Thong tin khi can lién hé:.......

Ho va tén.........

Dia Chi 1IN 180 e creerectieiniriserrsssssem s

Sb dién thoai....
‘Hoi ddng quan ly Quf O ddnghi...@... xem xét, quyét dinh cho phép chia
Quy ...0... thanh Quy ...?... va Quy ...... va cong nhén Piéu 18 cia Quf

L9 vaQuy .0

Noi nhin 9 ngay ... thang ... ndm 20... |

- Nhur trén; TM. HQI PONG QUAN LY QUY i

- . . .ll(l).o-

-Luu: ... (Chitc vy, chit ky, ddu) |
Ho va tén

Ghi chi:

) Ten quy d& nghi;

@3 Tén quy méi sau khi chia,

“) Tén co quan c6 thdm quyén cho phép thanh lap quy;

) Dam bao ddy di theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu 36 Nghj dinh 6 30/2012/ND-CP;
© Pja danh.
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Mau Pon d& nghj hop nhit qu§
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc 1dp — Tw do — Hanh phic

PON PE NGHI
Hop nhit Qu§ <D, va Quy ...
thanh Quy¥ ..
Kinh gu'l. )...

Theo quy dinh tai Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngdy 12/4/2012 ctia
Chinh pht v& t6 chirc, hoat dong cta quy x& hoi, quy tir thign va quy dinh ciia

phap luat ¢6 lién quan; Hoi ddng quan Iy Quy .. D vaQuy...?... @ c6 Nghi
quyét vé viéc hop nhét hai quy thanh Qu§ WO

1. Mot s thong tin co ban vé cdc Qui hop NRAL ......cvverreereereeenrcecrenreeeienens
2. LY do BOP DRAL QU .....cvneeeeeeceee st se s enset e seesesesbesasesetiens

3. H6 so giti kém theo Pon nay, GOM:......ovneiviiiienennns B e

4. Cac tai liéu ¢6 lién quan (néu cb).

Théng tin khi cén lién hé:

3 (oI 1 s SO OO POP P UUR U
Dia chi LN 18C . iiiueerrriireeieeccee et cree et e esmes st e e s s ssnssasssaba s
SG FIEN TROAI .1 eeveereemeerereeeemecsrsssstssesesessssassbasssasssssessassesssesssasassssessssssrarersanes

Chiing t6i xin d& nghi ..."... xem xét, quyét dinh cho phép hop nhit Quy ..
va Quy ...“... thanh Quy .. .(3). .. va cong nhén Pidu 18 cia Quy ...7.../.

Noi nhin: TM. HPQL QUY ...0... ... ngay ... thing ... ndm 20...

- Nhu trén; (Chirc vy, chit ky, daw) TM. HPQL QUY...®
S ; Ho va tén (Chike vu, chit ky, dédw)
- Luu: ... Ho va tén

Ghi chu:

@ C4c quy d& nghi hop nhit;

® Tén qu§ méi sau khi hgp nhét;

“ Tén co quan ¢6 thdm quyén cho phép thanh lap qu¥;

) Dam bao ddy du theo quy dinh tai Khoan 3 Pidu 36 Nghi dinh sb 30/2012/ND-CP;
® Pja danh.
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MAu Pon dé nghi sép nhap quf
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ip — Ty do — Hanh phiic

PON DE": NGHI
Sap nhap Quy ...""... vao Quy ... @..
Kinh giri: ...(3)...

Theo ‘quy dinh tai Nghi dinh s& 30/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 ciia
Chinh phti v& td chirc, hoat dong ciia quif xa hdi, qu¥ tur thién va quy dinh cua
phap luét c6 lién quan; Ho1 ddng quan Iy Quy .. D, .. va Hpi ddng quan ly Quy
...® ... da c6 Nghi quyét vé viéc sap nhap Quy .. . vao Qu¥ .9 .. Hoi dong
quan ly Quy ... @ xin bdo céo nhu sau:

1. Mt s6 thong tin co ban vé cac Quy

2) QUF bi SAP NHAD. ...ttt
b) QU AUQC SAP MNAP..-ce.cererereisririrssssssessrisesers sttt sty
2. L9 do sAp nhaAPp....viic ereerrennaeste st s ates
3. H6 so givi kém theo don nay, 03] | OT PP PP
4. Cac tai liéu c6 lién quan (néu cb)

Thong tin khi cin lién hé:

HO VA T8I 1 treereerer e streer ittt s

Dia Chi BN 18C: . eiuererrreerieeiriinieries et st s st e

SO GHBN thOB.uvereeerererrereiennrcrensssrsitisnsis s sa st b s e st

Chung t6i xin d& nghj ...*”... xem xét, quyét dinh cho phép sép nhip Qu§ Y
vao Quf ... 9... va cong nhén Didu 18 stra dbi, bd sung ciia Qu¥ 2., sau khi sap
nhép./.

Noi nhin: TM. HPQL QUY ...0... .7, ngay ... thang ... ndm 20...

- Nhu trén; (Chitc vu, chit ky, dau) TM. HPQL QUY...®

e : Ho va tén (Chire vu, chit ky, ddu)
-Luu ... Ho va tén

Ghi chii:

® Quy bi sép nhp;

@ Quy dugc sép nhép;

® Teén co quan c6 thAm quyén cho phép thanh 13p quy;

) Pam bao ddy du theo quy dinh tai Khoan 3 Didu 36 Nghi dinh s 30/2012/ND-CP;
) Pja danh.
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10. Thay ddi gidy phép thanh lap hodc cong nhin diéu 1§ qu§ c6 pham
vi hoat ddng tai tinh hodc lién huyén; huyén va xa (néu chwa c6 Gy quyén
cho Chii tich Uy ban nhén déin cip huyén thye hién). M3 s6 ho so: T-BPC-
272936-TT

a) Trinh tu thwe hién:

- Budc 1: T chire, c4 nhan ndp hd so xin d6i gidy phép thanh l4p hoic cong
nhéan Diéu 1& qu¥ tai S& Noi vu.

- Buéc 2: Can bd tiép nhén, kidm tra, nghién ctru, xem xét, yéu ciu b sung
hd so (néu cb).

- Bude 3: Xin ¥ kién céc sd, ban, nganh lién quan vé linh viue Quy dy kién
hoat déng va ndi dung Pidu 1& quy.

- Budc 4: S& Nbi vu trinh Chu tich UBND tinh Quyét dinh. -

b) Céch thirc thye hién: Nop hd so truc tiép tai try s& S& Nbi vu hodc qua
hé thong buu chinh.

¢) Thanh phén, s6 lrong hd so:

- Thanh phan hd so:

" + Pon xin thay dbi gidy phép thanh lap va cong nhén diéu 1§ quy;

+ Nghi quyét ctia Hi ddng quéan 1y qu néu rd 1y do vé viée xin thay dbi

giay phép thanh lap va céng nhan di€u 1€ qu¥;
+ Dy thao diéu 18 stra dbi, bd sung theo mAu.

- 86 Iuong hd so: 01 bd.

d) Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan a hé so hop 18
(thdi gian nay khéng tinh thai gian UBND tinh xem xét chép thuén).

d) Pdi twong thire hién thi tuc hanh chinh: T4 chitc, C4 nhan

e) Co quan thyce hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Nbi vu.

- Co quan phdi hop: Céc S, ban, nganh lién quan dén linh vyuc hoat ddng
cua Quy.

g) Tén miu don, miu t& khai: Pon d8 nghi thay dbi gidy phép thanh 1ap
va céng nhan didu 18 (stra ddi, bd sung) quy va dy thao didu 18 quy stra ddi, bd
sung.

h) Phi, 1€ phi: Khong.
i) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.
k) Yéu ciu, diéu kién thwe hign thi tuc hanh chinh: Khéng.
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D) Céiin ctv phap Iy ciia tha tuc hanh chinh:

- Nghi dinh 36 30/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 cia Chinh pha vé t6 chirc,
hoat déng cua quy x4 hdi, qu¥ tir thién.

- Thong tur s6 02/2013/TT-BNV Ngay 10/4/2013 cia Bo No6i vu v& viée quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cta Nghi dinh sb6 30/2012/ND-
CP ngay 12/4/2012 ctia Chinh phu vé td chirc, hoat ddng ctia quy x4 hoi, quy tr
thién.

Méu don, to khai dinh kém:
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Mau 1: Pon d& nghi thay dbi glay phép.thanh 1ap va cong nhén didu 18
(stra ddi, bd sung) quy
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc Iap — Ty do — Hanh phiic

DON PE NGHI
Thay d6i Gidy phép thanh lap va céng nhin Diéu 18 (sira ddi, bd sung)

Kinh giri: ...#...

Theo quy dinh tai Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 cla
Chinh phti v& t8 chitc, hoat dong cia quf xa hoi, qu§ tir thién va quy dinh cia
phép ludt ¢6 lién quan; Hoi ddng quan Iy Quy ... 1"... @8 nghi ..?... xem xét,
quyét dinh viéc thay dbi Gidy phép thanh 1ap va cong nhan Diéu 18 (sira doi, bd
sung) cia Quy nhu sau:

1. Mt 50 thong tin o' bAn V& QU ......cvvevecevvvierineeresnesesvessessssssessessesessesassesns
2. Ly do @8 nghi thay @8] ........cocvevuivieirririsiricsnesistsesisssessssessssesssssnssesensnees
3. Nhitng n0i dung thay @81 ......c.....oveeveeeeeeeeeeee et sssess e rssnens
4. Hd so giri kém theo don nay, g0m:®) .............oooireeeeenrinee
5, Cac tai lidu 6 lién quan (néu c6)

‘Théng tin khi cin lién hé:

HO VA e ii ittt eeesnsrnenssssreennsraressesss s s ansnsasssnsmseenesaeesssresonsssansssans
Dia Chl TN LAC .. ueiieeerereererrrrirerntrersee s rrese s ses e sanssesreeseene s s e nn e s sesssnsses
S8 GIBN thOBI - ...veereeeerreeeeeseereeseeesesssseees st etsessssss s asssssesesbesseserassesassassases
Noi nhin: P, ngay ... thing ... ndm 20...
- Nhu trén; TM. HQI PONG QUAN LY QUY
s : (Chitc vu, chit ky, ddu)

-Lwu: ... Ho va tén

Ghi chu:

M Tén qu¥ theo quyét dinh cAp gidy phép thanh lp va cong nhan didu 18 quy;
@ Tén co quan c6 thdm quyén cho phép thanh lap qu¥;

® Pam bao diy du theo quy dinh tai Didu 18 Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP;
“ Dia danh.
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M3y 2 - Didu 18 mAu cia qu§ x& hoi, quy tir thién™
e CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
________ Poc l1ap — Ty do — Hanh phic

PIEU LE (HOAC PIEU LE SUA POL, BO SUNG)
QuyY ...®

(Puoc céng nhdn kem theo Quyét dinh $8... ngay ... thdng ... ndm ... cua...)

Chuong I.

QUY DINH CHUNG
Pitu 1. Tén goi, biéu twgng, tru s&
1. Tén goi:
&) TEN NG VIBL:...cvvrverrrrrireeerrssssistssss st ssssss st sessss st ssstssa s ;
b) Tén tiéng nudc ngoai (T1BU COYurrrrrrerarasircereasirensssesiassre s sas st ens s
c) Tén VB TAE (LU COYrvrrrenrveersresevsresese s i ss s s sttt
2. Biéu tugng (logo) cta quy (81 CO)urenrrrerrrrceereeerseemcesessssssase s senmae st sssssaneas
3. Tru s&: S6 nha, dudng/phd (néu co) ..., xd/phuong ..., huyén/quén ..., tinh/
thanh pho ...
Pitu 2. T6n chi, muc dich
1. Quy ..."”... (sau day goi tét 12 Qu¥) la quy . .. hoat déng khong vi loi
nhuén, nham muc dich ...?...

2. Quy duoc hinh thanh tir ngudn vén déng gbp ban dau clia céc sang lap vién va
© tu tao vén trén co s¢ ...7... dé thuc hién c4c hoat dong .. 0.

Piéu 3. Nguyén tic td chitc, pham vi hoat ddng va dia vj phap ly

1. Qu¥ hoat dong theo nguyén téc:

a) Khéng vi loi nhuén;

b) Ty nguyén, tu tao vdn, ty trang trai kinh phi va tur chju trach nhi¢m truéc phép
luat bang tai san cua Quy;

¢) Cong khai, minh bach vé thu, chi, tai chinh, tai sin cia Quy;

d) Theo Diéu 18 ciia Quy di dugc . ... cong nhan, tudn tht phap luét, chiu sy
quén ly nha nuéc ciia ..®8vé linh vurc Quff hoat ddng;

d) Khéong phan chia tai san cta Quy trong qué trinh Quf dang hoat dong.
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2. Qu¥ c6 pham vi hoat dong R

3. Quy c6 tu cach phép nhén, ¢ con diu, tii khoan tai ngén hang theo quy dinh
ctia phap luét.

Pidu 4. Sing lip vién thanh Iap Quy .00, .

Chuong II.

CHUC NANG, NHIEM VU; QUYEN HAN VA NGHIA VU
Piéu 5. Chirc niing, nhiém vu _ |
1. Str dung ngudn vdn cia Quy dé hd tro, tai trg cho cdc dbi twong, cac chwong
trinh, du 4n phi hop véi ton chi, muc dich cia Quy va quy dinh ctia phép luét.
2. '._[‘iép nhén va quan ly tai san dugc tai tro, vién tro theo ty quyén tir cac t chirc
c4 tthan trong va ngoai nude d8 thyc hién céc hoat dong theo hop ddng iy quyén
pht hgp véi tén chi, muc dich cia Qu¥ va quy dinh cita phap luét.
3. Tiép nhén tai san tir cdc t§ chirc, c4 nhin trong va ngodi nudc tii trg, hién,
ting hoiic bing c4c hinh thirc khic theo quy dinh ctia phap luat 8 tao ngudn vén
ctua Quy. -
Pidu 6. Quyén han va nghia vu
. (Quy dinh tai Didu 30 Nghi dinh s 30/2012/ND-CP. t6n chi, muc dich ctia quy
. va quy dinh cia phap luét c6 lién quan d€ quy dinh cu thé).

Chuwong HI.

- TO CHUC, HOAT PONG
Piéu 7. Co cau to chire
1. Hoi ddng quan 1y Quy.
2. Ban Kidm soat Quy.
3. Vin phong dai dién, chi nhénh, cic don vi tryc thude (néu cd).
Pidu 8. Hi ddng quin Iy Quy
1. Hoi ddng quan 1y Quy la co quan quan 1y cia Qu¥, nhan danh Quy dé quyét
dinh, thyc hién céc quyén va nghia vu ctia Quy. Hbi dbng quan 1y Quy cb...
thanh vién do séng 14p vién d& ctr, trudng hop khong c6 d8 ctr ctia séng l4p vién
thanh 14p Quy, Hoi ddng quan Iy Qu nhiém k¥ trude biu ra Hoi dong quan ly
Qu§ nhiém k¥ tiép theo va dugc...”...cong nhan. Nhiém ky Hbi ddng quén Iy
Qu¥ 12 ... nim. Hdi ddng quan 1y Quy gém: Chu tich, cdc Phé Chu tich va cac
thanh vién.
2. Hoi ddng quan 1y Qu¥ ¢ nhiém vu va quyén han sau day:
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a) Quyét dinh chién lugc phét trién va ké hoach hoat ddng hang ndm cta Quy;

b) Quyét dinh c4c giai phap phat trién Quy; thong qua hop ddng vay, mua, ban
tai san c6 gid tri tir .. . ddng Viét Nam trd 1én;

¢) Biu, mién nhiém, béi nhi¢m Cha tich, cac Phé Chu tich, thanh vién Hbi ddng
quan Iy Quf; quyét dinh thanh lap Ban Kiém soét Quy, quyét dinh bb nhiém,
mién nhiém, cich chirc Gidm dbc Quf hoic ky va chim dit hop déng dbi véi
Giam dbc Qu¥ trong trudong hop Giam dbc Qu¥ 1a ngudi do Quy thué; quyet
dinh ngudi phu trach cong tac k& todn va ngudi quan Iy khac quy dinh tai d1eu 1€
Quy;

d) Quyét dmh mirc luong, thudng va loi ich khac d6i véi Chu tich, Pho Chu tich,
thanh vién Hoi ddng quan ly Qu¥y, Gidm doc nguoi phu trach ké toan Quy va
ngudi 1am viée tai Quff theo quy dinh tai Didu 18 Qu¥ va quy dinh clia phap luat;
d) Théng qua bdo cdo tai chinh hing nim, phuong an su dung tai sn, tai chinh
Quy;

e) Quyét dinh co chu td chirc quan 1y Quy;

g) Quyét dinh thanh 13p phdp nhén truc thudc Quf, thanh 18p chi nhanh, van
phong dai dién Quy theo quy dinh cta phap luét;

h) Stra di, bd sung Diéu 18 Qu¥;

1) Quyet dinh giai thé hogc dé xuét nhitng thay dbi vé gidy phép thanh 14p va
Piéu 1& Quy v6i co quan nha nude co thAm quyén;

k) Trong thoi han 60 (sdu muoi) ngay ké tir ngay c6 quyét dinh cong nhén Qu¥
du didu kién hoat dong va céng nhan Hoi déng quan ly Qu¥, Hoi déng quan 1y
Quy 6 trach nhiém x4y dyng, ban hanh: Quy dinh v& quan ly va st dyng tai san,
tai chinh; céc dinh mirc chi tiéu cia Quf; Quy dinh cong tac khen thudng, ky
ludt va giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong ndi bd Quy; Quy dinh vé thoi glo lam
viée, viéc st dung lao déng va str dung con d4u cta Quf; Quy dinh cy thé viéc
bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich, cic Phé Chu tich, thanh vién H6i ddng
quéan Iy Quy va quy ché 1am viéc cia Hoi ddng quan Iy Quf, Ban Kiém soat
Qu¥; Quy dinh cu thé viéc bd nhidm, mién nhiém, cach chirc Gidm dbc Quy
hodc chdm dut hop dong lao ddng d6i véi Gidm dbc Quy;

1) Céc nhiém vy va quyén han khdc theo quy dinh ctia phép luat (néu co).

3. Nguyén tic hoat dong cia Hoi ddng quan ly Quy:

a) Cudc hop cua Hoi dbng quan ly Quy do Chu tich Hoi ddng quan Iy Quy triéu
tap va chd tri. H01 dong quan Iy Quy hop dinh ky . mot 14n, ¢6 thé hop bt
thuong theo yéu cAu cta ... s6 thanh vién Hbi dong quan ly Quy. Cudc hop clia
Hbi ddng quan ly Quy du:gc coi 12 hop 1€ khi ¢6 ... sb thanh vién Hoi déng quan
ly Qu¥ tham gia;
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b) M5i thanh vién Héi ddng quan 1y Qu¥ c6 mdt phiéu bidu quyét. Trong trudng
horp s6 thanh vién cé mit tai cuge hop khong day dd, ngudi chu tri cude hop Hai
dong quan ly Quy xin y kién bang vin ban, v kién bing vin ban ctia thanh vién
vang mit ¢ gia tri nhu y kién ctia thanh vién c6 miit tai cudc hop;
c) Cég quyét dinh ciia Hoi ddng quan 1y Quy dugc théng qua khi ¢6 ... thanh vién
Hdi déng quan ly Quy tan thanh.
Pi¢u 9. Chii tich Hoi déng quén ly Quy
1. Cha tich Hoi ddng quén 1y Quy 14 cong dan Viét Nam, 14 ngudi dai dién theo
phép ludt ciia Quy, chiu tradch nhiém trudc phéap lujt vé céc hoat déng cta Qu¥.
Chu tich Hoi ddng quan Iy Quf do Héi ddng quan Iy Qu¥ biu va cé nhiém ky
cling v4i nhiém k¥ ctia Hoi déng quan ly Quy.
2. Nhiém vu ctia Chu tich Hoi dong quéan Iy Quy: |
a) Chuén bj hogic t& chirc viéc chudn bi chuong trinh, k& hoach hoat dong ciia
Hoéi dong quan ly Quy;
b) Chuén bi hoiic td chirc viée chudn bi chuong trinh, ndi dung, tai liéu hop Hoi
adng quan 1y Qu§ hodc dé 13y y kién c4c thanh vién Hoi ddng quan ly Quf;
.¢) Triéu tip va chu tri cudéc hop Hoi ddng quan ly Quy hoc td chirc viée ldy ¥
kién cac thanh vién Hoi dong quan ly Qu¥;
‘d) Giam sat hosic t& chirc giam sét vide thyc hién cic quyét dinh ctia Hoi dong
quén Iy Qu;
k'\:d) Thay mit Hoi dong quén Iy Quy ky céc quyét dinh clia Hbi déng quéan ly Quy;
e) Céc quyén va nhiém vu khéc theo quy dinh ctia phép luét (néu cb).
3. Trudng hop ving mit thi Chu tich Hai déng quan 1y Quy uy quyén béng vin
ban cho Phé Chii tich Hoi ddng quéan 1y Qu§ thyre hién nhiém vy ctia Chu tich
Hoi ddng quan 1y Quy.
Pidu 10. Phé Chi tich Hoi ddong quan Iy Quy
1. Phé Chu tich Ho6i ddng quan 1y Qu¥ do H(f)i ddng quan ly Qu¥ bau va cb
nhiém k¥ cung véi nhiém ky cia Hoi dong quan 1y Quy.
2. Pho Chi tich Hoi ddng quan 1y Qu§ c¢6 nhiém vy gitp Chu tich Hoi ddng quan
1y Qu§ didu hanh céc hoat dong cia Quy theo suir phin cong clia Hoi ddng quan
Iy Quy va thyc hién nhiém vu theo sy iy quyén cta Cha tich Hoi ddng quéan ly
Quy. | |
Pitu 11. Ban Kiém soit Qu§
(quy dinh tai Pidu 27 Nghij dinh s6 30/2012/ND-CP dé quy dinh cy thé)
Piéu 12. Gism dbc Quy -
(quy dinh tai Didu 25 Nghj dinh s 30/2012/ND-CP dé quy dinh cu thé)
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Pidu 13. Phu trach ké toan cia Quy
(quy dinh tai Pidu 26 Nghi dinh s& 30/2012/ND-CP dé quy dinh cu thé)

Pitu 14. B) phin chuyén mon giup viée (néu co)
Didu 15. Chi nhanh, vin phong dai dién
(quy dinh tai Didu 29 Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP dé quy dinh cu the)

Chuong 1V.

VAN DONG QUYEN GOP, TIEP NHAN TAI TRQ, POI TUQNG VA
PIEU KIEN HO TRQ

Didu 16. Van ddng quyén gop, tiép nhén tai tr¢

1. Qu¥ dugc van dong quyén gép, véan dong tai trg trong nudc va nudc ngoal
nhim thue hién muc dich hoat dong theo quy dinh cua Didu 1& Quy va theo quy
dinh cta phap luét.

2. Cac khoan vén dong quyén gop, tai trg clia céc cd nhén, td chirc trong va ngoai
nuée cho Quy phai dugc ndp ngay vao Quy theo ding quy dinh hién hanh cua
Nha nudéc, déng thoi cong khai théng tin qua trang thong tin dién tir ctia t chirc
(néu c6) d8 cong ching va cac nha tai trg co didu kién kiém tra, gidm st.

3. Viéc td chirc van ddng dong gop hd trg khic phuc khé khin ch1 thue hién khi
x4y ra thién tai, héa hoan, su c¢b nghiém trong 1am thiét hai 16n vé ngudi va tai
san ctia nhan dén. Hoi déng quan 1y Quy quyet dinh tb chirc vén dong dong gop
va thuc hién hd trg theo huéng dn cua Uy ban Trung wong Mit trin Té qubc
Viét Nam.

4. Déi véi khoan tai trg, quyén gop, ung ho khic phuc hau qua Iii lut, thién tai,
ctu tro khin cép thure hién chi ddy di 100% ngay sau khi nhin duoc tién va tai
san. Bbi véi nhimg khoan tai trg ¢6 myc dich, myc tiéu phai thye hién dung theo
yéu cau cua nha tai trg.

Didu 17. Nguyén tic vin ddng quyén gép, tiép nhén tai trg

Viéc van ddng tai trg, van ddng quyén gop tién, hién vat, cdng strc clia c4 nhén,
td chirc phai trén co s& tu nguyén v6i long hao tdm, Quy khoéng ty dat ra mic
huy déng déng gép ti thidu dé budc c4 nhan, t chirc thuc hign.

Viéc quyén gop, tiép nhin, quan 1y, sir dung tidn, hién vat tir c4 nhén, t6 chirc
déng gép cho Quf phai cong khai, minh bach va phdi chiu sy thanh tra, klern tra,
gidm sat theo quy dinh ctia phap luét.

3. Noi dung véin dong quyén gop, tiép nhén tai trg phai céng khai, minh bach,
bao gdm: Muc dich vin ddng quyén gop, tai trg; két qua van dong quyén gép, tai
trg; viée st dung, két qua str dung va bdo céo quyét toan.
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4. Hinh thirc cong khai bao gdm:

a) Niém yét cong khai tai noi tiép nhan quyén gép, tai tro va noi nhin ciu tro,
trg giop;

b) Thong béo trén phuong tién thong tin dai chiing;

¢) Cung cép théng tin theo yéu ciu clia co quan, td chirc, c4 nhan theo quy dinh
cua phéap luét.

Didu 18. Poi twgng, diu kién nhin hd tre, tai trg...

Chuong V.
QUANLY VA SU DUNG TAI SAN, TAI CHINH

Pitu 19. Ngudn thu
(quy dinh tai Didu 32 Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP & quy dinh cy thé)
Pidu 20. St dung Quy
(quy dinh tai Didu 33 Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP & quy dinh cy thé)
Pidu 21. Noi dung chi cho hoat ddng quén Iy Quy
* (quy dinh tai Diu 34 Nghj dinh sb 30/2012/ND-CP dé quy dinh cu thé)
* Pidu 22. Quén Iy tai chinh, tai sin ciia Quy
(quy dinh tai Diéu 35 Nghi dinh s 30/2012/ND-CP d¢ quy dinh cu thé)
| Didu 23. X1t ly tai san cia Quy khi hop nhflt, sap nhap, chia, tach, tam dinh
chi va gidi thé | |
(quy dinh tai Didu 39 Nghi dinh s 30/2012/ND-CP d& quy dinh cu thé)

Chwong VI.

HGP NHAT, SAP NHAP, CHIA, TACH, POI TEN VA GIAI THE QUY
Pidu 24. Hop nhit, sap nhip, chia, tich, d6i tén Quy
1. Viéc hop nhét, sap nhép, chia, tach, doi tén Quy thuc hién theo quy dinh tai
Didu 36 Nghi dinh s 30/2012/ND-CP.
2. Hoi ddng quan 1y quy c6 trach nhiém t§ chirc thuc hién quyét dinh hop nhét,
sap nhap, chia, tich, d6i tén Qu¥ theo quy dinh ciia phép luft.
Piu 25. Giai thé quy
1. Viéc giai th8 Quy thyc hién theo quy dinh tai Diéu 38 Nghi dinh s6
30/2012/ND-CP.
2. Hoi ddng quan 1f qu§f c6 trach nhiém t§ chirc thyc hién quyét dinh giai thé
Quy theo quy dinh cta phép luét.
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Chwong VIL

KHEN THUONG VA KY LUAT
Piéu 26. Khen thuing ‘
1. T chirc, ¢4 nhan c6 nhidu déng gop cho hogt dong cla Quy s& duge Hoi dong
quén Iy Quy khen thuéng hoéc dugc Hbi ddng quan 1y Quy d& nghi co quan nha
nuée c6 thAm quyén khen thudng theo quy dinh cia phép luét.
2. Hoi ddng quan ly Quf quy dinh cy thé hinh thitc, tham quyén, trinh ty xét
khen thudéng trong né1 bd Quy. :
Piéu 27. K¥ luit
1. T chirc thude Qu¥, nhitng ngudi 1am viée tai Quf vi pham quy dinh cia Bidu
1é nay, tuy theo tinh chét, mic d6 vi pham ma bj xtr Iy ky ludt hodc truy ctu
trach nhiém hinh sw. Néu gay thiét hai vét chit phai bdi thudng theo quy dinh
cua phap luét.
2. Hoi ddng quan 1y Qu¥ quy dinh cu th& hinh thirc, thAm quyén trinh ty xem xét,
quyét dinh k¥ luat trong ndi b Quy.

Chuong VIIL

PIEU KHOAN THI HANH
Didu 28. Sira dbi, bd sung Piéu 18
Viéc stra ddi, bd sung Piéu 18 Quy phai dugc ... thanh vién Hoi ddng quan Iy
Qu¥ thong qua.
Diéu 29. Hiéu lirc thi hanh
1. Pidu 16 Qu c6 ..2... Chuong, ... Pidu va c6 hidu lyc thi hinh ké tir ngdy
duge AL
2. cac quy dinh phéap luét vé quy x3 hoi, quy tir thién va Pidu 1& Quy di duge
cong nhén, I:Ié.‘)i ddng quéan Iy Quy .. 2... ¢b trich nhiém hudng dan va tb chirc
thue hién Piéu 1€ nay./.

... cdng nhén.

QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOIKY
(Chi¥ ky, ddu)
Ho va tén
Ghi chu:
®) didu kién cy thé quy cé thé bd sung thém s6 didu phtt hop quy dinh cta phép luét;
M Tén co quan ban hanh quyét dinh;
@ Tén goi cia qu¥;
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3 Qu¥ x4 hoi, quy tir thién hodc qu¥ xa hoi - tir thign;

) Muyc dich cu thé ctia qu§ trén co s& quy dinh tai Diéu 2 Nghi dinh s§ 30/2012/ND-
CP va quy dinh cia phép Iujt c6 lién quan; :

©) Hinh thite tao vbn cia quy nhu: Van dong quyén gép, vin dng tai trg cha cic ¢4
nhin, t5 chirc trong va ngodi nuéc...theo quy dinh ciia phép luat; .

® C4c hoat dong hudng dén céc abi tirong chinh cia quy;

() Co quan ¢6 thdm quyén cong nhin didu 1¢ quy;

® g quan quan ly nha nudc lién quan dén linh virc hoat ddng chinh cia quy;

® Toan qubc hoic lién tinh, trong tinh, huyén, xa;

(9 Ghi 18 théng tin vé sang 14p vién: Trudng hop sdng l4p vién 12 c4 nhén: Ho va tén;
ngay, thing, ndm sinh; quéc tich; s& va noi cdp CMTND hoic hd chiéu; dia chi thudng
tri. Trudng hop séng 14p vién 13 t chirc: Tén td chirc, dia chi try s& chinb, gidy phép

+hodic quyét dinh thanh 1ap va hoat ddng; gidy chimg nhin ding k¥ kinh doanh (néu c6).
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‘ 11. Cho phép thanh ldp va cong nhin diéu I8 quy c6 pham vi hoat dong
tai tinh hodc lién huyen, huyén va xa (neu chlra co uy quyen cho Cha tich
Uy ban nhén din cAp huyén thwc hién). Ma sb6 ho so: T-BPC-272942-TT
a) Trinh tir thye hién:
- Budc 1: Sang 14p vién thanh 18p quy gui hd so xin phép thanh 14p va céng
nhén didu 1& quy dén S& Noi vu.
- Budc 2: Cén bo tiép nhan, kiém tra, nghién ctru, xem xét, yéu ciu bd sung
hd so (neu co).
- Buéc 3: Xin ¥ kién céc s&, ban, nganh lién quan v& Tinh vyc Quy dy kién
hoat déng va ndi dung biéu 18 quy.
- Buéc 4: S& N6i vu trinh Chu tich UBND tinh Quyét dinh.
b) Cach thirc thye hién: Nop hd so truc tiép tai S& Noi vy hodc qua hé
théng buu chinh.
¢) Thanh phén, s6 lwgng hd so:
- Thanh phén hé so, bao gom:
+ Pon d& nghi thanh 14p quy;
+ Dy thao didu 18 qu theo mau;
+ Tai liéu chung mmh tai san déng gbp dé thanh 1ap quy theo quy dmh tai
Didu 12 Nghi dinh sb6 30/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 cia Chinh pht vé b
chure, hoat dong clia qui x4 hdi, quy tir thién;
+ So yéu Iy lich, phiéu 1y lich tu phap ctia cac thanh vién ban sang lap quy
va cac tai liéu theo quy dinh tai Diéu 9, Dleu 10 hodc Piéu 11 Nghi dinh 56
30/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 ctia Chinh phu.
- $6 lwong hd so: 01 bd.
d) Thai han gidi quyét: 30 ngay 1am viéc k& tir ngdy nhén dit ho so hop 18
(khéng bao gdm thi gian UBND tinh xem xét chap thudn).
d) Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: T4 chirc.
¢) Co quan thwe hién thii tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: UBND tinh.
- Co quan truc tiép thyuc hién TTHC: S& Noi vu.
- Co quan phdi hgp: Céc S&, ban, nganh lién quan dén Iinh vuc hoat dong
cia Quy.
g Tén miu don, miu to khai: Pon d& nghi thanh 14p quf; mu dy thao
didu 18 va cam két tai san dong gop thanh 1ap quy.
h) Phi, 1€ phi: Khong
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i) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

k) Yéu ciu, didu kién thye hién tha tyc hanh chinh:

* Diéu kién thanh Igp quy

- Qu§ dugce thanh 14p khi c6 di nhing diéu kién sau day:

+ C6 muc dich hoat dong theo quy dinh tai Pidu 2 Nghj dinh sb
30/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 ctia Chinh phu;

+ C6 cam két dong gbp tai san ctia c4 nhén, td chitc 12 sing 1ap vién;

+ C6 Pidu 1§, co céu t§ chirc phit hop véi céc quy dinh tai Nghj dinh 6
30/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 cua Chinh phi va quy dinh ctia phap luat ¢
lién quan;

+ Co tru s¢ giao dich.

- Tai san déng gép thanh 14p quy gdm:

+ Dbi v6i qui do cong dén, t§ chirc Viét Nam thanh 1ap, Ban sang lap quy
phai dam b’éo ‘36 tai sé.t’l déng gc’)p thanh 1ap qu§ quy ddi ra tié’n df“fng Viét Nam
(trong d6 so tién du kién chuyén vao tai khoan cia quy toi thiéu bang 50% tong
gia tri tai sin quy d6i) nhu sau:

* Quy hoat dong trong pham vi cép tinh: 1.000.000.0004;
* Quy hoat ddng trong pham vi cip huyén: 100.000.000d;
* Quy hoat déng trong pham vi c4p x&: 20.000.0004.

+ Pbi véi quf c6 tai sén chia cong dan, td chirc nudc ngoai gbp voi cong
dan, td chirc Viét Nam thanh 14p; Ban sing l4p qu¥ phai dam béo s tai sén déng
g0p ’Ehé.nh lap qu¥y quy do6i ra tié? 'dé“tng Viét Nam (trong d6 sb tién dTl_I kién
chuyén vao tai san cla quy toi thicu bang 50% tong gid tri tai sin quy d6i) nhu
sau:

* Qu¥ hoat dong trong pham vi cé"lp tinh: 3.000.000.0004;

* Qu¥ hoat dong trong pham vi cdp huyén: 1.000.000.000d;

* Qu§ hoat déng trong pham vi cip x&: 500.000.0004.

- Tai san d6ng gbp thanh 14p qu phai duge chuyén quyén sé hir cho quy
trong thi han 45 (bdn muoi 1im) ngdy 13m viée ké tir ngay qu§ duoc cip gidy
phép thanh lap va cbng nhén diu I&.

* Piéu kién d¢ qup dwoc hoat dong

- C6 gidy phép thanh lap va ¢6ng nhan diéu 18 do co quan nhi nude cb
thim quyén quy dinh tai Didu 16 Nghj dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12/4/2012
ctiia Chinh phu cap.

- B4 cbng bd vé viéc thanh 14p quy theo quy dinh tai Didu 19 Nghi dinh sb
30/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 ciia Chinh pha.
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_ C6 vin ban x4c nhan cia ngén hang noi quy déng ky md tai khoan vé s0

. tién ma séng 14p vién dong gop d& thanh lgp quy d3 co du trong tai khoan cua

quy. Dbi véi tai san khéc, da thuc hién viéc chuyén quyén s& hitu tai san theo
quy dinh tai khoan 2, khoan 3, Didu 20 Nghi dinh sb 30/2012/ND-CP ngay
12/4/2012 cia Chinh ph. | |

- Quyét dinh chia co quan nha nudc co thAm quyén quy dinh tai Didu 16
Nghi dinh s 30/2012/NB-CP ngay 12/4/2012 cia Chinh pht cong nhan quf du

| diéu kién hoat dong va cong nhan thanh vién Héi ddng quan 1y qu¥.

1) Ciin cit phap Iy ciia thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh sé 30/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 cua Chinh pha vé tb chitc,
hoat dong ctia quy xa hoi, quy tir thién.

- Thong tu s6 02/2013/TT-BNV Ngay 10/4/2013 ciia B Noi vu vé vige quy
dinh chi tiét v huéng dan thi hanh mét sé-diéu cha Nghi dinh s6 30/2012/NP-

CP ngay 12/4/2012 ctia Chinh pht v& t6 chirc, hoat dong cia quy x4 hi, quy tir

thién.

Mdéu don, to khai dinh kém:

R A
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CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Ty do — Hanh phiic

PON DE NGHI
Thanh lip Quy ...

Kinh gui: ...2..
Téi la ... dai dién cac Sang lap vién thanh lap Quy .. . trdn trong d& nghi
...(2) xem xét, quyet dinh cp Gidy phép thanh 1ap va cong nhan Didu 18 Qu¥

.. nhu sau:
1 St can thiét va co s0’ phap Iy thanh 1ap Quy

a) SweAn thibt..........coee P vnraeenen
b) Co s& phéap 1y ctia viée thanh 13p Quy...... ST TUPTRY

2. Tai san déng goép th:?m(lsl) 1dp Quy caa cac Sang ldp vién

----------------------------------------------------------------------------------------

Thong tin khi cin lién hé:

|3 (TR oZ: 1 (= LU OO OO PP PP PPPPRPTTTPN
Dia chi B8N 1aC ... ieivineeiereeee ettt esns ittt sr e saa e
So a1 010 0 1 Y L3OO PO PP PR

P& nghi... @ xem xét, quyét dinh cip Gidy phép thanh 14p va céng nhén
- Pidulé Quj‘r...(l).../.

Noi nhgn: B ngay ... thing ... ndm 20...
- Nhu trén; TM. BAN SANG LAP
L ... TRUOGNG BAN
(Chit ky)
Ho va tén
Ghi chu:

) Tén quy du kién thanh lap; .

@ Tén co quan ¢ thdm quyén cho phép thanh 13p quy;

®) Néu tém tit thye trang linh vie quy dy kién hoat dong, sy cin thiét thanh lip
quy, ton chi, myc dich ctia quy; kinh nghi¢ém hodc nhitng céng viéc cla céc Sang lip
vién lién quan dén linh virc quy du kién hoat dong;

® Cht treong cua Déng; chinh séch, phap ludt clia Nha nuéc lién quan trye tiép
dén hnh vu.'c quy dur kién hoat dong;

*) Tai san déng gbép thanh ldp quy bao gom tién ddng Vit Nam va tai san quy

dbi ra tién ddng Viét Nam theo quy dinh tai Diédu 12 Nghj dinh s 30/2012/NB CP;

© Dy kién phuong hu:o‘ng hoat dong ca quy: Kién toa‘m td chirc bd mdy, xdy
dung, ban hanh cdc vin ban trién khai thyc hién didu 18 quy, trién khai cic hoat dong
theo ton chi, myc dich cia qu§...;

™ Dam bao diy du theo quy dinh tai Didu 13 Nghi dinh sb 30/2012/ND-CP;

® Pia danh.
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M3u 2 - Pidu 18 miu ctia quf x4 hdi, quy tir thién®”
o.... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
NAM
Pic lap — T do — Hanh phiie
PIEU LE (HOAC PIEU LE SUA DOIL BO SUNG)
QUY .. 2.
(Dugc cong nhdn kém theo Quyét dinh 56 ... ngay ... thdng ... ndm ... cua...)
Chwong1.
QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Tén goi, biéu twgng, tru s&

1. Tén goi:

2) TN NG VIliuevucriremrisiersirisesscssrssnsisss s snsssnnes JOTRUOPPRR

b) Tén tiéng nudc ngoai (N80 CO)rerrereirrecoceimssssesessnsr s sasnaes

c) Tén viét tét T L) LU OO RO ORRES |

2. Bidu tuong (logo) cua qu¥ ’(néq CO)urrurrremrerersissesnrsnsansssasssnsassessnsrnsasnens

3. Tru s&: S6 nha, dudng/phd (néu cd) ..., xd/phuong ..., huyén/quén ...,
tinh/ thanh pho ...

Pidu 2. T6n chi, muc dich

1. Qu¥ @B (sau day goi t4t 13 Qu¥) 1a quy ... .. hoat ddng khong vi
loi nhuan, nhim myc dich ...“...

2. Qu§ duoc hinh thanh tir ngudn vén déng gop ban dau ciia cdc séng lap
vién va ty tao vn trén co s& ..., @ thuc hién cac hoat dong L9

Diéu 3. Nguyén tic td chire, pham vi hoat dgng va dia vi phap ly
1. Qu¥ hoat ddng theo nguyén tic:

a) Khong vi loi nhuén,;

b) Ty nguyén, tu tao vbn, ty trang trai kinh phi va tu chiu trach nhiém
trude phap luét bang tai san ctia Quy;

¢) Céng khai, minh bach vé thu, chi, tai chinh, ti san cia Quy;

d) Theo Didu 18 cia Quy di duge ...""... cong nhén, tuén thi php ludt,
chju si quan ly nha nuoc cia .8 vé Iinh viee Quy hoat dong;

d) Khong phan chia taj san ctia Quf trong qua trinh Qu¥ dang hoat dong.

2. Quy ¢6 pham vi hoat dong WO

3. Qu¥ c6 tur cach phap nhan, c6 con d4u, tai khoan tai ngdn hang theo quy
dinh ctia phap luat.

Piéu 4. Sang 14p vién thanh ldp Quy ...

Chuong II.
CHU'C NANG, NHIEM VUJ; QUYEN HAN VA NGHIA VU

Piéu 5. Chitc niing, nhiém vu

1. Str dung ngudn vén cia Qu§ dé hd trg, t3i trg cho céc d6i twong, cdc
chuong trinh, du 4n phtt hop véi ton chi, myc dich cia Quy va quy dinh ctuia phap
luat.

ooooo
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2. Tiép nhan va quan Iy tai san dwoc tai trg, vién trg theo ity quyén tlr céc
tb chirc cd nhén trong va ngoai nudc dé thue hién cic hoat déng theo hop ddng
iy quyén phi hop véi ton chi, muc dich cia Quy va quy dinh ctia phap lugt.

3. Tiép nhan tai san tlr cic t§ chirc, c4 nhan trong va ngodi nudc tai trg,
hlen tang hoic bang céc hinh thirc khic theo quy dinh ctia phép lujt dé tao
ngudn von cla Quy

Piéu 6. Quyen han va nghla vu
(Quy dinh tai Piéu 30 Nghij dinh s6 30/2012/ND-CP. tén chi, muc dich cta quy
va quy dinh ctia phép luat ¢6 lién quan d& quy dinh cy thé).

Chwong IIL
TO CHUC, HOAT PONG

Piéu 7. Co céu t chitc

1. H6i dé“)ng quan ly Quy.

2. Ban Kiém soéat Quy.

3. Van phong dai dién, chi nhanh, cic don vi tryrc thuge (néu co).

Diéu 8. Hji dong quin ly Quy

1. Hoi ddng quan ly Quy a co quan quan 1y ctia Quy, nhén danh Qu¥y dé
- quyét dinh, thuc hién cac quyén va nghia vu cia Quf. Hoi don.g quan ly Qu¥
¢0... thanb vién do sang lap vién d& cir, trudmg hop khong cé @ cir clia sang lap
vién thanh lép Quy, Hoi dong quan ly Qu¥ nhiém ky trudc bau ra Hoi ddng quan
. ly Qu¥ nhiém ky tiép theo va duoc... @, ..cong nhan. Nhiém ky Hoi ddng quan 1\
« Quy 1a ... naim. Hji ddng quan 1y Quy gdm: Chu tich, cdc Phé Chu tich va cac
thanh vién.

2. Hoi dong quan ly Quf c6 nhiém vy va guyen han sau day:

a) Quyét dinh chién lugce phat trién va ke hoach hoat d6ng hang nim ciha
Quy;

b) Quyét dinh céc g1a1 phép phat trién Qu¥; théng qua hop ddng vay, mua,
ban tai san c6 g1a tri tir ... ddng Viét Nam tré 1én;

¢) Bau, mién nhiém, béi nhiém Chu tich, céc Phé Chu tich, thanh vién Hoi
dbng quan ly Quy; quyét dinh thanh 1ap Ban Kiém soét Quy; quyét dinh bd
nhiém, mién nhiém, cach chic Gidm déc Quy hodc ky va chém dirt hop déng dcu
v6i Giam dbc Qu¥ trong trudng hop Giam dbc Quy 1a ngudi do Quy thusd; quyet
dinh nguoi phu trach cong tac ké toan va nguorl quén 1y khac quy dinh tai diéu 1¢
Qu¥;

d) Quyét dinh miic lwong, thuong va loi ich khac @i véi Chi tich, Pho
Cha tich, thanh vién H¢i ddng quan Iy Quy, Giam dbc, nguoi phu trach ké todn
Quy va ngudi lam viéc tai Quy theo quy dinh tai Pidu 18 Quy va quy dinh cua
phap luat;

&) Théng qua béo cdo tai chinh hing nim, phuong 4n sir dyng tai san, tai
chinh Quy;

e) Quyet dinh co chu td chirc quan Iy Quy;

g) Quyét dinh thanh 14p phdp nhan tryc thudc Quy, thanh ldp chi nhanh,
vén phong dai di¢n Quf theo quy dinh cuia phép luéat;

h) Stra dbi, bd sung Piéu 18 Quy;
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i) Quyét dinh gii thé hojc d& xuét nhimg thay doi v& gidy phép thanh l8p
va DPidu 16 Qu§ véi co quan nha nude c6 tham quyén; )

k) Trong thdi han 60 (séu muoi) ngay ke tir ngay c6 quyét dinh cong nhéan
Quy du didu kién hoat déng va cong nhén Hoi dong quan 1y Qu¥, Hoi dong quéan
1y Qu¥ c6 trach nhiém x3y dyng, ban hanh: Quy dinh vé quan ly va st dung tai
san, tai chinh, cac dinh mirc chi tiéu cua Quy; Quy dinh cong tac khen thudng,
ky luat va giai quyét khidu nai, 1§ céo trong ndi bd Qu§; Quy dinh vé thoi gio
1am viéc, viée sir dung lao ddng va st dung con diu cta Qu¥; Quy dinh cu the
viéc biu, mién nhiém, bai nhiém Cha tich, cac Pho Chu tich, thanh vién Hé}i
ddng quan ly Quy va quy ché 1am viéc cua Hoi ddng quan Iy Quf, Ban Kiém
soét Quff; Quy dinh cu thé viéc bd nhiém, mién nhiém, cach chirc Gidm ddc Quy
hotic chém dirt hop ddng lao dong dbi véi Gidm dbc Quf; ’

1) Céc nhiém vy va quyén han khéc theo quy dinh ctia phap luat (néu co).

3. Nguyén tic hoat dong cliia Hoi déng quan ly Quy: .

a) Cudc hop ctia Hji ddng quéan Iy Qu§ do Chu tich Hoi dong quan ly Quy
triéu tap va chii tri. Hoi ddng quén Iy Quy hop dinh ky ... mt 1n, ¢6 thé hop bit
thuong theo yéu cAu cla ... sb thanh vién Hoi dbng quan ly Quf. Cudc hop cla
Hoi dong quan 1y Quy duoc coi 12 hop 18 khi ¢6 ... s6 thanh vién Hbi ddng quan
1y Quy tham gia;

b) Mbi thanh vién Hbi dbng quan ly Quf c6 mot phiéu biéu quyét. Trong
trudmg hop s6 thanh vién cé mit tai cude hop khdng diy dn, ngudi chu tri cude
hop Hoi ddng quan Iy Quf xin ¥ kién bing vin bén, ¥ kién bang vin béan ciia
thanh vién ving mit c6 gid tri nhu ¥ kién cita thanh vién cé mit tai cudc hop;

c) Cac quyét dinh cta Hoi ddng quan 1y Quy duge théng qua khi co ...
thanh vién Héi dong quan 1y Quy tan thanh.

Pidu 9. Chii tich Hji d6ng quan Iy Quy

1. Cht tich Hoi ddng quan ly Qu¥ 13 cong dén Viét Nam, 14 ngudi dai dién
theo phap luét clia Quy, chiu trach nhiém truée phap luét vé& cac hoat dong clia
Qu§. Chii tich Hoi ddng quan 1y Qu§ do Hoi ddng quén Iy Quy bau va c6 nhiém
ky cling v6i nhiém ky ctia Hoi ddng quan 1y Quy.

2. Nhiém vu ctia Chu tich Hoi ddng quan ly Qu§: :

a) Chuin bj hodc td chirc viéc chudn bi chuong trinh, ké hoach hoat dong
ctia Hoi déng quan ly Qu¥;

b) Qhuén bi hodc t6 chirc viéc chudn bi chuong trinh, ndi dung, tai liéu
hop Hbi ddng quan ly Quy hoic dé 14y ¥ kién c4c thanh vién Hoi dong quén 1y
Quy;

) Triu tip va chi trl cude hop Hoi ddng quan 1y Qu§ hodc td chirc viée
lay y kién céc thanh vién Héi ddng quan 1y Qug;

d) Giam sat hogdc t§ chirc giam sat viéc thuc hién céc quyét dinh cia Ho61

dong quan ly Quy; . -
d) Thay mit Hoi dong quéan 1y Quy ky cac quyet dinh ctia Héi ddng quan
Iy Quy;

e) Céc quyén va nhiém vu khéc theo quy dinh ctia phap lugt (néu co).
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3. Trudng hop véng mit thi Chu tich Hdi ddng quan 1y Quy dy quyen
bang vin ban cho Phé Chu tich Hbi ddng quan 1y Quf thuc hién nhiém vu cia
Chi: tich Hoi ddng quan Iy Quy.

Diéu 10. Phé Chi tich Hoi dong quan ly Quy

1. Phé Chii tich Hbi ddng quan Iy Quy do Hoi déng quén 1y Qu¥ biu va cb
nhiém ky ciing véi nhiém ky ctia Hoi déng quan ly Qug.

2. Phé Chu tich Hb6i ddng quan 1y Qu§ c6 nhiém vy gitp Chu tich Hai
dong quan 1y Qu¥ didu hanh céc hoat déng clia Qu¥ theo sy phén cong cua Ho1
dong quan ly Qu¥ va thuc hién nhiém vy theo sy uy quyen cua Chu tich Hoi
dong quan Iy Qu¥.

Diéu 11. Ban Kiém soat Quy
(quy dmh tai Didu 27 Ngh1 dinh s 30/2012/ND-CP dé quy dinh cu thé)

Piéu 12. Giam doc Quy
(quy dmh tai Pidu 25 Nghi dinh s 30/2012/NB CP d quy dinh cy thé)

Diéu 13. Phy trach ké todn ciia Quy
(quy dinh tai Didu 26 Nghj dinh sb 30/2012/ND- CP @ quy dinh cu thé)

Dleu 14. B phin chuyén mén gitp viéce (neu co)

Piéu 15. Chi nhanh, vin phong dai dién
(quy dinh tai Pidu 29 Nghij dinh s6 30/2012/ND-CP d quy dinh cu thé)

Chwong IV.
VAN PONG QUYEN GOP, TIEP NI-IAN TAI TRQ, POI TUQGNG VA
PIEU KIEN HO TRQ

Pidu 16. Vin dong quyén gop, tlep nhan tai tr¢

1. Quy duorc vén dong quyén gdp, vin dong tai trg trong nudc va nude
ngodi nham thue hién muc dich hoat dong theo quy dinh cua Pidu 18 Qu¥ va theo
quy dinh cta phap luit.

2. Céc khoan vén déng quyen gop, tai tro cla cac c4 nhan, t6 chirc trong
va ngoai nude cho Quy phai duoc ndp ngay vao Quf theo ding quy dinh hién
hanh cuia Nha nude, dong th&i ¢ong khai thong tin qua trang thong tin dién tr
ctia td chire (néu c6) dé cong chiing va céc nha tai trg c6 didu kién kiém tra, gidm
sat.

3. Viéc t6 chirc vin dong déng gop hd trg khic phuc khé khin chi thyc
hién khi x4y ra thién tai, héa hoan, sy ¢0 nghiém trong lam thiét hai 16n v& ngudi
va tai san cta nhén dan. Hoi ddng quan ly Quy quyet dinh t8 chic vin dong
dong gop va thue hién hd tro theo huéng din cia Uy ban Trung wong Mt trin
T qubc Viét Nam.,

4. Pbi voi khoén tai trg, quyén gop, Ung hd khic phuc hiu qua 1ii lut, thién
tai, ciru trg khén cip thue hién chi dy du 100% ngay sau khi nhén dugc tién va
tai san. D01 v6i nhitng khoan tai trg c6 muc dich, muc tiéu phai thyc hién ding
theo yéu cau ctia nha tai trg.

Pidu 17. Nguyén tic vin dong quyen gop, tlep nhén tai trg¢

Viéc vén déng tai trg, van dong quyen g6p tién, hién vét, cong stic cla cé
nhan, t6 chirc phai trén co s& ty nguyén v6i long héo tdm, Quy khong tu dit ra
mutc huy dong déng gbp tbi thidu d& bude c4 nhan, tb chirc thuc hién.
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Viéc quyén gop, tiép nhén, quan ly, sir dung tién, hié_‘en_vat tir c4 nhan, t? chirc
déng gop cho Quf phai cong khai, minh bach va phai chiu su thanh tra, kiém tira,
giam sét theo quy dinh cta phép lut. ’ ‘ o
3. N6i dung van dong quyén gbp, tiep nhén tai trg phai cong khai, mn:h
bach, bao gdm: Myc dich van dng quyén gop, tai trg; két qua van dong quyén
gop, tai trg; viéc su dung, két qua sf‘r dung va béo céo quyét toan.
4. Hinh thic céng khai bao gdm:
a) Niém yét cdng khai tai noi tiép nhAn quyén gop, tai trg va noi nhén ciru
trg, trg giup; |
b) Thong bdo trén phuong tién thong tin dai ching;
c) Cung c4p thong tin theo yéu clu cha co quan, t6 chirc, cd nhén theo quy
dinh cua phap luit.
Pidu 18. Péi twong, dicu ki¢n nhin hd tro, tai trg...
Chuwong V. . ]
QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN, TAI CHINH
Piéu 19. Nguén thu . )
(quy dinh tai Piéu 32 Nghj dinh s6 30/2012/ND-CP dé quy dinh cu the)
Piéu 20. Sit dung Quy , ,
(quy dinh tai Diéu 33 Nghi dinh s 30/2012/ND-CP dé quy dinh cu the)
Piéu 21. N$i dung chi cho hoat ddng quin ly Quy )
(quy dinh tai Didu 34 Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP d¢ quy dinh cu the)
Pidu 22. Quan Iy tai chinh, tii san cia Quy
(quy dinh tai Didu 35 Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP dé quy dinh cy thé)
Diéu 23. Xir Iy tai sin ciia Quy khi hop nhit, sap nhip, chia, tich, tam
dinh chi va gidi thé
(quy dinh tai Didu 39 Nghi dinh s 30/2012/ND-CP d& quy dinh cu thé)
Chuong VI.
HOQP NHAT, SAP NHAP, CHIA, TACH, POI TEN VA GIAI THE QUY
Didu 24. Hop nhit, sip nhap, chia, tich, d6i tén Quy
1. Viéc hop nhét, sép nhép, chia, tach, ddi tén Quy thure hién theo quy dinh
tai Diéu 36 Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP. |
o2 Hoi ddng quan ly quy c6 trach nhiém t4 chirc thue hién quyét dinh hop
nhét, sap nhip, chia, tich, doi tén Quy theo quy dinh cua phap lugt.
Pidu 25. Gidi thé quy
. Viéc giai thé Quy thuc hién theo quy dinh tai Piéu 38 Nghi dinh sb
30/2012/ND-CP.
2. Hoi dbng quan 1y quy cb trach nhiém t4 chire thuc hién quyét dinh giai
thé Quy theo quy dinh ctia phap luit.
Chuong VIIL.
KHEN THUONG VA KY LUAT
Pi¢u 26. Khen thuéng
L T chitc, c4 nhan c6 nhidu déng gop cho hoat dong cia Quy s& duge
Hoi ddng quan 1y Quf khen thudng hoiic duge Hoi ddng quan 1y Quf dé nghi co
quan nha nuée cé thim quyén khen thudng theo quy dinh ctia phip lujt.
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2. Hoi ddng quan 1y Qu§ quy dinh cy thé hinh thirc, thAm quyén, trinh ty
x¢ét khen thudng trong ndi by Quy.

Pidu 27. Ky Iujt

1. T6 chirc thuéc Quy, nhitng ngu'(‘}i lam viéc tai Quy vi pham quy dinh
ctia Pidu 18 nay, tuy theo tinh chét, mic dd vi pham ma bj xir Iy ky luat hodc truy
ctru trach nhiém hinh sir. Néu gdy thiét hai vat chét phai bdi thudng theo quy
dinh cua phap luét. |

2. Hoi dong quan ly Qu¥ quy dinh cu thé hinh thic, thdm quyén trinh ty
xem xét, quyét dinh ky luat trong ndi bd Quy.

Chwong VIIL
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 28. Sita dm, bo sung Diéu 18

'Viéc stra di, bd sung Pidu 186 Qu§ phai dugc ... thanh vién Hoi déng quan
ly Quy thong qua.

Picu 29. Hiéu lye thi hanh

1. Didu 18 Qu§ ¢6 ...?... Chuong, ... Pidu va cc’:{ hiéu lic thi hanh ké tir
ngay dugce .. D cong nha.n

2. céc quy dinh phdp luét v& quff xa h01, quy tir thién va Diéu 18 Quy da
dugc cong nhén, H6i ddng quan 1y Qu§ ...?... c6 trach nhiém hudng dan va tb
- chtre thyc hién Piéu 18 nay./.
QUYEN HAN, CHU'C VU CUA NGUOI KY

(Chit ky, diu)
Ho va tén

. Ghi chi: | ,
®) didu kién cu thé qu§ c6 thé bd sung thém sb didu phi hgp quy dinh cla phép

luét;
() Tén co quan ban hanh quyét dinh;

@ Tén goi clia quy; N

©) Quy x4 hoi, quy tir thién hodc quy x4 hdi - tir thién; “ A

? Muyc dich cu thé cua quf trén co s& quy dinh tai Pidu 2 Nghi dinh ‘sﬁi“
30/2012/ND-CP va quy dinh clia phap luft c6 lién quan; 4 _Jr'

©) Hlnh thirc tao vén ciia quy nhu: Van dong quyén gép, van dong tai trg gug:
c4c ¢4 nhan, td chirc trong va ngoai nude...theo quy dinh ciia phap luat; A

© C4c hoat dong huéng dén cac dbi tuqng chinh clia quy; '

) Co quan c6 thim quyén céng nhan didu 1& quy;

® Co quan quén 1y nha nudc lién quan dén linh virc hoat dong chinh cia quy;

® Toan qubc hoic lién tinh, trong tinh, huyén, xa;

1% Ghi 15 théng tin vé sang 13p vién: Trudng hop sang l4p vién 14 c4 nhén: Ho
va tén; ngdy, thang, nadm sinh; qudc tich; so va noi cip CMTND hoc hd chiéu; dia chi
thudmg trd. Trudng hop séng 18p vién 12 tb chirc: Tén t chrc, dia chi try s& chinh, gidy
phép hodc quyét dinh thanh 18p va hoat dong; gidy chimg nhén ding ky kinh doanh
(néu co).
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M3u 3 - Cam két tai san dong gop thanh 18p qu¥y
CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM
Péc lip — Ty do — Hanh phiic
. CAMKET
Tai sin déng gop thanh 1ap Quy e
Theo quy dinh tai Nghi dinh sé 30/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 cla
Chinh phii v& td chirc, hoat déng cua quy xa ho1 quy tu thlen va quy dinh cla

phép luit c6 lién quan; Ban Sang 1ap Quy ..." ... cam Kkét sb tién va tai san dugc
quy ddira tién ddng Viét Nam dong gbp thanh lap Quy:

1. Tong gia tri sdtidn vataisan It ..o ddng
T 2RO PSP TP PP PPR PP ST TPRP T PRPT IS )

2. Tién mat dy kién chuyén vao tai khoédn cia Quy sau khi thanh l1ap
TR T LT PP TP PPPPPPRPPP P dong
(DANE ChTE: ... ivveeeeereeesireeetieeeeeiis e e e e s et e sttt )

Ban Sang lap Quy cam két s6 tién va tai san dong gbp thanh 18p Quy thude
quyén s& hitu hop phép cua . 2., khong cb tranh chip va viéc cam ket nay la
hodn toan trr nguyén. Chung t6i xin chju trach nhiém trude phap luat vé ndi dung
cam két ctia Ban Sang 14p. Toan b tai san nay s& dugc chuyén quyén sé hiru cho
Quy ... ""... ngay sau khi c6 Quyét dinh cip Gidy phép thanh 14p va cbng nhén
Diéu 1& Quf theo quy dinh ctia phap luit./.

CAC THANH VIEN BAN SANG @ . ngay ... thang ... ndm 20 ...
LAP TRUONG BAN SANG LAP
(Chit ky) (Chit ky)
Hg va tén Ho va tén
Ghi chu:

M) Tén qu§ du kién thanh 1ap;

@ Céc sé.ng,’ lap vién thanh 18p qu§ hogc cong dan, td chirc nuéc ngodi gop tai
sén véi cong dan td chirc Viét Nam & thanh 1ap quy;

® Pia danh.
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12. Pinh chi, thu hdi gidy phép thanh Idp quy c6 pham vi hoat ddng tai
tinh hogc lién huyén; huyén vi xi (néu chwa c6 iy quyén cho Chi tich Uy
ban nhén dan cip huyén thwe hién). M3 sé hd so: T-BPC-272944-TT

a) Trinh tw thue hién:

- Buée 1: Sé& Nc’éi vu v3o qué trinh hoat dong, néu Quy nim trong trudng
hop vi pham bj thu hoi gifly phép thanh lap thi xin ¥ kién c4c s, ban, nganh cé
lién quan dén hoat dong Qu¥.

- Budc 2: S Noi vy trinh Chi tjch UBND tinh xem xét quyét dinh v& viéc
dinh chi, thu hdi gidy phép thanh ldp qu§.

b) Céch thirc thye hign: S& Néi vu tryc tiép tién hanh.

c) Thanh ph?;n, s0 hirgng hd so:

- Thanh phén hd so bao gém:

Qtiy bi thu hdi gidy phép thanh 14p trong cic trudmg hop sau:

+ Quyét dinh v& viéc hop hop nhét, sap nhap, chia, tach, giai thé quy ¢ hiéu
luc

+ Bang chimg Quy khong c6 di cac didu kién sau:

e C6 tii khoan véi dui sb tidn ciia séng 14p vién d3 cam két déng gop tai
Ngén hang, Kho bac Nha nudc noi quy dang ky mé tai khoan va xac nhén cua
Hbi ddng quan 1y qui dbi vdi tai sén khac di cam két déng gép cia céc sang lap
vién.

e (o try s& giao dich.

e Dicong bd vé viéc thanh 1ap quy trén 3 s6 béo viét, bdo dién tir lién tiép
& cAp tinh. Noi dung cong bb bao gdm: tén quy, hC_)’Vé tén ngudi dung déiu,‘ sb tai
khodén, tén, dia chi ngln hang noi mé tai khoan, so tai sén’ dang ky ban dau cua
qu¥, Iinh vuc hoat déng chinh, dia chi, dién thoai, email (néu ¢6) cta qu¥.

-S6 luong hd so: 01 bo.

d) Thoi han gidi quyét: 30 ngay lam viée ké tir ngay c6 du céc bing ching
vé& viée vi pham cia Quf trong qué trinh hoat déng (khéng bao gdém thoi gian
UBND tinh xem xét chap thuén).

d) Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: T4 chirc.

e) Co quan thuc hién thit tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& N6i vu.

- Co quan phéi hop: Céc S&, ban, nganh lién quan dén linh vuc hoat dong
cua Quy.

g) Tén miu don, miu t& khai: Khong,
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h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Két quﬁ thiwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

k) Yéu cAu, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh:

- Pidu kién 1: Quyét dinh thu hdi glay phép thanh 14p quy trong trucmg hop
hop nhét, sép nhép, chia, tich, giai thé quy hodc sau khi dugc cép glay phép
thanh 14p va cdng nhin didu 18 quy nhung qu§ khong thuc hién ding quy dinh tai
khoan 4, Didu 12 Nghj dinh sb 30/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 cta Chinh pht
thi gidy phép thanh 14p va cong nhén diéu 18 quy hét hiéu luc

- Diéu kién 2: Khdng c6 du céc diéu kién:

+ Cé tai khoan véi di sb tidn cta séng 14p vién dd cam két déng gop tai
Ngan hang, Kho bac Nha nuéc noi quy dang ky mé tai khodn va xéc nhén cua
Hbi ddng quan ly qu§ d6i véi tai san khac d3 cam két déng gép cua cic sang lap
vién.

+ C6 try s& glao dich.

+ Pa cong bd v& viée thanh Iap quy trén 3 s6 bdo viét, bao dién tir lién t1ep o
cép tinh. N&i dung cong bb bao gdm: tén quy, ho Va tén nguoi ding dau, sb tai
khoan, tén, dia chi ngan hang noi m& tai khoan, sb tai san dang ky ban dau cha
quy, linh vire hoat ddng chinh, dia chi, dién thoai, email (néu cd) cia quy.

I) Cén ci phap 1y cita thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh sé 30/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 cua Chinh phi vé td chire,
hoat ddng cia quy xa hdi, quy tir thién.

- Thong tir s6 02/2013/TT-BNV Ngay 10/4/2013 cua Bo Noi vu vé viée quy
dinh chi tiét va hudng din thi hanh mot s6 didu cha Nghi dinh s6 30/2012/Nb-
CP ngay 12/4/2012 cia Chinh phu vé 16 chirc, hoat dong cia quy xa hdi, quy tur
thién.
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13. Pébi tén quy c¢6 pham vi hoat dgng tai tinh hoic lién huyén; huyén
va xd (néu chwa c6 @y quyén cho Chii tich Uy ban nhén din cip huyén thye
hién). M3 s6 hd so: T-BPC-272949-TT

a) Trinh ty thwe hién:

- Bude 1: T chirc ndp hd so xin dbi tén quy tai S& Nbi vy.

- Bude 2: Cén bd tiép nhan, kiém tra, nghién ctru, xem xét, yéu ciu bd sung
hd so (néu cb).

- Bude 3: Xin ¥ kién céc S&, ban, nganh lién quan vé viéc dbi tén quy.

- Buée 4: S& Néi vu trinh Chit tich UBND tinh Quyét dinh.

b) Cach thire thwe hién: Nop hd so true tiép tai S& Noi vu hodc qua hé
théng buu chinh.

¢) Thanh phin, s6 lwgng hd so:

- Thanh phén hd so bao gom:

+ Pon d8 nghi dbi tén quy; Nghi quyét cia Hoi ddng quéan 1y vé viée ddi tén
quy;

+ Dy thao didu 1¢ sira ddi, b6 sung;

‘ + Y kién ddng ¥ bing vin ban cua sang 14p vién hodc nguoi dai dién hop
phép cia sang 1ap vién (néu cb);

- 86 lugng hd so: 01 bd.

d) Thoi han gidi quyét: 15 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan ¢t hd so hop 18
(thoi gian nay khéng tinh thdi gian UBND tinh xem xét chip thuén).

d) Pbi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: T4 chirc.

¢) Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thAm quyén quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan true tiép thue hién TTHC: S& Noi vu.

- Co quan phbi hop: Céc S&, ban, nganh lién quan dén linh vyc hoat dong
cua Quy.

o) Tén miu don, mAu t& khai: Pon d8 nghj dbi tén quy.

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Két qua thye hién thii tyc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

k) Yéu ciu, didu kién thwc hién thi tuc hanh chinh: Viéc d6i tén quy
phai c6 Nghi quyét cia Hoi ddng quan 1y quy, ¥ kién ddng ¥ b’?a.ng vin ban clia
sang 14p vién hoic nguoi dai dién hgp phap cta séang 18p vién (néu co).

) Cén cit phap ly ciia thi tuc hanh chinh:

- B§ Luat dan sur.
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- Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngdy 12/4/2012 cia Chinh phi v& t0 chirc,
hoat d@dng cia qu¥ xa hdi, quy tir thién. : ,

- Thong tw s6 02/2013/TT-BNV Ngay 10/4/2013 cua B4 N6i vy vé viée quy
dinh chi tiét va huéng din thi hanh mot s didu ciia Nghj dinh s6 30/2012/ND-
CP ngay 12/4/2012 ciia Chinh phtt v& t6 chitc, hoat dong clia quif x& hdi, quy tir
thién. . : '

Mau don, t& khai dinh kém:
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MAu: Pon d& nghi dbi tén qu§
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phiic

. PON DE NGHI
Péi tén Quy ..."... thanh Quy ...%...
| Kinh giri: ...% ...

Theo quy dinh tai Nghi dinh s§ 30/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 cua
Chinh phii v& t8 chiic, hoat dong ciia quf x3 hoi, qu¥ tir thién va quy dinh cia
phap ludt c6 lidn quan; Hoi dbng quan Iy Quy ... ... d4 c6 Nghi quyét vé viéc dbi
tén Quf... ... thanh Qu¥ ... ...
| 1. Mt 56 thong tin co' ban v& QU .........ccouuvueeeeernserreerseneseessseesesseesesnes

2. Lf 0 @01 t8N.......ooveeereceresee et aet st

3. Ho so giri kém theo dom nay, gdm:™ ...........ccooeeeiiiiiiiii,

4. Céc tii liéu c6 lién quan (néu cd)

Théng tin khi cn lién hé:

HO VA T8N ettt ettt eee et e aser e e s sate e sse e sessessaastaaesesntsoesessran

S6 di&n thoai: v.eeeeereveemeeeerereeeesenenne. ettt es sttt n s s s eeeae

Ho6i ddng quan 1y Quy ..."... @& nghi ...%)... xem xét, quyét dinh cho
phép d6i tén Quy ..."Y... thanh Qu¥ ...®... va cdng nhan Pidu 1& (sira dbi, bd

sung) Quf ...?.../.

Noi nhin: WO ngay ... thang ... nam 20...
- Nhu trén; TM. HOI PONG QUAN LY QUY
IR ; (Chirc vy, chit ky, ddw)
-Luu: . n oA

Ho va tén
Ghi chu:

M Ten quy d& nghi;

@ Tén quy sau khi d6i;

®) Tén co quan c6 thdm quyén cho phép thanh 13p quy;

® Pam bio ddy du theo quy dinh tai Pidm b Khoan 4 DPidu 36 Nghi dinh sé
30/2012/ND-CP;

® Bja danh.
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14. Giai thé quy c6 pham vi hoat dong tai tinh hoic lién huyen, huyén
va xi (néu chua ¢6 uy quyen cho Chi tich Uy ban nhin din cAp huyén thye
hién) bj giai thé. Ma sb ho so: T-BPC-272951-TT

a) Trinh tir thwe hién:

- Budc 1: S& Nbi vu vao qud trinh hoat dong, néu phat hién Quy vi pham
nhiig quy dinh vé viéc giai thé qu§ thi xin y kién céc S&, ban, nganh c6 lién
quan.

- Buéc 2: S& Noi vu trinh Chi tich UBND tinh xem xét quyét dinh giai thé
Qu¥. '

b) Céch thirc thure hign: S& Noi vu truc tiép tién hanh.

¢) Thanh phén, s6 lwgng hd so: |

- Thanh phén hd so:

Bao céo tinh hinh hoat ddng cita Quy, trong d6 c6 cic ndi dung vi pham
sau: ' '_

+ Khong bao céo vé td chirc, hoat dong va tai chinh trong 02 nam lién tuc;

+ Gia mao vé thong tin ké toan, sb tai khoan ding ky; khong dat mic gial
ngén quy dinh tai Nghi dinh nay; '

+ Khong tu giai thé;

+ Vi pham mdt trong c4c quy dinh tai Diéu 7 Nghj dinh s6 30/2012/ND-CP
ngly 12/4/2012 cta Chinh phu vé t§ chirc, hoat dong ciia quy x4 hdi, quy tir
thién;

+ Qué thdi han tam dinh chi quy khong khdc phuc dwoc vi pham theo quy
dinh tai Khoan 5 Diéu 37 Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 cua
Chinh phu vé t6 chirc, hoat dong cia qu¥ x& héi, quy tr thién.

- 86 lugng hd so: 01 bd.

d) Thoi han gidi quyét: Sau 15 ngay lam vigc ké tir ngay két thac thoi han
' thr«f.nh todn ng va thanh 13’/’ tai san, tai chinh ghi trong théng bdo cuia quy bi gidi
thé ma khﬁ}'lg c¢6 don khibu nai (thdi gian niy khong tinh thoi gian UBND tinh
xem xét chap thun).

d) Pbi twgng thwe hién thii tuc hanh chinh: T6 chirc.

e¢) Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: S Néi vu.

- Co quan phéi hop: Céc S8, ban, nganh lién quan dén Iinh vye hoat dong
cua Quy.

g) Tén miu don, miu t& khai: Khong,
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h) Phi, ¢ phi: Khong.

i) Két qué thwe hién thi tyc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

k) Yéu ciiu, didu kién thire hién thii tuc hanh chinh:

* Quy bj gidi thé trong cdc trwong hop sau diy:

- Khéng hoat déng lién tuc trong 12 théng; khéng ¢ bdo céo vé td chiic,
hoat dgng va tai chinh trong 2 nam lién tuc;

- Khéng tuén thi céc quy dinh khi xin phép thanh 14p hofc tur stra dbi gidy
phép hodic sau 12 thang k& tir ngdy co quan nhi nudc c6 thdm quyén cip gidy
phép thanh 1dp va cong nhin Diéu 1 quy, sang 1ap vién khong ndp da tai sén nhu
da cam két 13am cho qu§ khong c6 kha niing v tai chinh, tai san dé hoat dong;

- Gia mao v& théng tin ké toan, sb tai khoan ding ky; khéng dat mic giai
ngin quy dinh tai Nghi dinh nay; khéng thue hién ché d6 bdo cdo theo quy dinh
tai Nghi dinh nay va cac quy dinh ctia phép luét c6 lién quan;

- Qué thoi han tam dinh chi, qui khéng khdc phuc dugc vi pham, gidy phép
thanh lap qu¥ hét hiéu luc;

- Vi pham mét trong céc quy dinh tai Piéu 7 Nghj dinh s 30/2012/ND-CP
- ngay 12/4/2012 cta Chinh phu

- Khéng tyr giai thé theo nhimg quy dinh tai khoén 2, Didu 38 Nghi dinh sb
30/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 cua Chinh phu.

* Vi pham mot trong cdc truong hop:

- Loi dung viéc thanh 14p qu nhim tu lgi, hoat déng bat hop phap

- Xam pham quy2n va lgi ich hop phép ciia ¢4 nhan, tb chitc va cong dong;
gdy phuong hai dén lei ich quéc gia, an ninh, qubc phong, dai doan két dan tde.
- Xam hai dao dic x& hdi, thudn phong, m¥ tuc, truyén théng va ban séé-‘
dén tde. -
- Lam gia, tAy x6a, chuyén nhuong, cho thué, cho muon gidy phép thanh 1@;,4;5
qu dudi bt k¥ hinh thitc ndo. )

~ C4c hanh vi rira tién, tai tro khiing b8 va céc hoat ddng trai phép lut.

) Can cir phap Iy ciia thii tuc hanh chinh:

- Nghi dinh sé 30/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 cia Chinh phii vé td chirc,
hoat dong ciia quy xd hoi, qu§ tir thién.

- Thong tur 6 02/2013/TT-BNV Ngay 10/4/2013 cta B6 Noi vi vé viée quy
dinh chi tiét va huéng din thi hanh mot s didu cia Nghi dinh sé 30/2012/ND-
CP ngay 12/4/2012 ctia Chinh pht v& tb chirc, hoat dong clia qu§f x& hdi, qui tir
thién.
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15. Ty giai thé d6i véi quy cé pham vi hoat ddng tai tinh hoic lién
huyen, huyén va xa (neu chu’a ¢6 fly quyén cho Chi tich Uy ban nhin din
cap huyén thye hién). Ma s6 hd so: T-BPC-272962-TT

a) Trinh tw thwe hién:

- Budce 1: Quy ndp hé so xin tu giai thé quy dén S& Nbi vu.

- Budc 2: S& Noi vu tiép nhan hd so, nghién citu, xem xét, yéu cdu bd sung
hd so (néu co).

-Buéc 3: Xiny kién c4c S&, ban, nganh lién quan vé linh vue Quy du kién
hoat ddng vé viéc qu¥ xin tr giai the.

_ Budc 4: S& Noi vu trinh Chil tich UBND tinh Quyét dinh (ddng ¥ hodic
‘khdng ddng ¥).

b) Cach thire thuc hién: Nop hd so truc tip tai try s¢ S& Ngi vu hodc qua
hé théng buu chinh.

¢) Thanh ph%n, s6 lwgng hd so:

- Thanh phin hd so bao gom:

+ Pon d& nghj gi4i thé;

+ Nghi quyét coa Hoi ddng quan 1y quy vé ti gi4i thé, trong 46 néu rd Ly do
giai thé quy;

+ Ban kidm ké tai san, tii chinh ciia quy c6 chit ky ctia Cha tich Hi dong
quan ly qu¥, Truéng Ban Kim tra, Gidm dbc va phy trich ké toén;

+ Du kién phuong thitc xtr Iy tai san, tai chinh, lao dong va thoi han thanh
toan cac khoan no;

+ Thong bAo thdi han thanh toan no (néu cd) cho cac t6 chirc va ca nhén ¢
lién quan theo quy dinh cia phép luét va thong béo lién tiép trén 03 sb béo viét
hodc bao dién tir & Trung uong d6i v6i qui do B truong Bd Noi vu cho phep
thanh 14p, bao Vlet hodc bao dién tr & dia phuong déi v6i qui do Chu tich Uy
ban nhéan dén c4p tinh, cAp huyén cho phép thanh lap;

+ Céc tai lidu chimg minh viéc hoan thanh nghia vu tai sén, tai chinh cia
quy.

- 86 lwong hd so: 01 b,

d) Théi han gii quyét: 15 ngdy 1am viée k& tir ngdy két thuc thoi han ghi
trong tl}éng bao thanh toén ng va thanh 1y tai san, tai chinh cia quy khi quy tu
giai theé ma khé}lg ¢6 don khiéu nai (thdi gian nay khong tinh thoi gian UBND
tinh xem xét chap thuén).

d) Poi twgng thye hién thi tyc hanh chinh: T chirc

¢) Co quan thue hién thia tuc hanh chinh:
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- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Noéi vu.

- Co quan phdi hop: Céc S&, ban, nganh 1ién quan dén linh vire hoat dong
cua Quy.

g) Tén mau don, miu to khai: Pon dé nghi giai thé quy.

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

k) Yéu clu, diéu kién thyc hién thi tyc hanh chinh: Quy tu giai thé trong
cac truong hop:

- Chém dirt hoat dong theo quy dinh ctia Pidu 18 qu¥;

- Muc tiéu hoat dong cuia qu§ d4 hoan thanh; |

- Khéng con kha ning v tai san, tai chinh ¢4 quy hoat ddng.

) Can cir phap Iy caa thit tue hanh chinh:

- Nghi dinh 6 30/2012/NP-CP ngay 12/4/2012 ctia Chinh phii v& t6 chirc,
hoat dong ctia qu¥ x& hoi, quy tir thién.

- Théng tur s6 02/2013/TT-BNV Ngay 10/4/2013 ctia B6 Nbi vu vé'viéc quy
* dinh chi tiét va huéng din thi hanh mét s didu cia Nghi dinh sb 30/2012/ND-
- CP ngay 12/4/2012 clia Chinh phti vé t6 chitc, hoat dong clia quy x4 hoi, quy tir
" .thién.

Mau don, to khai dinh kém:
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Mau: Pon dé nghj giai thé quy
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pjc lip — Tw do — Hanh phic

, Ngay......thang.....ndm.........

PON DE NGHI
Giai thé Quy ......
Kinh giti: LG )...

Theo quy dinh tai Nghi dinh s& 30/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 cla
Chinh pha v& td chirc, hoat ddng ciia quy xa hoi, qu¥ tir thign va quy dmh clua
phap luat cd lién quan; Hoi ddng quan 1y Quy .. D, d5 c6 Nghi quyét vé viée
giai thé Quy.

1. Mot s6 théng tin co BAN V& QUF weverrereerrrercecrrrssssnseenssssssssinsesesenens

2. Ly do Qu¥ xin ty gidi THE oottt

3. Ho so giri kém theo don nay, gOM: ..ovevvneennnne B) s

4. Céc tai liéu co lién quan (néu cd)

Théng tin khi can lién hé:

HO VA 18N e teeteiirteerrereeesssiasre s s eb s s b e e r e s e

Dia Chi L8N 18C e muemerrcreremiirersississsse et

SO G810 thOBI:...eeverrreerererreestscrieninistns ettt

Hoi ddng quan 1y Quy ...""... d& nghi .9 xem xét, quyét dinh giai thé
Qu¥ theo quy dinh cta phap lujt./,

Noi nhgn: ., ngay ... thang ... ndm 20...
- Nhur trén; 5 TM. HOI PONG QUAN LY QUY
s : (Chire vy, chit ky, ddu)
-Luu: ... Ho va tén

Ghi chu:

D Tén quy d& nghi;

@ Tén co quan c6 thim quyén cho phép thanh 14p qu¥;

® Pam bao ddy du theo quy dinh tai Khoan 3 Piéu 38 Nghi dinh sb
30/2012/ND-CP;

“) Pia danh.
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16. Thanh 1ap chi nhanh hodc van phong dai dién & dia phwong khac
véi noi @it tru sé chinh chia quy c6 pham vi hoat ddng toan qude, lién tinh.
M3 s6 hd so: T-BPC-272964-TT

a) Trinh tw thwe hién:

- Bude 1: Qu¥ gt hd so xin phep dét chi nhanh hodc van phong dai dién téi
S& Noi vy,

- Budc 2: S Néi vy tiép nhan, kiém tra, xir Iy hd so, yéu ciu bd sung hd so
(néu cob).

- Budc 3: Xin v kién céc S&, ban, nganh lién quan v& dit chi nhénh hojc van
phong dai dién. ‘

- Bude 4: S& Néi vu trinh Chi tich UBND tinh Quyét dinh.

b) Cach thire thie hién: Nop hd so truc tiép tai S& Noi vu hodic qua hé
théng buu chinh.

¢) Thanh phan, s6 lrgng hd so

- Thanh phin hd so:

+ Vin ban thong béo thanh iap chi nhanh ho#c van phong dai dién cta quy,
- trong d6 ghi rd: Tén qu¥ va dia chi try s& chinh ctia qu¥; tén chi, muc dich, linh
vuc hoat dong chinh, pham vi hoat ddng cia qu¥; tén, dia chi tru s&, ndi dung,
pham’vi l}ogt ddng ciia chi nhanh hoic van phf‘)ng dai dién; ho, tén‘, noi thudng
~ trd, sO gidy chitng minh nhén dan hodc hé chiéu cha ngudi dimg dau chi nhanh
hodc van phér’lg dai dién. Nguoi dai dién theo phép luit ciia quy ky, ghi rd ho,
tén va dong dau cua quy;

+ Ban sao Quyét dinh ciia Hoi ddng quéan 1y qu§ vé& viéc thanh lap chi
nhanh hoic Van phong dai dién c¢é ching thuc;

+ Ban sao Quyét dinh bd nhiém ngudi dimg diu chi nhdnh hoc van phong
dai dién cé ching thuec;

+ Ban sao Gidy phép thanh 1dp va céng nhan didu 18 quy, Piéu 18 cia quy
da duge céng nhéan c¢é ching.

-8é Iugng hd so: 01 bd.

d) Thoi han gidi quyét: 10 ngay 1am viée k& tir ngay nhén d hd so hop 18
(thoi gian nay khéng tinh thdi gian UBND tinh xem xét chip thuan).

d) Pbi twong thue hién thi tuc hanh chinh: T4 chirec.

e) Co quan thuwc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan cé thAm quyén quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan truc tiép thyc hién TTHC: S& Néi vu.
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- Co quan phdi hgp: Cac S§, ban, nganh lién quan dén linh vye hoat dong
cua Quy.

g) Tén miu don, miu t& khai: Thong béo thanh 14p va hoat d6ng cua chi
nhanh (hodc vin phong dai dién) cua quy.

h) Phi, 1€ phi: Khong.

{) Két qua thyc hi¢n thii tyc hanh chinh: Vin ban chép thusn.

k) Yéu ciu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Qu¥ c6 pham vi hoat
déng toan quéc, lién tinh. '

I) Ciin cir phap Iy ciia thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh sb 30/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 cta Chinh pht vé td chic,
hoat dong ctia quy x& hdi, quy tir thién.

- Thong tu s6 02/2013/TT-BNV Ngay 10/4/2013 ctia B§ Noi vy vé viéc quy
dinh chi tiét va huéng din thi hinh mét s6 didu cia Nghi dinh s6 30/2012/ND-
CP ngay 12/4/2012 cta Chinh pha v& td chirc, hoat ddng clia quy x4 hoi, qu¥ tir
thién.

M@éu don, to khai dinh kém:
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M3u: Théng bao thanh 13p va hoat ddng ciia chi nhdnh (hoic VPDD) clia quy

....... O CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
e Pic lap — Tw do — Hanh phiic
Sb: ... ..., ngay ... thing .... ndm 20...
THONG BAO

Thanh 13p va hoat dong ciia chi nhanh (hodic VPDD) cita Quy eV
Theo quy dinh tai Nghi dinh sé 30/2012/ND-CP ngiy 12/4/2012 cla

Chinh phu vé 8 chtic, hoat déng clia quy x& hdi, qu§ tir thién va quy dinh cla
phéap ludt cé lién quan; Hoi ddng quan Iy Quy ..."... xin thong bio viéc thanh
18p va hoat ddng ctia chi nhanh (hodc van phong dai dién) cia Quy tai ...
nhu sau:

@3

1. Céc thong tin vé Quy

- Ton chi, muc dich clia QU :..ccreriiriericrccrr
- Linh vuc hoat d6ng chinh ctia QUF:......ccccooviiiiiniininicnnen s
- Pham vi hoat dong CUA QU Leeeirreeccrrtrereerrnesrenrsssnese e sssre s s s s sas e
2. Théong tin vé chi nhdnh (hodc viin phong dai di¢n) ciia Quy

- Tén goi chi nhanh (hodc van phong dai di€n):.....cccoovonmniviiniinniniinennes
- Pia chi chi nhanh (hodéic van phong dai di€n):.......covvviiiiiiiiciiicnce
- Pham vi hoat dong ctia chi nhdnh (hodc vin phdng dai dién):...ccceecveereenne
3. Thong tin vé ngudi dimg diu chi nhanh (hodic vin phong dai dién)
= (oI 1 < o L OO O

- Dia chi thuong tri:.......cocovivvviciicieninenns eetereneebe st e bt e st et easaerenesrenereneeraes
- 86 Gidy CMND hotc ho chiéu:......... Noi cép...... , ngdy... thang... nim ...
4. Hd so giri kém theo thong bio ndy, gdm:........ @
Noi nhin: TM. HQI PONG QUAN LY QUY
.......... : (Chikc vu, chit ky, diu)
- Luu: ..... Ho va tén
Ghi chit:

) Tan qu theo quyét dinh cAp gidy phép thanh Iap va cong nhan diéu 1¢ quy;

@ Pja danh;

®) Teén dia phwong noi quy dit chi nhanh (hoic vin phong dai dién);

® Pam bao ddy du theo quy dinh tai Khoan 4 Piéu 29 Nghi dinh sb

30/2012/ND-CP.
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.17. Tam dinh chi quy coé pham vi hoat djng tai tinh hodc lién huyen,
huyén va xa (néu chu’a c6 uy quyén cho Chi tich Uy ban nhin din cap
huyén thue hién). Ma s6 hd so: T-BPC-272967-TT

a) Trinh tw thye hién:

- Buéc 1: S& Nbi vy vao qua trinh hoat ddng cuia Quy néu phat hién Quy vi
pham thi xin y kién cac Sé, ban, nganh c6 lién quan v& viéc tam dinh chi Quy.

_Bude 2: S& Noi vu trinh Cha tich UBND tinh xem xét quyét dinh tam dinh
chi Quy.

b) Ciich thire thyc hi¢n: S& Noi vy tryc tiép tién hanh.

¢) Thanh phin, s& lrgng hd so:

- Thanh phén hé so bao gbm:

C6 ¥ kién phan anh, bing chimg vé viéc quy vi pham mot trong céc didu
kién sau thi bi tam dinh chi hoat dong tir 03 dén 06 thang:

+ Hoat d6ng sai myc dich, khéng ding diéu 18 clia quy d& dugc co quan
nha nuée ¢ thAm quyén cong nhan;

+ Vi pham céc quy dinh ciia Nha nuéc vé quan 1y tai san, tai chinh;

+ St dung sai cac khoan tai trg c6 muc dich cta cac td chirc, c4 nhan tai trg
cho Qu¥;

+ T chirc van ddng tai tro khdng ding véi muc dich duge quy dinh trong
diéu 1;

+ Khéng hoat ddng lién tuc trong thoi han 06 thang,

+ Khong thyc hién dAy du ché do bdo cdo vé tinh hinh t6 chuc hoat dong
va bdo cdo tai chinh hang nam va di duge co quan nha nudce cb thim quyén quy

dinh tai Diéu 16 Nth dinh sé 30/2012/NP-CP ngay 12/4/2012 clia Chinh phu
c6 van ban don dbc nhu'ng qua thoi han 30 ngay lam viée ké tir khi nhin dugc

- _ vin ban d6n dbc Quy van khong khéc phuc;

, + Khong be’}o cdo viéc thay ddi dia chi tru s& chinh, thanh vién Héi dong
‘quan Iy, Giam doc quy.
- 86 lugng hd so: 01 bd.

‘ d) Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viée ké tir ngay c6 du céc bing chitc
vé viée vi pham cta Quf trong qud trinh hoat déng (thdi gian nay khong tinh
thosi gian UBND tinh xem xét chip thuin).

d) Pbi twong thyre hién thi tuc hanh chinh: TS chire.
e) Co quan thwe hién tha tyc hanh chinh:
- Co quan ¢6 thiAm quyén quyét dinh: UBND tinh.
- Co quan trye tiép thuc hién TTHC: S& Néi vu.
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- Co quan phdi hop: Céc S, ban, nganh lién quan dén linh virc hoat déng
cua Hoi, quy va t6 chirc phi chinh phu.

g) Tén mau don, miu t& khai: Khong .

_h) Phi, 1€ phi: Khong .

i) Két qua thue hién thii tuc hianh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

k) Yéu clu, didu kién thwc hién thii tuc hanh chinh: Quf bj tam dinh chi
hoat dong khi:

- Hoat dong sa1 muc dich, khéng ding Pidu 18 ciia quy d dugce co quan nha
nudc c¢6 thAm quyén cbéng nhan.

- Vi pham céc quy dinh cta Nha nuée vé& quan 1y tai chinh, céng khai tai
chinh. :
- T4 chirc quan 1y va didu hanh quy sai quy dinh ctia phép luat.

- Str dung sai cdc khoén tai tro ¢6 muc dich ctia céc td chirc, c4 nhan tai trg
cho qu¥.

- T6 chitc van ddng tai trg khong ding véi muc dich duge quy dinh trong
Didu l¢.

) Can ct&r phap Iy ctia thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s 30/2012/NB-CP ngay 12/4/2012 ctia Chinh phu vé tb chuc
hoat dong ctia quy xa hdi, quy tir thién.

- Théng tu sb 02/2013/TT-BNV Ngay 10/4/2013 ctia B6 Noi vu vé viée quy
dinh chi tiét va huéng dén thi hanh mot s§ didu ciia Nghi dinh s6 30/2012/ND-
CP ngdy 12/4/2012 ctia Chinh phu vé tb chirc, hoat ddng clia quy x& héi, qu¥ tir
thién. :
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VIL LINH VUC GIAI QUYET KHIEU NAL TO CAO, TIEP CONG
DAN, XU LY PON THU

1. Giai quyét khiéu nai 1An diu. M s6 ho so: T-BPC-272968-TT

a) Trinh tur thwe hién:

- Bude 1: _

+ Nguoi khidu nai chuén bj don khiéu nai 14n diu, ho so, tai liéu lién quan;

+ Co quan, td chirc, c4 nhan c6 hanh vi hanh chinh, quyét dinh hanh chinh,
quyét dinh ky ludt can b§ cdng chirc bi khiéu nai thuc hién g1a1 quyét khiéu nai
trong th&i han quy dinh cta Luét Khiéu nai, t céo;

+ Nguou khleu nai gt don khiéu nai 1in diu dén ding co quan, td chic, ca
nhan c6 thAm quyén giai quyét trong thdi hiéu, thoi han quy dinh cia Luat Khiéu
nai, td cao;

+ Co quan, tb chite, c4 nhén c6 hanh vi hanh chinh, quyét dinh hanh chinh,
quyét dinh ky luét can bd cdng chic bi khiéu nai thyc hién glal quyét khiéu nai
trong thoi han quy dinh cua Luét khiéu nai, theo Nghi dmh s6 75/2012/NP - CP
ngay 03/10/2012 ctia Chinh phit quy dinh chi tidt mot sb didu ctia Luat khiéu nai;

- Budc 2: Cong chirc Nop hd so kiém tra tinh phap ly va néi dung hd so,
néu hd so chua diy dt hodc khong hop 18 hudng din nguoi ndp hoan chinh theo
quy dinh. Truong hop hd so diy di, hop 16 thi viét gidy hen giao cho ngudi ndp.

- Budce 3: Nguoi khiéu nai nhan Quyét dinh giai quyét khiéu nai lan dAu qua
- duong Cong vian

b) Cach thirc thye hlen Ngu01 khidu nai gii don khiéu nai 1in ddu dén
ding co quan co thidm quyén giai quyet trong thoi hiu quy dinh cua Lut Khiéu
~nal, t4 cdo va nhan két qua giai quyét qua dudng cdng van.

¢) Thanh phan, s6 Iwgng hd so:

- Thanh phén hd so:

+ Don. khiéu nai quyét dinh hanh chinh, hanh vi hanh chmh quyét dinh k¥
luét can b, cong chntc cua co quan, t chirc, ngudi c6 thAm quyén;

+ Hb so, tai lidu lién quan ching minh viée khiéu nai 13 ding.

- S4 luong hd so: 01 (bd)

d) Thoi han gidi quyet Khiéu nai 1n ddu khong quéa 30 ngay lam viéc ké
tr ngay thu 1y dé giai quyét; dbi v6i vy viée phirc tap thi thoi han giai quyet
khidu nai c6 thé kéo dai hon nhung khéng qua 45 ngay, ké tir ngay thu ly dé giai
quyet.

d) Pbi twgng thwre hi¢n TTHC: C4 nhan, t6 chirc.

e) Co quan thyc hién TTHC
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- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Nbi vu.

- (;0' quan hodc ngudi c6 thdm quyén duge uy quyén hodic phin cip thyc
hi¢n (néu c6): Thanh tra s& N6i vu.

- Co quan trie tiép thue hién TTHC: Thanh tra sé.

g) Két qui thye hién TTHC: Quyét dinh hanh chinh.

“h) Lé phi: Khéng,

i) Tén miu don, miu to khai. Pon khiéu nai: MAu sé 32, ban hanh kém
theo Quyét dinh S6 1131/2008/QB-TTCP ngay 18/6/2008 ciia Thanh tra Chinh
phu. _ :

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién TTHC (néu cé): Khong

) Can ci phap ly cia TTHC:

- Luit Khiéu nai nim 2011.

- Nghi dmh s6 75/2012/NBP-CP ngay 03/10/2012 cia Chinh phu quy dinh
chi tiét mot sb didu ctia Luft khiéu nai.

- Quyét dinh s6 1131/2008/QD -TTCP ngay 18/6/2008 ctia Thanh tra Chinh

phu.

Mau don, to khai dinh kém:
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M&u sb 32
(ban hanh kém theo ng)ét dinh s6 1131/2008/QD-TTCP ngay 18 thang 6 ndm
2008 ciia Tong thanh tra)
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap — Tw do — Hanh phic

PON KHIEU NAI
Kinh gri: (1)
O VA BN «evvvivveeemnnsneneeaeeeransenaesiaens (2); Ma sb hd so: (3)
Dia chi: |
Khiéunai (4)
Nbi dung khiéu nai (5)

Tai lidu, chimg tir kém theo — néu c6
ung :

NGUOGI KHIEU NAI
(Ky va ghi rd ho tén)

(1) Tén co quan, t chirc, ¢4 nhén c6 thdm quyén giai quyét khiéu nai.

(2) Ho tén cta nguoi khiéu nai,

- Néu 12 dai dién khiéu nai cho co quan, td chirc thi ghi rd chirc danh, tén co
quan, td chirc ma minh dai dién.

- Néu 14 ngudi duge uy quyén khiéu nai thi ghi rd theo Gy quyén cla co quan, tb
chitc, ca nhin n&o.

(3) Ni dung ndy do co quan giai quyét khiéu nai ghi.

(4) Khiéu nai 14n ddu (hofc 14n hai) d6i v6i quyét dinh, hanh vi hanh chinh clia
ai?

(5) Noi dung khiéu nai

- Ghi t6m tét su viéc din dén khiéu nai;

- Yéu ciu (48 nghi) cia ngudi khiéu nai (néu c6);
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2. Gii quyét khiéu nai l4n hai. M4 s6 hd so: T-BPC-272972-TT

a) Trinh tw thyc hién

- Buée 1:

+ Ngudi khibu nai khéng nhét trf v6i quyét dinh giai quyét khiéu nai 1an
dAu, thi 1am don khiéu nai 14n hai, ban sao quyét dinh giai quyét khiéu nai 1an
dhu va hd so, tai liu lién quan;

+ Ngudi khibu nai giri don khiéu nai 14n hai dén cép trén tryc tiép cila ngudi
giai quyét khiéu nai 14n diu hoic khéi kién vu 4n hanh chinh tai Toa 4n nhan dén
clng cép;

+ Ngudi cé thAm quyen giai quyet khiéu nai 14n 2, Toa 4n nhan dén cing
c4p thrc hién gidi quyét khiéu nai 14n 2;

+ Giri Quyét dinh giai quyet khiéu nai 1an 2 cho nguou 'khiéu nai; Sau khl
nhin dugce Quyet dinh giai quyet cua Toa én, nguorl khiéu nai khong co quyen
khiéu nai tiép; nhan dugc Quyét dinh giai quyet cia ngudi giai quyet khiu nai
14n 2, ngudi khiéu nai ¢6 quy&n khéi kién ra Toa 4n hanh chinh ciing cép.

- Budc 2: Cong chitc Nop hd so kiém tra tinh phép 1y va ndi dung hd so;
néu hd so chwa diy du hodic khéng hop 18 thi huéng din ngudi ndp hoan chinh
theo quy dinh. Trudng hop hd so ddy di, hop 18 thi viét gidy hen giao cho nguvi
njp.

b) Céch thire thwe hién: Ngudi khidu nai giri don khiéu nai 1dn hai dén

ding co quan ¢6 thdm quyén gidi quyét trong thoi hidu, thei han quy dinh cia
Ludt Khiéu nai hojic khéi kién vu 4n hanh chinh tai Toa 4n va nhan két qua giai

quyét qua dudmg cong van.

¢) Thanh phin, s6 lirgng hd so:

- Thanh phan hd so:

+ Don khibu nai hodc ban ghi 1i khiéu nai;

+ T4i liéu, chimg cir do cac bén cung cip;

+ Bién ban kiém tra, x4c minh, két luan, két qua gidm dinh (néu c6);

+ Quyét dinh giai quyét khiéu nai l4n 1;

+ Cac loai tai liéu khac ¢6 lién quan.

- S6 luong ho so: 01(bd).

d) Thoi han giai quyét: Khong qué 45 ngdy lam viée ké tir ngay thy 1y dé
giai quyét; dbi véi vu viée phirc tap thi thoi han giai quyét khiéu nai c6 thé kéo
dai hon nhung khéng qua 60 ngay, ké tir ngay thy 1y dé giai quyét.

d) P6i twong thye hién TTHC: C4 nhén, t§ chic.

e) Co quan thire hién TTHC
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- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& N§i vu.

- Co quan hodc ngudi ¢6 thAm quyén dugc uy quyén hofc phén clp thuc
hién (néu c6): Thanh tra sé N§i vy Binh Phude.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Thanh tra so.

g) Két qua thue hién TTHC. Quyét dinh hanh chinh.

h) L¢ phi: Khong.

i) Tén miu don, miu t& khai: Don khiéu nai: MAu s 32, ban hanh kém
theo Quyét dinh Sé 1131/2008/QD-TTCP ngay 18/6/2008 ctia Thanh tra Chinh
pht »

k) Yéu ciu, didu kién thwe hién TTHC (néu c6): Khong

1) Céin cit phap ly cda TTHC

 Lut Khiéu ni nim 2011.

- Nghi dinh s6 75/2012/ND-CP ngay 03/10/2012 ctia Chinh phi quy dinh
chi tiét mot sb didu ciia Luit khiéu nai.

- Quyét dinh s6 1131/2008/QD -TTCP ngay 18/6/2008 clia Thanh tra Chinh
phu.

Maéu don, to khai dinh kém:
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Méu sb 32
(ban hanh kém theo Quyét dinh 56 1131/2008/QD-TTCP ngay 18 thang 6 ndam
2008 cua Téng thanh tra)
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phiie

Kinh gtri: (1)

Hovatén: ..cooiiiiiiiiiiiiiiiiiec e, (2); Ma s hd so: (3)
bia chi:

Khiéunai (4)

Noi dung khiéu nai (5)

(Tai liéu, chimg tir kém theo — néu c6)

NGUOI KHIEU NAI
(Ky va ghi 15 ho tén)

(1) Tén co quan, td chirc, c4 nhén c6 thdm quyén giai quyét khiéu nai.

(2) Ho tén cia ngudi khiéu nai,

- Néu 13 dai dién khiéu nai cho co quan, t6 chirc thi ghi ro chirc danh, tén co
quan, t& chirc ma minh dai dién.

-Néula ngudi dugc iy quyén khiéu nai thi ghi ro theo iy quyén cia co quan, &
chirc, c& nhén ndo.

(3) N6i dung nay do co quan giai quyét khiéu nai ghi.

(4) Khiéu nai 14n d4u (hoc 14n hai) @i véi quyét dinh, hanh vi hanh chinh coa
ai?

(5) N&i dung khiéu nai

- Ghi tém tét sy viéc din dén khiéu nai;

- Yéu céu (d& nghi) cia ngudi khiéu nai (néu cé);
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3. Gidi quyét t6 cdo. Mi s6 hd so: T-BPC-272973-TT

a) Trinh tw thue hi¢n.

- Budce 1:

+ Chuén bi don t céo, hd so tai liéu hen quan;

+ Nop dén dng co quan c6 thdm quyén giai quyét;

- Buéc 2: Cong chirc Nop hd so kiém tra tinh phép ly va no1 dung hd so,
néu hd so chua diy db hodc khong hop 1é thi hudng dén nguou ndp hoan chinh
theo quy dinh. Trudng hop héd so ddy du, hop 1€ thi viét gidy hen giao cho ngudi
ndp.

- Budc 3: Nhén thong bio két qua giai quyét qua dudng cong van.

b) Céch thirc thye hign. Nép hd so va nhan két qua tryc tiép tai S&
Nbi vu hoiic thong dudng buu dién.

¢) Thanh phin, s6 lrgng hd so:

- Thanh phén hb so:

+ Pon tb céo (theo mau);

+Vian ban, hd so, tai liéu lién quan chimg minh viée t6 co 1a ding.

- 86 luong: 01 (bd).

d) Thoti han gidi quyet

- 60 ngay lam viéc ké tir ngay thu ly giai quyet to cao; dbi véi vu vide
phirc tap thi thoi han g1a1 quyét 1a 90 ngay, ké tir ngay thy 1y giai quyet t6 céo.

- Truong hgp ca_n thiét, ngudi cé thAm quyen giai quyet td céo co thé gia
han giai quyét mot 13n nhung khong quéa 30 ngay; ddi voi vu viéc phic tap thi
khong qua 60 ngay.

d) Déi twong thye hién TTHC: C nhan, tb chic.

¢) Co quan thye hién TTHC

- Co quan cd thim quyén quyét dinh: S& N§i v.u

- Co quan hodc ngudi co thidm quyén duge uy quyén hodc phan cép thue
hién (néu c6): Thanh tra s& Noi vu.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Thanh tra sé Noi vu.

g) Két qua thwe hién TTHC: Quyét dinh hanh chinh.

h) L¢ phi: Khoéng.

_D)Tén m3u don, miu t& khai: Don td cdo: MAu sb 46, ban hanh kém theo
Quyét dinh S6 1131/2008/QD-TTCP ngay 18/6/2008 ctia Thanh tra Chinh phu.
K) Yéu clu, diéu kién thwe hién TTHC (néu c6): Khong.
I} Cién cit phap ly cia TTHC
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- Luit Té cdo nam 2011.
- Nghi dinh s§ 76/2012/ND-CP ngay 03/10/2012 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiét mét sb diéu cia-Ludt 6 cdo.
- Quyét dinh s 1131/2008/QD-TTCP ngay 18/6/2008 ctia Thanh tra chinh
ph. '

Maéu don, to khai dinh kém:
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M3au s6 46
(ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1131/2008/QD-TTCP ngay 18 théng 6 nim
2008 ciia Tong thanh tra)
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pjc 1ap — Tw do — Hanh phic

......... , ngay......thang.....nam......
PON TO CAO
KINh @00 ceeeeeeeeerreeeeeeerssnnnessnanaeeeen. (1)
AL 01 LT +everreeenuenerneeaseaasaneraeessessanrnsaansasssasesnsmmessssenimmmin
DA ChIE inniniriee it e
Téi lam don nay tb cdo hanh vi vi pham phép ludt cta: ......(2).........

Nay t61 d8 NEhTt (3) wevnrermereersri e et
T6i xin cam doan nhitng ndi dung té céo trén 13 ding sy that va chiu trach
nhiém trude phap luét néu cé tinh td céo sai.

NGUOI TO CAO
(Ky, ghi & ho tén)

(1) Tén co quan tiép nhan t6 céo.

(2) Ho tén, chirc vy va hanh vi vi pham phép ludt cla ngudi bi tb céo.

(3) Ngudi, co quan ¢o thdm quyén giai quyét t6 cdo x4c minh, két luan va xtt Iy
ngudi c6 hanh vi vi pham theo quy dinh ctia phép luét.
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4. Xir Iy domn thw. M3 s6 hé so: T-BPC-272974-TT

a) Trinh tw thwe hién

- Bude 1:Céng dén c6 khiéu nai, t cdo giri don, thu dén S& Noi vu.

- BufS’c 2: Cong chitc tiép cong dén cua Co quan tiép céng dan va huéng
din vé& thAm qu):én giai guyét don thu. Trong trudng hop don gii qua dudmg
cdng vin: Chuyen don dén co quan cd thdm quyén giai quyét vu viée (don tb
cd0); guri vin ban hudng dﬁ{l cdng dan ndp don ¢én diing co quan ¢6 thim quyén
giai quyét (don khiéu nai, d€ nghi...).

b) Céch thirc thye hién: Nop hd so va nhan két qua true tiép tai S& No6i vu
hozc théng qua hé théng buu chinh

¢) Thanh phan, s6 lrgng hd so:

- Thanh phén hd so:

+ Pon khiéu nai, don té cao;

+ Céc tai liéu c6 lién quan dén ndi dung khiéu nai, t6 céo.

-Sé leong: 01 (bd).

d) Théi han giai quyét:

- Bbi véi don khiéu nai: khong qua 10 ngay.

- Péi véi dcm tb cdo:

kéo dai khong qua 15 ngay) quyet c'hnh thu ly hodc khong thu ly g1a1 quyet

+ Khong thudc thdm quyén giai quyét: 05 ngay (chuydn don dén co quan
c6 thdm quyeén giai quyét).

d) Doi twong thire hitn TTHC: C4 nhin, t6 chic.

¢) Co quan thyc hién TTHC

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: S& Néi vu.

- Co quan hodc ngudi c6 thdm quyén duge uy quyén hodic phan cép thue
hién (néu ¢6): Thanh tra S& Nbi vu.

- Co quan truc tiép thue hién TTHC: Thanh tra S& Ndi vu.

g) Két qua thwe hién TTHC: Huéng din, chuyén don dén co quan c6
thdm quy&n giai quyét hodc thy 1y don dé giai quyét.

h) L. phi: Khong,

i) Tén miu don, miu t& khai: Pon khiéu nai (mau sb 32) hoic Pon tb
c4o (mAu sé 46), Ban hanh kém theo Quyét dinh s 1131/2008/QD-TTCP ngay
18/6/2008 ctia Thanh tra Chinh phi.

k) Yéu clu, didu kién thwe hién TTHC (néu c6): Khong.
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1) Ciin cir phap ly cia TTHC

- Lu4t Khiéu nai ndm 2011.

- Luat T6 cao nam 2011.

Nghi dmh s& 75/2012/ND-CP ngay 03/10/2012 cta Chinh pht quy dinh

chi tiét mét sb diéu cta Luat khiéu nai.
- Nghi dmh sb 76/2012/ND-CP ngay 03/ 10/2012 ctia Chinh phu quy dinh

chi tiét mot sb didu cua Ludt td cho.
- Quyét dinh s6 113 1/2008/QD-TTCP ngay 18/6/2008 ctia Thanh tra Chinh

“phu.

Méu don, to khai dinh kém:
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MAu sb 32
(ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1131/2008/QD-TTCP ngay 18 théng 6 nim
2008 ctia Téng thanh tra)
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pjc 1dp — Tw do — Hanh phiic

PON KHIEU NAI

Kinh giri: (1)
Hovatén: .......oeviviiininnnnnn.n. (2); ME SO hd 500 (3)euevmrererreerrene
DA Ch: i ———————— ettt
Khiéu nai ()i e
NBi dung Khidunai (5) .ovveeeverene e e e e e e e e et e e aaaaos
(Tai liéu, chimg tir kém theo —N&U €6) ..vvveeemeeereeeeereeeeeeeeeereneessaans

NGUOI KHIEU NAI

(Ky va ghi r8 ho tén)

(1) Tén co quan, t chitc, c4 nhan c6 thAm quyén giai quyét khiéu nai.

(2) Ho tén ctia ngudi khiéu nai,

- Néu 12 dai dién khiéu nai cho co quan, t6 chirc thi ghi 15 chirc danh, tén co
quan, t& chirc ma minh dai dién.

- Néu 13 ngudi duge U 1ty quyén khiéu nai thi ghi r5 theo 1 iy quyén cia co quan, td
chuc, ¢4 nhin nio.

(3) Noi dung nay do co quan gidi quyét khiéu nai ghi.

(4) Xhiéu nai 14n d4u (hodc 14n hai) d8i véi quyét dinh, hanh vi hanh chinh cta
ai?

(5) Néi dung khiéu nai

- Ghi tém tit sy viéc din dén khiéu nai.

- Yéu cdu (dé nghij) ctia ngudi khidu nai (néu c6).
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Mau s6 46
(ban hanh kém theo Quyét dinh sé 1131/2008/0P-TTCP ngay 18 thdng 6 ndm
2008 ctia Tong thanh tra)
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DPéc 1ap — Ty do — Hanh phic
......... , ngay......thang......nam... ...

PON TO CAO
KA U ©vvevrereeeeeeeseennnrnnnnneeeeeeas (1) oererrereaanes sevemennenns
R 1o B L LTRSS PP PY PPT TP PR EPRTD
5 TN ot PO O PP PP PR PRI R EIESPLLTLRERLRS
T6i 1am don nay td céo hanh vi vi pham phép ludt ca: ...... 2)......

Nay t6i d& nghi: (3) .......
T6i xin cam doan nhimg ndi dung t& céo trén 1a dung sy that va chiu trach
nhiém triede phap luét néu cb tinh td cdo sai.

NGUOI TO CAO
(Ky, ghi 13 ho tén)
(1) Tén co quan tiép nhén tb céo.
(2) Ho tén, chirc vy va hanh vi vi pham phéap luét clia nguoi bi tb cdo.

(3) Nguoi, co quan ¢ thAm quyén giai quyét t céo x4c minh, két ludn va xir ly
ngudi ¢6 hanh vi vi pham theo quy dinh clia phap ludt.
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5. Tiép cong dan. M3 s6 hd so: T-BPC-272976-TT

a) Trinh ty thwc hién

- Buéc 1: Cong dan dén S& Noi vy kién nghi, phan anh, khiéu nai, t§ céo;

- Buéde 2: Cong chic tiép dan cia Co quan tiép cong dan va huéng din vé
thdm quyén giai quyét don thu;

b) Céach thirc thwe hién: Tryc tiép tai S& Nbi vu.

¢) Thanh phin, s6 lwgng hd so:

- Thanh phén hd so:

Tuy timg ni dung vu viéc thude khibu nai, t6 céo, thdm quyén thude co
quan ndo thi hd so dirge huéng din cy thé.

- §6 luong: 01 (bd).
d) Thoi han gidi quyét: Trong ngay 1am viée. |
d) P6i twgng thye hién TTHC: C4 nhan, td chirc.
- ¢) Co quan thwe hién TTHC
- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: S& Néi vy.
- Co quan hodc ngudi cé thim quyén duoc uy quyén hogc phan cép thuc
hién (néu co): Thanh tra S& N&i vu.
- Co quan trye tiép thyc hién TTHC: Thanh tra S& Noi vu.

g) Két qué thye hién TTHC: Tra 161 hoac hu’ong dan cong dan dén ding
co quan c6 thdm quyen giai quyét ndi dung phan 4nh cda minh.

h) Lé phi: Khéng.

i) Tén miu don, miu t& khai: Khong.

k) Yéu cu, didu ki¢n thyc hi¢gn TTHC : Khong.
1) Cin ¢ phap ly ciia TTHC

- Luat Khiéu nai nim 2011

- Luat T6 c4do nim 2011,

- Luét Tiép cong dén 2013.

- Nghi dinh s6 75/2012/ND CP ngay 03/10/2012 ctia Chinh pht quy dinh
chi tiét mot sb didu cna Luat khiéu nai.

- Nghi dinh s6 76/2012/ND-CP ngay 03/10/2012 cta Chinh phi quy dinh
chi tlet mot so c’[1eu cia Luét td céo.

- Ngh1 dinh 64/2014/ND-CP ngay 06/6/2014 cua Chinh phi quy dinh chi
tiét mot sb diéu cta Ludt tiép cong dan.
-Quyét dinh 56 1131/2008/QD-TTCP ngay 18/6/2008 cia Thanh tra Chinh
phi.
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